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Кириш 

Компьютер технологияларининг мунтазам такомил

лашуви, жумладан, дастурий махсулотларга хам тез-тез 

узгартириш киритилиши фойдаланувчиларга шу техно

логияларни тез узлаштиришдава уларни уз мехмат фаолият
ларида куллашларида маълум даражада кийинчиликлар 

ТУГДИРМОКда. 

Ушбу услуБИЙ кУлланма тажрибали мутахассисларга 

хамда компьютерда ишлаш БУйича бошлангич маълумотга 

эга булган фойдаланynчиларга мУлжалланган. Унда Windows 
операцион системасининг на Winword амалий дастурининг 
имкониятлари етарли даражада батафсил тушунтирилган. 

Мазкур кУлланма Европа хамжамиятининг "Таълим 

тизимини ислох килишда Халк таълими хамда Олий ва 
урта махсус таълим пазирликларига кУмаклашиш" номли 

Тасис EDUZ 9602 Лойщаси доирасида Узбекистонда шу 
мавзуда илк бор узбек тилида яратилди па Лойща давоми

да булиб Утган махсус семинар ва тренингларда кУлланил
ган. 

Ушбу кулланма УкУвчиларнинг кенг доирасига маъкул 
lIа Фойдали булади деган умиддамиз. 

кием 
1-606. Windows операцион 
системасининг фойдаланиш 

интерфейси 

VОперацион системанинг (ОС) назифаси компьютер 
ишини бошкаришдан иборат булиб, у дастурларни ишга 
туширади, маълумотлар химоясини таъминлайди, фойда
ланувчиларнинг па дастурларнинг талаблари БУйича турли 

сервис амалларини бажаради, принтер lIа бошк;а компью
терга уланган "ташки" курилмалар ишини бошк:аради. L--
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Компыотерга юкланувчи ихтиёрий дастур Ое хизматидан 
фойдаланади, шунинг учун бу даетур фак:ат унга шу 
хизматларни таъминлаб БСРУБЧИ ОС бошк:арynида ишлаЙди. 
ОСни танлаш жуда мущм, чулки у фоЙдаланувчи кОмп)'
ютерида к:айеи дасгурлар билан ишлаши МУМкинлигини, 
унинг маълумотлари х;имояеининг даражаеини, к:андай 
аппарат воеиталари ксраклигини на хоказоларни аник:
лаЙди. 

vWmdows тизими янти операцион система хиеобланиб, 
юк:ори даражадаги ишоНЧJlИ.JU1ТИ, яхши бсзакланиши, уз 

узини ривожлантириш учун махеус Боеиталар мапжуд
лиги билан ажралиб туради. Система график махеулотнинг 
куриниши, ТОБУШ Ба замонаний тсхнологиялари БУйича 
яратилган мультимедиа иловаларининг эшитилишини 

яхшилаЙДи. Universal Serial Bus (USB) шинаеи ташк:и 
IO'рилмаларнинг оеон уланишини на узиб к:Уйилишини 

таъминлайди, телевидение хамда шахеий комш,ютсрнинг 

имкониятларини уй шароитида бирлаштиришга имконият 
яратади. 

Шунингдеi<, Windows типидаги системаларнинг лиги 
вереиялари эекиларида (маеалан, Windows-95) мавжуд 
булган технологиялар на иловалар билан мocлиrини сак,лаб 
к:олган. Масалан, Wmdows-98 нинт ОЛЦИНПf нсрсиялардан 
аci:>cий фарlO-f - уни ишлarишдаги ва Интернстга киришдаги 
еоддалиги хиеоБJiaНади. Унда Web технолorияеи БУйича 
узгарувчан ёрдам тизими Ба компьютер ишлашини 

соддалаштирувчи, ургатувчи дастурлар маБЖУД. Web
йУналтирижан интерфейс фоЙдаланувчита компьютсрда, 

мах.аллиЙ (локал) компьютер тapMornдa х;амда Web-тexнo
логияда (Web-технологиялар - бу халк:аро Интернет тармо
лща к:абул килинган World Wide Web (таржимада «жахон 
уРгимчак туРи») ни билдиради) дастурларни ва ахборor

ларни БИр шаклца иФОдаланишини ПIЪминлаЙдИ, шу билан 
бирга ахборотлар кддирувини осонлаштиради. 

Windows операцион системаси ишлатилаётганда l\YPил
маларга I<YЙJЩаги минимал rnлаблар к:УйИЛади: 

проце~р - Pentium-400 МГц ва ундан юк:ори; 
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тезкор хarиранинг х.ажми - 32 Мбзйт ва ундан катта; 
тизимни ста'ндарт урнатилиши }'Чун к.аттик. диск 

(ВИllчсстерда)да камида400 Мб буш жой буJПШIИ керак, 
лекин тизимнинг конфигурацияси ва танланган 

к.исмлар СОIIИга к.араб, 550 Мб гача БУш .жоЙ зарур 
булиши мумкин; 

компакт-дисклар ва DVD ди:склари учун дисковод; 

монитор - УОА ёки ундан х.ам юк.ори аник;ликка эга 
булган курилма; 

киритиш к.урилмалари - клавиатура, Мiсrоsоft Mouse 
сичк.Оllчаси ёки унга мое бошк.а к.урилма; 
Агар компьютерда Windows ОС урнатилган булеа, у 

КОМПI,ютер ёк.ИЛЩllИ билан ишга тушиб кетади ва 
натижада, экранда к.уЙидаги (1- раем) куриниш пайдо 
булади: 
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l-расм. Wmdows интсрфейси 
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.JWiлdоws операцион системаси экранининг асоеий 
!<Исмлари: 

ИШ столи - асосий сохд. 

Масалалар пансли - ОJщтда, экраннинг куйи томон ида 
жоЙЛашади. 

Иш етолида объектлар (раемчалар, lIИШОllлар, яъни 
"ЯРЛЫК"лар) акс лади. Масалалар лапслида чал томонда 
Пуск тугмаеи, Унг томонда соат, клавиатураliИНГ такси м
ланиши аке эттирилган. Агарда сичкопчанинг курсаткичи 
вахт ИtIДикаторига олиб борилса, сана курсатилади. Агарда 
еИЧкончанинг чап тугмаеини вахт индикаТОРИJIа икки марта 
боеилеа, Свойства: Дата\врсмя (Хоссалар: Сана\вак.т) 
ойнаси лайдо булади . Бу срда сана ва соатни узгартириш 
мумкин. Сичк.ончани клавиатура Иllдикаторида босиб, 
алфавитлар руйхатини очиш мумкип хамда ксракли 
алфапитга - лотин ёки кириллга - УтИIII МУМКИIJ. 

Агарда еичкончанинг куреаткичи Пуск тугмасига олиб 
борилеа, фойдаланувчига иш бошлаIlШИ тавсия этувчи 
«Начните работу с нажатия этой КНОIlКИ»(<< Ишни шу 
тугмани боеишдан БОШЛatIГ'» дсган хабар лайдо булади. 

"Пуск" тугмаси 

Пуск тугмаси Пуск меНIOСИIlИ акс эттиради, мсню
дан иловалар ва хужжатларга мурожаат этилади . Агарда 

Пуск тугмаси босилса, куйидаги тасвир лайдо булади: 
Пуск менюсидаги Олциялар(умумий руйхатдан тан

лаб олинадиган махсус амалий даL'ТУРлар) к.уйидаги вази
фаларни бажаради: 

"Создать документ Microsofi ОШсс" ОЛIlИЯСИ ОШсе 
иловаларида янги )(уЖЖаТ яратади; 

"Открыть документ Мiсrosоft ОШсс" Оl!l1ИЯСИ ОШсс 
иловаларида яратилтан ва хоти рада мапжуд булган хуж
жатларни очиб беради; 

"Программы" олцияси комльютерга урllатилган ама

лий дастурлар (программалар) менюсини курсатади . Ушбу 
менюда ФОйдалaнynчи томонидан ИIlmатиладиган даL'ТУРлар 
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руйхати из "Проводник" хамда "сеанс MS-DOS" ти
зимлари мавжуд. СИЧ1<онча I<5'рсаткичини шу опция буйича 
харакатлантирганда экранда.яна бир рУйХат пайдо БУлади. 
Бу да(.lYрлар блокининг р}'йхатидир. Фойдаланувчи хохла
ган блокни танлаганда унинг ичида жойлаштиришан дас

турлар рУйХзти пайдо булади na СИЧ1<онча улардан бирининr 
устида босилса, ушбу дастур ишга Т)ti)fИбо:I<.eТадИ.- Бунда 
масалалар панеJЩДа т}irpи ТYPr бурчакли тута пайдо булади 

па у ушбу дастур бажарилаётганлигини англатади . 

Тугманинг актиnлаштирилган х;олати - туртбурчак "ёруг" 

х;олатда, активлашмагани "хира ёруг" х;олатда БУлади. 

Тугмани активлаштириш учун сичконча маъ.лум турт
бурчак устида босилади. 

\i D" 
' ~'''''''''''f 

2-расм. Пуск МСНЮСНlIИНГ кjiРШlИШИ 

Докумеmы оrщияси фойдаланувчи ТОмонидан ишла
тилган охирm 15 тс! х;ужжатнинг рУйхатини I<5'рсатади, РУй
хатдаги х;ужжатларни очиш учун сичконча I<5'pcзткичи шу 
х;ужжат номи устида босилади, РУйхатни компьютер хотира
сидан Учириш учун Настройка Оl1IЩяси активлзштири-
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лади ва унда Панель задач булими танлаНИб, Устида 
сичк,ончанинг чап тугмаси бир марта босилади. Пайд() 
булган ойнанинг Мсшо «ДОКУМСlfГЫ» к:исмида Очистить 
тугмаси босилади (З-расм) 

З-расм. LЮЙства. Пайель З<Щач ойнаси 

Настройка(Созлаш) I<Исми Windows мух;итини 
созлаш ва уни ФОtЩалаНУВЧИ эх:тиежларига мослаштириш 
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учун хизмат к.илади. Павель упрааления(БошI<ЗРИШ пане
ли) булимида баъзи I<урилмалаРIIИНГ улчовлари, еИЧl(онча 

тугмаеи на клавиатуранинг улчовларини Фойдаланувчи
IIIfНГ шахсий ЭJ<тиёжларига мое равишда узгартириш 

мумкин. 

Пришеры булимида принтерни урнатиш ва созлаш 

ишлари бажарилади. 
ПаllСЛЬ задач (МасаJlалар панели) булимида маеа

лалар панслининг I1Iакли танланади. Бунинг учун Панелъ. 
задач ойвасида Параметры павели задач (Масалалар 
панелинивг па:шфалари) булими танланади. Фойдала
ниш мумкин булган опциялар (булимлар) : 

РаСIIОJJОЖИТЬ поверх 8сех окон(барча ойналар 

устида жойлаштириш) оп'цияси Маеалалар пане

JIИНИ хар доим (иловаНИIIГ ойнаеи максима.ллашти

рилган холда хам) куриниб туришини таъминлЗЙДи. 

Автоматически убрать с экрана (экрандан авто

матик холда олиб ташлаш) опцияси Масалалар 

lIаНСЛИIIИ беркитиб туради. УIIИ ryринадиган I<ИЛИШ 
УЧУII СИЧI<ОIlча тугмаси К'урсаткичи][и экран чети га , 

~:.-w ... ~ ... .~ ;"3-~':<'~ ~~~'f;..,yr 

ii8I ;fJJ ~ ' ) 
?{-~::«w..~' 

~':~"' ~'W-~- . ~""";'';;''''''~ ,.'i.~ 

~\ tP ~ a~ 
".~~~., ~-Q>'~»;.:$-~X-- ~:~,~'*~ -:~~~ 

j1 .~;.a dt- \1, tm .~ jtj 
,'(:,'<,~<P;'_'M~ '~.~.~,~,.~_.... '<i.~ '""",~~",~" '~~'.!fo-'-:;~~"" ~~~ 

.... ;;«,~~'" " ~:':-:'':-::',.< ~.'!'- ':~~"'OI' ;.;.f:.', ;~~I':-II'_дl' 

:iiiOi' . . '''.': , : 
~~ 

.. ,""~ ,,,,, .. -:., , .... ~<of'? 

.~ 
,~"">.< 

:::'~~,~~~;: 

4-расм. ПШfель улраШ/снИJl ойнаси 
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Масалалар пансли жойлашган ж;ойга силжитиш керак. 

Мелкие значки н главном меню (асосий меню
даги майда белгилар) опцияси Пуск менюсидаги 
расмчалар улчовини камаЙтиради. 

Отображать часы (соатни акс :>Ттириш) опцияси 

Масалалар панелининг упг томонида соатни акс 
эттиради. 

Настройка меню '(менюни созлаш) булимининг Пуск 
к,исмида Программы (Дастурлар) руйхатига Иловалар 
номини к,ушиш ёки олиб ташлаш мумкин. 

Поиск (к,идирув) к,исми фойдаланувчининг ком
пьютерида к,идирув шартлари буйича фаЙJUIaР на жилд

ларни хамда Интернет тармоrида компьюгеРIШ к,идириш 
учун мУлжалланган (5- раем). 

Фойдаланувчи одатда жуда куп микдорда файллар яра
тади, шунинг учун файлни тез топиш вак,т )'тиши билан 

муаммо булиб к,олиши мумкин. Файллар Кидирунини унинг 
хар хил турдаги шартларини (файлниш улчони на узгарти

рилиш санаси) бажаргандан суш амалга ошириш мумкин. 

Файллар к,идируни к,уйидаги кстма-кетликда амалга оши-

5-расм. Найти все файлы ойнаси 

рилади: Файлы и папки булими танлангандан кейин 5-
расмдаги санол-жавоб ойнаси пайЛо БУлади. Имя и раз-



мещение булими файл Еа ЖИЛднинг номини (агар У аник. 
булса) фойдаланувчи t<айси дискда ёки жилдда t<Идирмоt<
чи эканлигини аник;лаштириш имкониягини беради. 

ФаЙJПfИНГ ёки ЖИЛдНИНГ номи уРн ига "?" ва "*,, бел
гиларини ишлатиШ Мумкин. "?" - ихтиёрий белги, "*,, 
ихтиёрий катор урнини билдиради. 

Дата изменения (узгартирилиш санаси) булими 
ёрдами.nа фаЙJПfИНГ яраТИJП'ан ва 'Узгаprиришан санаси 

киритилиши мумкин. Бунда агар все файлы (х,змыз файл
лар) опцияси танланса, t<Идирув жараёнида файлнинг 
'Узгартирилиш санаси инобатга олинмаЙДи . 

Файлларни диск ёки катта хажмдаги ЖИJЩЛарда ки

дириш куп ваt<тни олиши мумкин. Шунинг учун, уни 
бошлашдан аввал, t<идирУв жараёни имкони борича 

киск:аРТИРИJП'анлигига ишонч хосил килиш керак. 

Справка (Маълумот) кисми ёрдам талаб этилганда 

ишлатилади. Windows тизими ёрдамчи маълумот олишнинг 
бир нечта усулини таъминлаб беради. Улардан бири Пуск 

менюсинингСправка кисмини танлаш ёрдамидэ, амалга 
оширилади. Спрanка - уч булимли маълумотнома шакли
да таш кил к:илинган Содержание (мундарижа), Пред

метный указатель ( маюу курсаткичи) ва Поиск 
(кидирув). 

Фойдаланув'Ш умумий тавсиф БУйича маълумотни Со
держание булимидан олиши мумкин . У маълумотномадаги 
хар бир мавзунинг киск:ача таърифини уз ичита олтан, 
юк:ори поroнадаги бобларни аке эттирадиган мундарижадир. 
Хар бир боб китобнинг расмчаеи билан, хар бир кичик: 
мавзу - сахифа расмчаси билан ифодаланган. 

Предметный указатель булими фойдаланувчига маъ
лумот мавзусини суз ёки термин БУйича t<Идириш ИМI<о
нини беради. Маълумот индекслари алфавит тартибида са
наб утилган барча калит сузлар билан олинган китобнинг 
реал индексига УхшаШДj1Р. Бу булям, фойдаланувчи махсус 
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мавзуни Содержаlше булимида топа олмаган халларда, 
аек:отади. 

Агарда термин ёки ишорани бошк:а йУл билан толиш 
МУМКИН булмаса, Поиск булимини танлаш ксракли маълу
мотни топиш имкониятини беради. Бу уеул, битта махсус 

имконият БУйича барча мавзуларни топиш керак булга н 
х,олда кулайдир. 

Windows тизими савол-жавоб ойнасининг ихтиёрий 
ещаси БУйича маълумот олиш учун шу ойнанинг ихтиёрий 
сщасида сичк:ончанинг Унг тугмасини босиш ксрак. Унда 

«Что это такое?,) «.Бу нима'!,» пункти акс этади. Сич
конча. керакли пункт устига олиб келиб босилса, маъ

лумотнинг киска к:уриниши акс этади. 

ВЫПОШlИть (Бажариш) кисми ихтиёрий дастур ёки 
файлни ишга тушириш учун ишлатилади (агарда ксракли 
дастур Программы кием ида булмаса, бу опции жуда зарур

дир). 
Завершение работы (ишни тугатиш) кисми фой

даланувчиra lШIи тугагач, комnьютерни безарар Учиришни 

таъминлаЙДи. Бундан ташкари, ушбу кием КОМПI,ютсрни 

янгитдан ишга тушириш ёки тармокда инrnтдан рУйХатдан 
угкззиш имкониятларига эга. 

Windows тизимидзн чи~иш 

Иш тугагач, сичконча тугмасини Пуск менюсида 
босиб, Завершение работы опциисини танлаш керак, 

хосил булган савол-жавоб ойнасида ВЬDUПOЧИТЪ КОМПЬКr 
тер (компъютерни }'чириш) БУЙРУfИНИ танлаб, Да (Ха) 
тугмасини босиш зарур. Бундай кетма-кетлик Windows 
тизимига уз ишини тугри тугатиш ва файлларини 
вак.тинчалик "ёпиш"га имкон беради. 
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Windows тизимининг ИШ столи 

Юк:орида Пуск тугмасининг амаллари к)fpиб чик,илди, 
к:уйида Windows иш столида жойлашган белгилар хаIЩДа 
суз борзди. 

Windows иш столидз тизим иловаларининг расмчалари 
Ба белгилари жоЙлашгаll. Тизимнинг стандарт 5'рнатили
шида Мой компьютер (Менинг компьютерим). Сете
вое окружение (Тармщ мухити). Корзина (Сават) ва 
бошк:а тизим ва иловаларнинг белгилари жойлашади 

Лекин фойдзлаНУIIЧИ, заруриятга к:араб, иш столига фой
даланаётГ,1f[ иловалаРIIИНГ бслгиларини 5'зи чик:ариб олиши 

мумкин . БуниlIГ учун СИ'fI(онча К5'рсаткичиии столнинг 
ихтиёрий б5'ш жойига олиб бориб 5'нг тугмасини босиш 
зарур. Намоён булган БУйрук.лар руйхатида Создать (Яра
ТИIII) БУЙРУГИIIИ танлаб, наllбатдаги паЙдО булган рУйхатда 

б-раем. Ярлык яратиш ойнаеи 
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Ярлык к.аторига босиш зарур. Экранда Создание ярлыка 
(Белrnни яратиш) савол-жавоб ой.наси намоён булади, 
унда Обзор (КSТpиб чик;иш) тугмасини активлаШТИРИIlI 
керак ва пайдо булган жилдлар lIа файллар ичида керакли 
илованинг БУЙрук. файлини топиш зарур. 6-расмдаги ойна 
пайдо булгандан кейин, агар к.идирилаётгаII элемент тyrpи 
булса, Далее тутмасини босиш керак. Кейинги ойнада 
Готово (Тайёр) тугмасини босиш керак, бу ерда Бел
гининг номини узгартириш мумкин. Белги таЙёр. 

Агар иш столи турли Илова ва ДaCJYP белгилари билан 
тулиб кетса, столни «тозалаш» мумкин. Бунинг учун 
куРсаткични ошик.ча элементга олиб бориб, сичк.ОIlчанинг 
чап тугмасини босиш керак ва уни к.}Iйиб юбормасдан, 
курсаткични Корзина устига силжитиш зарур, Кор
зинанинг устида сичк.онча тугмасини I<.YЙиб юбориш керак. 

Бу амал билан фойдаланувчи ошик.ча белгини Корзинага 
(caвaтra) олиб ташлаЙди. Агарда вак.т yтraJl саЙИIl Корзина 

янги файллар ва жилдлар била н тулиб борса, уни х.ам 
тозалаш мумкин.' Бунинг учун Корзина белгисида сичl(он

чанинг чап тугмаСИН)I икки марта босиш керак. Бунда 7-
расмда кУрсатилган иш ойнаси пайдо булади . 

Бу ойна мисолида, умуман ойнанинг асосий элемент

ларини куРиб чик.аЙЛик. Биринчи к.атор (аксарият, бу КУК 
рангдаги к.атор) ойна номидир . Агарда шу к.атордаги 

Илованинг расмчасига босилса, ойна жойланиши Ва 
УЛЧОDларини белгиЛовчи буйруклар рУйхати пайдо булади. 
9'Hr бурчак.да учта тутма мавжуд. 

Биринчиси Свернуть (йигиб олиш) . У Илона 
ойнасини масалалар панелидаги туртбурчак тутма шаклида 

йигиб олади . Сичк.ончани тугма устида бир марта боеиш. 
ойнани олдинги улчовини па жойлашишини тиклаЙДи. (Бу 
тУртбурчак тутмалар барча минималлаштирилган ойналар 
куриниllШ учун унинг улчовини автоматик равишда узгар

тиради). 
Иккинчиси Развернуть (ёЙиш). у Илова ойнасини 

бутун экран (ёки х.ужжат ойнасини бутун илова ойна
си)га ёйиб ташлаЙди. Шунга ах.амият бериш керакки, Ма
салалар панели ойна максималлаштирилган холда хам 
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7 - раем КОРЗШfа ойнаси 

кУРиниб туради. Бу пиктограмма устида босилтандан кейин 
унинr уРнида бошка икки квадратлик mrктoгpaммa пайдо 
БУлади. Хосил булган пиктограмманинr устида СИЧl(онча 

босилса, ойна олдинrи холатита каЙТади. 
Учинчиси - Захрыrь (ёmnи). У жорий иловани ёпади ва 

бажарилаётrан ишнинr сак.лаб колинмаrан натижаларини 
сак.лаЙДи . (бу операция клавиатурада Alt+F4 тутмалар 
комбинацияси ёрдамида амалга оширилади). Жорий 
Иловани ёпиш учун Фойдаланувчи илованинr система 
менюси тугмасини икки Mapra босицщ: хам мумкин. 

Ойнадаrи кейинги катор - мешолар к;пори. Унда бир 

нечтадан БУЙрук.ларни уз ичиrа олган менюлар жойлашган 
(Файл, Праliка, Вид ва х/к). (8-расм).Менюлар катори 
остида пиктограммалар катори мавжуд. Бу каторда куп 

ишлатиладиган буЙрук.ларнинг белгилари жоЙЛашган. 
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Ундан кейин, одатда, адрес катори жоЙЛашади. Бу 
ерда ко~ьютернинг барча киемларини, ахборотнинг 
ташки Сак.ловчилари рУйхатини к)iриш мумкин. Кейин 
Иловани уз ичига олувчи кием жоЙлашган. Ойнанинг 
четларида вертикал ва горизонтал айлантириш тасма

ларини кУРиш мумкин. Ойнанинг кУЙида J(олат катори 
жоЙЛашган. 

Корзинани тозалаш учун Файл менюсидаги Очис
тить корзину (Саватни тозалаш) буйругини босиш 

керак. 
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8-расм. "Корзина" оЙНаси. 



Мой КОМПЬЮТ~Р 
(Менинг компьютерим) 

Windows тизими компьютерда маълумотлар сак,лаш 
структураларини БОШI<ариш па куриб ЧИК,ИllШИ икки усул

да бажаради : Мой компьютер па Проводник. . 
Мой компьютер (Менинг компьютерим) ишини куриб 

чик:ишдан олдин, дискда ахборот к:андай холатда сак:
lIанишини аниклаштираЙлик. 

Ихтиёрий электрон ахборот, у матн, раем, график ёки 
дастур буладими, хаммаси файлларда сак.ланади. Яъни 
дискда шу ахборот учун ажратилган ва бирор ном билан 
аталган жой - фаЙЛДир. Файллар каталог ёки жилдларга 
жамланади. Бу жилдлар янада KaтrapoI< жиддларнинr кисми 

б}'Лиши мумкин. Бир суз билан айтганда, дисклар (I<аТТИI< 
диск ёки флоппи-дисклар) уз ичида файллар, жилдлар ва 
катта жилдларни саклаЙди. 

Мой компьютер компьютерниlIГ файлли структура

сини на дискларини, жилд на файлларини, шу жумладан, 

Панель управления (Бошк:ариш панели) ва Прин
терлар иловалари фаолиятларини мувоФик.лаштириб бош

к:ариб туриш имкониятларини яратиб беради. Мой КОМ

ПЬЮlер файллаРIIИ учирищ к:айта номлаш, жойини узгар
тирищ. улардан нусха олиш УЧУII ишЛатилиши хам мумкин. 

Иш столидаги Мой компьютер объекtида сичк:он 
тутмасини икки марта босилса, илова ойнаси очилади. (9-
раем). 

Мой КОМПЬЮl'ср ойнаси очилганда, унда файллар 
структурасининг юк:ори ПОfOнаси акс ЭТiЩи. Барча очиш 

мумкин булган дисклар кулранг объектлар булиб, I<олган 
ресурслар - сарик: жилд куринишида намойиш этилади. 

Агар (С) диски устида сичк:онча бир марта босилса, 
ойtlани К}'Йидаги х.олат к:аторида дискдаги БУю жой мик:
дори акс этади. 

Дискдаги файллар ва жилдларни куриб чик.иш учун 
дискниш рас~аси устида сичк,онча икки марта босилади, 

па натижада оинада диск ичидаги ахборот намоён БУлади . . ~~~~~~ ... 
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9- раем. Мой компьютер ойнаси 

Агар диск ичидаги жилд устида сичконча икки марта 
босилса, ойна узгариб монитор экран ида ЖИМ ичидаги 
ахборот лайдо булади. 

Бошка объектларда хам шундай икки марта сичкон
чани босиш мумкин: 

агар бу илова булса, Илоnа ишга тушади ; 

агар бу хужжат булса, мос иловадаги J(yЖЖ3т очилади. 

ФайлJШ структура погоналарини акс эттириш учун 
экранга Панель инструментов (анжомлар панели)ни 
чик:арищ мумкин. Бунинг учун Вид менюсидан Панель 
Инструментов буйрYFИ таllлю-iади. Кейин, Переход на один 
уровень · вверх (юкорига бир лоrона утиш) сарик: 
пиктограммасюш босиб, оминги лоroнага Утилади. 

Адрес к:аторидан турли дискларга, жилдларга, кат

та!Юк: жилдларга Утиш учуи альтернатив усул ишлатиJШUШ 

МУМКИIl. Бунинг УЧУIl фойдаланувчи адрес катори охирида 

rjРГЮ{ «паCJта» кУрсаткичини босганда ТУРJШ дисклар па 
жилдлар р}'йхати чикади. Керакли объект устида сичк:о}-rча 

босилса, ойиада ундаги ахборот акс эттирилади. 
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ФОЙдаланувчи ойна ичидаги объектлар тасвирланиш 

турларини Вид менюсини ёки анжомлар панелининг )'нг 
томонида жойлзщган 1)Ipлa пиктограммани иuиaтиб узгар

тириши мумкин. К9Риш турлари: 

Крупные значки (кaтra бeлrи.лaр). Мелкие значки (мзйда 
бе.лгилар) . Список (рУйхат) ва Табтща (жадвал). (lO-расм). 

Мой КОМlThклерда объектлар тасвирланиш тартибини 

узгартиришнинг икки усули мавжуд: 

• Вид менюсидаги Упорядочить значки (белги

ларни тартиблаш) руйхатида объектлар сараланишининг 
шартларини танлаш ксрак. 

I <i~;i€1~J::); 

~ 
ЧМ"~9 ••• I~С 

Э!~ .... ' . 

JO-расм Мой компьютер ойнасн 

':Ic~1!""'''''' 

Таблица режим ида хар бир устуннинг тепасида 
Имя (номи), Размср (улчови), Тип (тури) ва 
ИЗМСI;IСН (узгартирилган) тугмалари акс эттирилган. 
Устуннинг сарлавхаеига мое хОJЩа уеиб бориш ёки ка
мзйиш тартибида объсктларни саралаш учун керакли тугма
ни босиш керак: 
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Вид менюсида Как Web страница (Web саJ(ифа · 
сидек) буйруги мавжуд, уни активлаштириб, Иловаю 
Web сах;ифасидек ЖJl:J(озлаш мумкин (ll-расм): 

Файл менюсида файллар, жилдлар, дисклар билан 
ишлайдиган буЙрук.лар йигилган: Orкpьпъ (очиш) , Нaйrn 
(к,идириш ), Форматировать (форматлаш), Свойства 
(хоссалар), Дocrуп ва Х.К. 

Правка (тузатиш) менюсида форматлаш БУЙРУJ(
лари йигилган: Копировать (нусха олиш), Вставить 
(киритиш), Вырезат,Ь (к.ирк.иб олиш) , Выделить (белгилаб 

олиш) ва ,<.к. 

IЮМnlttlП8р 

~.r~~~t~·~~ 
,~t-~"':tr~~. 

jJJ 
H~~!t""" 
~, 

1 J - расм. Мой компьютер ой"асшlН Web-СaJ(ифа 
кj'ринишида тасвирлаш. 

Переход (угиш) менюсида утиш буЙрук.лари йиrил
ган: Назад (opI<;ara), Вперед (олдига), На один уро
вень вверх (бир пoroна ЮI<;ОРига), На домаlШПОЮ страющу 
(уй сахифасига), Пу:геводитедь по каналам (канаJVIар 
буйича йУл кУрсатув.rn) , Поиск в Web (WеЬда J<.Идирув) 
ва Х.к. 

Избранное (Танланган) менюсида фойдалануnчига 
Ишернет хизматларини ишлатиш имконини берадитан 
БУйрук.лар й:шиJIraн (l2~paCM). 
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Справка (маълумот) менюсида Иловалар хамда 

тизим БУйИча фоЙдаланувчи Узининг К;И:ЗИI<:fИРган саоол
ларига жавоб топиши мумюш. 

IItO"1I10 lOТ8р 
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12 - раем Избранное менюеи очшшщдан cjнг Мой 
компьютер ойнасининг кjlpиниши 
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2-606. Мiсrоsоft Word 
матн редакторида ишлаш 

Мiсrоsоft Word матн рсдактори )(исоблаIlиб, Мiсrosоft 
Office пакетининг иловаларидан бириии ташкил этади . У 
матнларни таХ.рир.iювчи :КYn·ама.'l1lИ дзС1.урдан иборат. Унда 
бошка дастурлардаи олинган ихтиёрий матн )(амда график 

тасвирни ишлатиш мумкин. 

1. Мiсrоsоft Word редакторининг 

фойдаланиш интерфейси 

Мiсrоsoft Word редакторининг фойяалаНИlll ИlIТср

фейси 13 -расмда келтирилган. 
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J 3 - раем. МieJVSOft Wолf mзимIOШНГ 
фОЙдаланиш интсрфейеи 



Ундаги белгилар куйидаги маъноларни англатади: 

интерфейс ойнасининг сарлавхаси 

2 - менюлар сатри 
3 - пиктограммаларнинг стандарт !<атори 

4 - форматлаш пиктограммаларининг катори 
5 - жадRаллар па чегараларни чизиш пиктограммалари-

нин г !<атори 

6 - матн киритиш маЙдОНИ 

7 - roризонтал чизгич 

8 - вертикал чизrич 

9 - вертикал на горизонтал айлантириш тасмалари 

10- сатр )(олатини БИJЩирадиган беши. 

Бу да(.'ТУРНИНГ асосий афзалликларидан бири - матнлар, 
факслар, хатлар, тезислар яратиш даврида Wizard ассис
тентлари ишлатилади. Бу ФОЙдаланувчини вак:гини те
жаЙди. Бир суз билан айтганда, Мiсrosoft Word - бу «стол 
устидаги» нашриёт тизимидир. Дастур, узининг олдинги 

версияларидан бир нечта имкониятлари билан фар!< 
килади: Улар жумласига: 

1. Масалалар бажарилишининг автоматлаштирилганлиги 
ва 

ёрдамчи маълумот о;rnш. 

2. Матннинг орфографияси ва грамматикасини текшириш. 
3. Жадваллар, чегаралар ва ички рангини танлаш. 
4. Расм чизиш . 

5. Web ва Интернет тизимларида ишлаш. 
6. Электрон )(}'ЖЖатларни куриб ЧИI<ИШ . 
7. Электрон к.утидан о;rnнган хабарларни тах;рирлаш. 
н. Бир неча ФОЙдаланувчининг БИРГЗJШКда ИlШIашини 
таъминлаш. 

9. Дастурда куп тилларни !<'уплаш Ба бошка имкониятлар 
киради . 

Хужж.ат билан ишлаш жараёнида асосий этапларни 
I<YЙидагича таърифлаш мумкин: х:ужжатни яратиш, са!<
лаш, узгартириш, безаш, бир нечта )(ужжатдан бир БY"rYн 
х.ужжат яратиш ва )(оказо. 
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Янги ~ужжат яратиш 

1. Янги ХУЖЖаТ яратиш учун Фaй1I менюсида Создать 
(яратиш) буйрyrn танланади: Экранда Создаlше документа 
(х;ужжат яратиш) ойнаси пайдо булrанидан сУнг Общие 
(умумий) I(ИСМИ танланиб, Новый документ (янги 
хужжат) белгиси устида СИЧI(онча тугмаси икки марта 
босилади. . 

2. Х,ужжатни I(ОЛИП ёки «ургатувчи» ёрдамида яратиш 
учун, х;ужжат турига мос келувчи I(ИСМИНИ танлаб, таклиф 
к.илингаН·I(ОЛИП ёкИ «ургатувчи» устида СИЧI(онча тугмаси 
икки марта босилади. 

Агарда х;еч кандай талаб I(yЙИЛМаса, жорий I(ОЛИП БУйи
ча х;ужжат яратиш учун пиктограммалар I(аторидаги Соз

дать (яратиш) тугмасини босиш керак. 
Агар керакли I(ОЛИП Создание документа (х;уж

жат яратшп) ойнасида мавжуд булмаса, Мiсrosоft Word 
I(олиплариюmг тула рУйхатини кУРиб чикиб, кераклигини 
танлаш мумкин. 

Хужжатни сак;лаш 

Word редакторJЩ3 яши яратилган, таJ(jJИРЛанган (е'ки 
jfз1'артириш киритилган)хужжатни, бир Bal(Тдa бир нечта 
J(ужжатни, шунингдек, J()'жжатни бошка ном билан ва 

бошха каталогда с:амаш мумкин. 
СаI(ЛЗШ учун I(yйидаги амалларни бажариш керак: 

1. Сичконча Сохранить (саI(JIаш) тугмаси устида 
босилади. 

2. )(ужжатни БОШI(а жилдда сак;лаш учун Папка рУйХа
тида керакли дискни ва жиiIдни танлаб, унинг устида 

СИЧI(онча икки марта босилади. 

З. Хужжiпни янги жилдда саI(Лаш учун ойнадаги 
Создать ·папку (жилд яратиш) тугмаси босилади ва 

Имя файла (файл номи) дарчасида х;ужжат номи 
киритилади (зарурият тугилганда. файлнинг номи узу н 
булиши,яъни бир нечта суздан иборат х;амда х;ужжатнинг 
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I<ИСI<ача таърифи булиб хизмат I<ИЛИШИ мумкин) ва 
Сохранить (СaJQIаш) тугмаси босилади. 

Эслатма: х:ужжатни тез очиш учун уни Избранное 
(танланган) жилдида саt<лаш мумкин. Избранное 
(танланган) жилдини Папка дар~асида куришучун 
Открыть нанку Избранное (танлаllган~ ЖИJщини очиш) 
тугмасини босиш керак. 

Маслaxar. Хужжатлар ,I<идирувини ОСOlшаштириш учун 

хУжжат хоссаларини таърифлаб бериш керак. Бунинг учун 
Файл менюсида Свойства (хоссалар) буйруги танлана

ди ва х:осил булган ойнанинг х:ужжат I<Исмида хужжат х:а
I<ида I<Yшимча маълумотлар киритилиши лоз им: сарлав

х:аси, мавзуси, муаллиф исми, калитли сузлар, изох,лар 

па х.к. ШУlIдан кейин, файл берилган хоссалари, масалан, 
муаллиф номи, мавзу ёки сарлавх:а буйича изланиши 
мумкин. 

2. Хужжатни очиш 
Открытие документа Word (Word х:ужжатини очиш) 

ойнаси турли сщаларда жойлашган х:ужжатларни очишга 
имков бсради. Компьютер дискида саI<Ланувчи хужжатлар 
х:аторида тармокдаги дискда (агар унга кириш мумкин 

булса) жойлашган х:ужжатни очиш мумкин. 
Лrар корхонада Ингернетга улан ган Иirrpанет тармоги 

мавжуд булса, унда (масалан, Интсрнет хизматларини 
таъминлаб бсрувчилар ОРI<али модем ёрдамида ёки компью
тер уланган тармок: ОРI<али) Интернетнинг Web тизими
даги НТГР ёки FТP протоколлари ёрдамида Web сеРе 
nерларда жойлашган х:ужжатларни очиш мумкин. 

,<атти~ ёки TapMO~ дискида 
са~ланувчи ~ужжатни очиш 

1. СИЧI<Oнча оI'I<pы1ъ (Очиш) 'тугмаси устида босилади. 
2. Папка руйхатидан х:ужжат саI<Ланувчи диск, ЖИЛД 

ёки Интернет каталоги таШIaнади. 
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3. Изланаётган хужжат жойлашган жилд топилмагунча 
танланган жилдлар устида сич"онча кетма-кет икки марта 

босилиб, жилдлар очилаверади. 

Агар юк.орида келтирилган усул билаll файлни топиш 
иложи булмаса, фаЙJV1арни "ИДИРИILIНИIIГ махсус амал
ларидан фойдалаIIИШ керак. 

Эслатма. Бош"а дастурда яратилгаII хужжаТIIИ очиш 
учун Тип фаЙЛОlJ (Файллар тури) руйхаТИJ1ан МОС 
qюрматни танлаб олиб, ойнада пайдо булган руйхатда хуж
жат номи устида сичк.ончани икки марта босиш керак . 

Агар J<YЖЖЗт компьютеРНИIIГ "атти" дискида ёки тар
мокдаги дискда сакланаётган булса, уни нусха холида очиш 

мумкин. ( масалан, иш учун оригинали ~Mac, нусхаси хам 
кифоя "илса). Шупиигдек, жойлашишидаII "атьи назар , 
хужжатни «фак.ат Yl\ИШ учун» рсжимидан ОЧИ1ll мумкин , 

бу уни хар хил тасодифий узгаришлардан саклаЙди. 

Агар J<YЖЖЗтнинг бир нсчта вариаllТИIIИ саклаш учун 

Версия (Файл меНlOсида) БУЙРУFидан фойдаланилгаII 
булса, хужжатнинг ОДДИIIГи IIсрсиясига кайтиб, уни очиш 

мумкин. 

Хужжатни ёпиш 

Бунинг учун Файл меlIlOсидаги Закрыть (ёIlИШ) 
буйрytИlIИ танлаш лозим . ДаС1)'р ишини тугатмасдан барча 
очишан файлларни ёпиш учун, SНlFГ тугмасини босиб, 
файл менюсида Закрыть все (барчаСИIIИ ёпиш) буйругини 

танлаш керак. 

Са~ифа чегараларини 

9згартириш 

1. Аввал Предварительный просмотр (олдиндан 
куриш) ёки Разметка (сахифани так.симлаll1) рсжи
мига Утиб олиш керак . 

2. Сах.ифаниНг чап ва унг чегараларини узгартириш учун 
горизонтал ЧИЗFичдаги чегараларга курсаткичпи олиб 
бориш керак. КуРсаткич икки томонлама стрелка кУРИIIИ -
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шини кабул кишандан кейин, чегарани керакли томонга 

суриш лозим. 

Сахифанинг юкори ва кУЙи чегараларини узгартириш 
учун кУРсаткични вертикал ЧИЗJИЧДаги 'чегараларга олиб 
бориш керак. КуРсаткич икхи томонлама стрелка кУРини
шини кабул кишандан кейин, чегарани )(еракли томонга 

суриш лозим. 

Маслахатлар: 

Чегараларни ани К курсатиш учун Файл менюсида 
Параметры страницы (сахифа параметрлари) . буй
рyrини танлаш керак, кейин - Поля кисмига кириш' ло
зим. Бу ерда муковалаштириш учун кетмэ;-кет бетларнинг 
мос майдоJ-iJIарига жойни аник: бешилаш мумкин. 

ХУжжатнинг бир кисми учун маЙдонларни узгартириш 

керак булса, уша бетларни бешилаб Файл менюсидаги 
Параметры страницы ойнасининг Поля кисмида чега

раларни белгилаш керак. Применить (кУллаш) руйха
тидан К выделенному тексту (белгиланган матнга) 

параметрини танлаш лозим. Бунда белгиланган бетлардан 

олдин ва кейин автоматик тарзда УЗИJЩш бешилари I<}'йи

лади. Агар )(уЖЖаТ булимларга булинган булса, керакли 
булим устида сичк.он тугмасини бирмарта босиш керак 
ёки бир нечта булимни бешилаб, майдонларни узгартириш 
керак (14 - расм). 
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14-расм. МаЙдонларни узгартириш (регулировка) 

ойнаси 
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Сахифа улчовини танлаш 

1. Файл менюсидаги Параметры страницы буйру
,ини танлаб, Размер бумаги ("огаз улчопи) "исмига 
кириш керак. 

2. Керакли улчовни танлаб, унинг устида сич"онча 
тутмасини босиш керак. 

Маслах,ат: Хужжатнинг бир кисми учун сахифанинг 
улчови узгартирилса, мос бстларни белгилаб , кейин, 
одатдагидек, "orоз улчови танланади . ПРИМСЮflЪ (кУл
лаш) руйхатидан К ВЫДСJlешlOМУ тсксту (белгилашан 
Maтнra) параметрини танлаш лазим. Белгиланган бетлар
дан олдин ва кейин автоматик тарзда булим узилиш 
белгилари "Уйилади. Агар хужжат булимларга булинган 
булса, керакли булимни устида бир марта босиш ксрак 
ёки бир нечта булимни белгилаб, сахифанинг УЛЧОIIИНИ 
узгартириш керак. 

Сахифанинг йуналишини 
танлаш 

1. Файл менюсидаги Параметры страницы буй
ру,ини танлаб, Размер бумаги (I<ОЮ) улчопи) "исмига 
кириш керак. 

2. Ориентация (ЙУllалиш) ГУРУХИJ(а Книжная (тугри) 
ёки АдьБО.мная (кУндаланг) параметрлари танланади. 

Маёлахат: Сах;ифа йуналиши хужжатнинг бир кисми 
учун узгартирилса, МОС бетларни белгилаб, кейин, одат

дагидек, сахифа йУналиши танланади. Примснигь (кУл

лаш) руйхатидан К lIыделенному тексту (бешилашан 

Maтнra) параметрини танлаш лозим. Бслгиланган бетлар

дан о./Щин,ва кейин автоматик тарзда булим узилиш белги

лари кyйиJJади. Агар хужжат булимларга булинган булса, 

керакли булим устида сичк.онча бир марта босилади ёки 

бир' нечта булимни qелгилаб, сзхифанинг йУналишини 
узгартириш керак. 
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Хужжатни чоп этиш 

Жорий хужжатни чоп этиш учун Печать (чоп этиш) 
тугмасиии босиш керак. х,ужжатни чоп этмасдан туриб, 
уни кандай КУРИllишда эканлигини билиш учун Пред
uарителыIйй просмотр (ОJlдиндан куриш) тугмаси 
босилапи. 

Са~ифаларнинг маълум 
~ажмини чоп этиш 

1. Файл менюсидан Печать (чоп этиш) БУЙРУFИ 
танлашщи. 

2. Чоп лилиши лозим булган хужжат К,Исмини Стра
НИЩI (бетлар) кисми/щ курсатиш керак. 

3. Номера элемеIП3 танлаllганда, чоп этилиши лоз им 
булган сахифанинг ёки бир lIечта сахифанинг рак.амлари 
к5·рсатилади. 

Эслатма. БиП"а булимнинг ёки бир нечта булимнинг 
алохида сахифаларини, шунингдек, бир нечта булимдаги 

сах.ифалар к.ИСМИIIИ чап этиш ИМКОIlИЯТИ хам мавжуд. 

Ундан ташкари, хужжатнинг ажратилган жойини чоп 

этиш мумкин . Бунин г учун Файл менюсида Печать буй
руги танланиб, Страницы кисмида Выделенный фраг
мекl' (ажратишан фрагмеffГ) холати активлаштирилади. 

Бир нечта нусхада чоп этиш 

1. Файл мснюсидан Печать (чон этиш) БУЙРУFИНИ 
танлаш керак. 

2. Число копий (нусхалар сони) булимига нусхалар 
санини киритиш лазим. Эслатма: хужжатнинг битта нусха
сини ксйинги нусхасининг биринчи бетидан аввал чоп 
:ниш учун Разобрать по копиям (нусхалар буйича 
ажратиш) катари алдида белги кУймок зарур .. 

Агар, олдин хужжатнинг биринчи бети,r.аги хамма нус
халарини, сунгра кейиlfГИ бетларининг хамма нусхаларини 
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чои этиш зарур булса, ЮJ(оридаги белгини олиб ташлаш 
керак булади. 

Фа~ат TO~ ёки жуфт бетларни ЧОП этиш 

1. Файл менюсидан Печать (чоп этиш) буйругини 
таJUlаш керак. 

2. Вывести на печать (чоп этилсин) руйхатидан 
Нечетные страницы (ток. бетлар) ёки Четные стра
ницы (жуфт бетлар) белгисини танлаш керак. 

Берилган бетларни ва 
булимларни ЧОП этиш 

Бир ёки бир нечта булимнинг берилган бетлаРИIfИ, 
шунингдек, бир ёки бир нечта булимнинг берилган бетлар 
к.исмини чои ЭТИШ имконияти маnжуд. Бунинг учун Файл 

менюсидан Печать (чоп этиш) буйругини танлаш ксрак. 

Чои этиш учун элементлар : Страница булимидаги 
амаллар. Алщида бир нечта бетни кУРсатиш учун бетлар 

flомерини вергул билан ажратиб киритиш керак. Агар бетлар 

к.исмини киритиш лозим булса, биринчи бетнинг номе
рини охирги бетнинг номери билан дефис орк.али бирлаш
тириш керак. Масалан: 2, 4, 5, 6 ва 8 бетларни чоп этиш 
учун 2,4-6,8 тартибда киритиш керак. 

Битта булимчадаги бетлар к,исми: Бет номери р 
билан булим номери 5 ни киритиш керак. Мисол: 3-булим
НИflГ 5 ва 7-бетларини чои этиш учун р5 s3-p7 53 ни ки
ритиш керак. 

Бутун булим: Булим номери s ни киритиш керак. 
Масалан: 53 ни киритиш лозим. 

Алох.ида бир нечта булим: Булим номерларини вер

гул билан ажратиб киритиш зарур. Масалан, 53, 55 ни ки
ритиш керак. 

Кетма-кет келган булимлардаги сах:ифалар к,ис
ми: Бетлар диапаЗОНИflИ булим номерлари билан 
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биргаликда киритиш керак. Диапазоннинг биринчи па 

охирги сахифаларининг номерини эса дефис билан улаш 
зарур. Масалан: p2~2-p3s5 ни киритиш керак. 

Бир нечта ~ужжатни бир 
Bal<Тдa чоп этиш 

I.OrKpыrh (очиш) тугмаси босилади . 

2. Папка рУйХатидан керaюrn хужжатлар сак,ланадитан 
ЖИJЩ танланади. 

3. Чоп этиш лазим булган хужжатлар белгиланади. 

4. Команды и режимы (буйрук,лар ва режимлар) 

тугмасини босиб, Печать (чоп згиш) буйруги танланади. 

З. Расмлар ёки матндан нусха олиш, 
жойини узгартириш 

Матн ва расмларни бир J(yжжaтни узида, шунингдек, 

бир хужжатдан бошкасига, хатто бошк,а иловага к}'чириш, 
па улардан нусха олиш мумкин. 

Раем ва матнни катта 
масофага ёки бошк;а ~ужжатга 
кучириш, улардан нуеха олиш 

1. КУчирилувчи ёки нусха олинувчи мат па расмни 
белгилаб олиш керак. 

2. Белгиланган фрагментни кУчириш учун Вырезать 
(киркиб ОJПЩ1) тугмасини босиш лозим. Белгиланган 
фрагментдан нусха олиш учун Копировать (нусха олиш) 
тугмасини босиш лозим. 

3. Атар матн ёки расмдан бошка J(yжжa1ТЗ нусха олиш 
керак булса , ту хужжатга Утилади. 

31 



4. Курсор матн ёки раем уРнатиладиган жоЙJ'a к.Уйилади. 

5. Вставить (киритиш) тугмаеи боеилади. 

Бипа х.ужжатнинг турли жойларидан ёки бир нечта 
хужжатдан рлинган бир нечта объектни била гурух КИЛИб, 
жамлаш ёрдамида, жорий J(ужжатнинг БОШI<а жойига 
киригиш имконияти мавжуд. Жамлаш 1)'плами объектлар
ни автотекст элементлари шаклида йигади, еунг уларни 

бир неча марта керакли жойга киритиш имкониятини 
яратади. Жамлаш тУпламидаги объектлар комплектини 
узгартириш учун уни олдин тозалаш керак. Бунинг учун : 

1. Жамлаш тулламига жойлаштириш керак булган матн 
ёки раемни белrилаб, c..ТRL +FЗ тугмалар боеилади. Буамал 
жамлаш тулламига жойлаштириш керак булrан хар бир 
объект учун I<аЙТарилади. 

2. Жамлаш тулламидаги объектларни жойлаштириш 
керак булrан жойга куреор олиб борилади. 

З. Жамлаш тулламидаги объектларни жойлаштириш ва 
тозалаш учун CТRl+SНIFГ+FЗ тугмалари босилади. 

Жамлаш ТуплаМИдаги объектларни тозаламай жойлаш
тириш учун Вставка менюсидаги Автотскст буйруги 

танланади, автотекет элементлари руйхатидан Копилка 

(жамлаш тУплами)да Вставить (киритиш) тугмаеи 

босилади. 
Маслах;п. Жамлаш тулламининг ичидаги х.ужжатларни 

куриш учун Вставка менюсида Автотекст буйруги тан

ланади, сунг автотекст элементлари ичида Копилка тан
ланади. Копилка ичидаги хужжатлар, Образец (намуна) 
дарчасида паЙдО БУлади. 

Расмлар ёки матнни ойна 
ичида капа масофага кучирищ 

улардан нусха олиш 

1. К:УчирилувчИ ёки нусха олинувчи матн ёки расмни 
белrилаб олиш керак. 

2. Белrилaнrан фрarментни к:УчиРиш учун уни сичконча 
тугмаси ёрдамида керакли жойга силжитиш лозим. 
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Белгиланган фрагментдан нусха олиш учун СИЛЖИТИIll 

}1,авомида CТRL тугмасини босиб туриш керак. 
ЭСJIатма. Силюпиш давомида белгиланган фрагмент 

куриниш сщаеидан чик,иб кетса, экран хам уша йУналипща 
аЙланади. 

Маслцат. У'щап ташкари, белгиланган фрагментни 
еИЛЖИТИlll учун еичкончаниJ-IГ Унг тугмасидан фойдаланиш 
мумкип. Сичконча тугмаси кУйиб юборилгандан сyJп, 
экранда кучириш ва нусха олиш б}'ЙРуКЛари пайдо булади. 

Амалларни бекар ~илиш 

1. Бекор I<ИЛИНИlllИ зарур булган амаллар рУйхатини 
чикариш учун Orменить (бекор килиш) тугмаси олди
даги к:Уреаткич босилади. 

2. Сичконча тугмаси бекор ~и керак булган амал' 
уетида бир марта босила}1,И. Эхтимол, уни топиш учун 
руйхаТlIИ айлантириш керак булиши мумкин. 

АмаЛIIИ бекор I<ИЛИШ жараёпида рУйхатда ундан олдин 
турган барча амаллар бекор килинади. 

Маелах:ат. Охирги бекор килинган амални кайта ба
жариш учун еичконча тугмаси боеилади. 

Матн ва расмларни ажратиш 

MaТII ва расмларни ажрашш учун сичконча ва кла
виатура ишлатилади. Унлан ташкари, жадвая ва структура 
режимида элементларни ажратиш учу" махсус амаллардан 

фойдаланиш тавсия этилади. 

Матн ва расмларни сич~анча 
ёрдамида ажратиш 

матннинг ихтиёрий фрагмеНТИIIИ ажратиш учун 
СИЛЖИТИlll амалини Иlllлатиш керак; 
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- сузни ажратиш учун курсорни суз устиrа олиб 
келиб, сичк:онча тугмасини икки марта босиш керак ; 

- расмни ажратиш учун курсорни раем устига олиб 
келиб, сичк:онча тугмасини икки марта босиш керак; 

матннинг к:аторини ажратиш учун курсаткични 

к:аторнинг чап четиrа олиб кслиб, у уюта йУналТИРИЛГdН 

стрелка шаклини к:абул к:илгандан кейин, сичк:онча 
тутмасини бир марта босиш керак; 

матннинг бир нечта каторини ажратиш учун 
кУрсаткични к:аторнинг чап четига олиб келиб, у Унгга 
йуналтирилган стрелка шаклини кабул к:илганидан 
кейин, кУРсаткични паСТГd ёки юк:орига силжитиш керак; 

- гапни ажратиш учун CTRL тугмасини босиб турган 
холда гапни устида сичконча тутмаСI;IНИ босиш керак; 

- абзац ажратиш учун кУрсаткични абзацнинг чап 
четига олиб келиб, у уюта йУналтИРИЛГdН (.,'Трелка шакли

ни к:абул к:илгандан кейин, сичк:онча тугмасини икки 
марта босиш керзк. Бошк:а усули: СИЧJФН тугмасини абзац 

устида уч марта босиш керак; 

- бир нечта абзацни ажратиб олиш учун, кУрсаткич

ни абзацнинг чап четига олиб келиб, у YнIТ'a й)'налтирил

ган стрелка шаклини к:абул к:илгандан кейин, сичконча 
тутмасини икки марта босиб, кУРсаткични па(.,Jra ёки юк:о
рига СИJIЖИТИШ керак; 

- мaтннинr кaтra блокини ажратиш учун фрагмент
ни бошида сичк:онча тутмасини босиб, х.ужжатни шундай 
айлантириш керакки, экранда фрагментнинг охири 
пайдо булсин, сУнг яна SHIFГ тутмасини ушлаб туриб, 
босиш керак. 

бутун хужжатни ажратиш учун курсаткични 
матннинг чап четига олиб келиб, у YНlтa йуналтирилган 
стрелка шаклини к:абул к:илгандан кейин, кУрсаткични 
уч марта босиш керак; 

_ колонтmyллларни ажратиш учун оддий режимда 
туриб, Вид менюсидаги Колонтmyлы буйругини танлаш 
лозим . Разметка режимида туриб, колонтитуллар матни 
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у<.:тида СИЧJ<онча тугмасини икки марта босиш керак. СУнг 
кУрсаткични КОЛОНТИТУJПfИнг чал четига олиб келиб, у 
Умпа йУнзлтирилган стрелка шаклини к.абул Ю1лгандан 
сУНг, кУРсаткични уч марта босиш керак; 

изох,ларни ажратиш учун ойнанинг мос со)(асида 

сичкончани босиб, курсаткични матннЮ:lГ чап четига олиб 

келиб, у Унпа йуналтирилганстрелка шаклини I<абул 

Ю1ЛГ3ндан сУнг, сичконча тугмасини уч марта босlШJ керак; 

матннинг вертикал блокини (жадвал ячейкаси 

ичидаги матндан таш кари) ажратиш учун силжитиш даво
Мlща ALT тугмасини босиб туриш ю"рак. 

Тугмалар комбинацияси: матн 
ва расмларни та~рирлаш ва 

жойини узгартириш 

Матн ва расмларни учириш 

Амал 

Курсорнинг чап томонида 
тургап белгини Учириш 

Тугмалар 

комбинацияси 

BACKSPACE 

Курсорнингунгтомонида 
l)'praH белгини Учириш 

CTRL+ BACKSPACE 

Курсорнинг чап томонида 
l)'praH бир нечта белгини 
учириш 

Курсорнинг YНI' томонида 
турган бир неча белгини 
Утириш 

Ажратилган фрагментни 
алмашиш буферига Утказиш 

Охирги амални бекор Ю1лиш 

Ажратилган фрагментни 
копилкага УткаЗИIIl 

DEL 

CTRL+DEL 

CTRL+X 

CTRL+Z 
CTRL+F3 
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Матн ва расмлар жойини 
узгартириш, улардан нусха олиш 

Амал 

Матн ёки расмдан нусха олиш 

Матн ёки расмни жойини 
узгартириш 

Автотекст элемснтини яратиш 

Алмашиш буфери ИЧИдаги 
хужжатларни киритиш 

Копилка ичидаги 
}(уЖЖаТ.(lарни киритиш 

Тугмалар 
комбинация си 

CТRL+C 

F2 ( сунг курсорни 
силжиntб ENTER 
тугмаси босилiJдИ) 

ALT+F3 
CTRL+V 

CТRL +SНIFТ+F3 

Махсус белгилар ва 
элементларни киритиш 

Элемент 

Поле (маЙдОН) 

Автотекст элементи 

I<,aторнинг узилиш жойи 

Сах,ифаюПiГ узилиш жойи 

Колонканинг узилиш жойи 

I<.атордаН-ЮiТорга, ЮМllЮК 

колиб утшп 
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Тугмалар 
комбинацияси 

CТRL+F9 

ENТER (автотекст 
элемеffГИ номининг 

бир нечта биринчи 

символи Ю1ритилиб, 

ёрдам сузлари паЙдО 

булганидан сУнг) 

SНIFТ+ENTER 

CTRL+ENТER 

CTRL+SHIFТ+ENTER 

CТRL+ДЕФИС 



Узилмас дефис СТRL+SНlFТ+ДЕФИС 

У:mлмас 6ушбелги CTRL+SHIFT+ БУШ 
БЕЛГИ 

Муаллифлик x.YJ<YК,И 6елгиси ALT+CТRL+C 

Химояланган савдо белгиси AL Т +CТRL + R 
Савдо 6елгиси AL Т +CТRL + Т 
КУп нукта АLТ+СТRL+ТОЧКА 

Матн ва расмларни ажратиш 

(белгилаш) 

Матнни курсор силжитиш тугмалари ёрдамида 
SHIFТ тугмасини босиб туриб ажратилади. 

Белгиланишни 

кенгайrnриш 

Унг томонга битrа бслги 

Чап томонга битra белги 

Суз охиригача 

Суз бошигача 

К,атор охиригача 

Катор бошигача 

БИЛа катор пастга 

Тугмалар 

комбинацияси 

SНIFТ+ УНГ 
ТОМОНГА КУР
САТКИЧ 

SНlFТ+ ЧАП 
ТОМОНГА 
КУРСАТКИЧ 
CTRL+SНIFf+YHf 
ТОМОНГА КУР
САТКИЧ 

СТRL+SНlFf+ЧАП 
ТОМОНГА КУР
САТКИЧ 

SНIFТ+END 

SНIFТ+HOME 

SНIFТ+ПАСТГА 
СТРЕЛКА 
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Битга к.атор ЮI<орига 

Абзац охиригача 

Абзац бошигача 

Битга ЭI<ран пастга 

Битга экран ЮI<орига 

ХУжжат охиригача 

ХУжжат бошигача 

БYIYН 'О'ЖЖЗтни ажратиш 

SНIFТ+ЮI<,оРИГА 
СТРЕЛКА 

СТRL+SНIFТ+ПАСТ
ГА СТРЕЛКА 

СТRL+SНIFf+ЮК,О
РИГА СТРЕЛКА 

SНIFТ+PAGE DOWN 
SНIFТ+PAGE UP 
ALT+CTRL+PAGE 
DOWN 
CTRL+SНIFf+HOME 

CTRL+A 
Матннинг вертикальблокини CTRL+SHIFf+F8, сУнг 
ажратиш курсорнинг ажратиш 

силжитиш тугмаларини 

ишлатиш лозим; ажра

тиш режимидан чиК,Иш 

учун ESC тугмаси боси
лади 

ХУжжатнинг маълум 
фрагменrnни ажраrnш 

F8 , сунг курсорнинг 
силжитиш, ажратиш 

тугмаларини ишлатиш 

лозим; ажратиш режи - 

мидан чикиш учун ESC 
тугмаси босилади 

Маслах,ат. Матнни ажратиш учун курсорни силжитищца 
ишлатилraн тугмаларни SНIFf тугмасини босиб турган 

х.OJща ИUVIатиш мумкин. Масалан, CТRL +УНГ ТОМ. 
кWСАткиЧ тугмалар курсорни кейинги сузга олиб 
утади, CTRL+SHIFТ+YHr ТОМ. КУРСАТКИЧ туг
малари эса матнни кейинги сузгача ажратиб беради. 
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Матн ва расмларни жадвалда 

ажратиш 

Амал 

Кейинги яч.еЙкадаги маъ

лумотни ажратиш 

Олдинги ячейющаги 

маълумотни ажратиш 

ТАВ 

Тугмалар 

комбинацияси 

SНIFТ+TAB 

J<YШНИ бир не<П'а яч.еЙкани SHIFТ тугмасини босиб 
ажратиш турган холда курсор 

У стунни ажратиш 

Ажратилган фрагментни 

кенгайтириш' 

Ажратилган фрагментни 

к;искартириш 

Бyryн жадвални ажратиш 

силжитишнинт мос 

тугмалари бир неча 

марта босилади 

Устуннинг юк;оридаги 

ёки куйидаги ячейка

сини ажратиб, SHIFT 
тугмасини босиш керак, 

сУнг ЮК,ОРИГА СТРЕЛ
КАёк;и ПАСПА с..."ТРЕЛ
КА тугмасини бир неча 
марта босиш зарур 

CTRL+SHIFТ+F8, сунг 
курсорни кенгайтириш 

силжитиш тугмаларини 

ишлатиш керак; ажраmш 

режимидан ЧИК;ИШ учун 

ESC тугмасини босиш 
лозим· 

SНIFТ+F8 

ALT+5 ракамли клавиа
турада (NUM LOCK 
тугмаси Учирилган холда) 

39 



Ажратишни кенгайтириш 

Амал 

АЖратиш режимини ёJQtш 

Ажратишни кенгайтириш 

Ажратишни КИСI<артириш 

Тугмалар 

комбинацияси 

Энг якин турган 6ел
гини ажратиш F8, cY-Нг 

ЧАПГА СТРЕЛКА ёки 
УИПА СТРЕЛКА 60-
силзди 

F8 (6ир марта сУз ажра
тиш учун, икки марта 

ran ажратиш учун ва х..к) 
SНIFТ+F8 

Ажратиш режимини Учириш ESC 
CТRL+SНIFТ+F8, су-нг 
курсорни кенгайтириш 

силжитиш тугмаларини 

ишлатиш керак; ажра 

тиш режимилан чиJQtш 

учун ESC тугмасини 60-
сиш лозим 

Курсорнинг силжиши 

Уmш 

Битra символ чаПга 

Битга символ у-нгга 

Битга суз чаша 

Битra · сУз Унгга 
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Тугмалар 

комбинацияси 

ЧАПГА СТРЕЛКА 

УИгr А СТРЕЛКА 

СТRL+ЧАПГА 

СТРfЛКА 

CТRL+YHrrA 
. с..'ТРЕЛКА 



Битra абзац юК,орига 

БИТТ"d абзац пастга 

(Жадвалда) БИТТ"d ячейка 

чапга 

(Жадвалда) БИ1Т'd ячейка 

Унгга 

Олдинги каторга 

Кейинги К,аторга 

Катор охирига 

Катор бошига 

Экран бошига 

Экран охирига 

БИТТ"d экран юК,орига 

БИТТ"d экран па(.'ТГа 

Ксйинги бетнинг бошига 

Олдинги бстнинг бошига 

ХУжжатнинг охирига 

ХУжжатнинг бошига 

Олдинги узгартиришга 

ХУжжатнинг охирги 
ёпилишидаги курсор 
жорий Позициясига 

CTRL+ ЮК,ОРИГА 
СТРFЛКА 

CTRL + ПАСТГА 
СТРFЛКА 

SНIFТ+TAB 

ТАВ 

ЮК,ОРИГА СТРЕЛКА 

ПАСТГА СТРЕЛКА 

END 
НОМЕ 

ALT+CТRL+PAGE UP 
ALT+CТRL+PAGE 
DOWN 
PAGE ИР 
PAGEDOWN 
CТRL+PAGE DOWN 
CTRL+PAGE ИР 
CTRL+END 
CTRL+HOME 
SНIFТ+F5 

SНIFТ+F5 
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Жадвал буйича силжиш 

Утиш 

К,аlОРНИНГ ксйинги 
ячейкасига 

К,аlОРНИНГ олдинги 
ячейкасига 

К,аlОрнингбиринчи 

ячейкасига 

К,аlОРНИНГ охирги 
ячейкасига 

Устуннингбиринчи 

ячейкасига 

Устуннинг охирги 

ячсйкасига 

Олдинги KalOpra 

Кейинги KalOpra 

ТАВ 

Тугмалар 
комбинацияси 

SНIFT+TAB 

ALT+HOME 

ALT+END 

ALT+PAGE UP 

ALT+PAGE DOWN 
ЮК,ОРИГ А СТРЕЛКА 

ПАСТГА СТРЕЛКА 

Жадвалга абзац ва табуляция 
белгиларини киритиш 

я чейкага киритиш 

ЯЮ'и абзацни киритиш 

Табуляция белгисини 

киритиш 
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Тугмалар 

комбинацияси 

ENTER 

L.iRL+TAD 



4. Жадваллар билан ишлаш 

~адвал ячейкалар, каторлар ва устунлардан иборат 
булиб, уларни матн ва раем билан тУлдириш мумкин. 
~валлардан сонларни устунда текислаш учун фоЙдалани 
мумкин; бу ходда уларни саралаш на улар уcnща хисоблаш 
амаллари бажариш соддалашади. Шунинтдек; жадналларни 
матннинг абзацларини на уларга мое расмларни текислашд 

ишлатиш мумкин. 

Буш жаднални яратиш учун Добавить табтщу (жад
вал J<Yшиш) тугмасини боеиш керак, сунг зарур булган 

каторлар ШI устунлар сонини кУРсаткични силжитиш йУли 
била н белгилаш керак. 

Амалдаги матнни жадвалга айлантириш учун уни ажра

тиб олиб, сунг Таблица (жадвал) менюсида Преобра
зовап, в таблицу (жадпаша айлантириш) буйругиии 

танлаш керак. 

~аднални узгартириш учун анжомлар панелидаги 

Таблицы и границы (жадваллар ва чегаралар) тугма
сини ишлатиш керак. Бу анжомлар панелини чик;ариш 

учун стандарт анжомлар панелида Таблицы и границы 
(жаДВЗJиар ва чсгаралар) тугмасюfИ босиш керак. 

Агар хеч к;андэй талаб к;уйилмаса, барча жадваллар 

стандарт ходда ярим пункт энлигида ингичка чизикли 

чегарага эга. Чегараларни узгартириш ёки йYI<;отиш учун 

стандарт анжомлар панелида Таблицы и границы 

тугмасини боеиш керак. Анжомлар панелида чегараларнинг 
лнги турини, шунингдек, энини, чизик;нинг тури ва 

рангини танлаш лозим, сунг Нарисовать таблицу (жад

вални ЧИЗИШ) анжоми ёрдамида янги чегарани чизиш 
керак. Чегараларнинг янги турини бир нечта ячейкага тез 
ишлатиш учун ёки чегараларни тез Учириш учун Таблицы 
и грающы анжомлар панелидаги чегаралар пали:грасидан 

фойдаланиш мумкин (чизИI<; тури, чизик; эни ва чегара 
ранги анжомларидан). 

Баъзи ячейкаларга ДИI<;I<;атни каратиш учун улар ичини 
турли рангларга буяш мумкин. ЯчеЙ1<аларнинг чегараси ва 
ичидаги рангини стандарт комбинациясини танлаш учун 
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Автоформат таблицы (жадвал автоформати) тугмаси 
босилиши керак. 

Таблицы и границы анжомлар панелидаги тугма
лардан мураккаб жадвалларни яратиш па тах.рирлашда фой
даланиш J<;YлаЙРОJ<:. 

Жадваллар чизиш учун янги Нарисовать таБJlИЦУ 
(жадвалllИ чизиш) анжомини ишлатиш зарур. Авнал 
жадвалнинг ташI<;И чсгараларини чизиб , }ССЙИН унинг ичи

даги устунлар ва каторларни чизиш ксрак. 

Ячейкалар орасидаги чизи..::ларни олиб ташлаш учун 
ластик (y.mprич) тугмаси босилади, сунг учиргич олиб 
ташланадиган ЧИЗИJ<; устИдан юргизилади . 

Ячейкаларни бирлаштириш ёки БУ.llllШ учун, уларни 
белгилаб, сунг Объединить ячейки (ячейкаларни бир
лаштириш) ёки Разделить ячейки (ячейкаларни бу
.IllIШ) буйрук.лари танланади. 

Жадвалнинг ячейкаларидаги ахборотни алфавlП БУй и
ча, х,ажми ва санаси БУйича саралаш мумкин, Жадвалдаги 
ахборотни саралаш учун аннал сараланадиган Ячейкаларни 

белгилаб олиб, кейин анжомлар панелидаги Таблицы и 

границы тизимидаги Сортировать по возрастанию (усиб 
бориш БУйича саралаш) или Сортировать по убыванию 
(камайиш б,Уйича саралаш) тугмалари босилади . 

Жадналлардан х,исоблаш амалларини бажариш учун 

фойдаланиш кулЭЙ. Масалан, устунда турган сонларни кS'

шиш учун бу сонларнинг тагида турган ~чейкада сичконча 

тyrмасини бирмаprа босиб, анжомлар панелидаги Табли
цы и rpаюlЦЫ тизимидаги Автосумма тугмасини босиш 
керак. Натижа белmлантан ячеЙК3Гd жоЙЛаштирилади. Бош
ка турдаги х,исоблаш амалларини бажариш учун Формула 
буйрутидан (Таблица менюси) фОЙдаланиш керак. 

Сах,ифага чегара 1\УйИб 1\УйИш мумкин. Бунинг учун, 
Формат менюсидаги Граница и заливка буйруги танла
ниб, Страница (бerлар) кисмига утилади, сунг сах,ифа
нинг чегаралари учун Kepaк.тrn параметрлар белгиланади 
(тури, ранги, ЧИЗИJ<; зни) ёки график чегараларидан бири 
танланади. Сах.ифанинг чети ва чегара уРтасидаги масофани 
куРсатиш учун Парамегры тугмаси босилади ёки чегара 
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ичига КОЛОНТИ1Уллар кириrиш лозИМ.1ПП'И кУРсаrnлар;и. Па
раметрларни белгилагандан сун Г, чегара хужжатнинг 
к.аЙси к;исмига кУйилишини кУРсатиш керак. Чегаралар 
фак.ат разметка (булим кУРсатиш) режимида акс этади. 

Сах.ифага кУйишан чегаралар ичини бирор рангга тS'л
дириш амали · ажратилган матн ёки абзацнинг орка 
планини корайтириш учун ишлатилади. Уни бажариш 
учун Формат менюсида Границы и заливка буйрути 
таЮJaниб, Заливка к.исмига Угилади, сунг керакли накш 

па фон танланади. Юкоридаги ИlilllИ ажратилган матнга 
I<::уллаш учун руйхатдан Применить к выделенному 
тексту (ажратилган матнга кУллаш) элемl.JНТИ танла
нади, абзацга кУллаш учун Абзац элементи танланади. 

Аб:J3цлаРГd ихтиёрий томондан чегара К;УЙИШ мумкин. 
Бунинг учун Формат менюсида Границы и заливка 
буйруги танланади ва Границы (чегаралар) к.исмига 
Угилади, кейин зарур параметрлар берилади: тури, ранги 
ва чизик эни. 

Ажратилган график объект, масалан, расмнинг, 
матннинг ёки WordArt объектининг чегарасини алмаш
тириш ёки чсгара кУшиш ксрак булса, Формат менюеида 
мое буйрукни танлаш керак, маеалан Риеунок (раем). 
Сун г Цвета и ли.нии (ранглар ва чизиклар) киемига 
Угиб, чизиклар улчовини бериш зарур : 
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Жадвал буйича силжиш 
командаларини 

клавиатура ОРl<али киритиш 

Амалии бажариш учуи 

к'Ушни ячейкага Yrиш 
учун 

Олдинги ячейкага Yrиш 
учун 

Олдинти ёки кейинги 
кдюрга Yrnш учун 

К,аroрдаги биринчи 
ячсйкага Yrиш учун 

К,аюрдаги охирги 

ячейкага Yrnш учун 

у С1)'Ндаги биринчи 

ячейкага Yrnш учун 

УС1)'Ндаги охирги ячейкага 

угиш 

Яши абзац бошлаш учун 

учун 
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Тугмалар 

комбинацииси 

Т АIЗ (агар киритиш жойи 
жадnaлнинг охирги 

ячсйкаси булса, Т АВ 

тугмасининг босилиши 

янги каюр к.Ушади) 

SНlFТ+ТАIЗ 

юк.ОРИГА СТРЕЛКА 
ёки ПАСТГ А СТРЕЛК 

ALT+HOME ёки ALT+7 
(КШlВиатуранинг ракам 

блокида N U М LOCK 
ёк,илган булиши зарур) 

ALT+END ёки ALT+l 
(кланиатуранинг ракам 

блокида NUM LOCK 
ёк,илган булиши зарур) 

ALT+PAGE UP ёки 
ALT+9 (клавиатуранинг 
ракам блок ида NUM 
LOCK ёкилган булиши 
зарур) 

ALT + PAGE НОМЕ ёки 
ALT + 3 (клавиатуранинг 
ракам блокида NUM 
LOCK ёкилган булиши 
зарур) 

ENTER 



ЖадваТJнинг охирига янги 

каторкУшиш 

СУнгги катор охирида 

ТАВ 

Ж:lдnaлдан олдин хужжат 

бошига мат кУшиш учун 

Биринчи ячейка бошида 

ENTER 

Жадвал яратиш 

Жадваллар маълумотни тартиблаш, сах.ифада графика 
ва матнни устун холатида жойлаштириш учун хам ишлз

тилиши мумкин. 

Оддий жадвални, яъни устун па каторлар сони бир хил 

булга н жадпал яратишнинг киска йУли Добавигъ табmщy 
(жа.п:вЗJШИ Iфпиш) тугмаеини ишлатиш йУли билан амлга 
оширилади. 

Мураккаброк жадвални, яъни ячейкаларни турли 

баландликда хамда катор на устунлари хар хил булган 

жадвални яратиш учун Нарисовать таблицу (жадвални 
чизиш) тугмасидан фоЙдаланилади. Бу усул кУJЩа жадвал 

чизишни эслатади. 

Янги жадвал яратиб , БУш ячейкаларни тУJЩириш мум

кин, ва , аксинча, мавжуд матни жадвалга айлантириш 

мумкин. (маеалан, агар матн табуляция белгилари билан 
ажратилган булса) . Шунингдек, жадвални мавжуд берилган

лари ёрдамида, масалан , маълумотлар базаси ёки электрон 

жадваллар ёрдамида тузиш мумкин. 

)Кадвалдан ячейкаларни, 
каторларни ва устунларни 

йукотиш 

Ячейкаларни Учиришдан ОJЩин ячейка белгиларини 
акс эттирувчи режимни ёкиш зарур. К,аторларни Учириш

дан ОJЩин катор белгиларини акс эттирувЧ'и режимни 
ёкиш зарур. 

1. Учирилиши зарур булган ячейка, устун ва катор бел
ПUlанади. 
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2. Таблица менюсида Удалить ячейки (ячсйкаларни 
учириш), Удалить строки (к:аторларни учириш) 
ёки Удалить столбцы (устунларни У'lИриш) буй
рук:лари танланади . 

3. Ячейкаларни УчиРиuuiа зарур параметр танланади па 
Учириш амалга оширилади. 

5. ОЧИI< 'Wжжатга башка 
~ужжатни киритиш 

1. Курсор боШI<З хужжзтни киритиш лозим булган ЖОЙГd 
олиб борилади. 

2. Вставка (киритиш) менюсида файл буйруги танла
нади . 

3. Имя файла (файлнинг номи) дарчасига киритилиши 
лозим булган файлнинг номи киритилади. 

Эслатма. Файл к:исмини киритиш учун Диапазон дар
часида унинг номи киритилади . 

Бетлар номерини киритиш 

1. Вставка (киритиш) менюсида Номера страниц (бетлар 
номери) буйруги танланади. 

2. Положение (жойланиllП1) руйхатидан бетнинг номер и 
к:Уйиладиraн жой аНИlQIанади: сах.ифанинг тепасида, 

юк:ори колонтитулда ёки сах,ифанинг пастки к:исмида 

- I<YЙИ колонтитулда. 

3. К,олган параметрлар хам белгиланади. 
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Бетлар номери (тартиб ра~ами)ни 
учириш 

1. Вид менюсида КОЛОНГИ'I)'ЛЫ буйрути танланади. 

2. Агар номерлар сцифанинг тагида жойлашган булса, 
Колонтитулы анжомлар панелидан (Вид/Колонтитул 
кетма-кетлиги бажарилиб), Верхний\нижний КОЛОНТИ'I)'Л 
(Юl\ори)\аГИ\J<yЙидаги колонтитул) тугмаси босилади. 

3. Бетниш номсри (тартиб рак:ами) белгиланади. Агар 
бстлар номери Вставка менюсидаги Номера страниц 
буйрути ёрдамида к:Уйилган булса, бетнинг номери атро
фидаги рамка белгиланади. 

4. DEL тутмаси босилади. 
ЭСЛЗl'ма. БетниН:Г номери J<YЖЖЗтнинr барча бетлари

дан Учирилади. Баъзи бетларнинг номер ин и учириш учун 

хужжатни булимларга булиб улар уртасидаги алок:ани узиш 

керак. к'Ушимча маълумотлар олиш учун ойнадаги мос 
тугмани босиш керак. 

Агар хужжатнинг биринчи бетига алОJ(Ида колонтитул 

ёки ТЩ ва жуфт бетларга хар хил колонтитуллар I<Yйилган 
булса, бетлар номерини хар бир КОЛОНТИ'I)'лдан Учириш 
лозим. 

Диаграммаларни киритиш 

Ikl'aBKa (киритиш) менюсидаги Объект буйругидан 
танлашан Диаграмма Мiсrоsоft ОгарЬ 97 (Мiсrosоft 
Graph 97 диаграммаси) туридаги объект Мiсrоsоft 
Graph 97 диаграммасини хамда унга боглик: маълумот
ларни уз ичига олган MS Graph жадвалини акс эттиради. 
MS Graph жадвали маълумотларни, устун ва сатрлар но
мини киритилишида намуна булиб хизмат I<ИЛади. Диаг

раммани яратгандан кейин MS ОгарЬ жадвалига янги 
маълумотларни киритиш мумкин. Ундан ташк:ари,Wоrd 
редакторида яратилган жадиал асосида диаграмма яратиш 

мумкин ёки Word хужжатига Мiсrosоft Ехсе! диаграмма
сини киритиш мумкин. 
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6. Диаграммалар яратиш 

1. Мiсrosоft Word даСТУРИНИIlГ Вставка меIlюсидан 
Объект буйругини танлаш керак ва сунгра Создание 
(яратиш) к:исмига Утиш лозим. 

2. Тип объекта (объектнинг тури) руйхатидан 
Диаграмма Мiсrosоft Graph 97 (Мiсrоsоft Graph 97 
диаграммаси)ни таIIлаlll керак. 

З.Объектни Рисование (расм ЧИJиш) анжомлар 
панелидаги ДеЙСТIJИЯ (амаллар) менюси буйрук:лаРИIIИ 
ишлатиш мумкин булган график сщада жойлаштириш 
учун Поверх текста (маш усгида) байрок:часини актив
лапIТИРИШ зарур. Диаграммани жорий абзаlV1а оддий маш 
символи сифатида жойлаштириш учун Поверх текста (матн 
устида) байрок:часи УЧирилади. 

4. ОК тугмаси босилади. 
5. Маълумотларни узгартириш учун жадвалдаги ячей

каларда сичк:онча тугмасини бир марта босиб, керакли 

маълумотларни киритиш керак. 

6. Wordra к:айтиш учун Word хУжжати усти)щ СИЧК:ОIIча 
тугмаси бир марта босилади. 

Word жадвалида диаграмма яратиш 

1. Word жадвали яратилади, у"да юк:ори к:аторда ва 
чап устунда ёзynлар хамда к:олган ячейкаларда соплар 
туриши керак. Нук:тали Диаграммани кУРишдаги маълумот
ларнинг баъзи бир узига хос хусусиятлари Microsoll Graph 
маълумотли тизимда мавжуд. 

2. Жадвал устида сичк:ончани бир марта босиб, суш 
Таблица менюсида Выделить таблицу (жадвални 

белrnлаш) буйругини танлаш керак. 
3. BI.:TaIJкa менюсидап ООьект буйругини танлаб, сунг 

Создание (яратиш) к:исмига утиш лозим. 
4. Тип объекта (объектниНl' тури) руйхатидан 

Диаграмма Мiсrоsоft Graph 97 (Мiсrоsоft Graph 97 
диаграммаси)ни танлаш керак. 
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7.Расм киритиш 

ХУжжатга раем киритишнинг бир нечта усули мавжуД, 

масалан, ар GaIlery иловасидан расм киритиш, бошк,а 
пастурлардаги сканер килинган расмни ёки фотосуратни 
киритиш . Раем ни киритгандан сУнг уни график объектлар 

тУпламига айлантириш мумкин, кейин Рисование (раем 
чизиш) анжомлар панелини ишлатиб, уни тцрир I<ИЛИШ 

мумкин, масалан, '1изиклар па чегаралар ичидаги сох,а 

рангини у:згартириш, элементларни кзйта булиш ёки расм

ларни бирлаштириш мумкин. Расмларни бешилаш жараё
нида экранда Настройка изображения (тасвирни соз
лаш) анжомлар панели лайдо б:9лади, ундан тасвирни 

кискартириш, чегаралар к:9шиш, анИJQnIКНи ва контрастни 

созлаш учун фоЙДаланилади. Агар Настройка изображе

ния (тасвирни созлаш) экранга чизмаса, раем устида 
СИЧКОН'Iанинг }iнг тугмасини бир марта босИlll керак, х,осил 
булган контекст менюсида Orобразигъ ланелъ настрой
ки изображения (таспирни созлаш панелини акс 
эпириш) буйругини танлаш керак. 

Эслатма. Агар х,еч кандай шартлар К}iйИЛмаса, стандарт 
вариантда расмлар силжиш х,олатида туради, яъни улар 

график сщага киритилади. Бу уларнинг сах.ифадаги жойи
ни белгилаб матнда бошка объектлардан ОJЩин ёки кейин 
К.УЙИШ имконинини беради. Расмни уРнатиладиган режим
га Yrказиш учун, яъни курсор турган жойга кирипщадиган 
па оддий матн бслгиси булиб хизмат кипиши учун, расмни 
белгилаб Формат менюсида Рисунок буйрyrини танлаш 
керак, сунг Положение (х,олат) кисмидаги Поверх текста 
(матн УCl'ида) х,олатини бекор КИЛИШ керак. 

Расм ва суратларни Cli р Gallery 
иловасидан киритиш 

1, Раем ёки суратни киритилиши лозим бушан жойини 
белгилаш керак. 

2. Вставка менюсида Рисунок (расм), сУнг Картинки 
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(суратлар) БУЙРYI<Ларини танлаш лозим, с9нг Clip Art 
ёки PiCture кисмларини танлаш ксрак. 

3. Категорияни танлаб, керзкли расм устида си'!](онча 
тугмаси икки марта босилади. 

Расмни файлдан киритиш 

1. Расм киритилиши лозим булган жой белгиланади. 

2. Вставка меНЮСИДан Рисунок (расм), сУнг Из файла 
(фаЙJЩан)буйрук.лар танланади. 

з . Керакли расм турган файл танланади. 

4. Киритиш зарур булган расм устида СИЧlфнча тутмаси 
бир марта босилади. 

5. Расмни график сщага киритиш учун (бу унинг сах.и
фадаги аню:: жойини курсатиб, матннинг ёки бошка 
объектларнинг ОJЩида ёки кетида киритилишига имкон 
беради) Поверх текста (матн устида) байрокчаси ак

тивлаштирилади . Расмни айнан курсор турган жойга 

кнритиш учун Поверх текста (матн устида) баЙРОI<ча

си }/чирилади. 

Мас.лах.ат. Хужжат жойлашган файлнинг х.ажмини 
камайтириш учун, унга расмни узини эмас , балки унга 
ишора белгисиии киритиш зарур. Бунинг учун, Вставюъ 
рисунок (расм киритиш), (вставка менюсидаги Из 
файла менюости) ойнасидан керак./1И расмни танлаб 
олиб, Связать с файлом (файл билан бorлаш) катори
ни активлаШТИРJ1Ш керак, сунг Хранить рисунок в доку
менте (расмни х.ужжатда сак.лаш) байрокчасини учи

риш керак. 

Шу била н бирга, расмни тах,рир килиш имконияти 

колмайди, аммо УНИiiВвалгидек экранда кУРиш ва чоп этиш 

мyмI<ИН . 

52 



Расмни сканердан 

киритиш 

Бу амални бажариш учун компьютерга сканер улаш 

лозим. 

1. Сканер к,илинган расмнинг киритилЮlIИ лозим булган 
жойни кУрсатиш керак. 

2. В<.;тавка менюсида Рисунок (расм), сунг со сканера 

(сканердан) буйрук.ларини таJiлаш керак. 

3. Расмни сканер килиб, ишлатилаётган сканерга илова 
килинган кУрсатмаларга риоя килиш керак. 

4. Экранда Мiсrosоft Photo Editor ойнас'и пайдо булгани
дан кейин расмга зарур булr"dН узгартиришларни кири
ПfШ керак. 

Масалан, расм четларини кирк:иш, унга махсус эффект
лар !\ушиш, аник,лилигини, контрастини на рангини 

узгартириш мумкин. I<Yшимча маълумотлар Photo Edi
tor - ёрдамчи маълумотлар тизимида мавжуд. 

5. Расмни тах:рирлаш амалларини тугатгач, Photo Ediior 
дастуридаги File менюсидаги Exit and Return to 
буйругини танлаш керак. Эслатма. Мicrosoft Photo Edi
tor дастурини урнатиш учун урнатиш дастуринй: ишга 
тушириб юбориш ксрак. Ёрдамчи маълумот олиш учун 
мое тугмани босиш лозим. 
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· 11 кием 
Интернетда ишлаш 

Кириш 
Хозирги nаI<Тда КУНДадИК хаётда купчилик Интсрнет, 

глобал компьютер тармоги тушунчалари билан т)iJщашади. 
Интернет пайдо булиши билан исталгап ахбороТIIИ заМОII 
ва маКОllига БОГЛИI\ булмаган холда олиш имконияти яра
тилди. Бундай имконият униш жуда юкори суръатда 
ривожланишига сабаб булди Интсрнет компонента
лариниJIГ жахон БУйича номарказлашуви натижасида бу
гунги Baк:rдa унинг куламини апик таСaJШУР килиш кийин. 
Интернет хизматидан фойдаланадиган КОМПI>ютерларнинг 
сони 1995 йил бах.орида I\илинган тахминларга асосап, 30 
МИЛЛИОНIIИ ташкил этган булса, бугунги куша келиб бу 

курсаткич 50 миллиондан ошиб кстди. Вакт }'тиши билан 
Интернет ва унинг хизматлари радио, телефон ва теле
видение каби содда ахборот узатиш поситаларига айлаllиб 
бораяпти. 

Интернет бу жахон БУйича таркалган компьютер 
таРМОl\ларидан ташкил топган яхлит тармок булиб, 

ахборот алмашувинипг турли хил коидалари билан 
ишлаЙДи. Амалда компьютерда ишлаш имкониятига зга 

булган ИСТdЛГап одам уз фаолиятида "модем" деб ном олгаlI 
I\Yрилма ёрдамида Интернетнинг катта хажмдаги ахборот 
ресурсларидан фойдаланиши мумкин. 

Интсрнет ресурсларига кириш имкониятига эга булган 
харбир фойдаланупчи Интернет хизмати, унинг кунда

лик иш фаолиягида I\анчалик ёрдам беришини тула тасав

вур I\ила олмаЙди. Шунинг учун хам мазкур кулланма

нинг асосий маl\сади тингловчи Ila фойдаланупчиларга 
Интернет глобал тармOFИ ахборот ресурсларидан фойдала
ниш усулларИJIИ уРгатишдан иборатдир. 

Мазкур I<Yлланма Европа хамжамиятининг "Таълим 
тизимини ислох I\Илишда Халl\ таълими хамда Олий па 
уРта махсус таълим вазирликларига кумаклашиш" Тасис 
EDUZ 9602 Лойщаси доирасида У'збекистонда шу мавзуда 
илк бор узбек тилида яратилди ва Лойща дапомида булиб 
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yzтaн махсус семинар тренингларда к.Улланилган. 
кУлланма муаллифи ушбу киroб яратиш ваJ<;ГИда амзлий 

ёрдам кYPcamIН Тасис·Лойих,асининг рщбарият гурyx,иra ва 
мазкур вазирликлар мyraсадди ходимлариra узининг чyI<yp 

миннатдорчилиrини билдиради. 

1-606 
Интернет тармоrи ~аl\Ида 

тушунча 

Интернетнинг ~ис~ача тарихи 

Комтютерлар пaйIIо булгандан cYнr улар орасида,ахбо

рот алмашиш зарурияти тyrn;щи. Аввaлиra бу иш - ахборот 
ташиш lЮCиталариra ёзилиб, боШJ<a компьюreрга -кУчиРиш 

йУли билан бажарилди. Бунда ахборОт ТаШИШ воситалари 
сифатида магнит ленталари ёки перфокарталардан фоЙдала
НИJЩи. 60-йилларда AК,lII J<YКYМати компьютер технология

ларининг таълим тизими ва харбий сща тадI<;ИJ<.отларидаги 

роли МУХИМЛИГЮlи 1УШунган холда экспериментал (таж

риба), компьютер тармorини яратиш УЧУН Iiyл ажратишга 
к.арор килди. Бундай шароиг, албатта, х.ар хил масофада 

жойлашган илмий марказларда тадlCИI<отлар олиб бориш 

на ахборот алмашиш амалиётиra \1МКон берар эди. У тар

мокка ARPANET номи берилди. ЛRPЛNЕТ турли хил 
компькrreрларни Узаро боrланиши билан бщ,га, кам хара
жат к:илган х.олда тyryн нyк:raлaрни олиб ташлаш ёки лиги

ларин и к.Ушиш имкониятини яратди. ЛRPANEТ нинг му

хим ютукдагидан бири ТСРЛР (Transmission Control 
Protcol/Intemet Protocol - узатишни бошк.ариш протоколиj 
Интернет протоколи) протоколлари (ан.ri:озаларИ)ни ярати
лишидир. Бошкача килиб айтга"нда, тармок:ка уланган 
компьютсрларни бир-бири била н узаро мулок:от к.илиш 

"тилининг" яратилишидир. 70-йиллардан бошлаб ТСРЛР 
протоколи Интернет комтютер тармorи учун яroна стан
дарт булиб х.исобланади. 

Фойдаланувчилар сонининг усиши электрон почта 

55 



(I\YГИ) (Е-Mail), фaйлJIарни узатmп протокOJnt: (FТP - File 
Transfer Protocol), терминал режимда масофадаги ком
пьютерга. уланиш каби купгина компьютер тармоги 
хизматларини пзйдо булишига сабаб БУ;щи. 

Интернет ресурслари 

Ицтернет аввалига масофадаги компьютерлар орасида 
файлларни узатиш ва уларнинг хисоблаш ресурсларидан 
фойдаланиш мак,садида яратилган эди. Х:озирги вак,тда 
Интернетнинг асосий "махсулоти" "сервер" ("хоет") ком
пьютерларда файл куринишида сак.ланадиган ва турли 
шаl<JЩа курИЛИllIИ мумкин булган ахборотлардир. Маълу
мотларнинг шаКJПf Фойдаланувчининг компьютерига уРна
тилган тармок хизматига боf'ЛИк, БУлади. тер /IP протоко
лида ишлаши мумкин булган исталган компьютер хост
компьютер (ахборот реСУРСJJaрига, яъни ахборот база ва 
банк.ларига эга булган компьютер) урнида к,улланилиши 
мумкин. 

Ресурсларнинг адреслари Интернетдан ахборот олиш 
"калити" хисобланади. Фойдаланувчи кераКJПf жойга элект
рон почта орк,али хабар юбориши, лозим булса, шу 
жойнинт манзилини курсатиши керак. Шунга Ухшаш 
керакли ахборот фаЙJrnНИ олиш учун хо('''Г-компьютерга 
уланиш адреси (host names) курсатилиши керак БУлади. 
Шу сабабJiи, Интернетнинг хамма хост-компьютерлари 
узининг ягона домен номи (domain пате) билан 
аник.ланади. Масалан, WWW. ЬЩсаср.сот. домен номи 
нукталар ёрдамида ажратилган бир нечта КИСМдан иборат. 

Уларнинг хар бири анщ хост-компьютерни ва доменлар 
иерархиясини аник,JIaЙДи. КеЛТИРИlIГ'dН мисо;ща Унг тарафда 

турувчи харфлар юк,ори сатхдаги номни аниклайди: сот

ушбу адрес тижорат структурасига кирувчи ташкилотларга 

берилган доменда к,зйд килинганини би;щиради. Вщcзrp 

эса, шу компьютер турган ташкилотни аник.лаЙДи. www 
хостдаги хужжат гиперматн (гиперматн тушунчаси куйида 

тушунтирилади) шаклида эканлигини би;щиради. 
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TCP/IP протокол и 

Протокол - тармокцаги компьютерларнинг аппарат на 

про грамма таъминотини мослаштиришни таъминловчи 

к:оидалар мажмуидир. 

ТСРIIP - очик: ПРОТОКOJщир. Яъни, протокол 'I)!JJ>и
сидаги '(амма ахборот чоп этилган ва ундан эркин фойдала
ниш мумкин. 

IP протоколи тармок: БУйича узатиладиган маълумот
лар пакетинин.г форматини (шаклини) тавсифловчи 
протоколдир. Бу протоколнинг функциясини оддий мисол
да тушунтириш мумкин. Телеграмма олинганда ундаги 

матннинг хаммаси (адрес, хабар) кorоз тасмага кетма-кет 
ёзишан БУлади. Шунингдек, унда Юlерда адрес туриши ва 

к.аерда хабар туриш коидалари хам мавжуд. Худди шунинг

дек, компьютер тармorидаги «паКe'I»лар (яъни, ахборот 

фрагментлари) «бlfI» (ОlOl)лар ketma-кетJПf.Гидан иборат 
булиб, IP протоколи унинг узатаётган ·маълумотлари , 
адреси ва башка ишчи ахборотлари к:аерда эканлигини 
аниклаб беради. 

ТСР протоколи ахборотларнинг узатилишини ва 
уларнинг бутунлилигини назорат килади. Агар одам телс
ФОндаги узининг СyJ(батдоши сузини я:хши англамаса, у 
бу сузни к:айгаришни илтимос килади. ТСР протоколи хам 
компьютер тармокларида шу яшни бажаради (умумий

лаштириб тушунтирилганда) . 

Компьютерлар IP протоколи асосида пакетлар билан 
алмашиб, уларнинг узатилишини ТСР протоколи БУйича 
назорат килади ва глобал тармокка бирлашиб, Интернетни 
ташкил этади. Масаланинг техник томони умумий кури
нишда шундан иборат. 
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2 боб. 

Интернетнинг турли хил 
хизматлари 

Интернетда унинг хизматлари БУйича Yrишнинг ягона 
харитаси ёки йУл кУрсат~и йУк,. Мапжуд хизматларни 
билиш, конкрет хизматларга мурожаат кила билиш па 
~H масалани ечиш усулларини тУгРи танлаш Тdрмокда 
ишлаш самарасини белгилайди. 

Интернет хизматларини кУЙидаm синфларга ажратиш 
мумкин: 

интерактив хизматлар; 

т}irpи мурожаат к.илиш хизматлари; 

• кейинчалик Укишга мУ.лжа.лланган хизматлар. 
Кейинчiumк Укишга мУлжалланган хизматлар кул тар

"алган БУлиБ, уларнинг анча универсал ва КОМПI)ютср 
ресурсларига хамда алока тизимларига БУлган талаблари 

камрок хисобланади . Бу синфнинг асосий белгиси 
ахборот олишга берилга\i талаб билан уни олиш пак.ти 

орасидаги тафовут катта булиши мумкин (масалан) 

электрон почта). 

Тугри МУРОЖiШт к.илиш хизматлари бсрилган талаб 

БУйИЧа ахборот уша ваI<ТНИНГ узидаёк к.аЙтарилиши билан 
характерланади, бирок, бундай хизмат ахборот олувчидан 

Уша пайтнинг Узидаёк. карор ЮlБУJl килишни талаб к.ил
маЙДи. Ахборот о.лИнгандан сунг тезда карор ЮlБУJ/ килиб, 
жавоб берилиши талаб ЮLЛИНадиган хизм~тлар интерактиu 

хизматлар деЙилади. 

Юкоридаги хизматлар тYfpисида аник.рок. тасаввур хо

сил к.илиш учун оддий алок.а хизматидан мисол кслтиради

ган булсак, интерактив хизматни телефон хизматига, тУгРи 
мурожаат хизматларини факс ва ксйинчалик Укишга мУл
жалланган хизматларни хат оркали алок.ага Ухшатиш мум

юш. 
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Интернет хизматларининг 

шакллари 

Интернетда курсатиладиган тармок хизматлари, 

асосан, куйидагилардир: 
• ахборот узатиш тармок: тизимлари (ПР, Gopher); 

ахборот кидириш тизимлари (УаЬоо, Lycos, Alta 
vista, Rambler ва бошкалар); 
коммуникацион хизмат, телеконференциялар (E-mail, 
Telnet, UseNet ва бошкалар); 
мультимедиа ва информацион ТlfЗимлар (Wodd Wide 
Web); 
FTP (File Transfer Protocol) Файлларни узатиш 

протоколига асосланган ахборот хизмати интерщ:тда би
ринчи яратилган тизимлардан х,исобланади. Бу хизмат ком
пьютердаги FТP - дастуридан фойдаланган холда масофа
даги компьютерга уланиб, кириш мумкин булган фаЙJUIар 
Р5"Йхати билап танишади хамда улардан уз компьютерига 
нусха кУчиради. FТP тармок БУйича исталган шаклдаги 
(матн, тасвир, бажарилувчи дастур, товуш ёзилгап ва.х.к.) 
файлларни юбориши (жУнатиши) мумкин. 

FТP "мижоз-сервер" архитектур али тизимларга мисол 

була олади. Бундай тизимларда бир компьютерда "мижоз" 
деб ном олувчи махсус дастурдан фоЙдаланилади. Фойда
ланувчи шу дастур ёрдамида масофадаги сервер деб ном 

олган компьютердаги бошка да,,'ТУр билан богланади. 
Gopher хам Iпtеmеtнинг ахборот тизими хисобла

нади. Унинг афзаллиги шундаки, у фойдаланУвчи уланган 
Gорhег-сервердаги менюга кириб, тапланган пункти (бан
ди) буйича Интернетнинг бонда Gорhег-серверларига 

юбориши мумкин. Масалан, "А" машинадаги Gopher
сервердан "В" машинадаги Gорhег-серверга ИIнорат 
(ссылка) бушi:ши мумкин. У холда биринчи сервер 
менюсида танланган Сорhеl1ШНГ "мижоз" к:исми иккинчи 
сервер адресига утказилади (переадресация к:илинади). 
Фойдаланувчи учун бу операция, гУёки у "А" "мижоз" 
Сорhегни ишга тушириб, "В" сервер Gорhеги билан 
улангандек булади. 
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Иш жараёнида Gорhег-"мижозниш" БОШJ<а сернсрлар 
билан улана олиш ИМКОНИЯТИ факат битта ссрвсрдаги файл
ларни куриш ва бошка КОМПI)ютсрлаги ссрвсрлар билан 
енгил богланиш имконИJПИНИ бсради. Умумий холда 
баъзи серверлар «БОIllJ<аларига мурожаат килиш» тизим 
меНЮСИIIИ урнатиш йули билан барча Gopher серверлари 
билан узаро уланишлари МУМКИII. Сервсрларнинг бундай 
тармоги Gорhег-макон деб юритилади . 

Интсрнстда турли хи;щаги КИДИРИIIJ тизимлари яратил
ган булиб, бу тизимларнинг асосий маJ<сади ксракли ахбо
ротларни осон ва J<улай усу;ща топиб БСРИIlЩИР. 

Электрон куги (почта) аник компьютер адреси БУйича 
бир-биридан турли хил масофада булган фойдаланувчилар 
орасида тез уланиш на катта хажмдаги ахборотлар билаll 

алмашиш ИМКОНИЯТИlIИ беради. 

Интернетда телсконфСРСIIНИЯ TapJ<OJ< холда жойлаш
ган кУи фойдаланynчиларни узаро узлуксИ:J "МУЛОJ<ОТ" 
(сузларни «клавиатура»дан КИРИТИШ оркали) J<ИЛИШИ УЧУ" 
мулжалланган тизимдир . Usenet Интсрнетлан фойдаланув
чилар УЧУН телеконференция деб I10млавган гурухий МУНО
заралаРJ.{а иштирок этиш имкониятини яратувчи тизимлир. 

Wшid Wide Web (WWW, таржимаси "жахои ургим-
чак тУРи" ) - Интсрнетниш энг ЯХШИ хизматларидан булиб, 
матн, график ахборот, товушли фрагментлардан таlllКИЛ 
топган хужжатлар билан ишлаш ИМКОIIИЯТИНИ яратиб 
беради. WWW тизими Интернет тармогиниш исталган 
J<исмида жойлашгаи сервердаги хужжатни топиб, фойда
ланувчи компьютерига чаJ<ириб беРИIIIНИ Т'dъминлаЙди . 
WWW нинг мухи м хоссаларидаи бири хужжатларга ги
перматн (гиперматн тушунчаси J<уйида тушунтирилади) 
ишоратлари «<ссылка»лари) киритилиши мумкинли
гидадир. Бу ишоратларнинг афзаллиги шундаи иборатки, 
улар ёрдамида фойдаланувчи янги хужжатни экраша 
юклаш жараёиини жуда асан йул билан амалга оширади : 

СИЧJ<онча курсаткичи гипермаТlIдаги керакли ишоратга 

келтирилиб босилиши кифоя. Исталгаи хужжат бошка 
J(ужжатларга ишоратларни маълум куринишда саклаши 

мумкин. Мурожаати JCYрсатилган хужжат жорий хужжат 
турган компьютерда (WWW-сервер) ёки ИнтсрнетниlIГ 
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бошка компьютерларцда ~aM булиши мумкин. )(ужжаllfИнr 
ишорат куринишидаrи со~аси сифатида суз, сузлар 
кетма-кетлиrи, rрафик таспир ёки топушли фраrмент 
ишлатилиши М)'Мкин. 

Лrар матнда бошк;а ~ужжатларrа ишорат (ссьmка) 
БУлса., бундай J<YЖЖЗт ГшrерматндеЙИJIaДи. Бу нареа матнни 
Укиш жараёнцда шу матн билан узининr маъносиrа кУРа 
мантик;ан боrлик бушан бошк;а матнларrа енrил па тез 

}'Тишни таъминлаЙДи. Бундай ишоратлар билан бorланrан 

матнлар шу ~ужжатнинr узида, ёки ало~ида ~ужжат 

куринишцда па ~аттоки дунёнинr бошк;а жойидаrи хоеТ 

компьютерларда булиши мумкин. Матндан ташк;ари 

узининr ичцда rpафик таСllИР, топуш па пцдеофраrментлар 
каби бошка ахборотларни сак;лаrан ~тлар rШIермедиа 
~ужжатлари деб аталади. Шундай к;илиб, rиперматюш 

~ужжатларнинr асосий белrиси шу ~атларда fШIер

ИIlIОРат деб номланувчи ишоратларнинr бор.лиrида экан. 

Гиперишоратлар "Сиз бу ахборотни 2-бстдан топасиз "каби 
оддий ишоратлардан фарк к;илиб, улар J<YЖЖЗТлар орасида 
"жонли" бorланишни таъминлаЙДи. Яъни, бундай ишорат 
танланrанда экранrа шу ишоратrа мос ~aT чикади. 

Амалда www тизимида барча ~ужжатлар rиперматн 
куринишцда булиб, купчилиrи rипермедиа ~ужжатлар, 
яъни rpафик таспир, товуш маълумотлари ва вцдеофраr
ментларни уз ичиrа олади. 

Варо~ловчи дастурлар 
(браузерлар) 

www тизими билан ишлаш учун Фойдаланувчи ком
пьютериrа WWW-браузер (www- browser) деб ном
ланувчи махсус дастур уРнатилиши лозим. WWW-браузер 

www тизими билан ~амкорлик;да ишлайдиrан дастур бу
ЛИб, талаб к;илинraн ~тни олиб, экранrа унинr мазму
нин и чик;аради. Х:озирги пак;тда Мiсrosоft Intemet Ех
plorer типцдаги браузер Keнr тарк;алrан браузерлардан 
~собланади. 

Мicrоsоft Internet Explorer Интернет тизимиrа 
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уланиб, капа х,ажмдаги маълумот омборларига кириб, 
ахборот оnиш воситасидир. Унинг ёрдамида Интернст 
БУйлаБ оддий ва' шунинг билан бирга кулай шароитда 
"саёх,ат" к.илиш мумкин. Intcrnet ЕхрlогепlИНГ имконият
лари ~агилардан Иборатдир: 

1. Унинг Каналы кием дастури автоматик равишда 
тармокдан дунё БУйича энг яхши маълумотларни олиш 
имкониятини беради . 

2. Танланган тугун нуктага обуна булиш lIa автоматик 
раВИIIЩа ахборот олиш. Бунда Фойдаланувчининг хщишига 
караб х,ар куни, х.ар х.афтада ёки ойда бир маротаба унинг 
мазмунини янгилаб туриш мумкин . Internet Explorer янги 
Web-сах,ифаларни олиш ёки улардаги маълумотларни янги

лаш жараёнида фойдаланynчи узининг комm.ютерида бошка 
ишлар билан шугулланиши мумкин 113 ксйинчалик узига 

кулай булган вактда бу ахборотларни Интернстга уланмаган 

холда интерактив (мулокотли) режимда куриши мумкин. 

З. Фойдаланувчи кейинчалик "Избраююс" менюси ёки 
Кузатувчи панели оркали тез кириш максадида ксракяи 

Web-сахифани танланган тугун нукталар рУйХатига кУшиб 

кУйиши мумкин. 

4. Анжомлар панелидаги Канал, Поиск, Избранное, 
Журнал имкониятларидан фоЙдаланиш. 

5. Intemet Explorermmr «ПанеJlli обозревателя» панели 

экраннинг чап тарафига чикарилиши мумкин . Унинг 
ёрдамида бир nактнинг узида "Журнал" ёки "Каналы" 
хизматларининг ишоратлари 11<1 Унг тарафида жорий Иlliорат 

сахифаларини кУРиш мумкин. 

6. Фойдаланувчи анжомлар панеhидан узига ксракли 
пиктограммани танлаган х.олда"Избраююе", "Журнал", 
(.КаналЫ», ёки «Поиск» жилдларининг мазмунини куриши 
мумкин . Бу ишни бош меню оркали Вид / Панслъ 
обозревателя ketma-кетлигинИ бажариш ёрдамида х.ам 
бажарса БУлади. Intemet Explorer имкониятларининг тУлик 
таncифи 4-бобда келтирилган. 
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3-606. 
Интернетга уланиш 

усуллари 

Интернетга уланиUlНИНГ, асосан, турт хил усули мав

жуд. Конкрет усул Фойдаланувчининг Э)(fиёжига ва унинг 
"айси турдаги хизматдан фойдаланишига караб танланади. 

УСУЮIар кис"ача "уйидагича характерланади: 

Интернетга туrpидан-туrpи уланиш. Инт~рнетнинг 
маги(."Грал каНaJVIарига уланиш учун махсус компьютер 

ШЛЮЗ (коммуникацион сервер ёки IР-маршрути
затор) дан фоЙдаланилади. ТаШКИЛОТНИf:lГ барча ком
пьютерлари на ШУ жумладан, ШJПOЗ вазифасини бажарув
чи компьютер хам ягона локал тармок,ка уланади. Шлюз 

КОМПI,ютерига Интсрнет ресурсларига КИРИllШИ таъмин

ловчи махсус мослама уланади. У ланИlШfИ ташкил КИЛИШ 

алоК,а каналлари ёрдамида aмaлra ОlШfрилади. шлюз Ингер

нет архитектурасииинг бир "исми булиб, унга доим ий 

кириш имконияги яратилГан БУлади. ФОЙдаланувчи Интер
нет ресурсларига кириш учун локал тармоКдаги исталгаи 

компьютердан мурожаат килиш мумкин. Уланишнинг бу 

туридан йирик компания ва ташкилотлар фоЙДаланади. 
АлОХИда фОЙдаланиш ва КИЧИК корхоналар учун ула
НИlIШИНГ бу усули кимматга тушиши мумкин. 

Бошка ташкилотнинг шлюзи оркали уланиш. Бу 
усул Интсрнетнинг хизматларига туликкириш учун 
бош"а Т3111КИЛОТНИНГ шлюзидан фойдаланишга рухсат 
олишни назарда тугади. Бу холда шлюзи булraн ташкилоТ 
"беroна" фойдаланувчи учун Интернетдан фойдаланиlliга 
узинииг тизими оркали КИРИllJга рухсат бсради. Аксарият 
х:ол.ларда бу нарса ' модем ёрдамида бажари.лади. · Лекин 
КУIl ташкилотлар хизмат курсатишнинг бу турига кУн
маЙдилар. Чунки бу х:олда"бсгона" фоЙдаланувчи ташки
лотнипг локал тармоги ресурсларига кириш имкония

тига зга булади. Бундай усул алох:ида фойдаланувчилар
гагина тугри кслиши мумкин. 
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Сервис-провайдерларнинг хизматидан фойдала
НИШ. Интернет тармогида уз шлюзига эга на бошк:а ком
панияларга ёки хусусий шахсларга Интернет ресурс
ларидан фойдаланиlП имкониятини яратиб берадиган 
ташкилотлар Сервис-провайдерлар деб юритилади. Улар 
бу хизмат учун абонент хак:и оладилар. Шунинг учун 
Фойдаланувчи Интернетга Сервис-проnайдер орк:али ки
ришни назарда тутса, у шу Сернис-провайдернинг хиз
матлари хак:ида тула ахборотга зга булиши лозим. Шу
нингдек, фойдалаНУJlЧИ СеРIIИС-ПРОllайдернинг аппарат 
носиталари ва дастурий таЪМИIIОТИ к:андай хамда уларга 
кимлар хизмат курсатади, абонент хаки Ба бу хакнинг 
ахборот хажми хамда ишлаш вакти билаТI асосланган-лиги 
на.Х.К.лар т}Трисида маълумотга зга булиши ксрак. Бундай 
усулдаги хизмат куРсатишнинг омманийси FreeNet булиб, 
бу халк:аро ташкилот ИнтсрнетГd уланишнинг арзщ{ усу
лини таъминлаЙди. 

Билвосита Сервис- нровайдердан фойдаланиш 
(Оп-linе-хизмат). Пронайдер билан богланишнинг Оп
liпе-хизмати Иlfтернетга улаllИШНИНГ энг оддий усули 
х.исобланади. Бунинг учун модем па коммуникацион дас
турлар пакетига зга булиши лозим (Интернстга улаIIИШ

нинг техник томонлари кейин келтирилади). Бу усул

нинг камчилиги Интернетга тУгриган-тугри кира олмас
лигидадир. 

Фойдаланувчининг компьютери Интернетга икки хил 
режимда: оп-linе ва o/f-line режимларил:j. уланиши мумкин. 

On-line режимида фойдаланувчиниг КОМПI,ютери 
Интернетнинг хамма ресурсларига (файлларни кУчириlll, 
почта кабул к;илиш на жУнатиш, телеконференцияларда 
иштирок этиш ва х.к.) !'ириши МУМКИII булган компью

терга (хост-машинага) доимо улашан булади. Агар lIактбай 
хак: туланадиган булса, бу режимдаги хизмат кимматга ту

шиши мумкин. 

Off-line режим ида почта lIa янгиликларни хост-ма
шинадан Фойдаланупчининг компьютерига на шунишлек , 

тескари йуналиrnда хам пакет шаклида жУнатиш модем на 
коммутация I(ИЛИНУВЧИ алОl(а каналлари оркали амалга 

оширилади. БОШl(ача килиб айтганда, фойдалаНУIIЧИ 
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хост-машина билан модем орк.али бorланиб, хост-машющца 

шу ФОiЩаланунчи учун охирrn алокдцан сУнг l)'lШaн ха

барлар жойлашГdН фаЙlIНИ (naкетни) оJDШIИ мумкин . Фой
даланувчининг xoct-машинаГd O/f-line режимида уланиш 
жараёни уз ичига фойдаланувчининг рУйхатдан Yrnши 
(парол на электрон почта адреси берилиши) х.амда унга 
керакли дастурий таъминот берилишини олади. 

Бу режимнинг камчилиги Интернет ресурсларига ки
ришда мулок.от й)iюIИШДадИр. 

Аппарат мажмуига талаблар 

Интернетга уланиш учун куйидаги курилмалар - тех
ник Jlоситалар булиши лозим: 

- 18М тиnидаrn шахсий компьютер; 
- компыотерни телефон каНМИГd (антеннага) улаш 
учун модем (радиомодем); 

- ажратилган ёки коммутация КИlIИНадИган телефон 
алОка канали; 

- ускуналарни ерга улаш шинаси; 
- коммуникацион дастурлар пакети. 

Шахсий компьютерга талаблар 

Компыотерга кУйиладиган умумий талаблар J<yЙIЩarи_ 
лардан иборат: 

- тезкор хотираГd эга булиш; 
- каТТИJ<. диск.да ахборот сак.лаш курилмасига (ташк.и 
хотира) эгалик; 

- киритиш/чик,ариш портларининг назорат К;ИЛИШ 
курилмаси (контроллср)нинг маnжyдлиrи. 

ТезкQp XOТ/f!JaJ"iJ талаблао. Otf-linc режимида ишлаш 
учун камида 16 мегабайт тезкор хотирали компьютер 
етарлидир. On-line режимида ишлаш Windows-98, 
2000 операцион мухитида ишлайдиган Intemet Ех
plorer, Nctscape navigator ёки Netscape communicator 
тиmtдаrn махсус да<"'ТУРлар (браУJсрлар) ёрдаМIЩа амалга 
оширилади. Бу да<"'ТУРларни нормал ишлаши учун компь-
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ютернинг тезкор хотираси 16 мегабайтдан кам булмасли 
лозим. 

/(а1ТНК дискда ахборот саJ(Лаш l(урилмасига та
лаб. Интернетдан олинган ахборот к.апик дискда сак;тана
ди. Шунинг учун унинг хажми канчалик капа булса, шун
ча к)tП ахборот (дастурлар , фаЙJ1Лар "а . х. к .) . сигдириш 
мумкин. Arap фойдалану"чи Интернстдан "ак.ти-"акти 
билан узини кизик.тирган масалалари (янгиликлар, бизнсс, 
спорт, дам олиш ва.х.к . ) буйича ' ахборот олишни "а 
элеК1]ЮН асарларга обуна БУлишни режалаштирса, у холда 
I<;аттик диск:даги хотирада камида 50-75 Мбайтли ахборот 
сшадиган БУШ жой булиши лозим. 

КнРНТНШ/ЧИl\арнш ПОРТЛЯРИIIИН/' пазоро]' l(ИЛИШ 
курилмасн (контроллер)га талаблар. Кетма-кет порт
ларнинг назорат к.илиш курилмаси (бунинг "азифасини 
ИЛRТ- универсал асинхрон кабул к.илувчи-юбору"чи 
микросхема бажаради) компьютер ва модем орасидаги 
алокани боШJ<aРади. Модемни УрнаТИllЩа , уни бирга иш
лайдитан компьютер тезлиги билан мослигини созлаш 
мyJЩМ ахамиятга эга . Бу талаб бажарилмаган холдз компь
ютер кетма-кет портдан тушаё'гган хамма маълумотларни 

J<aбул кила олмаслиги мумкин (!6550А типидаги UART 
микросхемаларни уРнатиш тавсия к.илинади) . Интернетга 
уланиш учун компьютер l(yЙидаги минимал талабларга 
жавоб бериши лозим: 

- такт частотаси 400 МГц дан кам булмаган РспtiuП1 
процессорлари; 

- тезкор хотира: 

а) Мicrosoft Windows 95 (ёки 98) тизимларидан фойдала
нилган холда - 32 Мбайт; 

б) Мiсrosоft Windows NT, ёки Windows 2000 Урнатилган 
холда - 64 Мбайт; 

- l<;аТТИI<; диск:даги БУШ жой хажми (кандай тизим урна-
тилrанига бorлик холда)- 4 дан 20 Гбайтгача; 

- монитор, клавиатура, СИЧJ<онча ; 

- модем; 

- CD-ROM; 
- принтер; 
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Модемга I<уйилган талаблар 

Модем ИIIIИНИИГ ИШОНЧЛИJmrи ва ахборотларни узатиш 
тсзлиги уни таилаuщаrи асосий мезонлар хисобланади. Мо
дсмга кУйиладиган талаблар I<}'Йидагилардир: 

- коммутация к;илувчи 2 ва 4 Yrказrичли тизимларда 
(алща каиалларида) ишлаШIfИ таъмиплаш; 

- хамма стандарт узатиш андозаларидан (протоколлзр
даи) фойдалаНИШIIИ назардз тутиш; 

- узатиш даражасини созлзшни кУздз тутиш; 

- юк;ори J\аражаJ\аги сезгирлик ва "ташк;и шовк;ин" дан 
химояланиш; 

- МОJ\СМIIИ масофадаи туриб созлаш имкониятиra эга 
булиш; 

- берилrан номсрии автоматик териш ва комм)гтацион 
ТИЗИМJ\а резсрв уланишни таъминлаш; 

- сиrналниш сифати тугрисидаги максимал тулик; ахбо 
ротии курсатиш . 

Модемнинг тезлик характеристикаси бит/сек (bit per 
scc()nds, bps) бирлигида улчаниб, у алок;а канзлидан бир 
сскуидда к;анча бит ахборот узатилишини курсатувчи 
параметрдир (масалан, 52000бит/сек). 

Компьютерларни ерга улаш 

Компьютерларни ерга улаш, уларни яшин, электр 
ТОКИДаги "сакраш " , статик электр заряди ва электр билан 
БОГЛИI\ БОШl\а кунгилсизликларни олдини олиш учун за
РУРJ\Ир. БУНJ\а компьютер ер билан боглик; контурга ула
нади. Агар бундай контур булмаса, ксраКJПf мугахассисларга 
мурожаат этиб урнатилади. 

Коммуникацион программалар 

ФОЙJ\аланувчииииг Иитериет тармогидаги ишининг 
унуми кУи жихатдан у ФОЙJ\аланадиган Коммуникацион 
программалар ва МОДемиинг тугри созлангзнлигига боглик; 
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булади. Х:озирги вактда бир канча коммуникацион 
программалар мавжуд: Procom, Comit, Tclix, Telix for 
Windows вз.х..к. Буларнинг хаммаси бир хил масалани 
ечади, яъни компьютерлар орасида маълумот алмашиш 

жараёнини амалга оширади. Уларнинг структураси па 

функционал хоссалари Ухшаш булганлиги сабабли 

биттасини урганиб чикиш кифоядир. 
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4-606 
Мiсrоsоft Internet Explorer 

программаси 

Intemet Explorcr «браузсри») (варамовчиси) фойда
ланувчига капа хажмдаги маълумотларни куРиш имкония

тин и бсради. У компьюreр Интернет проваЙдеритз уланган

дан суну ишлаЙди. Яъни модем уРнатилиб, телефон тармorи 
ёрдамида ПРОRаЙдСР компьютери билан бorланиб, ахборот 
алмашиш коммуникацион программасини созлarандан сУн 

lntemct Explorer дастури ишга туширилади. ФОЙдаланув
чининг КОМПl>ютерига Intcrnct Explorer браузерининг 
биринчи маротаба уРнатиurnи махсус мyraxассислар бажара

ши лозим. Бунинг учун ФОЙдаланувчининг компъютерида 
Windows 95, Windows 98, Windows NT ёки Windows 2000 
опер<щИОН тизимлардан бирининг булиши зарурий шарт

дир. Куйида ФОЙдаланувчининг компьютерида Wmdows 98 
операцион тизими урнатилган холда lntemet Explorer 4.0 
браузсрининг ишлаш таМОЙЮUlари келrирилади. Бошка 

опсрацион тизимларда хам Intemet Explorer 4.0 браузе
рининг иши шунга Ухшаш БУлади. 

1. Internet Explorer 4.0 
6раузерини ишга тушириш 

Компьютер ишга туширилгандан сунг MS DOS , 
Wmdows 98 системали программалар кетма-кет юкланиб, 
монитор экран ида Windows 98 операцион тизимининг 
ишчи СТОЛИ паЙдО БУлади. Ишчи СТОЛидаги элементлар 
компьютерни созланишига бorлик БУЛИБ, куйидаги эле

мснтларни уз ичига олиши мумкин; «Мой компьютер», 
<,Сстепос окруженис») ,»)lntcmct ExploreD), «КорзинCl» ва.Х.К. 
<,Пуск» тугмаси ва масалалар панели экраннинг паст 
кисмида жойлашган БУлади. 

Intcmet Explorcr 4.0 ни ишга тушириш уч хил усул 
билан бажарилиши мумкин: 
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а) агар ишчи столига "Intemet Explorer ,. элементи 
(ЯРЛЫГI1) чик:арилган булса, унинг белгиси устида 
СИЧI<,онча тугмаси икки марта босилади; 

б) агар масалалар панелида "Intemet Explorer" бслгиси 
турган булса, унинт устида сичк:онча тугмаси бир марта 
босилади; 

В) Internet Explorer «Программы») менюсига урна
тилган бу:лса, бош менюдан Пуск/ Программы/ Intemct 
Explorer/ Intemet Explorer кетма-кетлиги бажарилади. 
Бу усулларни к:айси бири бажарилишидан к:атьи наз

ар, экранда Intemet Ехр 1 огегнинг стандарт бошлангич 
сах.ифас чик:ади. Intemet Ехрlогегнинг стандарт бош
лангич сах,ифаси бош меню, анжомлар панели ва адрес 
сатридан ташкил топган булади (l5-расм). 

Бош меню 'ва анжомлар панелининг вазифаларини 

к:уйирок:да Intenlet Ехрlоrегнинг имкониятлари билан 
танишганда келтирамиз. Манзил сатри Web сах.ифаларнинг 
манзилларини киритиш ва кУРиш учун хизмат к:илади. Бирор 
сахифага утиш учун манзил сатрига унинг манзили терилади. 

Дас11'Р НОМИ Меню Анжомлар панели Адрес бами 

К,идириш баиди 

15 - раем Iлtеmеt Ехр10гег дарчаеи 

70 



Интернетга уланиш 

Агар фойдалаНУВЧИIiИНГ компьютер ига Intemet Ех
ploгcr (тармок; админж:тратори томонидан ёки фойдала

нувчининг узи томонидан) урнатилган булса, у холда 
компьютер ИIПсрнетга уланиш учун тайёр )(Исобланади. 

Internet Ехрlогегни менюсидаги «Вид» пунктида 
жойлашган «CtюйсТlЮ обозревателя» менюсидаги «Под

ЮlIочение» баtlДИ Т'dJIЛагlИб, СИЧI<онча тугмаси шу бандда 

босилади. КеЙИIiЧалик, БОШI<арув компьютер экранида 

ЧИI<адиган ЙУРИI<liома асосида давом эттирилади. ПайДО 

булга н муаммолар БУйича мутахассисга (тармок; админист

раторига) мурожаат I<Илиш тавсия этилади. 

Internet Explorer 
вара~ловчисига Интернет 

адресини киритиш 
Одатда, Интернет адреси URL (Uniform Recource 

Location деб хам юритилади) протокол (андоза)нинг номи 
билаli бошлавади. Сунгра ташкилотнинг номи келади. 
Номдаги кенгайтирма ташкилотнинг типини аник,лаЙди. 
МасалаJJ: httр://WWW.тsu.ru/адрссда 

http: Web - сервер нин г http протоколидан 
фойдаланишини 

www- тугун H}'I<Ta Web тизими асосида яра
тилганлигИlIИ 

msu - Москва Давлат Университети (МГУ) (кен
гайтирма) 

. ru тугун НуЮ'а Россияда ЭКaJIЛИГЮIИ билди
раДИ.Одатда, тижорат тугун Н}'I<таларига .сот, 
давлатникига эса .gov кенгайтирмалари I<УЙИ
лаДи. 

Интернстнинг адреси Intemet Ехрl0гег
НИШ' бошлангич сахифасидаги адрес сатрига 
киритилади. Агар берилган Web тугун HYI<Тaгa 
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ав вал мурожаат К,Илишан булса, автотугатиш 

воситаси бу адресни адреслар рУйхатига кири
тиб к.уяди . Кейинги гал yнra кириш учун 
рУйхатдан уша адрес танланади. Адрес кири
тилгандан сунг ёки уни танлагандан кейин Еп

!ес тутмаси босилади. К,уйида мисол тарик.асида 
бир нечта МВ а,дресларнинг но ми келтирилган . 

1. WWW.rambler.ru - рус тили МОРфОЛОГИЯСИIIИ х-исобга 
олган RзmЫес излаш тизими. 

2. WWW.yahoo.com таllИк,ли Yahoo излаш тизими. 
3. WWW.yandex.n1 - рус тили морфологиясини х.исобга 

олган Yandex излат машинаси. 
4. WWW.diaIs.ru - антивирус программаларини яратувчи 

"Диалог-наука" фирмасиниш саЙти . 
5. WWW.еast1iлk Eastlink к.Ушма КОРХОllасипинг ('Узбеки с 

тондаги Intcmet провайдери) саЙти. 
6. WWW.nay\ov.com - компьютер ва офис техникаси х-амда 
компьютер тармок,ларини яратувчи УзбеКИСТОIfда фаолият 
кYpcaтaётraH фирма. 
7. WWW.microsoft.com - Мiсrosоft фирмасиниш саЙти . 

8.WWW.jinr.1U - Дубна шах.ридаги ядро тадк:ик.отлари 

олиб борувчи институт. 
9. WWW.mos.1U Москва мерияси . 
Ю. WWW.msU.IU. ~ М.в.ломоносов номли Москва давлат 

университети. 

11. WWW.ras.ru- Россия фанлар академияси. 
12. WWW.iIeX.1U - тaдl<.Ик.отлар ва алмашинув БУйича халк:аро 

Кенгаш. 
13. WWW.wЫtehous.gov. АК,Ш ПрезидеllТИ. 
14. WWW.lЪi.gov. ЛКШ федерал раЗllедка бюроси. 
15. WWW.gоv.ш - Узбеки<..'Тон Республикаси х-укумати. 
16. WWW.gov.ru - Россия х-укумати . 
17. WWW.dnd.com - Жахон бозори тУгрисидаги бизнсс 

ахборот маркази. 
18. WWW.coUcgenet.com Коллежлар ахборот тармок:и . 
19.WWW.informika.ru/windows/goscom/goscom.html 
Россия фсдерациясининг олий таълим буйича давлат 

фитаси. .. унинг 
Бирорта Web сахифа кУРилаетганда адрес сатрида 
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адрсси ЧИJGЭ,ЦИ. Web сахифани иккинчи маJЛ3 в3 кеЙЮiЧ3ЛИI< 
куриш учун адрес сатрининг улг томонидаги пастга l(aparaH 
<-'Трелка тугмаси босилса, адреслар рУйхати ЧИi(Иб, ундан 

керакли адрес тзнлзниб, СИЧl(онча тугмаси босилзди. Яъни, 

алвзл киритилган адресни кайта киритишга х,ожат й}iI<:. 

Internet Ехрlогегнинг 
бошланrич са>с;ифасини урнатиш 

Intcmet Explorer ни ",ар доим бир сахифадан бошлаб 

ишлатиш лозим булса, I<)'ЙИдаги амалл\lРНИ бажариш ло
зим: 

1) Intcmet Explorer иш бошлаганда х,ар гал чиl(иши 
лозим булган сахифа ЧИI(арилзди; 

2) Бош менюдан "ВИД" / "Свойство обозревателя" 
бажарилади; 

3) "Общие" бандига У:тилади; 

4) "Домашняя страница" гурухидан "С текущей" тугма
си босилзди. СтзндаJЛ бошлангич сахиф;urn танлзш учун 
юкорида келтирилган 2 ва3-амаллар бажарилиб, 4-
ама;ща "е текущей" УРНИfа "С исходной" ёки "С пустой" 
aM3JD1 бажарилади. 

Интернетдаахборотларни 
~идириш 

Интернет тзрмorида ахборот l(ИДиришнинг бир нечта 
усуллари бор: 

1. Анжомлар панелидан к;идирmJI. Анжомлар пане
лидан "Поиск" тугмаси босилса, дарчанинг чал тарафида 
шархловчи панели лайдо БУлади. УНИНГ ёрдаМИда l(ИдИpиш
нинг турли хил имкониятларига эга б}!лган ахборот излаш 
хизматларига ЧИI(ИШ мумкин. Пайдо булган шарх,ловчи 
панелида керакли суз ёки жумла танланиб, "Найти" 
тугмаси босилзди. Олинган рУйхатдан керакли ишоратда 
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(ссылкада) сичк,онча тугмаси босилса, унг томонда 
И:JЛанаётган сах.ифа чик,ади. 

2. Адрсс сатри ёрдаМИJ(а к'И)(ИРИIIJ . Адрсс сатрига 
~go., «find» ёки <.!. лардан бири куйилиб, буш жой кол
дирилади lIа ксракли суз ёки жумла киритилади . к.иди

ришнинг бу куриниши ОJЩиндан аникланган кидирИIII 
хизматиёрдамида амалГd оширилади . К,идириш натижасида 
ТОПИЛГdН сахифадаги матн билан фощаЛ<шуi)'IИ Т'lНишиши 
мумкин. 

3. Фа()J[ сахифада l)'1'1иб матщlИ КИJIИРИIII. Бош мснюдан 
"Правка" / "Найти на этой Сl'раНИI(С" кстма-кстлиги 
бажарилади. Ксракли суз киритилади. "Поиск ЛДJlСС" туг
маси босилади. 

4. Адреси IIО'I' У['РИ ТСРИJll'аll TYI'YII lIуК,таllИ I<.и)(и
РИIII. Агар адрес сатрида ёки сахифани узида адрсс нотугри 

тсрилган булса, экранга ТУ!)'н нукта топилмаганлиги ,.уг

рисида маълумот чиК,ади . Il1tcmCI Exploтcr 4.11 да бсрил
ган адрссга ухшаш адрсслар БУЙИ'IU aJlТоматик кидириш 

х,ам кузда тyrилган. Маеалаll, агар <lюйдалаНу!I'IИ ~panord
та. дсган адрес киритган булеа, (nlcrnel Explorcr 
~WWW. PanoГdrna. Сот. номли wch тугун нуктани кидиришг 
харакат к;илади. Агар шундай тугун HYKrd топилмаса, ШУНI'а 

9Хшаш ёки убилан кисм'ан бир хил булган адрсслар КИд
ирилади. Бунинг учун куйидаги амаллар бажарилади: 

1. .Бош мснюдан вид /CJюйеТlI<I оБОЗРСll<IТСJIЯ кстма
КСТJlИllf бажарилади. . 

2. ДorЮJПIИТCJIЫЮ бандига Угилади. 
3. Поиск lIрИ [JсправилыlOМ адрссе ИНl'СРIIСТ (URI) 

гурух.идаги куйида келгирилган амаллардан бири бажа
· рилади . 
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- 9Хшаш адресларни к.идиришга зарурият булмаса, "Ни-
КOl:л,а" танланади. 
хар Г'dЛ нотУrpи адрес топилганда, "ПРО)(1ЛЖИI' ли 
поиск" саполи чик,иш", учун "ВССlла снраIllИ8ат,," 
банди танланади. 

- ксйинчалик КИдириш огох.лантиришсиз бажарилиши 



учун "Всегда искать" танланади. 
4. «Избранное,. менюси ёрдамида КИдириш. 

«Избранное" менюси очилади. 
- киритилган адреслар бири устида сичl<онча тутмаси 
босилади. 

Шар'<Ловчи панели 

Шарх,лоnчи панели бир вак:гнинг узида "журналы" 
ёки "каналы" каби ишоратлар рУйхати па бу ишоратлар 
БУйича дарчанинг Унг тарафида очиладиган сах;ифаларни 
кУРиш имкониятини беради. Масалан, агар Фойдаланувчи 
анжомлар панелидаги "поиск" ёзуви устида СИЧl<онча 
тугмасини босса, шарх,лОIJЧИ панелини очиб, КИдИриш 

учун ксракли Web TYIYН нук:гани ишлатиши мумкин~ 
Фойдаланувчи анжомлар панелидан керакли тугмани 
босиб, "избранныс" , "журналы", "каналы" ёки "по
иск" жилдларини к:Уриши мумкин .. Бу элементларга, 
шунингдек, бош менюдан "ВИД" бандининг "Панелъ 
обозревателя" менюостисини танлаш ёрдамида хам кирса 
БУлади. 

Internet Explorer 4.0 да амалий 
ишлаш (Интернет буйлаб caё~aT) 

Бу булимнинг маl<Сади фойдаланувчини Intemet Ехр_ 
lorer 4.0 мухитида ишлашга :9'Ргатиш ва унда Интернет 
1YfYН нyI(Г'dЛaрини геorрафик жойлашганлиги x,aJЩДа тасаn
I\YP пайдо l<ИЛиб, Intemct Explorer 4.0 да ахборот киди_ 
риш к:Уникмаларини ХОСИЛ к;илищдан иборат. 

ТОПШИРИI<: Интернет буйлаб саёхат килиш учун 
Virtual Tourist дан фоЙДаланиш. 

Вазифани бажариш 

http://www.vtourist/com/webmap адресли web сахи
фани очинг. Бунинг учун адреслар сатрига http://www. 
vtourist/comjwebmap// ни киритинг. Адрес т:Y'rpи кири-
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тилса дунё харитаси акс этган Virtual Tourist нин г бош 
сахифаси чик:ади. Бу харитадаll БИРОРТd минтак:ани таWIаш 
учун унинг номи у(,'Тида СИЧl(онча тугмаси босилали ёки 

адреси киритилади. Масалан, Европа ,,"тьасини танлаш 
учун Еигоре устида сичк:онча тугмаси босилади ёки 
адреслар сатридан киритилади http://www.vtourist/com/ 
webmap /europe.htm. Бундан Switzerland танланса ёки 
адрес сатридан http://hciwww. unige.ch/switzerland/ 
киритилса, Швейцарияниш харитаси на шу мамлакатнинг 
Интернет ресурслари каталоги чик:ади. Бу каталогдап хщ
лаган ,,"см танланиб урганилиши мумкин . Шунингдек, 

мамлакатнинг Интернет ресурслаРИJlИ автоматик ,,"ди

риш имконияти хам бор . Бунинг учун "ИДИРИIII дарчасида 
"калитли" (илмогли) суз киритилиб, Scarch тугмаси 
босилади . Топилган Web сах.ифага ишоратлар руйхати 

чик:ади. 

Яна VU1.uaI Tourist нинг бош сахифасига утиш учу н 
к:уйидаги усулларнинг биридан фойдалаllИШ мумкин: 

- битта олдинги сахифага к:айтиш учун аJlжомлар па

иелидан Назад ёки клавиатурадаи - BACKSPACE тугмаси 
босилади; 

- олдин очилraн сах.ифаларии бир нсчтасиtlи кУРИШ:УЧУJl 
.Назад,. ёки «Вперёдо> тугмалар ёнидаги стрслкалардаJl 

фойдаланилади ва керакли сах.ифа топилади ; 
- олдин киритилган охирги 5 та сах.ифани куРишучун 

«Файл.) менюси оЧилади ва рУйхатлаи ксракли сахифа номи 
танланади. Ву рУйХат Intemet Explorer хайта Иlпга туши
рилrанда Учирилади. 

Худди шу йул билан бошк:а мамлакатни танлаб униlIГ 
Интернет ресурсларини куриш мумкин. 

WеЬ са~ифани «Избранное» 
жилдига (папкасига) ёзиш ва 

танланган са~ифаларни тартиблаш. 

Фойдаланувчи узига ёк,к:ан сахифаларни «Избранное.) 
жилдига ёзиб к:9йиш (сак.лаш)и мумкин . Бупиш учун: 
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1. (,Избрашюе» жилдига I<Yшиш лозим булган сцифага 
угилади. ! 

2. Бош менюдан (<Избранное» / «Добавигь в избранное» 
кетма-кетлиги бажарилади. 

з. Сах.ифанинг номи курсатилади. 
(Мзбрашюе» жилдидан керакли сах.ифани очиш учун 

анжомлар панслидаги (,Избранное» тугмаси босилади ва 

руйхатдан ксракли сах.ифа танланади. 
Танланган сах;ифани танланган жилдга ёки лнги 

жилдга х;ам жойлаш мумкин. Бунинг учун (, ДобавлеIrnе в 
папку "Избранное"» мулок:отли дарчада «Добавить в 
избранное» тугмаси босилади, сУнгра жилднинг номи 

танланади. Янги жилд очиш учун «Создать папку» тугмаси 

босилади. 

Танланган сах;ифаларни жилдларда тартиблаш учун: 
1. <,Избранное» менюсидан <,Упорядочигь избранное» 

танланади. 

2. <,Создание новой папки» тугмаси босилади ва жилд
нинг номи киритилиб, ENТER босилади. 
3. Судраш йУли билан (сичк:он курсаткичини ишоратга 

келтириб, чап тyrмаси кУйиб юбормаган х;олда-ишорат 
нусхаси рУйхатидан керакли жилдга келтириб К)iйиб 

юборилади) ишоратни керакли жилдга жойлаш
тирилади. 

2. Олинган ахборотни саl<Лаш 
ва чоп этиш 

Web сах;ифаларни куриш жараёнида Фойдаланувчи 
ахборотларни саклаб, керак булганда турган тугун нуктага 
уланмаган Х;ОJЩа сах;ифага \'>fYPожаат килиши мумюш. Сак:
ланган ахборотни фойдаланувчи уз х;ужжатларида ИlШIати
ши мумкин. 
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Актив са~ифани са~лаш 

Intemet Exp)orer дастури Интернетдан олинган ахбо
ротни сак;лаш Ба уни лнги ёки мавжуд жилдга ёзиб кУйИШи 

мумкин. Бунинг учун J<yЙJЩаm буйруклар кетма-кетлигини 
бажариш лозим: 

1. <.Фай.л'» менюси остидан <.Сохранигь как ... » танланади. 

2. Файл жойланЩIIИ лозим булган жилд танланиб сичк;онча 
тугмаси 2 марта босилади. 

3. <.Имя файла» сатрига фаЙШIИНГ номи киритилиб, «Сох 
ранигъ» босилади. Файлнинг номини жорий Web СaJ(И
фадан к)iчирmu мумкин: матндан суз ёки сузлар кстма

кеТJIИГИ ажратилиб, CГRL +с тугмалар комбинацияси 
босИJntб буферга олинади, курсорни Имя файла сат

рига келтириб, CTRL+V босилади. (lnternet Ехрlогег 
фаюп матнни сак;лаЙДИ). График маълумаг сак;ланмаЙдИ. 

Са~ифаларни очмаган ~олАа са~лаш 

Агар сах,ифани кУРиш учун очмаган холда унинг номи 

билан сак;лаш лозим булса, I<}'Йидагилар бажарилади: 
1. Сак;ланиши .цозим бушан элемент ишорати устида сич
кончанинг Унг тутмаси босилади. 

2. Чик:кан контекстли менюдан «Сохраюпь объекг как» 
танланади. 

3. «Имя фlй.лa» сатриra фaйJlнинг номини киритиб, «Сох 
раmпь» босилади. 

Ишчи столининг фони учун Web 
са~ифадаги тасвирдан 

фойдаланиш 

Web сах.ифадаrи 'l'аСБИР устида сичкончанинг унг 
тугмаси босилади Ба <.Сделать рисунком рабочеro l'тола» 

танланзди. 
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Актив дарчадаги ахборотни чоп этиш 

Internet Explorer Web-са'(ифанинг экрандаги кури
нишини ёки унинг алохида фрагментини (кадри'ни) чоп 
ЭТИIl1 ИМКОllиятига эга. Бунинг учун I<}'Йидагилар бажари

лиши лозим: 

1. «Файл» мснюсидаIl «Печать» танланади. 

2. Чоп этиш параметрлари уРнатилиб, ОК босилади. 
Ёки . анжомлар панелидан «Пе~ тугмаси босилади. Баъзи 
холларда чоп этиш параматрларини уРнатишга тYqJи келади. 

Бу холдакуйидаги БУйрумар бажарилади: 

«Файл» менюсидан «Параметры страниц» танланади. 

«Поля») гурух;ида майдон улчами курсатилади. 

«Ориентация» гурух;ида сахифани жойлаштириш усул-

ларидан бири куРсатилади. 

«Верхний колонтитул» на «Нижний колонтитул» 

майдонларига агар лозим булса колонтитулл.ар матни 
киритилади. 

Созлаш параметрлари текширилиб, «ОК» босилади. 
I 

Кадрни чоп этиш 

Сахифадап фрагмент (IQICM, кадр)ни чоп этиш учун 
-уни аЖратиб олиб, шу фрагмент устида сичк;ончанинг Унг 
тугмаси босилади. СУнгра «Файл» менlOCИ остидан «Пе
чагм танланиб, чоп этиш параметрлари J<:Yйилади на «ОК» 
тугмаси босилади. 

з. Са~ифадан ~ужжатга ахборот 
нусхасини к9чиРиш 

Чикарилган Web-сахифанинг маълум IQIСМИ (фрагмен-
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ти)дан ёки сах,ифани узидан ТУлик: нусха кУчириш учун 
I<YЙидаги БУЙРyЮIар кетма-кетлигини бажариш лозим: 

1. Нусхаси к)'чириладиган ахборот ажратиб ОЛИ нади. 

2. «Правюv> менюсидан «КопироватЬ» танланади (сах.и
Фадан тулалигича нусха к)'чириш учун «ПравI<a» 
менюсидаги «Вьщелить всё» дан фоЙДаланилади). 

З. Нусха к:Уйилиши лозим булган х,ужжатнинг керакли 
жойига курсор келтирилади. 

4. «ПpaБКal> менюсидаги «IX.:танитЬ» командаси бажарилади. 

4. Куп мурожаат ,<или нади ган 
саJ<ифаларни куриш 

Интернетда ишлаш жараёнида баъзи сах.ифалаРГd тез
тез (к)Iп маротаба) мурожаат килишга тУгРи келади. Бу 
х,олларда олдинги курилган сах,ифа адрссини х,ар ГdЛ ки

ритиб Утирмасдан, I<YЙидаги амалларни бажариш мум
кин на шуни узи етарли: 

Анжомлар панелидан «Журнал» тугмаси босилади. 
шарх.лончи панелида очилган сах,ифалар сак:ланаётган 
ЖИЛДJIарга ишоратлар р)iйxати чик:ади. Ксракли сах.ифани 
куришучун мос ишоратда сичк:онча тугмаси босилади. 

Шарх.ловчи панелини беркитиш учун «Журнал» тугмаси 
к:айта босилади. 

Фойдаланувчининг хох,ишига к:араб к:айта мурожаат 
к:илинмитан сах,ифаларни неча кун сак:ланишинИ кунда
ЛИI<Дан Узгартириш мумкин. Бунинг учун I<YЙидаги БУйруК

лар кетма-кетлиги бажарилади: 
1. «Вид» менюсидан «Свойства обозревателя» танланади. 

2. «Общие» банди танланади. 

З. «Журнал» майдонида ишоратларни сак:лаш вак:ти (кун
ларнинг сони) кУРсатилади. 
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5. Iпtегпетда сахифани кУриш 

Сахифадан бирорта ишорат БУйича бошк.а сах,ифага 
утиш учун ксракли ишорат танланиб, унда сичк;онча 

тугмаси босилади. Ишорат матндаги бошк;а рангдаги 

(одатда, тагига чизилган булади) суз ёки сузлар кетма
кетлиги, раем, уч УЛЧОБЛ'и таСБирлар булиши мумкин. 
Сахифадаги объектни ишоратлигини билиш учун сичк;он 
курсаткичини унга келтириш керак .. Бунда агар сичк;он 
курсаткичи кафт куринишига келса, унда бу объект ишорат 

БУлади. 

Маълум жойга ёки маълум 
сахифага УТИШ 

Керак булган сах,ифани очиш учун адрес сатрига унинг 
адреси киритилиб, ёки адреслар рУйхатидан танланиб, EN
ТER тугмаси босилади. 

Агар сахифани янги дарчада очиш лозим булса (,Файл.) 
мснюсидан (,Создап) оюю» банди бажарилади, Ба адрес 
кУРсатилади. Маълум сах,ифага )'тиш имконияти КУЙидагича 
амалга оширилади: 

«Файл.) менюсидан «OrкрытЬ» банди бажарилиб, 
C)iнгpa сахифа адреси киритилади. 

Аввалги курилган сахифага I<ай'f'ИШ 

АвБалги курилган сахифага к;айтиш учун «Переход.) 
менюсидаги р.Уйхатдан керЗКJП1 сах.ифа танланади (бу рУйхат 
Internet Ехр!огегдан чик;ишда тозаланади). 

Хамма иш сеансларида очилган саJ(ифаларнинг тУлик: 
руйхатини куришучун «Переход.) менюсидан (,Orкрыть 
папку журнзлз» банд и бажарилиб, керакли саJ(ифани 
очиш учун сичк:онча тугмаси 2 марта босилади. СаJ(ифани 
HTML шаклидаги куринйшини ОЧИlll yчyiI (,Вид» меню
сидан «В виде НТМи) танланади. 
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6. Интернетда ахборот 
хавфсизлиги нима? 

Интернет тармоrида маълумотлар уз маНЗИJПпа етгунча 
бир компьютердан бошк:аеига Утиб боради. А пунктдан Б 
пунктга боргунча оралик:даги хар бир компьютерда бу 

маълумотларнинг мазмунини кУриш мумкин. Албатта, бу 

холда маълумотларнинг бузилиши ва конфеденциаллик 

т~каси тymлади. 

Масалан, Сиз Web сахифаларидан кийимлар каталоги
ни кУриб, кУйлак олишга к:арор к:илдингиз. Бунин г учун 

Сиз буюртма к:огозини тулдириб, кредит картасининг 

номерили киритишингиз лозим. Бу маълумотлар компания 

(сотувчи)га етиб келгунча бир нечта компьютердан утиб 

боради. Фараз к:иламиз, бу компьютерларнинг бирида 
маълумотлар Утишини кузатунчи жиноятчилар Утириб, 

сизнинг кредит карточкангиз номерини к,Slриши мумкин. 

Хавфсизликнинг яна бошк:а муаммоси бу Web тугун 
н:ук:талар ва сизнинг компьютсрингиз ораеида фаЙJUIар на 
программалар алмашиши билан бorлик:дир. Бунда Сиз хи
моялаш тизимисиз Интернетга мурожаат килиб, програм
малар ва маълумотлар олиб, уларни ишлатишингиз мумкин. 

Улар компьютерингиз ва ундаги сак:ланаётган маълумот
ларга хавф тугдириши мумкин. 

Бундай нок:еалар содир буладими йУк:Ми, лскин к:айд 
этилган хавф содир булишига техник имконият борлигини 
унугмаслик керак. Интернет тармorи кенгайган сари бундай 
хавфнинг БУлиш жгимоли хам кУпайиб боради. 

К,андай к;илиб фо~аланувчи ва унинг фаЙJUIарини 
химоялаш мумкин? 

Web-тyryн нyк:rаларининг ишончлилик даражаси )'з-
гариб туриши сабабли Intemet Explorcr фойдаланувчига 
керак булган исталган фаЙlIларни «Хавфсиз зоналарra» 
так;симлаш имкониятини беради. Фойдаланувчи маълумот
ларии юборувчи ким ва к:анчалик ишончлигига караб турли 
хавфсизлик даражаларини уРИliтиб к:Уйиши мумкии. 

Интериетнинг КУП тугун нyк:rалари утаётган ахборотни 
рухсатсиз кУришдаи химояланган булиб, улар «ХавфсиЗ» 
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тугун НУJ<Талар дсЙилади. Intemet Explorer бундай тугун 
H)'l\ТaJIapдa хавфсизлик ПРОТОКОJVIарини сак,лагани учун хам 
ФОЙдаланувчи бу тугун нук:таларига ишонч билан Уз маъ
лумотларипи ж9натиши мумкин. У «хавфсиз» тугун 
нук:таларидан маълумот олаётганда, Intemet Ехрl0гегни 
холатлар <.:атрида I<УЛф белгиси пайдо БУлади. 

Агар фойдалаНУIIЧИ хавфсизликка таваккал I<илса, 
Intcmet Explorer бу тугрида огох:лантириш беради. Масалан, 
у узининт кредит картаси номерини хавФсиз булмаган тугун 
HYJ<Тaгa ж9наТМОI<ЧИ булса, Internet Explorer бу тугун 
HYI<Taдa хавф бор булиши тYrрисида маълумот бериши 
мумкин. 

Хар бир зона учун ~и·моя 
даражасини урнатиш 

«Вид» менюсида «Свойство обозревателя» бажари
либ ЧИI<кан дарчадан «Безопасность» . бандига Утилади. 
Сунгра, «Зоны» даги руйхатдан химоя даражаси уРнати
лиши лозим булган зона танланиб, химоянинг даражаси 
Урнатилади. 

ИзО)(.: «Хавфсизлик зоналари» нима? 

Intemet Explorer жахон интернетини зоналарга булган 
булиб, хар бир Web-ТYГYH HYJ<Tara фойдаланувчи маълум 
химоя даражасини киритиб I<Уйиши мумкин. 

Intemet Explorer холатлар сатрининг Унг I<исмида актив 
сах.ифанинт I<айси зонага теГИшли эканИIШ J<9pcaтиб туради . 
Сахифани куришёки юклашдан аввал тугун нук:танинг 
берилган хаllфСИЗ зонага мослиги текширилади. Зоналар
нин г ryртта категорияси бор: 

Мах.аллиЙ хавфсизлик зонаси. Internet Ехр 10 
гегнинг администратип комплекти (lЕАК)дан фойда
ланувчи тизим администратори томонидан тайинланган 

адресларни уз ичига олади . Курсатилмаган холда, 
одатда, бу ЗОllага х,иМОЯllИНГ уртача даражаси белги
ланади. 

Ишончли TyryH нyJфlЛар зонаси~ Буларга фойдала-
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нувчи ахборот ва программаларни юклагаlIда маълу
мотлар ва компыотерларни бузилиш хаuфи булмаган 

ишончли тугун НУ1\талари киради. Одатл.а, бу зоналарга 
х,имоя к:УЙилади . 

Чегараланган тугун нyк:rалар зонаси. Буларга ФоЙл.а
ланувчи ахборот ёки программаларни IOклаганла хаnфли 
БУлгап. ишончсиз тугун нукталари кирал.и . Одатда, 
бундай зоналарга lOк:ори даражадаги х-имоя белги
ланади. 

Интернет зонаси~ Бу зоналарга, ол.атда, Фойдаланув
чининг компьютерига алокаеи кУйгаи и<[}(и тармок ёки 

бошк:а зонадаги тугун НУ1\талари киради. Бу ЗОllага х-ам 
одатда х,имоянинг урта даражаси бслгилаиал.и. 

Фойдаланувчининг КОМПhютеридаги файллар хаllФСИJ 
х,исобланиб, уларга х-имоя к:Уйилмайди 1Iа файллар ОЧИlll 
х-амда программаларни IOклаlll аnвалдан огохлаllТИРИШСИЗ 

бажарилиши МУМКИН. Химоя даражасини уРllатиш па Web
тyryн I:fY1<тасини х.имоя зонасига киритиш фойдаланувчига 
БОfЛИI<дИР. Хар бир х.имоя даражаси yqylI амаллар ОЛДИlJдан 
белгиланган булиб, лозим БУлганл.а К:УlIIимчалар киритиш 
х-ам мумкин. Эх-тимол, ички тармщ тугун нук:таларига 

x-имояниtIГ минимал даражаСИlIИ бслгилаш максал.га муво

фИI<дИР. Бу X-ОЛда бунл.аЙ тутун пукталарл.а амалда барча 
программаларни юклаш ОГОХЛЗflТиришеиз бажарилади. 

Куриш учун мумкин булмаган 
маълумотларга киришни та~и~лаш 

КуРИЛИШИ ман I<Илишан материалларга киришни та

к:ик.лаш учун «Вид» менюсидан «СВОЙ(,'ТIЮ обозреватеJlЯ» 
танланиб, «Кошролёр» гурухига Утилал.и Ба «Dключить» 
опцияси танланади. ( Интернет маълумотлаРИIIИ\IГ мазму
нита к:араб, у ёки бу турдаги маълумотларга кирюша х-имоя 

чегарасини к:УйИlll кУйиш учун «КОlIтролёр» опциясидаlI 
фоЙдаланилади. Агар КOIпролёр маълум lIIарт ости да 
к:Уйилган булса, ту шартда курсатилган маълумотларгагина 

ЧИК:ИШ мумкин). КонтролёРIlИНI' ИМКОНИЯ1JlaРИ: 
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Созлашга кириш фойдаланувчи «Контролёрга» 
кириши ва уни созлаши учун У кириш паролини бе
риши лозим . Бу парол унга кеЙИнчa.mtК хам созлаш 

ишларини бажариш учун керак БУлади. 

Созлаш параметрларини кетма-кет узгартириб, маъ
лумот мазмунига киришни фойдаланувчипинг ихти:ё-
рига "араб )(Имоялаш . . 
Фойдаланунчи кУллаган тизимни кУРиб, унинг пара

мстрларини еозлаш. 

Контролёр биринчи ишга туширилrанда бир мунча 
конеерватив созланишга эга БУлади. ФоЙДаланув.чи уни 
узининг талабларига биноан еозлаши мумкин. 

Кириши чегараланган тугун ну~та-ларидан 

бош~аларнинг 
фойдаланишини таъминлаш 

«Пансл!> управления» дарчасидан (бу дарчани очиш 
учун куйидаги кетма-кетлик бажарилади: «ПусК» / «Нзcr
ройка» / (.Панел!> управления» ) (,Интернет» белгиеида 

СИЧ1(онча тугмаеи икки марта боеилади ва «Содержание» 
бандидаги (.Кошролёр» гурух:идаги (.НастроЙка» тутмаси 

боеилади хамда янги пароль киритилиб, «ОБЩие» танла
нади ва (. РазрсUlИТЬ ввод lIароля для просмотра поль

зователями запрещеIrnых узловна белги урнатИлаДи. 

Классификация ~илинмаган тугун 
НУl\таларини бош~а шахсларг~ 

куришга рухсат бериш. 

«Панель упрамения» дарчасидан Интернетга кириб 
(.Содержание» банди танланади ва «Контролёр» гу
рух:идан ('ВЮIЮЧИТЬ» туг мае и боеилиб, янги паролъ ки
ритилади , «Общис» банди танланади ва «ПОJThзователи 
MOryr просмаrривать УЗЛЫ, не имеющие оценок» да белги 

кyйиJJaди. 
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Дик;к.ат: Агар кириш пароJШ бсрилмаган булса, уни 
бериш таКJШфи чик:ади. Агар берилган булса, уни киритиш 
керакмасJШГИ курсатилади. 

Агар созлаш жараёнларига биринчи маротаба мурожаат 
I<ИJШнаётган булса, рУйхатдан кераКJШ I<Исмини танлаб 
ОJШб, «бегуною) I<Yйилиши лозим булган чегарага урна
тилади. Бу операция чегараланиши лозим булган барча 
I<Исмларда к:аЙТарилади. 

Хавфсизлик сертификатини куриш 

Сертификат WebcTYТYН нук:таларга хаnфсиз уланиш 
кафиллигини беради ёки унинг эгаси шахсини тасдик.лаЙДи. 

Ссртификатларнинг икки хил куринишидан фойдала
нила,ди. 

Шахсий сертификат Фойдаланувчининг шахсини анИJ<
лаЙДи. у УЗИ тYJpисида мамумотлар (номи, пароли) ни 
киритади. Бу маълумотлар Интернетдан сертификат талаб 
I<ИЛYВЧИ тутун IIYю'ага ахборот юборишда унинг шахсини 
тасдик.лаЙДи. 

Тутун нук:танинг сертификати унинг хакикий эканJШ
ЩНИ тасдик:лайди ва у била н ишлаш хавфсиз эканлигига 
кафолат беради. х.имояланган тутун нук:тага уланганда 
Intemet Explorer унинг сертификатини ярorли эканJШГИ 
на беришан санасини текшириб тасдик: олади. Агар серти

фикат ЯРОК:СИЗ булса ёки санаси эски булса, огох,лантириш 
беради. . . 

Хавфсизлик сертификати куйидагича курилади: 
«ВИД» менюсидан «Свойство обозревателя»га 

кириб, ундаги «Содержание» банд и танланади. «Серти

фикация» гурухидан «Личная», «Узлов» ва «Издате
лей» тутмалари БОСИJШБ, жорий сертификатлар ТSТРИСИда 
маълумот олиш учун унинг юк:ори ICИсмидаги сурок: тутмаси 

БОСИJШБ, уша элемент УСТИда хам СИЧI<онча куРсаткичи 

к:айта босилади. 
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7 Бошлангич сщифага I<айтиш 

Бошлангич сах,ифага к.аЙТИШ учун анжомлар панелидан 

«Домой~ тугмаси босилзди . 
АПIР анжомлар па нели чикарилмаган булса, уни 

чикариш (.Вид» менюсидаги (.Панель инструментов~ 

орк.али бажарилади. 

8. Кидириш сщифасига утиш 

Анжомлар панелидан (.Поиск» тугмаси босилади. 

9. Са~ифа куринишини 
узгартириш 

(.Вид~ менюсидан (.Парамстры~ бажарилиб, «Общие~ 

бандидаги параметрлар узгартирилзди. 

10. Матннинг шрифтини 
узгартириш 

Бунинг учун (.Вид»/»Параметры» кетма-кетлиги 
бажарилиб, (.Общис» бандидан (.Шрифrы» гурух:ига у-ги
лади, «Пропорциональный~ ва (.моноширинный~ 
маЙдонларидан шрифт танланзди. 

11. Шрифтлар улчамини 
узгартириш 

Бунинг учун (.Вид» мснюсидан (.шрифrы)) бажари
либ, шрифтларнинг керакли улчами танланзди. 
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12. 60шлангич са~ифани 
узгартириш 

Intemet Explorer ишга ТУlllирилганда очиладигап са
х.ифага утиш учун «Вид» менюеидан «ПарамС1РЫ» бажа~ 
рилиб, «переходы> банди танланади .на «Текущая» туг
маеи боеилади. 

1 З. Канал нима? 

«Канал» Интернет тармогидан фойдалаНУБЧИНИНГ 
компьютерига ахборот юборувчи Web-тyryн нyк:rасилир . Бу 

ФОйдаланувчининг "танланган" Web-тугун нук.таеига 
обуна булиш жараёнини эелатади. Фойдаланувчи каналга 
унинг таркибини куриш учун обуна БУлмаЙди. Канал ёрда
мида хизмат кУреатувчи фойдаланУБчига узиниш обуна 

жадвалини таклиф килиши ёки уникига моелаштириши 
мумкин . Канал ёрдамида фойдаланунчи, нафакат Web еаХ,И
фани, балки Web-тyryн нук:таеига к.арашли катта харитани 

очиш на ундан узига керакли маълумотларни тез танлаш 

Ба куРиб чик.иш имкониятларига эга булади . 

Каналлар ~андай ишлайди? 

Web-тyryн орк.али кириш мумкин булган ишчи столи

даги ёки шарх,1lОВЧИ панелидаги каналлар рУйхатини куРиш 
учу н .Путеводитель по каналам» (<<канаJlлар БУЙJlаБ йул 
к}'рса1увчи»)дан фойдаланиш мумкин. Бу руйхат хюмат 
куреатувчилар томонидан таклифлар билан тулдириб 
турилади; 

. фойдаланувчи каналлар панелига янги каналларни кУши-
ши мумкин. Каналлар ~иш жараёнида у бу каllалларга 
обуна булиши хам мумкин. Лекин бу шарт эмае; 

каналларни хам танланган Web-сахифалар ёки жилдлар 

каби тартиблаш мумкин; 

каналларни «Каналлар» панелидаги руйхатдан танлаб 
кУрса БУлади. 
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Каналларга обуна булиш 

Бунинг учун анжомлар панелидан «Каналы» босилади. 
ШаРХЛОJlЧИ панелида «ПYI'еВОДИ1'еJTh по каналам» боси
лади на экрандаги кУРсатмаларга амал I<,ИJDIнади. 

Шар~ловчи панелидан 
каналларни куриш 

Анжомлар панелидан «Каналы» тугмаси босилиб, 
шарх.ловчи панелидан керакли канал танланади, 

Канал t<Yшиш 

Анжомлар панелидан «КанЗJThI» босилиб, шархловчи 
панслидан «Путеводитель по каналам» танланади ва 

экрандаги ICYрсатмаларга амал IOf)IИнади. 

14. Излаш сахифасини 
узгартириш 

Излаш сах,ифаси ICYринишидан фойдаланиладиган са

х,ифага УгиJ1ади ва (,Вид» меНJOCидан «Параметры» буйруги 

бажарилади. «Переходы» бандидаги р}'йхатдан «НачЗJThная 

crpЮПЩЗ» танланиб, (,Текущая» тугмаси босилади. Аввлги 
сах,ифани тиклаш учун «Сброс» тутмаси босилади. 

15. Журналда саl\ланадиган 
сахифаларнинг саl\Ланиш кунлари 

сонини узгартириш 

Бунинг учун "Вид" менюсидан "Параметры" бажа
рилиб, " Переходы" банд и танланади па "Журнал" сах;и
фасида Internet Explorer неча кун давомида сак.лаб тури
ши лозим бушан кунлар сонига Узгартирил3.ци. 
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16. СаХИфалар чик;аришн 
тезлаштириш 

"Вид" менюсидан "Параметры" БУЙРУfИ бажарилади. 
"Общие" бандига "Рисунки", "Звукозапись" ёки 
"Видеозarrnсь" ларга мос кеЛУllЧИ "байрок:ча" лардан бири 

. ёки бир нечтаси олиб ташланади. 
Бу "байро~а" ларни олиб ташланган холда хам, 

алох.ида тасвирлаIJ (расмлар)нинг, видеоёзувларнинг 
бешилари (WБВ сах,ифанинг элементлари) танланган холда 
СИЧI<ончанинг :Унг тутмасини босиб, чик:к:ан контекстли 
менюдан "Пока.зать РИСУНОК" белгиси устида сичконча 
курсаткичини босиб чикариш мумкин. 

Агар тасвир жорий сатрда байро~алар олиб ташланган" 
дан кейин хам ЧИI<са, уларни "Вид" менюсидаги "Обн(}
вигъ" буйрyrини бажариш йули билан беркитиш мумкин. 

Аввал курилган са,<ифаларни 
чик;аришни тезлатиш 

"Вид" мснюсидан "Параметры" БУЙРУfИ бажарилади. 
"Другие" бандидан "Настройка" тугмаси босилади. Са
х.ифаларни вак,тинча саклашга жой ажратиш учунрегуллгор 
Унгга сурилади. Internet Explorer Iпtеrnеtшшг вактинча 
файллар жилдидаги сах.ифалар янгиланмаслиги учун "ни
когда" калити танланади. 

Intеrnеtнинг вактинча файллар жилдида сакланган 
сахифаларни хам йYI<отиш имконилги бор. Бунин г учун 
"очиcrиrь" тугмаси босилади. Лекин бунда сахифаларнинг 

чиюшrига КУП вак.т сарф этилади. Чунки улар дискдан 
очилмасдан, балки Intemet дан юкланади. 

17. Internetдa жамоа булиб 
ишлашни таъминлаш 

Интернетда коллектив булиб ишлаш Мiсrоsоft 
Netmeeting кисм дастури ёрдамида амалга оширилади. 
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Бу да(,'тур алок:а (,'еан(,'ларини ташкил к.илиш. учрашувлар 

утказиш, иловалардан умумий фойдаланиш каби 
амаллаРIlИ бажаради. 

Мiсrоsоft Nеtmееtiпg 
программасини ишrа тушириш 

Бунинг учун "Пу(,'к" меНlOCидан к:уйидаги кетма-кет

лик бажарилади: 

"Программы" I Internct Explorer / Мiсrosоft Net-meet-
ing. 

Ча~ирувни бажариш 

"Вызов" менюсидан "Создать вызов" буйруги ба

жарилади Ба компьютернинг номи, яъни IP- адреси кири

тилади. WINDOWS операuион тизимларида IP адресни 
билиш учун "Пуск" меню(,'идан "Выпоmnrгь" бажарилиб, 

"Открыть" майдоtIига Winipc[g киритилади. 

Ча~ирув ахборотини ~абул ~илиш 

ФойдаланувчюlИНГ компьютери узгалар томонидан 
чак.ирилганда ма(,'алалар панели ёнида мулок.отли дарча 

очилади. Чак:ирупни ~бул к:илиш учун шу дарчадаги 
"Принять" тугма(,'и бо(,'илади. Кабул к.илиш лозим булма(,'а, 
"Отказать" тугма(,'и босилади. 

Ча~ирув амалини бекор 
~илиш 

"Вызов" меНЮСИДЩi "Otменить вызов" танланади. Бу 
буйруюlИ алока бorлангунча бажариш лозим. 

Учрашувга ~ушилиш 

Фойлаланувчи учрашувга IфIlИЛИШ учун учрашув Y'n<а
зуочи фойдаланувчини ёки к:аrnашчилардан бирортасини 
чак.ириши керак. 
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Илова имкониятларидан 
биргаликда фойдаланиш 

Бунинг учун алока УРllатилгандан cyнr биргаликда 
фойдаланиши лозим булган илона чаI<ИРИЛади. Ушбу буй
рук I(yйидаги кетма- кеТЛИ"J<да амалга ОlUирилади: Netrnee
ting анжомлар панелидаги "Общие" тyrмаси, еунгра "Имя 
приложения" босилади. 

Бунда учраШУВIIИНГ х:амма катнашчилари иловани 
курадилар, лекин унда ИlШIаЙ олмаЙдилар. 

Бош~а фойдаланувчиларга 
иловаларда ишлаш учун рухсат бериш 

Умумий иловада ИlШIаши лозим бушан х.амма каnlаш
чилар Netmeeting анжомлар панелидаги "Вместе" тугма
сини БОСИlШIари лозим. Хар бир катнашчи умумий иловада 
навбатма-навбат курсор ни бошкариши мумкин. 

Иловадан умумий 

.фоЙдаланишни бекор ~илиш 

Nctmecting анжомлар панелидан "Обшие" тугмаси 
кайта босилади, кейин сичк,онча тугмаси умумий фоЙл.ала
JГИШИ бекор килинадиган илова Ifомида босилади. Умумий 
иловани бекор к.илишни факат шу иловани биринчи булиб 
такдим этган фойдалаНУВЧИГИllа бажариши мумкин . 

Ало~а сеансини тугатиш 

"Вызов" менюсидан "Завершить сеанс связи" буй
рyrи бажарилади. 
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Интернет ОРl<;али товушли МУЛОI<;ОТ олиб 
бориш 

Netmeeting Интернет МYJ<Итида жамоа булиб ишлаш 
режимида топушли МУЛQXот (хат оркали), гаплашиш ва 
электрон доскадан фОЙдаланиш имкониятига хамэга. 
Бунинг учун компыотсрга товуш картаси, микрофон ва 
динамиклар кУйИШан булиб, Интернетга ТСРjlР прото
коли асосида уланган БУJDIШИ лозим. ТовуШJDI уланиш 
факат битта ФОЙдаланувчи билан уРнатилиши мумкин.' 

Интсрнет ОРКaJDI товушли мулокот I<.ИJПШI учун, би-
ринчи навбатда, хамсухбат билан уланиш лозим. 

Бунинг учун КУЙИдаги амаллар бажарилади; 

1. Звук/видео тугмаси босилади. 
2. ДЮfамик ва микрофонларнинг товуш баландлиги 

созланади. 

'Текущий вызов" бандидаги "разroвор" иловасини 
ишга тушириш учун анжомлар панелидан "разroвор" 
тугмаси босилади . 

Хабар юбориш учун разroвор дарчасига юбориладиган 

хабар матни киритилади ва Enter босилади. 
Агар хабар битта одамга Юбориладиган булса, Enter 

тугмасини босишдан олдин "Ornpавигь" руйхатИдан шу 

одамнинг номи танланади. 

Хабарнинг шрифтини узгартириш учун «Параметры» 

меНlOCидан «Шрифr» буйруги бажаРИJШб, керакли шaКJI

даги ва улчамдаги шрифт танланади. 

«Текущий вызов» баНДИдаги ('ДОСКЗ» иловасини шша 
тушириш учун анжомлар панелидан (.Доскз» тугмаси 

босилади. Шу дакикадан бошлаб, учрашув иштирокчилари 
доска (тахта)ни куриб, ундан фОЙдаланишлари мумкин : 
Доскага матн ёзиш учун «Доска» анжомлар панелидан 
«ТекС1» анжоми босилади. СУнгра, досканинг матн кири
тилиши лозим бушан ЖОЙИда сичконча тугмаси БОСИJШБ, 
матн киритиш бошланади. 

Доскага шакл чизиш учун «ДОСКЗ» иловасининг ан
жомлар панелидан керакли шакл анжоми босилади. Кейин

чалик бу анжомлар ёрдамида чизикларнинг кaлинлиrи ва 
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ранги танланади. Анжомлар бор шаклларни чизиш учун 

кераКJШ курсаткич сичк.онча тугмаси ёрдамида « СУllраб» 
тахтага келгирилади. 

Доскадан объектни йУк.отиш учун « Доска» ИЛО8а
сининг анжомлар мажмуасидан (JJaсl'ИК» (учиргич) т)'т

маси босилади. Сунгра, йУкотилиши лозим булrан фрагмент 
ёки тасвирJШ объект устида сичк.онча тугмаси босилади. 

Досканинг мазмунини бошк.а фойдаланynчилар томо
нидан узгартирилишини ман к.илиш учун « СсрnиС»> меню

сидаи «Блокировать содержанис» танланади . 
Доскадан матн ёки графикага ажратиш учун «ДосJ<.a» 

анжомларидан «удалёшIы�й указатель» да сичк.онча тугмаси 

босилиб, «масофадаги кУРсаткич» ни сичк.онча тугмаси 
ёрдамида «судраб», досканинг К)'рсатилиши лозим булrан 

жойига келтириб к.УЙилади . Доскага дарчадан нусха 

к:Учириш учун «СеРJlИС» мснюсидан «СНЯIЪ ОКНО» буйруги 

бажарилади. Агар (,Съёмка окна» мулок.отли дарчаси 

очилса, ОК тугмаси босилади. Сунтра, нусхани к:Учирилиш 

лозим булrан дарча на ундан кейин доска уt:тида сичк.онча 

тугмаси босилади. 
Жорий сахифадан ОJЩин яиги сахифа !<'уйиш учун 

«Правка» менюсидан «Вставить страницу перед те

кущей,) буйруги бажарилади. 

Досканинг бошка сахифасига :Утиш (ёки сахифалараро 
Утиш) учун досканинг . унг тарафидаги пастки (<Предьщу
щая страюща» ва «Следующая сграница» тугмаларидан 

фоЙДаланилади. 
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18. Клавиатурадан фойдаланиш 

)(ужжатларни куришдаги 

амаллардан фойдаланиш 

Амал 

Кейинги сах.ифага Ymш 

Олдинги сах.ифага Ymш 

Ишорат учун контекстли 

мснюни чик.ариш 

Рамкалар орасида 

харакатланиш 

Хужжат бошланиши томон 

Yrnш 

Хужжат охири томон Yrnш 

ХужжатщlНГ бошига Yrnш 

Хужжатнинг охирига Yrnш 

Тугмалар 

комбинацияси 

SНIFТ+BackSpace 

BackSpace 

SНIFТ+FIO 

SНIFТ+CTRL+TAB 

Page Up 
Page Down 
НОМЕ 

END 

Internet сах;ифалари билан ишлашда 
фойдаланиш 

Амал 

Жорий сах,ифани янгилаш 

С~фаю~ашни~~тиш 

Янги жойга Утиш 

Янги даР'lага Yrnш 

Жорий сах,ифани са~аш 

Жорий сах,ифани ёки актив 
рамкани '/оп этиш 

Танланган ишоратни 
активлаштириш 

F5 

Тугмалар 
комбинацияси 

ESC 
CTRL+O 
CТRL+N 

CTRL+ S 

CTRL+P 

ENTER 
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5-606 

Интернетда электрон почта 
(КУТИ)' билан ишлаш 

Электрон почта (E.-mail) ИIIТернетдаги кенг ФОЙJ1ала
ниладиган хизматлардап бири )(исобланади. БУlща ахбо

ротларни жУнаТИll1, ук,иш, хатларга жавоб бериш ва 

маълумотлар узаТИlll жараёнларини бошк,ариш анча ешил 

бажарилади . Электрон почта тезкор па к,улай булиб, одат

даги ПОЧТ'd ёки факсимиль алок.аларига к.араганда, куп пара
мстрлари буйича устун туради . Оддий к.orоздаги хатга "ара
гаида "электрон хат" I<ОГОЗ талаб к.илмаЙl\и, оеон тайёр
ланади па керак булмаган холда осон ЙYi<отилаJ1И. 

Электрон почта сутканиш к.аЙси пак.ти булишидан 

к.атъи назар, саноI(ЛИ минутлар ичида дунёнинг и(.."Галган 

нуктасига хабар етказа олади. 

E-mail жуда тежамли: электрон почтани юбориlll, од
Jl.ИЙ хаТНИ юбориш ёки шахарлc;tраро телеqюнда гаплашишга 

к.араганда анча арзон . 

Бир суз билан айтганда, электрон почта компьютер 

тармогидаги тарк.ок, фойдаланувчилар орасидаги энг кулай 
поситадир. Интернет глобал тармогида электрон почта 

Intemet Explor~r браузерига УРllатилrан Outlook Express 
дастури асосида амалга оширилади . 

1. Outlook Express дастурини 
ишга тушириш-

OulJook Expess ни ишга туширишнинг бир нечта усул
лари бор: 

1. Лrар OulJook Ехреssнинг ярлыги Windows операцион 
системасининг ишчи столига чик.арилгаll булеа, сичк.оtlча 
тугмаси унга келтирилиб, икки марта босилади. 

2. Лrар Outlook Ехреssнинг ярлиги масалалар панелида 
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булса, сичконча тугмаси унга келтирилиб, бир марта 
босилади. 

3. «Пуск» мснюсидан ишга тушириш учун J<YЙидаги 
буйруклар ketma-КСТilllfИ бажарилади: 

«Пуск»/»Программы»/~IПlеrnеt Explorer~/~Outlook 
Expess~ . . 

2. Электрон почта ор~али хабар 
жунатиш 

Oullook Ехргсssнинг анжомлар панелида «Создать 
сообщсние» тугмаси босилади. (,Кому,>, «Копия», (,Сле

llaЯ» маЙдонлари 8СРГУЛ (ёки нуцaJIИ вергул) билан ажра

тилади, адрес 8а электрон почта олувчиларининг номи 

киритилади. Адрес па номларни компьютерда ташкил 

этилган адрес китобидан киритиш имконияти х.ам бор. 
Бунинг учун (.Со:щать сообщение» дарчасидаги «Koмy~ 

тугмаси босилади на ксракли адрес на ном танланади. 

Ксйинги нанбатда, (.TeM~ майдонига хабарнинг 

сарланх.аси оа хабар матни киритилиб, анжомлар панели
даги (,Отправитм тугмаси босилади. 

З. ~абул к;илинган хатларни ук;иш 

К,абул к;илинган хатларни укиш учун Outlook Express
нинг анжомлар панелидаги ёки жилдлар руйхатидаги 

«Входящи~ тугмаси босилади. Хабарни алох.ида дарчада 
Укиш учун хабарлар рУйхатидан унинг НОМИда сичк;онча 
тугмаси икки марта босилади. Агар сИЧК,онча тугмаси бир 
марта босилса, хабар куриш сах.ифасига ЧИlCИЛaди. 

4. Хабарг,! Иt.yорат, раем ёки 
фаил урнатиш 

Юбориладиган хабарга ишорат ёки расм уРнатиnщан 
авнал, HTML формати урнатилганини текшириш лозим. 
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Бу JO'ЙИдагича ама.лга оширилади: 
- «ФормCJD> меНIOCидан HTML буйруги танланади . Бу 

буйрYI< танланганда, ущlНГ ёнида к:ора чизик: (нук:та) 
паЙдО БУлади. С}!нг, ~идагилардан бири бюi<aрилади: 

файл ёки расм к:Уйиладиган жойга келиб, СИЧl(онча 
тугмаси босилади; 

ишорат кУйиш учун аiIжомлар панелида «Всrавить 
гиперссылку» тугмаси босилади ва файлнинг типи танла

ниб, унинг турар ЖЬйи ёки ишорат адреси киритилади; 

тасвирлар (расмiIар)ни к:Уйиш учум «Вставка» меню
сидан «РиСУНОК» буйрути танланади. Талаб l(ИЛИнтан тас
вирли файлни топиш учун .«Обзор» тугмаси босилиб, 
керакли файл тоrrnлади ва унда СИЧJ(онча тугмаси икки 
марта босилади; 

файл I<YйиШ учун «ВcraвИIЪ» менюсидан «Вложение 
файла» буйру,и танланиб, юборилиши лозим булган 
файлнинг устида СИЧl(онча тугмаси 2 марта босилади. 

5. Адрес китобини олиб бориш 

Ацрес киroби адресатлар х.ак:ида турли хил маълумотлар 

сак.лаш учун I<улай жойбулиб, Мicrosoft Outlook Express 
иловаси ёрдамида улардан фойдаланиш анча осонлашади. 

Ацрес китобига янги адресларни кУтиш учун хабарни 

ОЧИб, унинг китобга l\YШилиши лозим булган номи устида 
СИЧI<ончанинг ~г тугмаси босилади ва «добавить В ад
ресную книry» буйруги танланади. 

Ву амалии БОШI(ача бажариш х.ам мумкин: «Сервис» 
менюсидан «Параметры» буйру,и бажарилади ва «Об
щие» бандида «автоматически заносить в адресную 

книry»га «баЙРОI(Ча~ (бс:ши) JC)tЙилади. 

6. Чет эл хабарларини УI<ИШ 

Хабарлар дарчасидаги «Вид» менюсидан «язы» буй
РУfИНИ курсатиб, керакли тил символ (белги)ларида 

98 



СИЧJ<:онча тугмаси босилади. Агар анжомлар панелида 

~Я:JЫК» тугмаси булса, у холда уни босиб, тил символлари 
танланаJ1И. Очилган МУЛОI<ОТЛИ дарчада «Дa~ тугмаси 
босилади. 

7 Янгиликлар гуру~ини ани,<лаш 

Янгиликлар гурух.и алох.ида фойдаланУвчилар томони
дан янгиликлар серперига жойлаштирилган хабарлар МЗЖ

муасидир. Янгиликлар гурух.и турли хил маВ:Jуларда ярати

лиши мумкин . Янгиликлар гурух.ини топиш учун жилд.лар 
руйхаТИJ\аги сервер номида СИЧI<онча тугмаси босилади ва 
аIIжомлар панелидан «Группы новостей» белгиси танла
нади. Сунгра «Показать группы новостей, содержа
ние» майдонига керакли суз кирипrлади. 

8. Янгиликлар гур~ига обуна 
булиш 

Янгиликлар гурух.и бу алох.ида фойдаланувчилар 
томонидан янгиликлар сервериra мунтазам жойлаштирилиб 

турилалиган маълумотлар мажмуаси. Бу маълумотлар хар 

хил мавзуда булиши мумкин. 

Фойдаланувчи янгиликлар гурух.ига обуна булиши 
УЧУН «Сервис» МС!lюсидан «Подписаться на З1'У группу 
IlOnOCrcй» буйруги танланади. СУнгра жилдлар рУйхатидан 
ссрвсрнинг IЮМИ танланиб, анжомлар панелидан «Группы 

IIOJJOCJей» тугмаси босилади ва обуна булиш ЛОЗИМ булrан 
янгиликлар гурухи танланиб, «Подписаться~ тугмаси 
босилади. 

9. Фойдаланувчи обуна булган 
янгиликлар гуру~ини куриш 

Жилдлар руйхатидан «Сервер новостей~ танланади ва 
керакли янгиликлар гурух.ида СИЧКОlгча тугмаси босилади. 
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10. Янгиликлар гурухига абуна 
булишни бекар ~илиш 

Анжомлар панелидан «Грунпы новостей» тугмаси 
босилади ва ксракли гурух, танланиб, «Оmисаться,) туг
маси босилади. 

6- боб 

Интернет атамаларининг 
глоссарийси 

Бу бобда Интернетда КУП куллаllиладиган суз ва атама
ларнинг тавсифи келтирилади. 

Archi - файлларни тулик ёки кисман номи буйича ftp 
серверлариданк;идириш тизими. 

ARPANET АК,Шнинг х.арбиЙ сщада куллаш учун 
лоЙих.алаштирилган компьютер тармоги. Бу лойих;ани 
амалга оширилиши 1969 йилда бошлашан булиб, Internct 
унинг авлоди Х,Исобланади. 

BBS - Электрон эълонлар тахтаси. (Bulletin Boart Sys
tem) Шахсий компьютерлардан Иlнга туширилувчи 
ком:мутацияланувчи тезкор хизмат. Электрон ЭЪЛOlшар тах

таси Iпtеmеtнинг кисми Х,ИсобланмаЙДи. Бир катор электрон 
эълон тахталари фойдаланупчига Iпtеrnеtда электрон 

почтани жунатиш ва кабул килиш имкониятини беради. 

Ыпшу Ше оддий матн булмаган файллар (иккилик 

файллар). Бу файллар ГР8фик, товушли, видео ёки бош ка 
ахборотларни саклаЙДи. 

Binary mode матнли булмаган (FTP дастурлардап 
фойдаланадиган программалар ва графикалар ) файлларни 
узатиш усули(иккилик режим). Бу режимда FТP дастурлари 

файлларни узгартирмаган х.олда узатади. 
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Browser - интернет маълумотларини куриш блоки. 
WЕВ-сахифаларни куриш дастури. Internet Explorer, 
Natscape соmmuniсаtоглар куп Фойдаланиладиган куриш 
блоклаРИJlИР· 

ehannel интернет мз'ълумотлари узатиладиган алОJ<а 

канали . channel operator - канаЛIIИНГ холатига жавоб 
берувчи масъул шахс(канал оператори). 

Client (клиент) сервер программасидан маълумот 
олувчи ва уни фойдаланувчига берувчи программа. Ма
салан, In\ernet Explorer, Na\scape соmmuпiсаtorлар World 
Wide Web нинг Web-сервердан ахборот олиб, компьютерга 
чик:ариб берувчи клиентларидир. 

CompuServc - интернетга тезкор хизмат курсатувчи 

тижорат хизмати. Хусусан, электрон почта, янгиликлар 

гурухи Usenet, Гtp и World Wide Web. 

domaim (домен) ташкилотнинг Интернетга улан-
ган махаллий компьютер таРМOl'ида ишлатиладиган ном. 

domaim пате server (DNS) домен таркибидаги 

сервеРНШIГ номи. Иtrrcрнст тармorиra улантан ТУ/,УН RYJ<
талариниJIГ tIомларини ТOIrnб, уларни рак:амли адресларга 

келтирувчи дастур. Ушбу сервер DNS дастурини бажарувчи 
тугун нуюа комньютерига хам мурожаат l(ИЛади. 

cdu. таълим билан боглик ташкилот тугун нухтаси 
НОМИНИllf охирги к.исми (кенгаЙТИрмаси). 

eight-bit file (саккиз битли файл) оддий матндан 
фарк: к.илувчи ахборотни сак:ловчи файл . Бу файл гра'!>ика, 
товуш, видео ёки бажариладиган код к)1ринишидаги ахбо
ротларни сак:лаши мумкин. 

e-maiI - электрон J<У:ГИ (почта) 

e-maiI address - электрон почта адРССИ. ИlПернстда ёки 
тез кор тижорат хизматларида электрон почта oPJ<amt: кабул 
к.илувчининг анИК,JIOВЧИ номи. 

fгеепеt-бепул тармок:. Бепул умумий фойдаланиш 
ахборот хизмати. 

FТP файллар узаПIlIl протоколи (File Transfer 
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Protocol). Ингернет оркдлифаЙJIЛарни бир КОМlIьюreрдаlI 
бошк:асига узатишни таьминлайдиган тизим. 

ftp client - файлларни ftр-ссрпердан (щиш (ёки к:Уйиш) 
имкониятини яратиб бсрувчи дас1УР. 

ftp server - Фойдаланувчи ftp дан олиши мумкин бул
ган файлларни сак,ловчи дас1УР (ftp-сервСр). 

gateway - бир- бирига ахборот утувчи иккита тармок.ни 
улайдиган мослама(рус тилидаги НОМИ-IlVIЮЗ). Масалан, 
электрон почта шлюзи Jntcmet lIа lasnet тармок:ларини 
улаЙДи. 

Oopher - меню кУРинишида ташкил этилган lIа иtIТСр
нет тармогидаги КОМПI,ютерлар орасида так:симлаш'ан 
ахборот тизими. 

Oopher client - Gophcr ахборотларини чик:арупчи па 
уларга КИРИIШfИ таъминловчи даCIyp. 

Oopher server - ФойдалаНУllчиларга ахБОРОТlrи чика
рит учун Oopher ахборmларини саК;ЮIIЧИ па уларпи 00-
pher клиентига узатувчи дастур. Iпtеrnеtдщ'И Gopher сср
верининг дас1УРИЙ таъминоти бажаРИJlУВЧИ тармок: ком
пьюгерига мурожаат К:ИЛЗДИ. 

gov. - давлатнинг энг юк:ори бошк:арув ти:Jими помини 
билдирувчи адреснинг кешаЙтирмаси. 

hacker - компьюгер олаМИда хеккер - бу тадбиркор lIа 
ИК:ТИдорли даCIypЧИ. Кун холларда бу атама к:ора шurrли, 
масъулиятсиз ва компьютер сирларини ошкор К:ИЛУIIЧИ 

салбий шахсни аIШI<ЛаЙДИ. 

home pзgе - "уй" сах,ифаси. Маълум шахсга ёки таш

килoтra багишланган Web-сах:иФанинг БOlшrангич бети. 

host - тугун нук:та. Беllосита Internetra уланган ком
пьютер. Iпtеrnеtда хар бир комrгьюгер lУГУН нук:та НОМИl'а 
ва IР-адресига эга. 

hostname - тугун нук:та номи. Тугун нyк:ra номи нyI(J'З
лар ёрдамида ажратилган сузлардан l'ЗШЮШ тошан БУлади. 

НТМL - гипер матнларининг ишоратли 'Гили (Нурег 
Text Markup Language). Web-сахифаларни ташк:и ку-
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РИIfИШИНИ аник,тювчи пунктуация ва буйруклар системаси. 
HTML уз ичига сах:ифага кирувчи асосий сарлавх:алар, 
сарлавхачалар, титул сатри, бошланишлар, графикани ва 
аник.ловчи буйрукларни олади . 

НТМL editor - Web-сах.ифа яратишда ёрдам берувчи 
дастур (редактор нтмц. 

НПР - гипермаТIШИ транспортировка к.илиш прото

коли (Нурег Text Transport Protocol). Web клиент (мижоз) 
дастурлари билан (куриш блоклари) Web-cep"ep уртасида 
алок,а l\ИЛИШ УЧУII ишлатиладиган махсус дастур. 

hypennedia - гиперпоеита. График, товушли, видео ва 

БОШl\а КУРИllишдаги ахборотларни сак,ловчи гиперматн. 

hypertext - гипермаТII. БОШl\а матtlлар билан бошланган 

матн. 

[nlemaut - и нтсрнавт. rпtemet дан фойдаланувчи одам. 

[пtешеt жахон буйича компьютер тармок,ларидан 

тузилгаtl яхлит тармок,. Унда ахборот алмашуви ятона тил
ащ\Оза-l\оидалар мажмуи асосида амалга оширилади. 

[ntemet provider - Intemet га кириш ва унинг имко-
ниятларидаll фойдаланиш имкониятини яратиб берадиган 
компания. 

[Р (lnternet Protocol) Internet протоколи. Inter-
пеlllинг барча компьютерларини бирлаштирувчи тармок 
ишчи тили. 

IP address (lP-адрес) Iпtеrnеtдаги тугун нухта 
компьютеРИIfИНГ рак,амли адреси. IP-<ЩреС нук,талар ёрда

мида ажратилган туртта сондан таш кил топган. 

[SDN (lntergratcd Services Digital Network) хиз-
матлари ИIIтсграллашган рак,амли тармок. 

list аше~~ - адреслар рУйхати. Ахбороl' жунатиш учун 
электрон почта адреслар рУйхати. 

Lyeos - Wodd Wide Web дан еуз ёки жумла БУйича 
Web-сах.ифаларни к,идириш имкониятини берувчи к,иди
рун тизими. 
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mаШng List - хабарлар жунатиладиган электрон почта 
адреслари рУйхати. у адресли хабарларни адреслар рУйхати
даги х,ар бир адрес БУйича ЖУНатади. 

mail server (почта сервери) - ахборот жунатиш руй
хатиии БОШl(арувчи даcryр . 

Microsoft Network (Microsoft тармок.и) Windows-95 
операцион тизими билан баробар ишга туш ган тезкор 
тижорат хизмати. 

modem (модем) - модулятор-демодулятор (тУлик. но
ми), бошк.ача к.илиб айтганда, компьютерни телефон 
,-армогиI'а улаш ускунаси . 

Net (Network) тармOJ(. (lntem~t тармогининг норас
мий номи). 

net news - тармок, янгиликлари. 

Netscape - Windows тизимида Web сах,ифани куриш 
тизими. 

Newgroup - янгиликлар гурух,и. Usenet тизимининг 
бир к;и:сми х.исоблаЮlб, бах,слашув гурух,ини уз ичига олади. 
Usenet - кар бири маълум мавзуни ёритувчи минглаб 
янгиликлар мажмуасидан таркиб тошан тизим . 

news seIVer - янгиликлар сервери. Фойдаланynчиларни 

янгиликлар билан таъмюIЛОВЧИ янгиликлар сервери. 

otf-line - автоном. Intemetra беDосита уланмаган 
компьютер . я'нгиликларни автоном Ук.ЮII дастури . Янги
ликлар fYPух,и маълумотларини уз компьютерига юклаб, 

уларни фойдаланувчи Intemetra уланмаган вaк:rдa х,ам укиш 
имкониятини яратиб беради. 

org. нотижорат ташкилотнинг тутун IIук,таСИJ\аги 

компьютер номининг охирги кисми . 

page - сахифа. Wortd Wide Web тизимидаги еахифа. 

post - почта. Usenet янгиликлар гурух,ида пайдо була
диган мак.ола ёки хабар. Фойдалапувчи янгиликлар гуру
х;ита мак,ола юбореа, бу нареа почта КУРИНИlllида маълум 

бу~ади . 
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РРР (Point (о Point Protocol) HyКfa-HyКfa протокоJПt. 
КОМП1>ютерни lntemet га оддий телефон тармorи ОРI<ЗЛИ 
уланиш усули. 

rcal timc - реал вз!сг. Сузлашишни узатиш (ёки музо
кара оJПtб бориш) учун кетган реал ва!СГ. 

Server - сервер. Ахборот сак,ловчи ёки КJПfент (мижоз) 
дастурига суРов асосида ахборот жунатувчи дастур. Маса

лан, Нр-сервер файлларни саклайди ва уларни клиент 

ftP-ПРOIраммаларИI"З gel буйругига асосан жУнатади. 

TCP/IP (Transmission Control ProtocoljIntemet Proto
соl - узатишни бошкариш протокоJПt/ тармоклараро про
токол) - тармокка уланган компьютсрлар уРтасида узаро 

маълумот алмашиш андозалари. TCPjIP протоколи интер
нетга уланган компьютерларнинг аппарат ва дастурий тзъ

минотларини узаро мосланишини таъминлаЙДи. 

telnct бошка тармокдаги компьютер тизимини 
Intemctra кириш имкониятини берувчи дастур. 

Unix - 70-йилларда яратилган операцион тизим БУJПtБ, 
х,озирги ва",тда х,ам кенг ",улланилади . Компьютерлар 

lntemetra UNIX мух,итида х,ам уланиши мyмJ<ИН. 

Uscnct - х,ар бири маълум маnзуга баrишланган но
марказлашган янгиликлар гурух,ининг доскаси. 

WAlS (Wide Arca Information Scrvice) гл06ал ахбо
ротлар хизмати. 

World Wide Web lntemet таРМОfида ахборот сах.и-
фаларига киришни таъминлайдиган тизим. Web-сахифалар 
бошка сах,ифалар билан БOfJПfК х,ОJЩа rиперматн кУрини
шида чикади. Web-сах,ифаларни Intemet нинг Web-сервер 
дастурини ишга тушириши мумкин булган исталган ком

пьютерида саклаш мумкин. Web-сах,ифаларни куриш 
имкониятини берув'Ш дастурлар куриш блоклари дейи
лади. 

Xmodет бир компьютердан бош",асига фаЙЛJIарни 
узатиш протоколи (андозаси). 

Yahoo - аъло даражадаги предмет й}'налтирилган World 
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WideWeb сахифаси. Индексли Web-сахифаларни 
ющириш, кУРиш ва бошкд хизматлар куРсатЮlJ тизимидир. 

ZIP Ше (Ziр-файл) PКZIP, WinZIP ёки бошка 
программалар ёрдамида ихчамланган бир ёки бир нсчта 
фаЙJJЛарни уз ичига олган файл. 

Zone - зона. Tyryн НуКТанинг номидаги охирги кием 
булиб, компьютер ЖОЙJIашган ташкилот ёки мамлакатни 
аникловчи кенгаЙтирма . AК,illнинг купчилик комПI,Ю

терлари ташкилот фао.лиятини аниКдОВЧИ уч харфлик зона

ларга зга. Дунёнинг бошк,а кисмидаги компьютерлар номи 
охирида икки харфли мамлаi<ат коди зонаси к,уЙИЛCIДи 

(масалан, UZ.,ru. ). 
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