
Èçäàòåëüñêî-ïîëèãðàôè÷åñêèé òâîð÷åñêèé äîì èìåíè ×óëïàíà
Òàøêåíò — 2016

ÌÈÍÈÑÒÅÐÑÒÂÎ ÂÛÑØÅÃÎ È ÑÐÅÄÍÅÃÎ ÑÏÅÖÈÀËÜÍÎÃÎ
ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ÐÅÑÏÓÁËÈÊÈ ÓÇÁÅÊÈÑÒÀÍ

 ÖÅÍÒÐ ÑÐÅÄÍÅÃÎ ÑÏÅÖÈÀËÜÍÎÃÎ
ÏÐÎÔÅÑÑÈÎÍÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

 À. ÐÀÔÈÅÂ, Í. ÌÀÕÌÓÄÎÂ,
È. ÞËÄÀØÅÂ

ÄÅËÎÏÐÎÈÇÂÎÄÑÒÂÎ
ÍÀ  ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÎÌ ßÇÛÊÅ

Ó÷åáíîå ïîñîáèå äëÿ ðóññêèõ ãðóïï
àêàäåìè÷åñêèõ ëèöååâ è êîëëåäæåé

Øåñòîå èçäàíèå èñïðàâëåííîå



2

© ÈÏÒÄ èìåíè ×óëïàíà, 2011
© ÈÏÒÄ  èìåíè ×óëïàíà, 2016ISBN 978-9943-05-876-7

Ðåêîìåíäîâàíî ê èçäàíèþ Ñîâåòîì ïî êîîðäèíàöèè
äåÿòåëüíîñòè ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêèõ îáúåäèíåíèé âûñøåãî è

ñðåäíåãî ñïåöèàëüíîãî, ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

Â ó÷åáíîì ïîñîáèè «Äåëîïðîèçâîäñòâî íà ãîñóäàðñòâåííîì ÿçû-
êå», ñîçäàííîì íà îñíîâå îáðàçöîâîé ó÷åáíîé ïðîãðàììû ïî äàííî-
ìó ïðåäìåòó, ïðåäñòàâëåíû òåîðåòè÷åñêèå  ðàçðàáîòêè ïî ãðàììàòè-
êå óçáåêñêîãî ÿçûêà, ðàçâèòèþ óñòíîé ðå÷è, ñîñòàâëåíèþ è ðåäàêòè-
ðîâàíèþ òåêñòîâ.  Ïðèâîäÿòñÿ  ñâåäåíèÿ èç èñòîðèè óçáåêñêîãî àðõèâ-
íîãî äåëà è  êóëüòóðû äåëîïðîèçâîäñòâà, à òàêæå ôîðìû íåêîòîðûõ
âèäîâ äîêóìåíòîâ.  Â íåì  òàêæå ïðåäñòàâëåíû  óïðàæíåíèÿ è çàäàíèÿ
ïî çàêðåïëåíèþ ïðîéäåííîãî ìàòåðèàëà.
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âûñøèõ ó÷åáíûõ çàâåäåíèé, ïðåïîäàâàòåëè, à òàêæå  ðàáîòíèêè êàí-
öåëÿðèé â ñâîåé ïðàêòè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè.

Ðåöåíçåíòû:

Þ. Òàäæèåâ — äîêòîð ôèëîëîãè÷åñêèõ íàóê, ïðîôåññîð,
Ñ. Óñìàíîâ — êàíäèäàò ôèëîëîãè÷åñêèõ íàóê, äîöåíò.

ÓÑËÎÂÍÛÅ ÇÍÀÊÈ:

—  ñëåäóåò çíàòü

— ñëåäóåò çàïîìíèòü

Ïåðåâîä÷èê  Ð.Ó. ÀÇÈÌÎÂÀ

ÓÄÊ  35.077.1=512.133(075)
ÁÁK  65.050.2ÿ722
         Ì 36



3

ÏÐÅÄÈÑËÎÂÈÅ

Îäíèì èç òðåáîâàíèé â ïîäãîòîâêå âûñîêîêâàëèôèöèðîâàí-
íûõ êàäðîâ âî âñåõ ñôåðàõ íàöèîíàëüíîé ýêîíîìèêè  ñòðàíû
ÿâëÿåòñÿ ïðèîáùåíèå ê íàöèîíàëüíî-íðàâñòâåííûì öåííîñòÿì,
çíàíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ÿçûêà,  óìåíèå ÷åòêî èçúÿñíÿòüñÿ íà
íåì è ïèñüìåííî èçëàãàòü ñâîè ìûñëè, âåñòè äåëîïðîèçâîäñòâî
íà   óðîâíå ìèðîâûõ ñòàíäàðòîâ. Â ýòèõ öåëÿõ, íà îñíîâå äåé-
ñòâóþùåé ó÷åáíîé ïðîãðàììû ñîçäàí ó÷åáíèê «Äåëîïðîèçâîä-
ñòâî íà ãîñóäàðñòâåííîì ÿçûêå» äëÿ ó÷àùèõñÿ ðóññêèõ ãðóïï
àêàäåìè÷åñêèõ ëèöååâ è êîëëåäæåé.

Çàêîí Ðåñïóáëèêè Óçáåêèñòàí  «Î ãîñóäàðñòâåííîì ÿçûêå»
îáåñïå÷èë îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêèé ñòàòóñ óçáåêñêîãî ÿçûêà è
ñîçäàë óñëîâèÿ äëÿ åãî äàëüíåéøåãî øèðîêîãî ðàçâèòèÿ. Â ÷àñò-
íîñòè â ñòàòüÿõ 8, 9, 10 äàííîãî çàêîíà êîíñòàòèðóåòñÿ î ïîäãî-
òîâêå  íà ãîñóäàðñòâåííîì ÿçûêå äîêóìåíòîâ è  âåäåíèè äåë â
îðãàíàõ óïðàâëåíèÿ, ïðåäïðèÿòèÿõ, ó÷ðåæäåíèÿõ.

Â ýòèõ öåëÿõ â ó÷åáíûõ çàâåäåíèÿõ îáåñïå÷èâàþòñÿ óñëîâèÿ
äëÿ ïîëíîöåííîãî îâëàäåíèÿ ó÷àùèìèñÿ è ñòóäåíòàìè  óçáåê-
ñêèì ÿçûêîì êàê íàöèîíàëüíî-íðàâñòâåííîé öåííîñòüþ, íàâû-
êàìè ïèñüìà,  óñòíîé ðå÷è  è ñîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ. Òàê, â
àêàäåìè÷åñêèõ ëèöåÿõ è êîëëåäæàõ ââåäåíû óðîêè «Äåëîïðîèç-
âîäñòâî íà ãîñóäàðñòâåííîì ÿçûêå». Ïî äàííîìó ïðåäìåòó ñî-
ñòàâëåíà ó÷åáíàÿ ïðîãðàììà, íà îñíîâå êîòîðîé ñîçäàíî ó÷åáíîå
ïîñîáèå «Äåëîïðîèçâîäñòâî íà ãîñóäàðñòâåííîì ÿçûêå».  Ïðåä-
ëàãàåìîå ó÷åáíîå ïîñîáèå  ÿâëÿåòñÿ ïåðåâîäîì ðàñøèðåííîãî âà-
ðèàíòà óçáåêñêîãî èçäàíèÿ, äîðàáîòàííîãî è äîïîëíåííîãî íà
îñíîâå îïûòà ïðîâåäåííûõ óðîêîâ ïî äàííîé äèñöèïëèíå, ñ ó÷å-
òîì ìíåíèÿ ïðåïîäàâàòåëåé.

Ñîäåðæàíèå îñíîâíîé ÷àñòè ó÷åáíîãî ïîñîáèÿ,  à òàêæå ó÷åá-
íîãî ìàòåðèàëà â ðàçäåëå «Ïðèëîæåíèå» íàïðàâëåíû íà ðàçâèòèå
ãðàìîòíîñòè íà îñíîâå îôèöèàëüíî-äåëîâîãî  ñòèëÿ ïðè îâëàäå-
íèè ðå÷üþ,  ïèñüìîì  è ýïèñòîëÿðíûì èñêóññòâîì — ïðàâèëü-
íûì ñîñòàâëåíèåì òåêñòà ïèñåì, îáðåòåíèå íàâûêîâ âåäåíèÿ äå-
ëîïðîèçâîäñòâà. Â ýòèõ öåëÿõ â ó÷åáíîå ïîñîáèå â ïîíÿòíîé è
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ëàêîíè÷íîé ôîðìå èçëîæåíû  òåîðåòè÷åñêèå âîïðîñû, êàñàþùè-
åñÿ   íîðì ëèòåðàòóðíîãî ÿçûêà, ñòðîåíèÿ òåêñòà è âûáîðà âåð-
íîãî  ïóòè â îôîðìëåíèè äîêóìåíòîâ. Âåñü òåîðåòè÷åñêèé ìàòå-
ðèàë ïðåäñòàâëåí ïîä óñëîâíûìè  çíàêàìè, îáîçíà÷àþùèìè: «ñëå-
äóåò çíàòü» è «ñëåäóåò çàïîìíèòü». Ïðåäñòàâëåííûå â ó÷åáíîì
ïîñîáèè çàäàíèÿ è óïðàæíåíèÿ ñïîñîáñòâóþò îáðåòåíèþ íàâû-
êîâ   ñîñòàâëÿòü, ðåäàêòèðîâàòü, ñîêðàùàòü, ðàñøèðÿòü, îáíîâ-
ëÿòü èëè ñîõðàíÿòü îñíîâó  ðàçíûõ äåëîâûõ òåêñòîâ.

Òåîðåòè÷åñêèå çíàíèÿ  â åäèíîé ñòèëèñòèêå èçëîæåíû â ãëà-
âàõ «ßçûê è ðå÷ü», «Ïðàâîïèñàíèå ïèñüìåííîé ðå÷è è îñíîâû
êóëüòóðû ðå÷è», «Íîðìû óçáåêñêîãî ëèòåðàòóðíîãî ÿçûêà», «Ñòè-
ëèñòè÷åñêèå íîðìû ðå÷è», «Ôîðìà è ñòðîåíèå òåêñòà», «Âèäû
äîêóìåíòîâ è îñíîâû äåëîïðîèçâîäñòâà». Îíè ïîìîãóò  ó÷àùèì-
ñÿ îñâîèòü íå òîëüêî òåîðåòè÷åñêèå çíàíèÿ, íî è çàêðåïèòü ïðàê-
òè÷åñêèå íàâûêè ãðàìîòíîé ðå÷è.  Ó÷åáíî-ïðàêòè÷åñêèé  ìàòå-
ðèàë, ñîñòîÿùèé èç òåêñòîâ ðàçëè÷íîé ôîðìû è ñîäåðæàíèÿ, à
òàêæå äåëîâûõ áóìàã, íàïðàâëåí íà ðàçâèòèå ñïîñîáíîñòåé ó÷à-
ùèõñÿ â âåäåíèè äåëîïðîèçâîäñòâà íà ãîñóäàðñòâåííîì ÿçûêå,
èõ óìåíèÿ èñïîëüçîâàòü íåîáõîäèìûå ëåêñèêî-ñèíòàêñè÷åñêèå
ñðåäñòâà, ñîáëþäàòü ëîãè÷åñêóþ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðè ñîñòàâ-
ëåíèè îáðàçöîâ äîêóìåíòîâ. Ïðåïîäàâàòåëü äàííîé äèñöèïëèíû
äîëæåí îáåñïå÷èòü âûïîëíåíèå âñåõ çàäàíèé è óïðàæíåíèé, äî-
ïîëíèâ èõ ïðè íàäîáíîñòè  ìàòåðèàëàìè òåîðåòè÷åñêîãî è ïðàê-
òè÷åñêîãî ñîäåðæàíèÿ.

Ñòèëèñòè÷åñêèé ìàòåðèàë äîëæåí çàèíòåðåñîâàòü ó÷àùåãîñÿ
è ïðèâèòü åìó óìåíèå ñàìîñòîÿòåëüíî  ñîñòàâëÿòü  ñîîòâåòñòâó-
þùèé   äîêóìåíò. Ïèñüìî èëè îòâåò íà ïèñüìî, íàïðàâëÿåìîå â
òðåáóåìóþ èíñòàíöèþ, äîëæíî ÿñíî è òî÷íî âûðàæàòü    òî÷êó
çðåíèÿ ó÷ðåæäåíèÿ,  îáîñíîâàííî èçëàãàòü ïðåäëîæåíèå èëè îò-
êàç, ñîäåðæàòü îáîáùåíèå è âûâîä. Ïðè ýòîì êîððåñïîíäåíò
äîëæåí óìåëî èñïîëüçîâàòü îñîáåííîñòè ÿçûêà, òàêèå êàê ââîä-
íûå ñëîâà, ïðÿìóþ ðå÷ü è äðóãèå ãðàììàòè÷åñêèå íþàíñû.

Àâòîðû ñ áëàãîäàðíîñòüþ ïðèìóò âñå îòçûâû è çàìå÷àíèÿ
ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ äàííîãî ó÷åáíîãî ïîñîáèÿ. Íàäååìñÿ,
÷òî îíî áóäåò ñïîñîáñòâîâàòü äàëüíåéøåìó èíòåëëåêòóàëüíîìó
ðàçâèòèþ ó÷àùèõñÿ, óãëóáëåíèþ èõ ìûøëåíèÿ, êðèòè÷åñêîìó
îñìûñëåíèþ ïðîèñõîäÿùèõ ñîáûòèé, ñîâåðøåíñòâîâàíèþ è îáî-
ãàùåíèþ èõ ðå÷åâîãî ïîòåíöèàëà, óìåíèþ ÿñíî èçëàãàòü ñâîè
ìûñëè è ðàáîòàòü ñ äîêóìåíòàöèåé â áóäóùåé ïðàêòè÷åñêîé
äåÿòåëüíîñòè.
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ßÇÛÊ È ÐÅ×Ü

♦ Îáùåñòâåííî-îáðàçîâàòåëüíàÿ çàäà÷à ÿçûêà.
♦ ßçûê è ìûøëåíèå.
♦ ßçûê è ðå÷ü.
♦ Ðàçâèòèå óçáåêñêîãî ÿçûêà.

Çàäàíèå 1. Ïðî÷èòàéòå òåêñò. Íàéäèòå è ðàçúÿñíèòå ïðåäëî-
æåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå îáùåñòâåííî-îáðàçîâàòåëüíóþ çà-
äà÷ó ÿçûêà.

Dunyoga kelgan har bir bola haqiqiy inson bo‘lib yetishishi
uchun juda ko‘p narsalarni bilishi kerak.

U o‘ziga kerakli bilimni ko‘rib, eshitib va o‘qib o‘rganadi.
Eshitib, o‘qib o‘rganish til vositasida amalga oshadi va uning
imkoniyati cheksizdir. Agar til bo‘lmay, har bir kishining tirikligi
uning o‘z tajribasiga asoslangan bo‘lsa edi, inson shu kungacha
hayvon qanday yashasa, shunday yashagan va bugungi moddiy-
ma’naviy taraqqiyotga erishmagan bo‘lardi.

Tilning birligi, ma’rifiy ahamiyati shundan iboratki, til
tufayli jamiyat a’zolarining har birida hosil bo‘lgan bilim om-
malashib, uning ko‘pchilik tomonidan rivojlantirilishiga imkon
tug‘iladi. Undan tashqari til tufayli bilim avloddan-avlodga
og‘zaki va yozma tarzda qoldiriladi, natijada yangi avlod o‘tgan
avlodning ishini yangidan boshlamasdan, uni davom ettiradi.

Til ilm olishda zamon va makon g‘ovini o‘rtadan ko‘taradi.
U tufayli eng qadimgi ma’lumotlarga ega bo‘lamiz va hatto
kelgusiga oid ma’lumotlarni ham olamiz. Til tufayli sezgi a’zo-
lari bilan bilib bo‘lmaydigan narsalarni ham o‘rganamiz.
Ko‘rinishi, shakli bir narsalarning aksi ongimizga o‘rnashishi
mumkin, lekin shaklsiz narsalarni biz faqat so‘z shaklida
o‘zlashtiramiz. Xuddi shuningdek, mavjudotning ko‘rinmas
ichki jihatlarini ham so‘z shaklida o‘zlashtiramiz va til vositasi
bilan o‘zgalarga tushuntiramiz.

ÊÓËÜÒÓÐÀ ÐÅ×È
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Tilni o‘rganish va o‘rgatishni osonlashtiradigan yana bir
jihati shundaki, u umumlashtirish xususiyatiga ega. So‘z yorda-
mida biz mavjudotni o‘rganib, umumiy tushunchalar hosil
qilamiz va bu tushunchalar mavjudotning umumiy xossalarini
o‘rganishga, hatto ularning haqiqatini idrok etishga imkoniyat
tug‘diradi.

Àëèáåê Ðóñòàìîâ, èç êíèãè «Ðå÷ü î ðå÷è»

Çàäàíèå 2.  Íà îñíîâå äàííîãî âûøå òåêñòà îòâåòüòå íà ñëåäóþ-
ùèå âîïðîñû:

1. Til ijtimoiy hodisa sifatida jamiyat taraqqiyotida qanday
o‘rin tutadi?

2. Til va madaniyat tushunchalari o‘rtasidagi bog‘liqlik
nimadan iborat?

3. «Til robitayi vositayi olamiyondur» (Àâàç Óòàð) jumlasini
izohlang.

4. Bilim egallashda til qanday vazifani bajaradi?
5. Fikrlash bilan so‘zlash o‘rtasidagi bog‘liqlik va farqni

tushuntiring.

Óïðàæíåíèå 1. Ïåðåïèøèòå ïðåäëîæåíèÿ, îáúÿñíèòå  ñìûñë
âûäåëåííûõ ñëîâ.

1. Har bir millatning tili ikki xil ijtimoiy vazifani bajaradi:
bir tomondan, jamiyat a’zolari orasida o‘zaro aloqa uchun
xizmat qilib, ularni birlashtiradi, ikkinchi tomondan, bir millatni
boshqasidan ajralib turishini ta’minlaydi. 2. Har bir millatning
dunyoda borlig‘in ko‘rsatadurg‘on oyinayi hayoti til va adabiyo-
tidur. Milliy tilni yo‘qotmak, millatning ruhini yo‘qotmakdur
(À. Àâëîíè). 3. Tildagi har bir so‘z, uning har bir shakli inson
tafakkuri va tuyg‘usining natijasidir, o‘sha tafakkur va tuyg‘ular
orqali so‘z yordamida mamlakat tabiati va xalq tarixi ifoda
etilgan (Ê.Ä Uøèíñêèé). 4. Ki har neni bilmish odamizot,
Tafakkur birla qilmish odamizot (À. Íàâîè). 5. Kim ravshan
fikrlasa, u ravshan bayon etadi (Í. Áóàëî). 6. Til fikrni yaratuv-
chi a’zodir. Aqliy faoliyat va til yaxlit butunlikni tashkil etadi
(Â. ôîí Ãóìáîëüäò). 7. So‘zlash qobiliyati hodisalar ichiga
kirishning yagona va bebaho vositasidir (Ë.Í. Òîëñòîé).
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Â  äåÿòåëüíîñòè ÷åëîâåêà ÿçûê — âåëè÷àéøåå
ñðåäñòâî îñîçíàíèÿ äåéñòâèòåëüíîñòè, ñïîñîáñòâó-
þùèé îáìåíó ìûñëÿìè è âçàèìîïîíèìàíèþ â îá-
ùåñòâå. Ïîñðåäñòâîì ÿçûêà íàêîïëåííûå ÷åëîâå÷å-
ñòâîì çíàíèÿ  ôèêñèðóþòñÿ, ñîõðàíÿþòñÿ è ïåðåäà-
þòñÿ èç ïîêîëåíèÿ â ïîêîëåíèå. ßçûê — çåðêàëî
äóõà íàöèè. Â ÿçûêå âîïëîùàåòñÿ åå ñóùíîñòü,
ìèðîâîççðåíèå, ÷óâñòâà, æèâåéøàÿ ñâÿçü ñ åå ðîäè-
íîé, ìå÷òû è ÷àÿíèÿ. Êàæäîå ñëîâî â ÿçûêå, êàæäàÿ
åãî ôîðìà — ðåçóëüòàò ðàçâèòèÿ èíòåëëåêòà è  ÷óâñòâ
÷åëîâåêà.

Îáùåñòâåííóþ çàäà÷ó ÿçûê ìîæåò âûïîëíÿòü
ëèøü â âèäå åäèíîé ñèñòåìû çâóêîâûõ è ñëîâàðíî-
ãðàììàòè÷åñêèõ ñðåäñòâ. Îñíîâíûå êîìïîíåíòû
ÿçûêà: çâóê, ñëîâî, àôôèêñû, ïðåäëîæåíèÿ, êîòî-
ðûå ïîñðåäñòâîì ãðàììàòè÷åñêîé  ìåëîäèêè è ëî-
ãè÷åñêîãî åäèíñòâà âûðàæàþò ðåøåíèÿ îáî âñåì ñó-
ùåì â ìèðå, ÷òî-òî óòâåðæäàÿ èëè îòðèöàÿ.

ßçûê — ñîçäàííîå ÷åëîâå÷åñòâîì îáùåñòâåííîå
ÿâëåíèå,  ðàçâèâàþùååñÿ ñîîòâåòñòâåííî îáùåñòâåí-
íî-êóëüòóðíîìó ïðîãðåññó êàæäîé íàöèè.

Çàäàíèå 3. Ïåðåïèøèòå â òåòðàäü ìóäðûå âûñêàçûâàíèÿ Àëè-
øåðà Íàâîè î ÿçûêå è ñëîâå. Ïåðåñêàæèòå ñâîèìè ñëîâàìè
èõ ñîäåðæàíèå, âûó÷èòå èõ íàèçóñòü.

 Óïðàæíåíèå 2. Ïðî÷èòàéòå òåêñò, èñïîëüçóÿ âûäåëåííûå ñëîâà,
ñîñòàâüòå ïðåäëîæåíèÿ áëèçêèå ïî ñîäåðæà-
íèþ ê òåêñòó.

Kishilar bir-birlari bilan til orqali o‘zaro munosabatda
bo‘ladilar, bir-birlariga fikr va istaklarini yetkazadilar.

Alisher Navoiy tilning faqat insonlarga xos hodisa ekanligini
ta’kidlab:

Insonni so‘z ayladi judo hayvondin,
Bilkim guhari sharifroq yo‘q ondin, —

deganlar.

Tafakkur va til bir-biri bilan chambarchas bog‘liq bo‘Igan
ijtimoiy hodisalardir. Inson nutqi bo‘lmasa, til vositalari
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bo‘lmasa, fikrlash ham bo‘lmaydi. Tafakkur bo‘lmasa, til,
nutqning ham bo‘lishi mumkin emas. Tafakkur va til bir-birisiz
mavjud bo‘lmasa ham, ular aynan bir xil hodisa emas. Tafakkur
botiniy olamning inson miyasida umumlashgan, til bilan
ifodalanadigan in’ikosidir. Til esa fikrni ifodalash usuli, uni
qayd etish va boshqa kishilarga, avlodlarga yetkazish vositasidir.
Boshqacha aytganda, til tafakkurning borliq shakli bo‘lsa, tafak-
kur tilning mazmunidir.

Til milliy madaniyatning shakli sifatida tafakkurning hara-
kati, uning faoliyati natijasida yaratilgan ma’naviy boyliklarni
zamon va makonda abadiylashtiradi: ular doimo bir-birini
taqozo qiladi, bir-birining yashashiga va rivojlanishiga yordam
beradi.

Çàäàíèå 4. Èñïîëüçóÿ äàííûå ìûñëè, íàïèøèòå òâîð÷åñêîå
èçëîæåíèå î çíà÷åíèè ÿçûêà â ïðîöåññå ïîçíàíèÿ.

— Insonning borliqni anglash, yashash va ishlash jarayonida
paydo bo‘luvchi narsa, voqea-hodisalarni aks ettiruvchi barcha
tushuncha va tasavvurlari tilda o‘z ifodasini topadi.

— So‘z bilan tushuncha o‘rtasidagi birlik tafakkur jarayoni-
ning o‘ziga xos va ijtimoiy-tarixiy ong mahsulidir.

— Tushuncha borliqni anglash, aks ettirishning shunday
shakliki, u narsa va uning xossalari haqida ma’lumot berib,
hamma vaqt so‘zda ifodalanadi.

— Inson tafakkuri uning tili bilan birga takomillashib
boradi.

Ìûøëåíèå ñâîéñòâåííî òîëüêî ÷åëîâåêó è ñó-
ùåñòâóåò âî âçàèìîñâÿçè ñ òðóäîì è ðå÷üþ. ×åëî-
âå÷åñêàÿ ìûñëü ïðè åå ôîðìèðîâàíèè è ïåðåäà÷å
(âûðàæåíèè) âîïëîùàåòñÿ â ñëîâå è ôèêñèðóåòñÿ
ÿçûêîì. Ñëåäîâàòåëüíî, ðåçóëüòàòîì ïðîöåññà
ìûøëåíèÿ ñòàíîâèòñÿ êàêàÿ-ëèáî ìûñëü, êîòîðàÿ
ïðîÿâëÿåòñÿ ëèøü ïîñðåäñòâîì ÿçûêà â êà÷åñòâå
ïîíÿòèÿ, ðåøåíèÿ èëè îáîáùåíèÿ. ßâëÿÿñü íåïîñ-
ðåäñòâåííî ñâÿçàííûì ñ ìûøëåíèåì, ÿçûê, ðåà-
ëèçóÿ ìûñëü, ñëóæèò îðóäèåì îáùåíèÿ, ñïîñîáñòâó-
þùèì îáìåíó ìûñëÿìè.
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Óïðàæíåíèå 3. Ïåðåïèøèòå ïðåäëîæåíèÿ. Îáúÿñíèòå ñìûñë
ïðåäëîæåíèé î íàöèè, ÿçûêå, ðîäíîì ÿçûêå.

 1. Nechunki har bir insonning jonidan aziz narsasi din va
millatidir. Ul din va millatning muhofazati ham har afrod
insonga vojibdur. Oni (millatni) muhofazati ona tilining mu-
hofazati bilan bo‘lur. Qachonki bir millat tilini yo‘qotsa, u
muqaddas dinini va millatini ham yo‘qotur (À. Çîõèðèé). 2. Bo-
bolardan bizga meros ezgu til, avlodlarga xazinayi bebaho (Ìèð-
òåìèð). 3. Til millatning birinchi haqidir. Shu haq o‘ksitilgan
bo‘lsa, demak, millat o‘zini-o‘zi o‘ksitib kelgandir (È. Ãàôó-
ðîâ). 4. O‘z vataningga bo‘lgan chinakam muhabbatingni o‘z
tilingga bo‘lgan muhabbatingsiz tasavvur etish mumkin emas
(Ê. Ïàóñòîâñêèé). 5. Til g‘oya, tuyg‘u va tafakkurning jonli
mujassamidir (À.Òîëñòîé).

Çàäàíèå 5. Ïðî÷èòàéòå òåêñò. Äîïîëíèòå åãî ñâåäåíèÿìè î
ïðîãðåññå óçáåêñêîãî ÿçûêà.

O‘zbekiston Respublikasining «Davlat tili haqida»gi Qo-
nuni 1989-yil  21-oktabrda qabul qilindi. Mustaqillik sharofati
bilan o‘zbek tili — davlat tiliga e’tibor kuchaydi va ona
tilimizning ijtimoiy mavqeyi kengaydi. O‘zbek tilining taraq-
qiyoti va istiqboli to‘g‘risida g‘amxo‘rlik qilinib, bir qancha
qarorlar qabul qilindi. 1995-yilning  21-dekabrida O‘zbekiston
Respublikasining yangi tahrirdagi «Davlat tili haqida»gi
Qonuni e’lon qilindi. Bu qonun 24 moddadan iborat bo‘lib,
uning birinchi moddasida asosiy qonunimiz bo‘lgan Kons-
titutsiyamizning to‘rtinchi moddasida yozilganidek, «O‘z-
bekiston Respublikasining  Davlat tili — o‘zbek tilidir» deb
yozib qo‘yilgan.

O‘zbek tilida to‘g‘ri, ifodali so‘zlash va yozish, ona tilimizning
sofligi va boyligi to‘g‘risida tinmay g‘amxo‘rlik qilish, uning
iste’mol doirasini kengaytirib borish davlatimiz fuqarolarining
burchi sanaladi. Xususan, har bir yosh, o‘quvchi va talaba
ona tilidagi so‘z boyligini oshirish hamda til imkoniyatlaridan
o‘rinli foydalanishga doimo harakat qilishi foydalidir. So‘z —
fikrning qurolidir, kishi qanchalik ko‘p so‘z bilsa, uning fikrlash
doirasi, dunyoqarashi ham shunchalik keng bo‘ladi.
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Çàäàíèå 6. Íàïèøèòå ïîñëîâèöû è ïîãîâîðêè î ÿçûêå. Íà
îñíîâå èõ ñîäåðæàíèÿ íàïèøèòå  êðàòêîå ñî÷èíåíèå íà òåìó:
«Âíèìàíèå ÿçûêó — âíèìàíèå íàðîäó» («Tilga e’tibor — elga
e’tibor»).

Óïðàæíåíèå 4. Ïðî÷èòàéòå ïðåäëîæåíèÿ, âûïèøèòå èõ â òîé
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè, êîòîðàÿ ñîîòâåòñòâóåò ðàç-
âèòèþ ÿçûêà è ïèñüìåííîñòè.

1. VIII asrda O‘rta Osiyoda islom dini bilan birga arab
yozuvi ham tarqaldi. O‘zbek xalqi bu yozuvdagi 28 harfga yana
qo‘shimcha to‘rtta harf kiritib, o‘z tiliga moslashtirdi. 2. 1940-yil
8-mayda O‘zbekiston Respublikasi hukumatining qarori bilan
kirill yozuviga asoslangan yangi o‘zbek alifbosi qabul qilindi.
Ushbu alifbo asosida «O‘zbek tilining asosiy imlo qoidalari»
1956-yil 4-aprelda tasdiqlangan edi. 3. 1993-yil 2-sentabrda
«Lotin yozuviga asoslangan o‘zbek alifbosini joriy etish to‘g‘-
risida» Qonun qabul qilinishi mustaqil Vatanimizning ma’naviy-
madaniy hayotida jahonshumul ahamiyat kasb etdi. Yangi
alifboga kiritilgan o‘zgarishlar asosida «O‘zbek tilining asosiy
imlo qoidalari» ishlab chiqildi va O‘zbekiston Respublikasi
Vazirlar Mahkamasi tomonidan 1995-yil 24-avgustda tasdiq-
landi. 4. O‘zbek yozuvi dastlab 1929-yilda lotin grafikasiga
asoslangan alifboga ko‘chirilgan edi. 5. Turkiy xalqlarning
ko‘plab bebaho yodgorliklari qadimgi turk va uyg‘ur yozuvlarida
bitilgan. O‘rxun-Enasoy yozuvi harf (tovush) yozuvining ancha
mukammal shakli bo‘lib, har bir tovush uchun maxsus shakl
qo‘llangan. 6. O‘rta Osiyo xalqlari eng qadimdan o‘z yozuv
madaniyatlariga ega bo‘lganlar, harf (tovush) yozuvining eng
qadimgi shakllari hisoblangan so‘g‘d va xorazm yozuvlaridan
foydalanganlar. Bu yozuvlar oromiy alifbosi asosida yuzaga
kelgan.

Â Ñðåäíåé Àçèè ïîëüçîâàëèñü ñëåäóþùèìè âè-
äàìè ôîíîãðàôè÷åñêîé ïèñüìåííîñòè:

— àðàìåéñêîé ïèñüìåííîñòüþ (III—I âåêà äî íî-
âîé ýðû);

— ñîãäèéñêîé ïèñüìåííîñòüþ  (I—VI âåêà íî-
âîé ýðû);
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— õîðåçìñêîé ïèñüìåííîñòüþ (II—III âåêà);
— îðõîí-åíèñåéñêîé ïèñüìåííîñòüþ (V—VIII

âåêà);
— óéãóðñêîé ïèñüìåííîñòüþ (íà÷èíàÿ ñ

VI—VII âåêîâ äî XII  âåêà);
— àðàáñêîé ãðàôèêîé (íà÷èíàÿ ñ VII—VIII âå-

êîâ äî 1929 ãîäà);
— óçáåêñêèì àëôàâèòîì íà ëàòèíèöå

(â 1929—1940 ãîäàõ);
— óçáåêñêèì àëôàâèòîì íà  êèðèëëèöå (íà÷è-

íàÿ ñ 1940 ãîäà);
— óçáåêñêèé àëôàâèò íà îñíîâå ëàòèíñêîé ãðà-

ôèêè (ââåäåí â ñåíòÿáðå 1996 ãîäà).

Çàäàíèå 7.
à) îõàðàêòåðèçóéòå äîïîëíèòåëüíûå áóêâû, ââåäåííûå â

àðàáñêóþ ãðàôèêó è êèðèëëèöó, èñõîäÿ èç îñîáåííîñòåé óç-
áåêñêîãî ÿçûêà;

á) íà îñíîâå äàííîãî òåêñòà ñîñòàâüòå íîâûé òåêñò, îòðà-
çèâ èñòîðèþ óçáåêñêîãî ÿçûêà âïëîòü äî ñåãîäíÿøíåãî äíÿ,
êîãäà îí  ïðèíÿò êàê îôèöèàëüíûé ãîñóäàðñòâåííûé ÿçûê.

Âîïðîñû è çàäàíèÿ:

1. Êàêèå çàäà÷è âûïîëíÿåò ÿçûê â îáùåñòâå?
2. Îáîñíóéòå çíà÷åíèå ÿçûêà â îñîçíàíèè ìèðà è ïîëó÷åíèè çíàíèé.
3. Êàêèå ðàçëè÷èÿ ñóùåñòâóþò ìåæäó ÿçûêîì è ðå÷üþ?
4. Íà êàêèå îñíîâû îïèðàåòñÿ ðàçâèòèå óçáåêñêîãî ÿçûêà?

Qadimdan har bir qabila, elat o‘z yozuvini muqaddas deb
bilgan, o‘z tilini ulug‘lab kelgan. Ajdodlarimiz oromiy, so‘g‘d,
run, uyg‘ur, arab yozuvlaridan foydalanib, boy tarixiy, ma-
daniy meros qoldirishgan. Qoraxoniylar hukmronligi davrida
turkiy tilda davlat yozishmalari olib borilgan, uning maqomi
mustahkamlangan. Qoraxoniy podshohlar o‘z turkiy tillarini
«hoqoniya tili» deb e’lon qilishgan. Buyuk tilshunos Mahmud
Qoshg‘ariy bu tilni uchqur tulporga, adib Yusuf Xos Hojib
tog‘ ohusiga qiyos qilishgan. Hazrat Alisher Navoiy turkiy tilni
o‘n sakkiz ming olamdan ham oliy olamga o‘xshatganlar.
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 ÏÐÀÂÎÏÈÑÀÍÈÅ  ÏÈÑÜÌÅÍÍÎÉ ÐÅ×È
È ÎÑÍÎÂÛ ÊÓËÜÒÓÐÛ ÐÅ×È

♦♦♦♦♦ Ïèñüìåííàÿ ðå÷ü.
♦♦♦♦♦ Ïðàâèëà îðôîãðàôèè.
♦♦♦♦♦ Êóëüòóðà ðå÷è.
♦♦♦♦♦ Ýòèêà ðå÷è.
♦♦♦♦♦ Îñíîâû îâëàäåíèÿ êóëüòóðîé ðå÷è.

Çàäàíèå 8. Ïðî÷èòàéòå òåêñò, âûäåëèòå ñëîâà è òåðìèíû, ðàñ-
êðûâàþùèå ñóùíîñòü ïèñüìåííîé ðå÷è, ïîÿñíèòå èõ ñìûñë.

Tilning ijtimoiy vazifasi nutqiy faoliyatda, ya’ni nutq sifatida
kishilar o‘rtasida aloqa, fikrlashish, so‘zlashishni amalga
oshirishda yaqqol ko‘rinadi. Nutq faoliyati kishilarning bir-
birlariga tushunarli bo‘lgan til vositasida o‘zaro fikr alma-
shishlari, nutqiy aloqaga kirishishlaridir. Bu jarayon ikki shaklda
amalga oshadi: og‘zaki tarzda va yozma tarzda.

Yozma nutq og‘zaki nutqdan so‘ng yozuv ta’sirida paydo
bo‘lgan bo‘lib, adabiy tilning imloviy, punktuatsion, uslubiy
qonun-qoidalariga bo‘ysunuvchi grafik shakldagi nutqdir. Yoz-
ma nutqning mazmuniy bo‘laklari, gaplar, ularning qismlari
turli xil tinish belgilari orqali ajratib ko‘rsatiladi. Yozma nutq
og‘zaki nutq kabi kishilar o‘rtasidagi bevosita aloqa vositasi
emas, balki u boshqa joyda va zamonda (kelgusi davrda)
yashovchi kishilar bilan aloqa bog‘lash vositasidir. Yozma
manbalar orqali biz o‘tmish tariximizni o‘rganamiz va bundan
kelajak avlod foydalanishini ta’minlaymiz.

Yozma nutq doirasiga ilmiy nutq, badiiy nutq, shuningdek,
hujjatlar, ommaviy axborot vositalari uchun tuzilgan yozma
matnlar kiradi. Yozma nutq savodxonligi har bir kishidan o‘z
fikr-qarashlarini tilning imloviy-grammatik qoidalariga, adabiy
til me’yorlariga rioya qilgan tarzda ifodalashni talab qiladi.
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Óïðàæíåíèå 5. Ïðî÷èòàéòå ïðåäëîæåíèÿ. Ïåðåïèøèòå òåðìè-
íû,  îòíîñÿùèåñÿ ê ïèñüìåííîé ðå÷è,  ðàçúÿñ-
íèòå èõ ñëîâàðíûé ñìûñë.

1. Yozma adabiy tilning madaniyligi, adabiy me’yorlari alifbo
va imlo qoidalarining mukammal va puxtaligiga ham bog‘liq.
2. Yozma matnning mazmuni, ma’no qirralari, sintaktik va
grammatik munosabatlarini aniqlashda tinish belgilari muhim
o‘rin tutadi. 3. Mustaqim Mirzayev fidoyi tilshunos sifatida
har kuni ikki-uch soatlik ish vaqtini gazeta va jurnallar tilini
o‘rganish, ulardagi adabiy me’yor buzilishlarini aniqlash,
bunday xatolarni guruhlash va bartaraf etish choralari bo‘yicha
tavsiya yozishga sarflar, bu ishdan hech erinmas edi. 4. Nutq
madaniyatining saviyasi tilning talaffuz va imlo, grammatik,
leksik va uslubiy me’yorlaridan to‘g‘ri foydalana bilish darajasi
bilan belgilanadi. 5. Fikrdagi qusur so‘zdagi xatolarni vujudga
keltiradi, so‘zdagi kemtiklar esa ishdagi xatolarni keltirib chiqadi
(Ä. Ïèñàðåâ). 6. Qalam — eng yaxshi muallim, qalamdan
chiqqan nutq hozirgina o‘ylanganidan ko‘p yaxshiroqdir (Öè-
öåðîí). 7. Daryodagi gavhar o‘z jilvasini g‘avvos tufayli namo-
yish qilganiday, til ham o‘z qudrati va nafosatini nutq ahli
vositasida zuhur etadi (À. Íàâîè).

Ïðàâèëà ïðàâîïèñàíèÿ ðàçðàáàòûâàþòñÿ ÿçûêî-
âåäàìè è îáñóæäàþòñÿ îáùåñòâåííîñòüþ. Ïðàâèëà
îðôîãðàôèè óòâåðæäàþòñÿ ñî ñòîðîíû ïðàâèòåëüñòâà.
Ëþäè îáÿçàíû ñîáëþäàòü ïðàâèëà îðôîãðàôèè âî
âñåõ ñôåðàõ äåÿòåëüíîñòè, ñâÿçàííûõ ñ ÿçûêîì: âî
âçàèìíîé ïåðåïèñêå, îôèöèàëüíîì äåëîïðîèçâîä-
ñòâå, â ïðîöåññå îáó÷åíèÿ, êóëüòóðíî-ïðîñâåòèòåëü-
ñêîé ðàáîòå è ò.ä. Íåñîáëþäåíèå íîðì îðôîãðàôèè
ïðè íàïèñàíèè ñëîâ è àôôèêñîâ ìîæåò ïðèâåñòè ê
ðàçíî÷òåíèþ, â ðåçóëüòàòå êîòîðîãî ìîæåò âîçíèê-
íóòü âçàèìíîå íåïîíèìàíèå. Ïîýòîìó ïðè èçó÷å-
íèè ëþáîãî ÿçûêà, â òîì ÷èñëå óçáåêñêîãî, ïðàâèëà
îðôîãðàôèè ñëåäóåò îñâîèòü ïî âñåì ðàçäåëàì ïðà-
âîïèñàíèÿ. Â óòâåðæäåííûõ 24 àâãóñòà 1995 ãîäà
«Îñíîâíûõ ïðàâèëàõ îðôîãðàôèè óçáåêñêîãî ÿçû-
êà» èìåþòñÿ ñëåäóþùèå ðàçäåëû: «Îðôîãðàôèÿ
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áóêâ», «Îðôîãðàôèÿ îñíîâ è äîïîëíåíèé», «Ñëèò-
íîå íàïèñàíèå», «Íàïèñàíèå ÷åðåç ÷åðòî÷êó», «Ðàç-
äåëüíîå íàïèñàíèå», «Îðôîãðàôèÿ ïðîïèñíûõ áóêâ»
è «Ïðàâèëà ïåðåíîñà» («Harflar imlosi», «Asos va
qo‘shimchalar imlosi», «Qo‘shib yozish», «Chiziqcha
bilan yozish», «Ajratib yozish», «Bosh harflar imlosi» va
«Ko‘chirish qoidalari»).

Çàäàíèå 9. Ñîñòàâüòå òåêñò, èçëîæèâ ñâîå ìíåíèå îòíîñè-
òåëüíî òîãî, êàê ìîæíî äîñòè÷ü ãðàìîòíîñòè â ïèñüìåííîé
ðå÷è.

Çàäàíèå 10. Ïðî÷èòàéòå òåêñò, ïðîêîììåíòèðóéòå ïðåäëîæå-
íèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå êóëüòóðó ðå÷è.

Ey farzand, agar sen har qanday notiq bo‘lsang ham,
o‘zingni bilganlardan pastroq tutgin, toki so‘z bilimdonligi
vaqtida bekor bo‘lib qolmagaysan...

Odamlar to‘rt xil bo‘lganidek, so‘z ham to‘rt xil bo‘lgay:
biri, bilinmayturg‘on va aytilmayturg‘on, ya’ni aytishga zaru-
ratsiz bo‘lgan so‘zlar; ikkinchisi, aytilaturg‘on va bilinaturg‘on;
bunday so‘zlarga ibratomuz va aytsa bo‘ladigan so‘zlarni kiri-
tish mumkin. Masalan, odob-axloq, nasihat tarzida aytilgan
so‘zlar; uchinchisi, ham bilinaturg‘on va ham bilishga
zaruratsiz, ammo aytsa bo‘laturg‘on; to‘rtinchisi, bilinaturg‘on
va aytilmayturg‘on. Ammo aytilmayturg‘on va bilinmayturg‘on
unday so‘zdurki, ... dunyoning salohi unga bog‘liqdir. Ul
so‘zdin aytguvchiga ham, eshitguvchiga ham ko‘p naf yetar...

Kishining martabasini so‘zi bilan bilurlar, ammo so‘zning
martabasini kishi bilan bilmaslar, chunki har kishining ahvoli
undan chiqadigan so‘zning ostiga yashiringandir, ya’ni bir so‘zni
bir ibora bilan aytilsa, eshitgan odamning ko‘ngli undan xijolat
tortgay va yana o‘sha so‘zni bir ibora bilan aytsa, eshitgan
odamning joni undan rohatlanadi.

Êàéêàóñ, èç êíèãè  «Êàáóñíàìå»

Êóëüòóðíàÿ ðå÷ü — ýòî ðå÷ü, ñîñòàâëåííàÿ ïðè
ïîìîùè âñåõ èìåþùèõñÿ ÿçûêîâûõ ñðåäñòâ, èñïîëü-
çîâàííûõ ïî âîçìîæíîñòè âåðíî, óìåëî è öåëåíàï-
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ðàâëåííî. À êóëüòóðà ðå÷è — ýòî îòíîøåíèå ê èñ-
ïîëüçîâàíèþ ÿçûêà, ÿâëÿþùåãîñÿ îðóäèåì îáùå-
íèÿ. È ÷åì õóæå è áåñöåðåìîííåé îòíîøåíèå ê ýòî-
ìó ðåäêîìó áåñöåííîìó îðóäèþ, òåì íèæå óðîâåíü
êóëüòóðû ðå÷è, è, íàîáîðîò, ÷åì óâàæèòåëüíåå îò-
íîøåíèå ê íåìó, òåì ëó÷øå êóëüòóðà ðå÷è è âçàèìî-
îòíîøåíèé.

Óðîâåíü êóëüòóðû ðå÷è çàâèñèò îò îòíîøåíèÿ
ãîâîðÿùåãî èëè ïèøóùåãî ê ÿçûêîâûì ñðåäñòâàì.
×åì áëàãîïðèÿòíåå ôàêòîðû, ñïîñîáñòâóþùèå ïðà-
âèëüíîìó èõ èñïîëüçîâàíèþ — ðàçâèòîñòü ìûøëå-
íèÿ, ðàñïîëàãàþùàÿ êóëüòóðíàÿ ñðåäà, ñèòóàöèÿ,
ñëîæíîñòü ïîñòàâëåííîé öåëè — òåì îíà âûøå. Â
ñëó÷àå ïðîòèâîïîëîæíîì ýòîìó íàáëþäàåòñÿ î÷åíü
íèçêèé óðîâåíü êóëüòóðû ðå÷è.

Êóëüòóðà ðå÷è ñâÿçàíà ñ óìåíèåì: ñîñòàâëÿòü
ÿñíóþ, ïîíÿòíóþ, âûðàçèòåëüíóþ ðå÷ü â çàâèñè-
ìîñòè îò ðå÷åâîé ñèòóàöèè; ãðàìîòíî åå ôîðìóëè-
ðîâàòü, èñïîëüçóÿ âûðàçèòåëüíûå ñðåäñòâà ÿçûêà,
ôîðìèðóþùèå åå ñîäåðæàíèå è ñòèëü.

Óïðàæíåíèå 6. Ïðî÷èòàéòå ñòèõîòâîðíûå ñòðî÷êè î êóëüòóðå
ðå÷è,  èçëîæèòå èõ ñîäåðæàíèå ñâîèìè ñëîâà-
ìè. Ïîÿñíèòå ñìûñë âûäåëåííûõ ñëîâ.

So‘zni ko‘p so‘zlamay, sizlab ayt, oz-oz,
Tuman so‘z tugunin shu bir so‘zda yoz.

* * *
Kishi so‘z tufayli bo‘ladi malik,
Ortiq so‘z bu boshni etadi egik.

Þñóô Õîñ Õîäæèá

* * *
O‘chukturma erni tilin, bil, bu til
Bashaqtursa, butmas, butar o‘q boshi.

* * *
Nekim kelsa erga tilitin kelur,
Bu tiltin kim ezgu, kim oqir bo‘lur.

 Àõìàä Þãíàêè
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* * *
So‘zchi holin boqma, boq so‘z holini,
Ko‘rma kim der ani, ko‘rgilkim, ne der.

* * *
Kim oz dedi nuqta aysh-u kom o‘ldi anga,
So‘z qoidasida intizom o‘ldi anga.

* * *
Har kimki chuchuk so‘z elga izhor aylar.
Har nechaki ag‘yor durur yor aylar.
So‘z qatig‘i el ko‘nglig‘a ozor aylar,
Yumshog‘i ko‘ngullarni giriftor aylar.

 Àëèøåð Íàâîè

* * *
Bor so‘zni so‘z sanab tebranmasin til,
Ko‘rib, o‘ylab so‘zla, keragini bil.

 Ñóôè Àëëàÿð

Çàäàíèå 11. Íàïèøèòå â òåòðàäè èçâåñòíûå âàì ïîñëîâèöû è
ïîãîâîðêè îá ýòèêå ðå÷è, ðàçúÿñíèòå ñîäåðæàíèå ïîñëåäíèõ
äâóõ èç íèõ.

1. Yaxshi so‘zlashga o‘rgan va muloyim so‘zlashdan boshqa narsani
odat qilma, negaki, qanday so‘zni gapirishni istasang, til shuni
gapiradi.         Kàéêàóñ

2. So‘zi hisobsiz – o‘zi hisobsiz.
3. Chin so‘z – mo‘tabar, yaxshi so‘z – muxtasar.
4. Takallum bila kimsa inson erur,

So‘zi yo‘q bahoyimg‘a ne son erur.                  Aëèøåð Íàâîè

Íàøè ïðåäêè èçäðåâëå ñòðåìèëèñü ãîâîðèòü ïðà-
âèëüíî, êðàñèâî, îáðàçíî, âïå÷àòëÿþùå, è, ïðåâðà-
ùàÿ ýòî â íîðìó ÿçûêà, îñîáîå âíèìàíèå îáðàùàëè
íà ïðîñâåòèòåëüñêî-ýòè÷åñêèå ñòîðîíû ÿçûêà. Áå-
ðåæíîå îòíîøåíèå ê ñëîâó, óìåíèå ãîâîðèòü ñ ïî-
íèìàíèåì, êðàñèâî, âäóì÷èâî, ïðàâäèâî, íåìíîãî-
ñëîâíî, èçáåãàÿ âóëüãàðíûõ ñëîâ, ñîáëþäåíèå ýòè-
êè è õîðîøåãî òîíà â áåñåäå, óìåíèå õðàíèòü
äîâåðåííûå òàéíû è ðÿä äðóãèõ  òðåáîâàíèé âñåãäà
ÿâëÿëèñü îñíîâîé êóëüòóðû ðå÷è. Ýòè íîðìû ÿçû-
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êîâîãî îáùåíèÿ ñòàëè ñâîåîáðàçíîé òðàäèöèåé íà-
øåãî íàðîäà è ðàçâèâàþòñÿ ïî ñåé äåíü.

Îâëàäåíèå êóëüòóðîé ðå÷è çàâèñèò â ïåðâóþ î÷å-
ðåäü îò îñâîåíèÿ  ñîâðåìåííîãî óçáåêñêîãî ÿçûêà è
åãî âûðàçèòåëüíûõ ñðåäñòâ, ñëåäîâàíèÿ íîðìàì ëè-
òåðàòóðíîãî ÿçûêà è äðóãèì ñîöèàëüíî-äóõîâíûì
ôàêòîðàì. Êðîìå òîãî, ïðè ðàçãîâîðå íåîáõîäèìî
ñîáëþäàòü íðàâñòâåííî-ýòè÷åñêèå íîðìû. Íàäî ñî
âíèìàíèåì îòíîñèòüñÿ  ê ñâîåé è ÷óæîé ðå÷è, ê
ìåñòó ïðîèçíîñèòü ñëîâà, óìåòü íå òîëüêî ãîâîðèòü,
íî è ñëóøàòü, à òàêæå ïîñëåäîâàòåëüíî  âåñòè áåñå-
äó è êóëüòóðíî ïîëåìèçèðîâàòü.

Óïðàæíåíèå 7. Ïðî÷èòàéòå ñëîâà. Ïåðåïèøèòå ïîñëîâèöû è
ïîãîâîðêè î êóëüòóðå ðå÷è, îáúÿñíèòå èõ ñî-
äåðæàíèå.

1. O‘zbek xalqi: «O‘ynab gapirsang ham, o‘ylab gapir»,
deb nutqqa nisbatan jiddiy munosabatda bo‘lishni xush ko‘radi.
2. Abu Nasr Forobiy aql va mantiq ilmiga alohida e’tibor
bergan, shuningdek, mantiq bilan grammatikaning o‘zaro
bog‘liqligini quyidagicha ta’kidlagan: «Mantiqning aqlga
munosabati grammatikaning tilga munosabati kabidir. Gram-
matika odamlar nutqini tarbiyalagani singari mantiq ilmi ham
tafakkurni haqiqiy yo‘ldan olib borish uchun aqlni to‘g‘rilab
turadi» 3. O‘rta Osiyo xalqlarida notiqlik san’ati — «voizlik»,
notiq — «voiz», nutq — «va’z» atamalari bilan nomlangan.
4. Alisher Navoiy nutq va unga amal qilish haqida quyidagilarni
ta’kidlaydi: «Va’z bir murshid va ogoh ishidir va aning nasihatin
qabul etgan maqbul kishidur. Avval bir yo‘ldan bormoq kerak,
andin so‘ngra elni boshqarmoq kerak. Yo‘lni yurmay kirgan
itar va g‘ayrimaqsud yerga yetar».

Âîïðîñû è çàäàíèÿ:
1. Êàêîâà ðîëü ïèñüìåííîé ðå÷è â äåëå ñàìîñîâåðøåíñòâîâàíèÿ?
2. Îáúÿñíèòå, â ÷åì ïðîÿâëÿåòñÿ ãðàìîòíîñòü ðå÷è?
3. Êàê âû ñîáëþäàåòå êóëüòóðó ðå÷è â ðàçíûõ ñèòóàöèÿõ?
4. Â ÷åì ðàçíèöà ìåæäó ïîíÿòèÿìè «êóëüòóðà ðå÷è» è «îðàòîðñêîå

èñêóññòâî»?
5. Êàê ìîæíî îâëàäåòü îðàòîðñêèì èñêóññòâîì? ×òî âû ïî ýòîìó

ïîâîäó äóìàåòå?

2 – Ðàôèåâ À.
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♦♦♦♦♦ Ïðàâèëüíîñòü ðå÷è.
♦♦♦♦♦ Òî÷íîñòü ðå÷è.
♦♦♦♦♦ Ëîãè÷íîñòü ðå÷è.
♦♦♦♦♦ ×èñòîòà ðå÷è.
♦♦♦♦♦ Áîãàòñòâî ðå÷è.
♦♦♦♦♦ Òîëêîâîñòü (ïîíÿòíîñòü) ðå÷è.
♦♦♦♦♦ Âûðàçèòåëüíîñòü ðå÷è.

Êóëüòóðà ðå÷è — ýòî ñîâîêóïíîñòü çíàíèé è
ïðàêòè÷åñêèõ íàâûêîâ, êîòîðûå îáåñïå÷èâàþò âû-
ðàçèòåëüíîñòü è îáðàçíîñòü ÿçûêà è ñïîñîáñòâó-
þò äîñòèæåíèþ ïîñòàâëåííîé çàäà÷è, ýòî  òàêæå
óìåíèå âûáèðàòü äëÿ âûðàæåíèÿ îïðåäåëåííîé
ìûñëè íóæíûå ñëîâà è ñòðîèòü ïðåäëîæåíèÿ, èñ-
õîäÿ èç âîçìîæíîñòåé ÿçûêà, è íà îñíîâå ýòîãî
ñîñòàâëÿòü êðàñèâóþ ðå÷ü.

Êóëüòóðà, òî åñòü ïðàâèëüíîñòü, òî÷íîñòü, ëî-
ãè÷íîñòü, ñîäåðæàòåëüíîñòü, ñòèëèñòè÷åñêîå ðàçíî-
áðàçèå è ÷èñòîòà ðå÷è îñíîâûâàþòñÿ íà ðÿäå êîì-
ìóíèêàòèâíûõ ñâîéñòâ. Ýòè ñâîéñòâà ðå÷è íàðÿäó ñ
îáåñïå÷åíèåì ðå÷åâîé ñâÿçè, óñèëèâàþò åå âîçäåé-
ñòâèå íà ñëóøàòåëÿ.

Ïðàâèëüíîñòü ðå÷è
Ðå÷ü ñ÷èòàåòñÿ ïðàâèëüíîé, åñëè îíà ïîñòðîåíà

â ñòðîãîì ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàìè ëèòåðàòóðíîãî
ÿçûêà (ïðîèçíîøåíèå, ñòðîåíèå ñëîâà, ëåêñè÷åñêèé,
ìîðôîëîãè÷åñêèé, ñèíòàêñè÷åñêèé ñòðîé). Ïðàâèëü-
íîñòü ðå÷è îñíîâûâàåòñÿ íà ñîáëþäåíèè ñëåäóþùèõ
òðåáîâàíèé:

ÑÂÎÉÑÒÂÀ ÊÓËÜÒÓÐÛ ÐÅ×È
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— ïðàâèëüíîå è âûðàçèòåëüíîå ïðîèçíîøåíèå
ñëîâîñî÷åòàíèé, îáðàùåíèå âíèìàíèÿ íà ñëîâà, ëî-
ãè÷åñêóþ ñâÿçíîñòü, óäàðåíèå è ïàóçû;

— ïðàâèëüíûé âûáîð ñëîâ, òåðìèíîâ è ñëîâîñî-
÷åòàíèé äëÿ ïîëíîãî âûðàæåíèÿ èçëàãàåìîé ìûñ-
ëè, òî åñòü óìåñòíîñòü èõ ïðèìåíåíèÿ;

— ó÷åò èäåîëîãè÷åñêîãî, ìèðîâîççðåí÷åñêîãî,
êóëüòóðíîãî óðîâíåé ïîäãîòîâêè ñëóøàòåëåé â èñ-
ïîëüçîâàíèè âàðèàíòíîñòè è ñèíîíèìîâ ñëîâà;

— ïðàâèëüíîå èñïîëüçîâàíèå îêîí÷àíèé, ó÷åò
ìíîãîâàðèàíòíîñòè ìîðôîëîãè÷åñêèõ ôîðì (êîí-
ôèãóðàöèé), èñêëþ÷åíèå èõ ÷àñòîãî ïîâòîðåíèÿ;

— ñîáëþäåíèå ïðàâèë ñî÷åòàåìîñòè ñëîâ ìåæäó
ñîáîé, ïðàâèëüíîå ïîñòðîåíèå ïðåäëîæåíèÿ ñ ãðàì-
ìàòè÷åñêîé òî÷êè çðåíèÿ;

— íàïèñàíèå è ïðîèçíîøåíèå ñëîâ ñ ñîáëþäå-
íèåì ïðàâèë îðôîãðàôèè è îðôîýïèè è ò.ä.

Óïðàæíåíèå 8. Ïåðåïèøèòå è îáúÿñíèòå çíà÷åíèå ïîä÷åðê-
íóòûõ ñëîâ.

1. So‘zni to‘g‘ri yozishni o‘rgan. – U – to‘g‘ri odam.
2. Usta o‘tkir asbob bilan simni qirqdi. – O‘tkir zehnli bola.
3. Bo‘sh o‘ringa o‘tiring. – Uning ko‘ngli bo‘sh. – Bo‘sh idish
bormi? 4. Bizga toza suv kerak. – Ko‘ngli toza kishining do‘sti
ko‘p bo‘ladi. 5. Eshik ochiq. – Ìehmonni ochiq chehra bilan
kutib ol. – U ochiq, samimiy yigit. 6. O‘g‘lingiz katta yigit
bo‘libdi. – Bu bola katta ketyapti, mashina olaman, deydi. –
Tashabbus – katta gap. 7. Qopni teskarisiga ag‘dardi. – Bu
yo‘l menga teskari. – Ombor mudiri to‘nini darrov teskari
kiyib oldi.

Çàäàíèå 12. Âûðàçèòåëüíî ïðî÷èòàéòå òåêñò è âûó÷èòå 2-þ
÷àñòü ñòèõîòâîðåíèÿ.

I. Vodiylarni yayov kezganda,
Bir ajib his bor edi menda...
Chor atrofga yoyganda gilam,
Aslo yo‘qdir bundayin ko‘klam...
Bu o‘lkada har narsa bordir,
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Ko‘rmaganlar doim xumordir...
Arg‘umoqlar qo‘shig‘i bordir,
Bu shundayin ajib diyordir.
O‘xshashi  yo‘q bu go‘zal bo‘ston,
Dostonlarda bitgan guliston,
O‘zbekiston deya atalur,
Uni sevib el tilga olur.
Chiroylidir go‘yo yosh kelin,
Ikki daryo yuvar kokilin...

II. Bir o‘lkaki, husnga boydir,
Uning eng zo‘r ko‘zgusi oydir.
Bu shundayin ajib diyordir,
Buning qiziq hikmati bordir.
Shuning uchun tinchdir ul ko‘ngil,
Shuning uchun osoyishdir ul...
Yovlariga osmon tutundir,
Shuning uchun bag‘ri butundir,
Shuning uchun yopinmagay xas,
Shuning uchun kiyinar atlas.
Shunday o‘lka doim bor  bo‘lsin,
Shunday o‘lka elga yor bo‘lsin.

(H. Îlimjon)

Òî÷íîñòü ðå÷è
Òî÷íîñòü ðå÷è — ýòî èñïîëüçîâàíèå ñëîâ â ïîë-

íîì ñîîòâåòñòâèè ñ èõ çíà÷åíèåì â ÿçûêå, òî÷íîå
îïðåäåëåíèå ïðåäìåòà èëè ñîáûòèÿ, âûðàæàåìîå ñëî-
âîì. Òî÷íîñòü ðå÷è îïðåäåëÿåòñÿ ñëåäóþùèìè êðè-
òåðèÿìè:

— òî÷íîñòü íàçûâàíèÿ âåùåé è ñîáûòèé, ñîîò-
âåòñòâèå îáîçíà÷àþùåãî ñëîâà òîìó ïîíÿòèþ, êî-
òîðîå îíî îáîçíà÷àåò;

— ïðàâèëüíîñòü âûáîðà ñèíîíèìîâ è ìíîãîçíà÷-
íûõ ñëîâ è èõ ïðàâèëüíîå èñïîëüçîâàíèå â ðå÷è;

— îïðàâäàííîñòü óïîòðåáëåíèÿ óñòàðåâøèõ ñëîâ
è âûðàæåíèé, çíàíèå èõ ñìûñëà, íàïèñàíèÿ è ïðî-
èçíîøåíèÿ;

— ïðàâèëüíîñòü èñïîëüçîâàíèÿ ïàðîíèìîâ ñî-
îáðàçíî ñ èõ ñìûñëîì;
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— òî÷íîñòü ïðèìåíåíèÿ  ïðîôåññèîíàëüíûõ ñëîâ
è òåðìèíîâ â íóæíîì ìåñòå;

— ÷åòêîñòü ðàçãðàíè÷åíèÿ ñìûñëîâûõ îòòåíêîâ
ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé è ò. ï.

Óïðàæíåíèå 9. Ïðî÷èòàéòå òåêñò è âûïîëíèòå ïîñëåòåêñòî-
âûå çàäàíèÿ.

BUYUK  INSONPARVAR SHOIR

Alisher Navoiy – o‘zbek xalqining buyuk shoiri, o‘zbek
tili va adabiyotining asoschisidir. U o‘zining o‘lmas va go‘zal
asarlari bilan butun dunyoga tanilgan.

Alisher 1441-yil 9-fevralda Hirot shahrida tug‘ilgan. U
yoshligida juda ziyrak va zehni o‘tkir bola bo‘lib, 4–5 yoshga
kirganda o‘qish-yozishni o‘rganib olgan.

Alisherning otasi G‘iyosiddin ilm, san’atning qadrini
biluvchi kishi edi. Shuning uchun o‘g‘lining yaxshi tarbiya
olishiga, ma’lumotli bo‘lishiga zo‘r ahamiyat berdi va bu yo‘lda
hech narsani  ayamadi.

Yosh Alisher 1456-yilda Xuroson podshosi Abulqosim
Boburning xizmatiga kirdi. Bu kishi san’at va adabiyotni sevar
edi. Bu podsho yosh shoirga alohida homiylik qildi. Alisher
shu yillarda zamonasining shoirlari orasida tanila boshladi.

U ko‘proq o‘zbekcha she’rlar yozishga ahamiyat berdi, fors
tilida oz yozar edi. U o‘zbekcha she’rlariga «Navoiy», forscha
she’rlariga «Foniy» deb imzo  qo‘yar edi.

Alisher yoshligida shahzoda Husayn Boyqaro bilan birga
ta’lim olib, u bilan yaqindan tanishgan edi. Husayn Boyqaro
taxtga o‘tirishi bilan Alisherni o‘ziga vazir qilib oldi.

Buyuk olim va shoir  Alisher Navoiy o‘zining o‘lmas asarlari
bilan butun dunyoda mashhurdir. U umrining oxiriga
qadar ijodiy ish bilan shug‘ullandi, o‘zining buyuk asarlarida
kishilikning eng yaxshi sifatlarini maqtab, odamlarni shunday
sifatlarga ega bo‘lishga undadi.

Alisher ko‘pchilik asarlarini o‘z tilida, ya’ni o‘zbek tilida
yozib, bu tilning boy madaniy til ekanligini isbot qildi.

Navoiy juda ko‘p go‘zal asarlar yozdi. Shulardan eng kattasi
«Chor devon» deb atalgan to‘rtta g‘azallar to‘plami va beshta
yirik  dostondan iborat «Xamsa»dir.
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Buyuk shoir va olim 1501-yil 12-yanvarda Hirot shahrida
vafot etdi.

a) matndagi notanish so‘zlarni lug‘at yordamida tarjima
qiling. – Ïåðåâåäèòå íåèçâåñòíûå ñëîâà èç òåêñòà ñ ïîìî-
ùüþ ñëîâàðÿ.

b) ayting-chi, qanday joylar Alisher Navoiy nomi bilan
ataladi? – Ñêàæèòå, êàêèå ìåñòà íàçâàíû èìåíåì Àëèøå-
ðà Íàâîè.

d) matndagi so‘zlarning kelishik qo‘shimchalarini va ular
anglatgan ma’nolarni quyidagi jadvalga yozing – ñîñòàâüòå
òàáëèöó ïàäåæíûõ àôôèêñîâ íà îñíîâå ñëîâ èç òåêñòà è
óêàæèòå èõ çíà÷åíèÿ.

Çàäàíèå 13. Ïðî÷èòàéòå òåêñò è ïåðåâåäèòå åãî íà ðóññêèé
ÿçûê.

O‘rta Osiyodagi eng birinchi nashriyot 1868-yili Òoshkentda
harbiy okrug shtabida ochilgan.

Shu yili ushbu nashriyot  mashhur olim va sayohatchi
N. A. Sevesevning «Cho‘qqidagi Chu va Norin tog‘ o‘lkasi va
undan Òurkistonga o‘tish yo‘llari» nomli kitobini rus tilida
chop  etgan. Bu O‘rta Osiyo nashriyotlari tarixida bosmadan
chiqqan eng birinchi kitob hisoblanadi.

O‘zbek tilidagi dastlabki kitob esa Òoshkentda 1871-yilning
boshlarida chop etilgan. U «1871-yilning taqvimi» deb nom-
langan.

Eng birinchi o‘zbek tilidagi kitobning muallifi «Òurkiston
viloyatining gazetasi» ro‘znomasining xodimi tarjimon Sho-
himardon Ibrohimov bo‘lgan.

Ëîãè÷íîñòü ðå÷è
Ëîãè÷íîñòü ðå÷è — ýòî ñîîòâåòñòâèå  ñìûñëîâûõ

ñâÿçåé ñëîâ è ïðåäëîæåíèé  ñàìîé ñóòè, ñîäåðæà-
íèþ èçëàãàåìîé ìûñëè.

Ëîãè÷íîñòü ðå÷è îïðåäåëÿåòñÿ ñëåäóþùèìè
êðèòåðèÿìè:

— çíàíèå è ñîáëþäåíèå ïðàâèë è íîðì ëîãè÷åñ-
êîãî ìûøëåíèÿ;

— ñâÿçàííîñòü îäíîé ìûñëè ñ äðóãîé è ïîñðåä-
ñòâîì ýòîãî îáåñïå÷åíèå  ïîñëåäîâàòåëüíîñòè â èç-
ëîæåíèè ìûñëåé;
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— îòñóòñòâèå ñìûñëîâûõ íåóâÿçîê è ïðîòèâî-
ðå÷èé;

— óáåäèòåëüíîñòü îáîñíîâàíèÿ òî÷åê çðåíèÿ,
îöåíîê è âûâîäîâ àðãóìåíòàìè è ôàêòàìè;

— ó÷åò äóõîâíî-ñìûñëîâîé ñóòè ñëîâ, ñâîåîáðà-
çèÿ è ïîðÿäêà èõ ñîåäèíåíèÿ â ïðåäëîæåíèè, ñîîò-
âåòñòâèå âûáðàííûõ ëåêñèêè è ñòèëèñòèêè èçëàãàå-
ìîé èäååé;

— îòñóòñòâèå (íå èñïîëüçîâàíèå) ëîãè÷åñêè íå
ñîîòâåòñòâóþùèõ è íå ñâÿçàííûõ ìåæäó ñîáîé ñëîâ
è ïîíÿòèé è ò. ä.

Çàäàíèå 14. Ïðî÷èòàéòå òåêñòû î æèçíè Àëü-Ôàðàáè è ïåðå-
ñêàæèòå èõ ñîäåðæàíèå. Îïðåäåëèòå ñ ïîìîùüþ êàêèõ ñðåäñòâ
îáåñïå÷èâàåòñÿ ëîãè÷íîñòü ðå÷è.

 ÊUY SEHRI

I. Kunlardan bir kun Forobiy amir saroyiga boribdi. U
yerga hakimlar, olimlar, san’atkorlar to‘planishgan ekan.
Qipchoqcha kiyingan Forobiy e’tiborsizgina bir chekkaga borib
o‘tiribdi. U o‘zi yasagan do‘mbira bilan bir kuy chalgan ekan,
o‘tirganlar xoxolab kulishib, o‘yinga tushib ketishibdi, ikkinchi
kuyni chalganda, ular yig‘lay boshlashibdi, yana bir kuyni
chalgan ekan, behush bo‘lib uxlab qolishibdi. Ustoz «Bu
kuylarni chalgan qipchoq al-Forobiy» deb xat yozibdi-da, o‘zi
saroydan chiqib ketibdi.

Amir uni keyin qancha qidirsa ham topolmabdi.

YETMISH TIL SOHIBI

II. Shom shahrining amiri o‘z huzuriga olim, shoirlarni
to‘plabdi. Ul al-Forobiyni sinamoq bo‘lib: «O‘z joyingni topib
o‘tir», — debdi. Al-Forobiy to‘g‘ri amir taxtiga borib o‘tiribdi.
Shunda amir vaziriga notanish tilda:

— Bu turk odob saqlashni bilmas ekan, — debdi.
Notanish tilni ham biladigan al-Forobiy:
— Òaqsir, men yetmish tilni bilaman, — debdi.
Noqulay vaziyatda qolgan amir va xalifalar: «Kechiringlar,

sizning ikkinchi ustoz ekaningizni bilmabmiz», — deb unga
tan berishgan.
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Óïðàæíåíèå 10. Ïåðåïèøèòå òåêñò, ïðîêîììåíòèðóéòå ëîãè-
÷åñêóþ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäëîæåíèé.
Òåêñò ïåðåâåäèòå íà ðóññêèé ÿçûê.

FARZAND BURCHI

Bizni o‘z boshiga ko‘tarib turgan yerni – ona Yer, ona
zamin deydilar. Darhaqiqat, u – borliqning onasi!

Rivoyatlarga ko‘ra, bizlarni, aqlli mavjudot bo‘lgan inson-
larni ona-Yerdan yaratishgan. Shuning uchun Yer  insonni
boqadi, yediradi, ichiradi, kiyintiradi. Uning kamoloti uchun
hamma narsani muhayyo qiladi. «Mana senga» deb bag‘rida
yetishgan narsalarni bizga in’om qiladi. Bizning butun hayotimiz
uning bag‘rida kechadi. Inson yuz yil yoki  undan ko‘proq
yashasa ham mehribon ona-Yer bag‘riga boradi. Shunday ekan,
biz ham uni onadek e’zozlashimiz  kerak.

Afsuski, biz insonlar ona zamin oldidagi o‘z farzandlik
burchimizni ado etmayapmiz, zaharlayapmiz. Siz va biz ana
shu zaharlangan yerda ungan tabiat mevalaridan iste’mol
qilamiz-ku!

Odamlar, yerni zaharlamang! Yer bizning ona tuproq, ona
zamin! Hammamiz ona Yer uchun kelajak avlod oldida
javobgarmiz.

Do‘stim, sen ona Yer oldidagi farzandlik burchingni qanday
bajaryapsan?

×èñòîòà ðå÷è
×èñòîòà ðå÷è îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîä÷èíåíèåì ãî-

âîðÿùåãî ðå÷åâûì íîðìàì ëèòåðàòóðíîãî ÿçûêà è
äóõîâíî-íðàâñòâåííûì ïðàâèëàì îáùåñòâà.

×èñòîòà ðå÷è äîñòèãàåòñÿ ñîáëþäåíèåì ñëåäó-
þùèõ óñëîâèé:

— èñêëþ÷åíèå èç ðå÷è ïðèñóùèõ ðàçëè÷íûì äè-
àëåêòàì ñëîâ, âûðàæåíèé, íåïðàâèëüíûõ àôôèêñîâ,
óäàðåíèé è ïðîèçíîøåíèè;

— îáîñíîâàííîå èñïîëüçîâàíèå èíîñòðàííûõ
ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé;

— îòêàç îò èñïîëüçîâàíèÿ æàðãîííûõ âûðàæå-
íèé, áðàííûõ, ãðóáûõ ñëîâ è ñëîâ-ïàðàçèòîâ;
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— èñêëþ÷åíèå èç ðå÷åâîãî îáèõîäà ñëîâ è ñëî-
âîñî÷åòàíèé, òèïè÷íûõ äëÿ êaíöåëÿðñêîé ïåðåïèñ-
êè è ò.ä.

Çàäàíèå 15. Ïðî÷èòàéòå òåêñò è íàéäèòå â íåì ñëîâà, êîòî-
ðûå çàñîðÿþò ðå÷ü.

Òashqarida ot kishnadi. Darvozadan Umar zakunchi kirib
keldi. Boshida chaqmoq telpak, egnida ixcham pocha-po‘stin,
qo‘lida qamchi.

— Hormanglar-ov! — dedi tetik ohangda. — Nastrayena
zo‘r-ku! Demak ish besh!

Raisning hurmati uchun o‘rnimizdan turdik. Parcha,  Ba-
shor opaning boyagi niyati esidan chiqmagan ekan
shekilli, qaylig‘idan uyalgan kelinchakdek ombor burchagiga
lapanglab qochdi. Bashor opa o‘rnidan turmasa ham bir
qo‘zg‘alib qo‘ydi.

— Iye, siz ham hasharga keldingizmi? — dedi Zakunchi
unga qarab, — MÒS nima qiladi sizsiz?

— Men-ku, hasharga doim kelaman! — Bashor opa uning
ko‘ziga tik qarab  ta’kidladi. — Sizlar  ham  hashar  qilmasanglar
bo‘lmaydi. Menga ikkita yordamchi kerak.

— Bilmadim! — Umar zakunchi yuzini o‘girdi. — Zakun
bo‘yicha MÒS mustaqil tashkilot.

— Mustaqil bo‘lgani bilan traktor kolxozning yerini hay-
daydimi? —  dedi Bashor opa keskinlik bilan.

— Bilmadim! — Zakunchi  tez-tez  yurib nari ketdi.
— Òezroq qimirlanglar! — dedi darvoza oldida to‘xtab. —

Ertaga  frontga bir vagon piyoz jo‘natamiz. Òashqarida ot
tuyoqlarining qorga bo‘g‘iq urilib dukillashi eshitildi.

— E, o‘l, zakun-pakuning bilan! — dedi  Bashor opa ensasi
qotib. — Òraktorni tomorqamga oborib ishlayapmanmi, olifta-
quruq!

Áîãàòñòâî ðå÷è
×åì ñîëèäíåå ñëîâàðíûé çàïàñ, ÷åì ïðàâèëüíåå,

âûðàçèòåëüíåå è çàíèìàòåëüíåå ðå÷ü ñ ìàñòåðñêèì
âëàäåíèåì ðàçíîîáðàçíûìè ýëåìåíòàìè  è âîçìîæ-
íîñòÿìè ÿçûêà, òåì áîãà÷å ðå÷ü.
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Äëÿ äîñòèæåíèÿ áîãàòñòâà ðå÷è ñîáëþäàþòñÿ ñëå-
äóþùèå ïðàâèëà:

— íóæíî èçáåãàòü îäíîòèïíîñòè ôðàç ïðè âûðà-
æåíèè ìûñëè;

— èìåòü äîñòàòî÷íûé ñëîâàðíûé çàïàñ, çíàòü
ðàçëè÷íûå çíà÷åíèÿ ñëîâà, ìîäåëè ïðåäëîæåíèé,
âëàäåòü ðå÷åâûìè èíòîíàöèÿìè è óìåíèåì ïðè-
ìåíÿòü èõ;

— äëÿ âûðàæåíèÿ îäíîé è òîé æå ìûñëè èëè
ïîíÿòèÿ ïîäáèðàòü ðàçëè÷íûå ñëîâà, ïîñòðîåíèå
ïðåäëîæåíèé è èíòîíàöèè;

— íå ïîâòîðÿòü ÿçûêîâûå åäèíèöû (èçáåãàòü
êîñíîÿçû÷èÿ), ÷àùå èñïîëüçîâàòü ëåêñè÷åñêèå, ìîð-
ôîëîãè÷åñêèå è ñèíòàêñè÷åñêèå ñèíîíèìû è ò.ä.

Óïðàæíåíèå 11. Ïðî÷òèòå ïðåäëîæåíèÿ. Ïðîêîììåíòèðóéòå
ðîëü è ìåñòî âûäåëåííûõ ñëîâ. Óêàæèòå íà
ïåðâè÷íîñòü èëè âòîðè÷íîñòü èõ çíà÷åíèÿ.

— Xolajon, kattaroq cho‘zmasangiz, sira yo‘l bermaymiz!
— qichqirishdi yo‘l to‘suvchilar («Qutlug‘ qon»). Oyi, qarang,
qizingiz qulog‘imizdan cho‘zyapti. Yo‘g‘on cho‘ziladi,
ingichka uziladi (Maqol). Yigitlar yugurib chiqib, belbog‘la-
ridan nari-beri arqon yasab, yo‘lni kesdilar («Qutlug‘ qon»).
Kattalar gapirganda so‘zini kesma. Kes-kes arqonni, — qich-
qirishdi bolalar. Onasining dakkisidan bolaning ovozi kesildi.
Soqolli kampir pulni hayajon bilan kissasiga urdi-da,
Nurining yuzini ochdi («Qutlug‘ qon»). Bola qo‘qqisdan hujum
qilgan itni tayoq bilan urdi. Voy azamat-ey, bitta tarvuzni bir
o‘zi urdi-ya! Odamlar o‘zlarini avtobus eshigiga urdi.

Óïðàæíåíèå 12. Óêàæèòå, êàêèå ñëîâà óïîòðåáëåíû â ïåðå-
íîñíîì ñìûñëå â ñëåäóþùèõ âûðàæåíèÿõ.

Qaynoq ko‘z yoshi, jo‘shqin g‘ayrat, qora niyat, oq fotiha,
chuqur o‘ylamoq, tor ma’no, qalb so‘zi.

Çàäàíèå 16. Ïî «Òîëêîâîìó ñëîâàðþ óçáåêñêîãî ÿçûêà»
(Ì., 1981, Ò. 1, 11) îïðåäåëèòå çíà÷åíèÿ ñëîâ bosh, bo‘y, etak.
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 Çàäàíèå 17. Ïåðå÷èòàéòå òåêñò è ïåðåâåäèòå åãî íà ðóññêèé
ÿçûê. Îïðåäåëèòå çíà÷åíèÿ âûäåëåííûõ ñëîâ.

1874-yili Xiva xoni Muhammad Rahim II saroyida O‘rta
Osiyodagi ilk litografiya tashkil etilgan. U o‘zbek tilidagi
kitoblarni chop etishni yo‘lga qo‘ygan. Bu yerda chop etilgan
dastlabki kitob (1874-y.) «Devoni  Munis» deb  nomlangan.

Dunyoda eng yirik Ulug‘bek rasadxonasidagi asosiy
asbobning radiusi qirq metr-u to‘rt santimetr, yoyning uzunligi
esa 42 metrdir. Òeleskopli astronomiyagacha bo‘lgan davr
tarixida bunday eng katta asbob bo‘lmagan.

Mashhur fransuz olimi Laplas Ulug‘bekni «Eng buyuk ku-
zatuvchi»  deb atagan. Bu qadimgi rasmning ishlanganiga uch
yuz yildan oshgan. Noma’lum bir rassom shipi gumbaz xonani
va shipda — yulduzli osmon kartasi, astronomik asboblarni
tasvirlagan. Stol yonida ulug‘ astronomlar: Ptolemey, Kopernik,
Brage o‘tirishibdi... Eng faxriy o‘rinda, raisning o‘ng tomonida
samarqandlik o‘zbek astronomi Ulug‘bek o‘tiribdi. Yevropalik
rassom eng faxrli o‘rinni buyuk  olimimiz Ulug‘bekka  bergan.

Òîëêîâîñòü (ïîíÿòíîñòü è ñîäåðæàòåëüíîñòü) ðå÷è
Ïîëíîå è âíÿòíîå ðàçúÿñíåíèå ÷åãî-ëèáî: ïðåä-

ìåòà, ÿâëåíèÿ, ñèòóàöèè, öåëè ïîñðåäñòâîì ïîëíîñ-
òüþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ÿçûêîâûõ ñðåäñòâ, ïðàâèëü-
íîå èõ ñîãëàñîâàíèå è  ïðèìåíåíèå  â ñîîòâåòñòâèè
ñ îáñòîÿòåëüñòâàìè ñ÷èòàåòñÿ òîëêîâîñòüþ ðå÷è.

×òîáû ïîñòðîèòü òîëêîâóþ ðå÷ü, íóæíî âûïîë-
íèòü ñëåäóþùèå óñëîâèÿ:

— ñòðîèòü ðå÷ü ñ ó÷åòîì âîçðàñòà, ñîöèàëüíîãî
ïðîèñõîæäåíèÿ è êóëüòóðíî-äóõîâíîãî óðîâíÿ ñëó-
øàòåëÿ;

— îáåñïå÷èòü âûáîð ÿçûêîâûõ åäèíèö ñîîáðàç-
íî ñ òåìîé (ïðåäìåòîì) ðå÷è, ñ åå (åãî) ëîãè÷åñêèì
è ÷óâñòâåííûì ñîäåðæàíèåì;

— îòáèðàòü ÿçûêîâûå ñðåäñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ
âûáðàííûì ñòèëåì èçëîæåíèÿ;

— óìåíèå ðàçëè÷àòü èñïîëüçîâàíèå ñëîâ, ãðàì-
ìàòè÷åñêèõ ôîðì è ïîñòðîåíèå ïðåäëîæåíèé â óñò-
íîé è ïèñüìåííîé ðå÷è;
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— äîñòè÷ü ãàðìîíè÷íîñòè (ñîîòâåòñòâèÿ)  õóäî-
æåñòâåííîé êàðòèíû, âûðàçèòåëüíîñòè èíòîíàöèè
ñ ëîãèêîé ìûñëè, ñ ÷óâñòâåííî-äóõîâíûì (ïñèõî-
ëîãè÷åñêèì) ñîñòîÿíèåì ñëóøàòåëÿ è ò.ä.

Çàäàíèå 18. Ïðî÷èòàéòå òåêñò è ïåðåñêàæèòå åãî ñîäåðæàíèå.
Íàéäèòå ñëîæíûå è ïàðíûå ñóùåñòâèòåëüíûå, îïðåäåëèòå, èç
êàêèõ ñëîâ îíè îáðàçîâàíû.

BILASIZMI?

Xiva Markaziy Osiyodagi yagona muzey-shahar hisoblanadi.
Xivaning arxitektura qiyofasi, asosan, 18-asrning oxiridan
20-asrning boshlarigacha shakllangan. Ansamblning yaxlitligi
jihatidan Xiva O‘rta Osiyoda yagona hisoblanadi. Unda eng
qadimiy (14-asr) yodgorligi Sayid Aloviddin maqbarasi, eng
muhim obidalari Ko‘hna ark, Juma masjid, Oq masjid, Uch
avliyo maqbarasi, Sherg‘ozixon madrasasi, 163 xonadan iborat
Òosh hovli saroyi, Islom xo‘ja minorasi, Kalta minor,
94-masjid va 63 ta madrasa qayd etilgan. Xiva shahri hozir
2500 yoshda.

Buxorodagi Ko‘h Ismoil Somoniy maqbarasi taxminan
892–907-yillarda Somoniylar sulolasining vakili Ismoil Somoniy
tomonidan to‘rtburchak shaklida bunyod etilgan. Har bur-
chagida bittadan kichik gumbaz, o‘rtasida esa eng asosiy katta
gumbaz joylashgan. Maqbara devorlari ichkari-tashqarisidan
bo‘rtiq-bo‘rtiq shakllar o‘ziga xos badiiy bezak sifatida ko‘zga
tashlanadi. Kunning turli vaqtlarida, quyosh nurlari ta’sirida
ular rang-barang ko‘rinish kasb etadi. Bu hol, ayniqsa, kechasi
oy shu’lasidan yaqqol seziladi. Bunday uslub dunyo me’mor-
chiligining bironta yodgorliklarida uchramaydi.

Âûðàçèòåëüíîñòü ðå÷è
Íàñûùåííîñòü ðå÷è âûðàçèòåëüíûìè ñëîâàìè,

ñëîâîñî÷åòàíèÿìè è âûðàæåíèÿìè, óìåíèå ïðèâëå-
êàòü âíèìàíèå ñëóøàòåëÿ ñ ïîìîùüþ õóäîæåñòâåí-
íî-èçîáðàçèòåëüíûõ ñðåäñòâ ñ÷èòàåòñÿ âûðàçèòåëü-
íîñòüþ ðå÷è.

Âûðàçèòåëüíîñòü è õîðîøåå âïå÷àòëåíèå îò ðå÷è
äîñòèãàåòñÿ âûïîëíåíèåì ñëåäóþùèõ ïðàâèë:
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— ïðè ïðîèçíîøåíèè ñëîâ íåîáõîäèìî ÷åòêî àð-
òèêóëèðîâàòü ãëàñíûå è îñîáåííî óäâîåííûå ñîãëàñ-
íûå, ïîâòîðÿòü ñëîâà, ðàçäåëÿòü èõ íà ñëîãè, ïðà-
âèëüíî ñòàâèòü óäàðåíèÿ;

— èçìåíÿòü òåìï ðå÷è, ãðîìêîñòü è âûñîòó çâó-
êîâ, èíòîíàöèþ;

— óìåëî èñïîëüçîâàòü ôðàçåîëîãè÷åñêèå âûðà-
æåíèÿ, ïîñëîâèöû, ïîãîâîðêè è èçðå÷åíèÿ;

— ïðèìåíåíèå è ôîðìèðîâàíèå ìåòàôîð, îïðå-
äåëåíèé è ñëîâ ñ ïåðåíîñíûì ñìûñëîì.

Çàäàíèå 19. Ïðî÷èòàéòå òåêñò è ðàññêàæèòå, êàêèå ñëîâà èñ-
ïîëüçîâàë àâòîð äëÿ áîëüøåé âûðàçèòåëüíîñòè.

Ablulla Qahhorning ish kunlari ertalab soat sakkizdan
boshlanardi. Nonushta qilib bo‘lgach, stolga o‘tirar, shun-
dan to soat o‘n ikkigacha o‘rinlaridan turmas edilar. Bu
vaqt ichida hech kim u kishini bezovta qila olmas, o‘zlari
ham kabinetga hech kimni qo‘ymas edilar. Juda muhim
odam bo‘lsa, telefon yonidagi tugmachani bosardim, shunda
u kishi telefon go‘shagini ko‘tarar edilar.

Abdulla Qahhor birovga yozadigan maktubni ham avval
qo‘lda yozib, keyin mashinkada ko‘chirardilar. Har kuni
ko‘pi bilan bir yarim-ikki sahifa yozardilar. Bir yarim-ikki
sahifani yozish uchun to‘rt-besh soat o‘tirardilar. Ba’zi sahifalar
o‘n-o‘n besh, ba’zida esa o‘n olti-o‘n to‘qqiz martadan qayta
yozilar edi. Mabodo sahifaning oxirida biror so‘zni o‘zgartirish
lozim bo‘lsa, o‘sha sahifani butunlay qaytadan yozib
chiqardilar.

(K. Êàõõàðîâà. «Chorak asr hamnafas»)

Óïðàæíåíèå 13. Ïðî÷èòàéòå è îáúÿñíèòå çíà÷åíèÿ  âûäåëåí-
íûõ ñëîâ.

«Beshikdan qabrgacha ilm izla» deganlar donishmandlar.
O‘rta Osiyo insoniyatning madaniyat beshiklaridan biri bo‘lgan.
Ammangning makri qilni qirq yoradi (Hamza). Mexanik arra-
lar ish unumini juda oshiradi. Randa bo‘lma, tesha bo‘lma,
arra bo‘l (Maqol). Endi topganimizni arra qilamiz (Ertak).
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Çàäàíèå 20. Ïðî÷èòàéòå ñòèõîòâîðåíèå è ïåðåñêàæèòå åãî
ñîäåðæàíèå ñâîèìè  ñëîâàìè.

O‘RIK GULLAGANDA

Derazamning oldida bir tup
O‘rik oppoq bo‘lib gulladi...

Novdalarni bezab g‘unchalar
Òongda aytdi hayot otini,
Va shabboda qurg‘ur  ilk sahar
Olib ketdi gulning totini.

Har bahorda shu bo‘lar takror,
Har bahor ham shunday o‘tadi.
Qancha tirishsam ham u beor
Yellar meni aldab ketadi.

Mayli, deyman va qilmayman g‘ash,
Xayolimni gulga o‘rayman.
Har bahorga chiqqanda yakkash,
Baxtim bormi, deya so‘rayman.

Yuzlarimni silab, siypalab,
Baxting bor, deb esadi yellar.
Etgan kabi go‘yo bir talab,
Baxting bor, deb qushlar chiyillar...

Hamma narsa meni qarshilar,
Har bir kurtak menga so‘ylar roz.
Men yurganda bog‘larga to‘lar
Faqat baxtni maqtagan ovoz:

«Mana senga olam-olam gul,
Etagingga siqqanicha ol.
Bunda tole har narsadan mo‘l,
Òo o‘lguncha shu o‘lkada qol.

Umrida hech gul ko‘rmay, yig‘lab,
O‘tganlarning haqqi ham senda,
Har bahorni yig‘lab qarshilab,
Ketganlarning haqqi ham senda...»

Derazamning oldida bir tup,
O‘rik oppoq bo‘lib gulladi...     (Õ. Àëèìäæàí)
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ÍÎÐÌÛ  ÓÇÁÅÊÑÊÎÃÎ
ËÈÒÅÐÀÒÓÐÍÎÃÎ ßÇÛÊÀ

♦ Íîðìû îðôîãðàôèè.
♦ Íîðìû ïðîèçíîøåíèÿ.
♦ Íîðìû ãðàììàòèêè.
♦ Íîðìû âûáîðà ñëîâ è èõ ïðèìåíåíèå.
♦ Ñòèëèñòè÷åñêèå íîðìû.

I.  ÍÎÐÌÛ ÎÐÔÎÃÐÀÔÈÈ

Óïðàæíåíèå 14. Ïðî÷èòàéòå ïðåäëîæåíèÿ è ïåðåïèøèòå èõ.
   Íàéäèòå ñëîâà, íàïèñàííûå ñ îøèáêàìè, è
   çàìåíèòå èõ  ïðàâèëüíûìè. Îáúÿñíèòå ïðè-
   ÷èíó äîïóùåííûõ îøèáîê.

1. Til tafakkurning in’ikosi, uning hosilasidir. 2. Bu yerning
iqlimi issiq,  siz mo‘tadil havoga ko‘nikkansiz. 3. Samarqanddan
olgan taassurotlaringiz asosida insho yozing. 4. Bog‘ga chiqib,
qip-qizil olmalarni ta’riflang, baxr-u dilingiz ochiladi. 5. Davo
hujjatlari tayyor bo‘lguncha, ish joyingizdan tafsivnoma kel-
tiring. 6. To‘yboshi dev qomat bir yigitni sahnaga chiqardi. 7. Amu-
daryoning bu qadar shiddatli oqishini endi ko‘rishim edi-da!

Ñîáëþäåíèå ïðàâèë îðôîãðàôèè, òî åñòü óìåíèå
ãðàìîòíî ïèñàòü, ÿâëÿåòñÿ îñíîâíûì êðèòåðèåì ïðà-
âèëüíîñòè  ðå÷è. Êðèòåðèè îðôîãðàôèè  ñîçäàþòñÿ
íîñèòåëÿìè ÿçûêà ïóòåì ñîçíàòåëüíîãî ñîãëàøåíèÿ.
Ñîáëþäåíèå ýòèõ êðèòåðèåâ óòâåðæäàåòñÿ ñïåöèàëü-
íûìè ïðàâèëàìè îðôîãðàôèè. Êðèòåðèè ïèñüìåí-
íîñòè ñîâðåìåííîãî óçáåêñêîãî ÿçûêà, îñíîâàííî-
ãî íà ëàòèíñêîé ãðàôèêå, îïèðàþòñÿ íà «Îñíîâíûå
ïðàâèëà îðôîãðàôèè óçáåêñêîãî ÿçûêà», óòâåðæäåí-
íûå Êàáèíåòîì Ìèíèñòðîâ Ðåñïóáëèêè Óçáåêèñ-
òàí îò 24 àâãóñòà 1995 ãîäà.
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Â íèõ âêëþ÷åíû ïðàâèëà îðôîãðàôèè áóêâ, îð-
ôîãðàôèè êîðíåé è àôôèêñîâ, ïåðåíîñà ñëîâ íà äðó-
ãóþ ñòðî÷êó, ïðàâîïèñàíèå ñëîâ ðàçäåëüíî è ñëèò-
íî, è äðóãèå ïðàâèëà, êîòîðûå íåîáõîäèìî ñîáëþ-
äàòü â ïèñüìåííîé ðå÷è.

Çàäàíèå 21. Ñîñòàâüòå ñëîâàðü ñëîâ,  çàèìñòâîâàííûõ èç äðó-
ãèõ ÿçûêîâ. Ïðîêîììåíòèðóéòå ïîðÿäîê áóêâ â íîâîì óç-
áåêñêîì àëôàâèòå, îñíîâàííîì íà   ëàòèíñêîé ãðàôèêå.

Óïðàæíåíèå 15. Íàïèøèòå ïî óêàçàííîìó íèæå îáðàçöó, äâóìÿ
ñòîëáèêàìè,  ñëîâà, â êîòîðûõ  âñòðå÷àþòñÿ
áóêâû ñ àïîñòðîôàìè, òàêèå êàê î‘, g‘, à òàêæå
ñëîâà ñ ðàçäåëèòåëüíûì çíàêîì, îáîçíà÷àþ-
ùèì òâ¸ðäûé çíàê â êèðèëëèöå.

Ïðèìåð:
1-é ñòîëáèê 2-é ñòîëáèê
o‘zbek ta’sir
mablag‘ mo‘tabar

Çàäàíèå 22. Ïðî÷èòàéòå òåêñò è íà åãî îñíîâå ïèñüìåííî
èçëîæèòå âàøè ðàññóæäåíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ î òîì, ÷òî íóæ-
íî çíàòü äëÿ òîãî, ÷òîáû ïèñàòü ãðàìîòíî.

So‘z va qo‘shimchalarni to‘g‘ri yozish, qo‘shib va ajratib
yoziladigan so‘z va so‘z shakllarini bilish, bosh harflar bilan
yozilishi kerak bo‘lgan so‘zlarni farqlash kabi imlo amallarini
o‘zlashtirmasdan turib yozma savodxonlikka erishish mumkin
emas. Imlo qoidalarini bilish faqat to‘g‘ri yozishni o‘rganish
uchungina zarur deyish xato bo‘ladi. So‘zlarni to‘g‘ri o‘qish,
nutq jarayonida to‘g‘ri talaffuz qilish, hatto so‘zning matndagi
ma’nosini to‘g‘ri anglash va o‘rinli qo‘llay bilish uchun ham
imlo qoidalarini puxta egallash taqozo etiladi.

Shuning uchun ham Vazirlar Mahkamasi tomonidan
tasdiqlangan «O‘zbek tilining asosiy imlo qoidalari»ni chuqur
o‘rganish va yozma nutqda ularga to‘la amal qilish har bir
o‘quvchi, qolaversa, barcha fuqarolarning burchidir. Afsuski
ko‘zga tashlanib turgan ko‘cha peshtoqlarida, idoralar nomi
yozilgan lavhalarda Yunus-obod, Yangi-bozor, orom-baxsh,
ko‘z oynak, elektro texnika kabi xato yozuvlar uchrab turibdi.



33

Vatanini, millatini sevgan har bir kishi yozuv madaniyati
azal-azaldan milliy qadriyatlarning ko‘zgusi, ilmiy-ma’rifiy
salohiyatning belgisi bo‘lib kelayotganini aslo unutmasligi lozim.
Ulug‘lanayotgan qadriyatlarimizdan biri bo‘lgan milliy yozu-
vimizga hurmat va e’tiqodni to‘g‘ri va chiroyli yozish orqali
tarbiyalashimiz maqsadga muvofiqdir.

Óïðàæíåíèå 16. Ïåðåïèøèòå ñëîâà, çàïîìíèòå ïðàâîïèñàíèå
ïàðíûõ ãëàñíûõ è ñîãëàñíûõ áóêâ.

I. Matbaa, mutolaa, manfaat, mudofaa, murojaat, muta-
assib, taassurot, taajjub, taassuf, shuur, vakuum, inshoot, badiiy.

II. Muqaddam, muddat, modda, moddiy, muqaddas, malla,
metall, murakkab, mutafakkir, mukammal, tavakkal, tasarruv,
tafakkur, tullak, taraddud, zukko, ziddiyat, Zahiriddin, gamma,
grammatika, diagramma, hujjat, himmat, hammom, hurriyat,
hakka, dukkak, lazzat, kollej, kakku, kalla, silliq, salla, sakkiz,
sodda, jiddiy, go‘mma, chappa, chillaki, xatti-harakat, qaddi-
qomat, achchiq, avvalo, omma, okulist, yollanma.

ÎÐÔÎÃÐÀÔÈß ÎÑÍÎÂ È ÀÔÔÈÊÑÎÂ

Óïðàæíåíèå 17. Ïðî÷èòàéòå ïðåäëîæåíèÿ. Îáðàòèòå âíèìà-
íèå íà èçìåíåíèÿ â êîðíå âûäåëåííûõ ñëîâ,
îáúÿñíèòå ïðè÷èíó, ïî êîòîðîé ïðîèçîøëè
ýòè èçìåíåíèÿ.

1. O‘ynab gapirsang ham,  o‘ylab gapir. 2. Xalq botir o‘g‘lon-
larni hech qachon unutmaydi. 3. Og‘zaki nutq qisqa va ifodali
bo‘lishi kerak. 4. Qizcha erkalanib opasining bo‘ynidan mahkam
quchdi. 5. Bolaning ko‘ngli o‘ksimasin deb yumshoq o‘rindiqqa
o‘tqazdi. 6. So‘roq qilingan kishining ayblarini sanab berdik.
7. Sog‘lom va zehnli bo‘lib ulg‘aygan bola hayotda qiynalmaydi.
8. So‘z bilan o‘ynovchilardan yuragim bezillaydi. 9. Musavvir-
ning bo‘yog‘ida hayot chizgilari aniq ifodalangan edi.

Èçìåíåíèå êîðåííûõ ãëàñíûõ:
— ïðè äîáàâëåíèè ê ãëàãîëàì ñ îêîí÷àíèåì íà à

àôôèêñîâ -v, -q, -qi ãëàñíàÿ áóêâà  à èçìåíÿåòñÿ íà
î è ïèøåòñÿ ñëåäóþùèì îáðàçîì.

Íàïðèìåð: sina>sinov, so‘ra>so‘roq, tira>tiroq,
sayra>sayroqi;

3 – Ðàôèåâ À.
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— ïðè äîáàâëåíèè ê ãëàãîëàì ñ îêîí÷àíèåì íà i
àôôèêñîâ -v, -q ãëàñíàÿ i èçìåíÿåòñÿ íà  u.

Íàïðèìåð: sovi> sovuq, to‘qi>to‘quvchi, o‘qi>o‘quv.
Íî â ñëîâàõ og‘riq, iliq, qaviq  êîðåííàÿ áóêâà i îñòà-
åòñÿ áåç èçìåíåíèÿ;

— ïðè ñîñòàâëåíèè ãëàãîëà èç ïîäðàæàòåëüíûõ
ñëîâ ñ ïîìîùüþ àôôèêñà illa ( êàê taqilla, chirilla),
åñëè â îïîðíîì ñëîâå èìååòñÿ áóêâà v èëè çâóê y,
ýòè àôôèêñû ïðîèçíîñÿòñÿ è ïèøóòñÿ â ôîðìå ulla,
êàê guvulla, shovulla, lovulla.

Ïðè äîáàâëåíèè ïðèòÿæàòåëüíûõ àôôèêñîâ ê çà-
èìñòâîâàííûì ñëîâàì èç ïåðñèäñêîãî è àðàáñêîãî ÿçû-
êîâ ñ îêîí÷àíèåì íà ãëàñíóþ, ê òàêèì êàê parvo, avzo,
obro‘, mavzu, mavqe, îíè ïèøóòñÿ ñëåäóþùèì îáðàçîì:

a) ïðè äîáàâëåíèè â êîíöå ýòèõ ñëîâ àôôèêñîâ
I è II ëèöà ïðîèçíîñèòñÿ è ïèøåòñÿ çâóê y, êàê
parvoyim, avzoying, obro‘yingiz, mavzuyim, mavqeying;

á) ïðèòÿæàòåëüíûå àôôèêñû III ëèöà ê ñëîâàì
parvo, obro‘, avzo, mavqe äîáàâëÿþòñÿ â ôîðìå -yi, ê
ñëîâàì mavzu, orzu â ôîðìå -si, íàïðèìåð: avzoyi,
obro‘yi, mavzusi, orzusi.

Óïðàæíåíèå 18. Èç äàííûõ ãëàãîëîâ ïðè ïîìîùè àôôèêñîâ
ñîñòàâüòå ñóùåñòâèòåëüíîå èëè ïðèëàãàòåëü-
íîå è ïîä÷åðêíèòå èçìåíåíèÿ, ïðîèçîøåä-
øèå â êîðíå ýòèõ ñëîâ.

Ili, qayna, sovi, yumsha, qot, tin, yon, sana, to‘qi, qizi, to‘xta.

Çàäàíèå 23. Ïðî÷èòàéòå òåêñò. Íàéäèòå ñëîâà, â êîòîðûõ ïðî-
èçîøëè çâóêîâûå èçìåíåíèÿ, îáúÿñíèòå ïðè÷èíó ïðîèçîøåä-
øèõ èçìåíåíèé.

Odob kichik yoshlilarni kattalar duosiga sazovor etadi;
yoshlar u duo barakasidan umrbod bahramand bo‘ladilar. Odob
ulug‘lar ko‘nglida yoshlarga mehr uyg‘otadi va u odobli yoshga
bo‘lgan muhabbat ko‘nglida abadiy qoladi. Yoshlarni ko‘zga
ulug‘ qilib ko‘rsatadigan fe’l-atvori odobdir, odoblilarning
yurish-turishida xalq ulug‘vorlik ko‘radi.

Odob kishilar tarafidan qilinishi mumkin bo‘lgan hur-
matsizlik eshigini berkitadi va odamni hazil-mazaxdan, kam-
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sitishdan saqlaydi. Odobdan kichiklarga shunchalik foyda
yetadigan bo‘lsa, kattalarga nechog‘lik ekanini tasavvur
qiling. Odob va tavoze do‘stlik oynasiga jilo beradi va ikki
oraga yorug‘lik bag‘ishlaydi.

Odob urug‘ini ekkan odamning hosili javohir bo‘ladi. Odobli
va go‘zal xulqli odamlar ko‘payaversa, xalqning do‘stligi, ularning
bir-biriga bo‘lgan mehr-muhabbati borgan sari rivoj topadi.

Àëèøåð Íàâîè, èç êíèãè «Ìàõáóá óë-êóëóá»

Èçìåíåíèå ñîãëàñíûõ áóêâ â êîðíå è àôôèêñàõ.
Ïðè äîáàâëåíèè  ïðèòÿæàòåëüíîãî àôôèêñà ê

ñëîâàì  ñ îêîí÷àíèåì  íà -k, -q ýòè áóêâû ìåíÿþò-
ñÿ, âìåñòî «k» ïèøåòñÿ g, âìåñòî «q» ïèøåòñÿ g‘.
Íàïðèìåð: ohak>ohagi, bek>begi, tayoq>tayog‘i,
yo‘q>yo‘g‘i.

Èñêëþ÷åíèåì ÿâëÿþòñÿ ñëîâà: ishtirok, erk, huquq,
ravnaq, yuq, haq, ishtiyoq.

Àôôèêñû, íà÷èíàþùèåñÿ ñ áóêâû -g, òàêèå êàê
-ga, -gacha, -gach, -guncha, -gani, -gudek, -gan, -gin,
-gina ïðîèçíîñÿòñÿ è ïèøóòñÿ  â çàâèñèìîñòè îò òîãî,
ê êàêîìó çâóêó êîðíÿ îíè ïðèñîåäèíÿþòñÿ:

a) åñëè ñëîâî çàêàí÷èâàåòñÿ íà ñîãëàñíóþ áóêâó
-k, òî ïåðâûé çâóê ïðèñîåäèíåííîãî àôôèêñà  çâó-
÷èò êàê -k è ïèøåòñÿ áóêâà -k, íàïðèìåð: tok
+ga > tokka, ek+gin > ekkin, kichik+gina > kichikkina;

á) åñëè ñëîâî çàêàí÷èâàåòñÿ íà ñîãëàñíóþ áóêâó
-q, òî ïåðâûé  çâóê ïðèñîåäèíåííîãî àôôèêñà  çâó-
÷èò êàê  -q è ïèøåòñÿ áóêâà -q, íàïðèìåð: soliq + ga
> soliqqa, chiq + gani > chiqqani, yoq + gach > yoqqach,
qo‘rq + guncha > qo‘rqquncha;

â) â îñòàëüíûõ ñëó÷àÿõ, íåçàâèñèìî îò òîãî, êà-
êèì çâóêîì çàêàí÷èâàþòñÿ ñëîâà (â òîì ÷èñëå çà-
êàí÷èâàþùèåñÿ íà áóêâû g, g‘), ïåðâàÿ áóêâà àô-
ôèêñà ïèøåòñÿ g, íàïðèìåð: barg + ga > bargga,
dialog + ga > dialogga, bug‘ + ga > bug‘ga, tog‘ + ga >
tog‘ga.

 Óïðàæíåíèå 19. Íàéäèòå â ñëîâàðå 10 ñëîâ, çàêàí÷èâàþùèõ-
ñÿ íà ñîãëàñíûå áóêâû k, q, g, g‘ è íàïèøè-
òå èõ ñíà÷àëà ñ ïðèòÿæàòåëüíûì àôôèêñîì,
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à çàòåì ñ äðóãèìè àôôèêñàìè, íà÷èíàþùè-
ìèñÿ ñ g, â ñëó÷àå èçìåíåíèÿ çâóêà, îáúÿñ-
íèòå, ïî÷åìó çâóê èçìåíèëñÿ.

Çàäàíèå 24. Ïðî÷èòàéòå ñ âûðàæåíèåì îòðûâêè èç ñòèõîâ. Óòî÷-
íèòå è âûïèøèòå â òåòðàäü ñëîâà, â êîòîðûõ ìåíÿåòñÿ çâóê.

Har kimki chuchuk so‘z elga izhor aylar,
Har nechaki ag‘yor durur yor aylar,
So‘z qattig‘i el ko‘ngliga ozor aylar,
Yumshog‘i ko‘ngillarni giriftor aylar.

 Àëèøåð Íàâîè

Orzum shul, o‘chmasin yongan charog‘ing,
Yulduzday nur sochsin chashming-qarog‘ing,
Magar chinor bo‘lsang, chinorday yasha,
Bevaqt uzilmasin biror yaprog‘ing.

 Àáäóëëà Àðèïîâ

Òarixing bitmakka, xalqim,
Mingta Firdavsiy kerak.
Chunki bir bor chekkan ohing
Mingta doston, o‘zbegim.

    Ýðêèí Âàõèäîâ

Âûïàäåíèå çâóêà â êîðíå è àôôèêñàõ.
I. Ïðè äîáàâëåíèè ïðèòÿæàòåëüíîãî àôôèêñà   êî

âòîðîìó çàêðûòîìó ñëîãó ñóùåñòâèòåëüíîãî è ê òà-
êîé æå ôîðìå ãëàãîëà çàëîãà -il âòîðîå êîðíåâîå ãëàñ-
íîå íå ïðîèçíîñèòñÿ è íå ïèøåòñÿ. Íàïðèìåð:
og‘iz > og‘zim, shahar > shahring, o‘g‘il > o‘g‘li,
ayir > ayril, qayir > qayril.

Ïðè äîáàâëåíèè àôôèêñîâ -ov, -ala ê  ÷èñëè-
òåëüíûì, êîòîðûå çàêàí÷èâàþòñÿ âî âòîðîì îòêðû-
òîì ñëîãå ãëàñíûìè, êîðíåâîå ãëàñíîå -i íå ïèøåò-
ñÿ. Íàïðèìåð:  ikkov, oltov, yettala.

Ïðè äîáàâëåíèè ê ìåñòîèìåíèÿì men, sen (ÿ, òû)
àôôèêñîâ -ni, -ning, -niki áóêâà -n íå ïðîèçíîñèòñÿ
è íå ïèøåòñÿ. Äðóãèõ ñëîâ, çàêàí÷èâàþùèõñÿ â êîð-
íå íà -n,  ýòî ïðàâèëî íå êàñàåòñÿ. Íàïðèìåð: meni,
sening, meniki  è o‘rinni, nonning, matnniki.
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Óïðàæíåíèå 20.  Íàéäèòå â ïðåäëîæåíèÿõ    ñëîâà, â êîòîðûõ
íàáëþäàåòñÿ âûïàäåíèå çâóêà â êîðíå è àô-
ôèêñàõ, ïåðåïèøèòå èõ â òåòðàäü.

1. O‘z ko‘nglingni ko‘tarishning eng yaxshi yo‘li kimningdir
ko‘nglini ko‘tarishdir (Ì. Òâåí). 2. Har kimki atog‘a ko‘p
rioyat qilg‘ay, o‘g‘lidan anga bu ish siroyat qilg‘ay (À. Íàâîè).
3. Sening har bir ishing boshqalarga ibrat bo‘lishini unutma.
4. Og‘ziga kelganni demoq nodonning ishi (À. Íàâîè).
5. Ikkalasi ham shahrimizdagi o‘zgarishlarni ko‘rib lol
qolishdi. 6. Òo‘pidan ayrilganni bo‘ri yer (ïîñëîâèöà).

Çàäàíèå 25. Âñïîìíèòå ïîñëîâèöû î äðóæáå è âåðíîñòè. Çà-
ïèøèòå â òåòðàäü òå èç íèõ, â êîòîðûõ íàáëþäàåòñÿ èçìåíå-
íèå â çâóêå. Îáúÿñíèòå ýòè èçìåíåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðà-
âèëàìè  îðôîãðàôèè.

II. Àôôèêñ ðîäèòåëüíîãî ïàäåæà  ïèøåòñÿ â ôîðìå
-ning. Íàïðèìåð: O‘zbekistonning iqtisodi, bilimning
kuchi. Â óñòíîé ðå÷è ìîæåò èìåòü ôîðìó -ni, â ïî-
ýòè÷åñêîì ÿçûêå âîçìîæíû ôîðìû -n, -im. Íàïðè-
ìåð: Ukamni oldiga kirdim. O‘zbekiston Vatanim manim.

Àôôèêñ âèíèòåëüíîãî ïàäåæà  âñåãäà èìååò ôîð-
ìó -ni. Íàïðèìåð: Lolani ko‘rdim, mehrimni berdim. Â
ïîýòè÷åñêîì ÿçûêå è óñòíîé ðå÷è ìîæåò óïîòðåáëÿòüñÿ
â ôîðìå  -n, -di, -ti, -i. Íàïðèìåð: Har fasl o‘z ishin
qilar. Adl qulog‘i-la eshit holini (Ìóêèìè).

Ðîäèòåëüíûé è âèíèòåëüíûé ïàäåæè èíîãäà ìî-
ãóò  îêàí÷èâàòüñÿ íà àôôèêñû -ning, -ni, à èíîãäà
ìîãóò óïîòðåáëÿòüñÿ áåç îêîí÷àíèÿ (áåç àôôèêñîâ).

Â ëè÷íîé ôîðìå ïðè âíåñåíèè óòî÷íåíèÿ ýòè
ïàäåæè óïîòðåáëÿþòñÿ ñ àôôèêñîì, êàê uyning eshigi,
oq gulni uzatmoq; â íåîïðåäåëåííîé ôîðìå ïðè âû-
ðàæåíèè îáùíîñòè îíè óïîòðåáëÿþòñÿ áåç àôôèê-
ñà, êàê shahar ko‘chasi, olma yemoq.

Óïðàæíåíèå 21. Ïåðåïèøèòå ïðåäëîæåíèÿ, ïîñòàâèâ âìåñòî
ìíîãîòî÷èÿ àôôèêñû ñîîòâåòñòâóþùèõ ïà-
äåæåé. Îáúÿñíèòå, êàê óïîòðåáëÿþòñÿ àô-
ôèêñû -ning, -ni.
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1.  Mamlakat... kichik bir qismi bo‘lgan oila..., un... tin-
chligi... asraylik. 2. Hayotda o‘z o‘rni... topishida odam... bola-
likdagi faoliyati, olgan bilimi va tarbiyasi katta o‘rin tutadi.
3. Ba’zan o‘ylab deyman, ne bo‘lardi gar, qudrat... ko‘rgizsa
tabiat hassos. Va inson suvrat... u muqarrar, fe’l-u atvoriga
aylab qo‘ysa bas (À. Àðèïîâ). 4. Yo‘lchi arava... nimasi shikast-
langani... payqamay, hayron bo‘lib turar ekan, arava... tagidan
dehqon... ayanchli tovushi eshitildi (Àéáåê).

ÏÐÀÂÎÏÈÑÀÍÈÅ ÑËÎÆÍÛÕ È
ÏÀÐÍÛÕ ÑËÎÂ

Óïðàæíåíèå 22. Ïðî÷èòàéòå äàííûå ïðåäëîæåíèÿ, íàéäèòå â
íèõ ñëîæíûå è ïàðíûå ñëîâà, ïåðåïèøèòå èõ
â òåòðàäü îòäåëüíûìè ñòîëáèêàìè.

1. Farg‘ona vodiysi osmono‘par tog‘lar bilan o‘ralgan. 2. Quyosh
tog‘-toshlarni qizdirgan payt, ertapishar olmalar qip-qizil.
3. G‘o‘zapoyasi yig‘ib olingan daladan yoz-u qish hosil olinadi.
4. Yosh-qari, erkak-ayol aralash-quralash bo‘lib ko‘cha boshida
to‘planishdi. 5. «Qo‘shariq» jamoa xo‘jaligida g‘o‘za obihayotga
qondirilmoqda. 6. Ona-bola uy-joyni yig‘ishtirib, sadarayhon
atrofida dam olishdi. 7. Bu bodomqovoq qiz xushfe’l tabiati
bilan katta-yu kichikning olqishiga sazovor bo‘ldi.

Çàäàíèå 26. Íàéäèòå â ñëîâàðå 10 ïðèìåðîâ íà ñëîæíûå ñëî-
âà, ñîñòîÿùèå èç äâóõ è áîëåå êîðíåé, ñîñòàâüòå ïðåäëîæå-
íèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì 4 èç íèõ.

Ñëîæíûå ñëîâà ïèøóòñÿ ñëèòíî â ñëåäóþùèõ ñëó-
÷àÿõ:

• åñëè  ñëîæíîå  ñëîâî ïåðåäàåò îäíî ïîíÿòèå è
ïåðâàÿ ÷àñòü ñëîâà ïðîèçíîñèòñÿ ñ óñèëåíèåì: belbog‘,
asalari, oshqozon, sheryurak, qashqargul;

• åñëè ñëîæíûå ñëîâà ñîñòàâëåíû ïðè ïîìîùè
ñëîâ: xush, kam, ham, umum, bop, noma, xona, sifat,
rang, baxsh, íàïðèìåð: xushxabar, kamhosil, hamfikr,
umumxalq, hammabop, tavsiyanoma;

• åñëè ñëîæíûå ñëîâà îêàí÷èâàþòñÿ âî âòîðîé
÷àñòè àôôèêñàìè -(a) r, mas, íàïðèìåð: o‘rinbosar,
cho‘lquvar, ishyoqmas, qushqo‘nmas;
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• åñëè ãåîãðàôè÷åñêîå íàçâàíèå ïðåäñòàâëÿåò ñî-
áîé ñëîæíîå ñëîâî ñ îäíîðîäíûì ñóùåñòâèòåëüíûì
èëè ñëîâîì obod â êîíöå ñëîâà, íàïðèìåð: Amudaryo,
Yangiyo‘l, Kosonsoy, Yunusobod.

Óïðàæíåíèå 23. Óòî÷íèòå ñîñòàâ ñëîæíûõ ñëîâ è îáúÿñíèòå
èõ ïðàâîïèñàíèå.

Oqqo‘rg‘on, qushtili, tinchliksevar, umumjahon, baqaterak,
makkajo‘xori, Sirdaryo, sovuqmijoz, devqomat, pirpirak,
olmaqoqi, suvilon, bayramoldi, qo‘lbola, sohibjamol, birpas,
mingoyoq, xushhavo, qo‘ziqorin, bodomnusxa, izzattalab.

Çàäàíèå 27. Íàéäèòå â ñòèõàõ (ðóáàè) ñëîæíûå ñëîâà è îáúÿñ-
íèòå ñîñòàâ ýòèõ ñëîâ.

Shoho, fuqaroki munisi g‘amduhlar,
Bedor dil-u ko‘zlari purnamdurlar.
Zinhor alarni qilmag‘il ozurda,
Otashdam-u barhamzani olamdurlar.

Ìóíèñ

Òole’ yo‘qki jonimg‘a balolig‘ bo‘ldi,
Har ishniki ayladim, xatolig‘ bo‘ldi.
O‘z yerni qo‘yib Hind sari yuzlandim,
Yo rab, netayin, ne yuzqarolig‘ bo‘ldi.

Áàáóð

Ñëîæíûå ñëîâà ïèøóòñÿ ðàçäåëüíî â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

• åñëè â ãåîãðàôè÷åñêèõ íàçâàíèÿõ ïåðâàÿ ÷àñòü
ÿâëÿåòñÿ ïðèëàãàòåëüíûì, à âòîðàÿ ÷àñòü — èìÿ
ñîáñòâåííîå: Kichik Osiyo (Ìàëàÿ Àçèÿ), Sharqiy
Turkiston (Âîñòî÷íûé Òóðêåñòàí), Quyi Chirchiq
(Âåðõíèé ×èð÷èê);

• ñëîæíûå ãëàãîëû ïèøóòñÿ ðàçäåëüíî: shifo top-
moq, olib chiqmoq, yoza boshlamoq, aytib bermoq,
ko‘rgan edi;

• ñëîæíûå íàðå÷èÿ ïèøóòñÿ ðàçäåëüíî: har kim,
hech bir, hamma vaqt, qay kuni. Èñêëþ÷åíèåì ÿâëÿ-
þòñÿ ñëîâà: biroz, birpas, birato‘la, birmuncha;
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• cëîâîñî÷åòàíèÿ, ñîñòîÿùèå èç äâóõ ñëîâ ñ îäè-
íàêîâûìè êîðíÿìè, ñâÿçàííûå ñ àôôèêñîì -dan,
íàïðèìåð: kundan kunga, tomdan tomga, ochiqdan ochiq,
ko‘pdan ko‘p.

Çàäàíèå 28.  Íàéäèòå â ñëîâàðå 10 ñëîæíûõ ñëîâ, ïèøóùèõñÿ
ðàçäåëüíî,  ñîñòàâüòå ïðåäëîæåíèå èñïîëüçóÿ 4  èç íèõ.

Óïðàæíåíèå 24. Ïðî÷èòàéòå òåêñò, íàéäèòå ñëîæíûå ñëîâà,
ïèøóùèåñÿ ðàçäåëüíî, îáúÿñíèòå ñîñòàâ ýòèõ
ñëîâ.

O‘z naslini kofir qo‘liga tutqin qilib topshiruvchi — biz
ko‘r va aqlsiz otalarga xudoning la’nati, albatta, tushar, o‘g‘lim!
Bobolarning muqaddas gavdasi madfun Turkistonimizni
kofirxona qilishga hozirlangan biz itlar, yaratuvchining qahriga,
albatta, yo‘liqarmiz!

Temur ko‘ragon kabi dohiylarning, mirza Bobur kabi fotih-
larning, Forobiy, Ulug‘bek va Abu Ali ibn Sino kabi olim-
larning o‘sib-ungan va nash’-u namo qilganlari bir o‘lkani
halokat chuquriga qarab sudraguvchi, albatta, Tangrining
qahriga sazovordir, o‘g‘lim! Gunohsiz bechoralarni bo‘g‘izlab,
bolalarini yetim, xonalarini vayron qiluvchi zolimlar — qurtlar
va qushlar, yerdan o‘sib chiqqan giyohlar qarg‘ishiga nisho-
nadir, o‘g‘lim!..

  À. Êàäûðè, èç ðîìàíà «Ìèíóâøèå äíè»

Óïðàæíåíèå 25. Âûäåëèòå ïàðíûå ñëîâà è çàïèøèòå èõ â òåò-
ðàäü. Îáúÿñíèòå èõ ñìûñë.

Urf-odat, nim pushti, yarimorol, tez-tez, baxt-saodat, dori-
darmon, toshko‘mir, yalangoyoq, tasdiq etdi, uch-to‘rt, yoza-
yoza, o‘g‘il-u qiz, qosh-qovoq, olgan bo‘ldi, qo‘rqa-pisa, shu
on, tokqaychi, yuzma-yuz, hovli-joy, so‘ramay-netmay,
olaqarg‘a, asbob-uskuna, yer-u osmon, sap-sariq, hol-ahvol,
ko‘ksulton, keta ber, yoz-u qish.

Çàäàíèå 29. Ñîñòàâüòå èç äàííûõ íèæå ñëîâ ïàðíûå ñëîâà,
äîáàâèâ ê íèì ñîîòâåòñòâóþùåå ñëîâî.

Qarindosh-..., kuch-..., qovun-..., yo‘l-..., non-..., osh-...,
o‘yin-..., bo‘lar-..., gul – ..., yer-..., yor-..., dor-..., tepsa-...,
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temir-..., asta-..., oq-..., chora-..., kirim-..., mehr-...,
aytdi-..., kecha-..., uzoq-... .

Ðàçäåëüíî ÷åðåç äåôèñ ïèøóòñÿ ñëåäóþùèå ñëîâà:
• ðàçäåëüíî ÷åðåç äåôèñ ïèøóòñÿ ïàðíûå è ÷àñòè

ïîâòîðÿþùèõñÿ îäíîêîðåííûõ ñëîâ: asta-sekin, uch-
to‘rt, kiyim-kechak, qop-qop, uy-uyiga;

• åñëè ïàðíûå ñëîâà ñâÿçàíû ñ  ñîþçîì -u (-yu),
òî ïåðåä ñîþçîì ñòàâèòñÿ  äåôèñ: oq-u qora, kecha-
yu kunduz;

• ñëîâà, îáúåäèíåííûå ÷àñòèöàìè -ma, -ba ïè-
øóòñÿ ÷åðåç äåôèñ: yuzma-yuz, rang-barang, qadam-
baqadam;

• ïîðÿäêîâûå ÷èñëèòåëüíûå, ñòîÿùèå ïåðåä ñëî-
âîì, íàïèñàííûå àðàáñêèìè öèôðàìè, ïèøóòñÿ
÷åðåç äåôèñ: 5-sinf, 6-«V» sinf, 1991-yil, 3-mart.

Çàäàíèå 30. Âûáåðèòå â ñëîâàðå 10 ñëîâ, óïîòðåáèâ èõ ñ ÷àñ-
òèöàìè, çàïèøèòå   îòäåëüíûìè ñòîëáèêàìè òå, ÷òî ïèøóòñÿ
÷åðåç äåôèñ è òå, ÷òî ïèøóòñÿ ñëèòíî.

II. ÍÎÐÌÛ ÏÐÎÈÇÍÎØÅÍÈß

Çàäàíèå 31. Ïðî÷èòàéòå òåêñò, íàéäèòå ñëîâà ñ îøèáêàìè â
ïðîèçíîøåíèè è  íàïèñàíèè, îáúÿñíèòå  âçàèìîîòíîøåíèÿ
ýòèõ ñëîâ â òåêñòå.

— Modarni ko‘rdilarmu? — so‘radi Vafo attor kemshik
tishlarini ko‘rsatib. — Xo‘sh, qalaylar, kampir tuzuklarmu?

— Rahmat! — Bashirjon gapni qisqa qilib, o‘tib ketmoqchi
edi, lekin Vafo attor:

— Bir daqiqa! — deya uning yengidan tortdi.
— Xo‘sh!
— Indi, uka o‘rtoq Zaynishuv! — dedi u mitti ko‘zlarini

yiltiratib. — Biz o‘zimiz betobdurmiz, hovlida nogiron kurra-
chaning holi ne kechdi? Kecha o‘g‘ul kelib erdi, eshshak bolasi-
ga yem va beda kerak deydur...

Bashirjonning jahli chiqib ketdi, attorning qo‘lini qahr bilan
siltab tashladi.

— Bas-da endi! — dedi u qip-qizarib. — Hozirga qadar
o‘ttiz so‘m oldiyiz... O‘sha kurrayiz ikki pulga qimmat!
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— Mani, bemorni siltamang, uka o‘rtoq Zaynishuv! —
dedi Vafo attor yig‘lamsirab. — Bobongiz tengiman, siltamang
mani!

Íåãìàò Àìèíîâ

Óïðàæíåíèå 26.  Ïðî÷èòàéòå ñ ïðàâèëüíûì ïðîèçíîøåíèåì
äàííûå  ñëîâà è ñëîâîñî÷åòàíèÿ, ïåðåâåäèòå
èõ íà ðóññêèé ÿçûê, îáúÿñíèòå ðàçíèöó â
èõ ñìûñëå è â ÷åì òóò ïðè÷èíà.

Bir daf’a — daf etilmoq, man keldim — man qilinmoq,
shox kesmoq — shohni surmoq, modda — moda, qattiq —
qatiq, da’vo — davo, maqta — maqta’, ta’rif — tarif, sur’at —
surat, hil-hil pishmoq — xilma-xil tovlanmoq, tovlanmoq —
toblanmoq, sillasi qurimoq — silab qo‘ymoq, tilla — tila.

Íîðìû ïðîèçíîøåíèÿ ëèòåðàòóðíîãî óçáåêñêîãî
ÿçûêà â ïðîöåññå óñòíîé ðå÷è îñíîâûâàþòñÿ íà íîð-
ìàõ ïðàâèëüíîãî ïðîèçíîøåíèÿ ñëîâ è ñëîâîñî÷å-
òàíèé.

Â ïðîèçíîøåíèè áîëüøóþ ðîëü èãðàåò ïðàâèëü-
íàÿ àðòèêóëÿöèÿ çâóêîâ, èìåþùàÿ ñâîè îñîáûå çà-
êîíîìåðíîñòè.

Íàðÿäó ñ ïðîèçíîøåíèåì çâóêîâ ñîîòâåòñòâåí-
íî óñòàíîâëåííîìó â àëôàâèòå ïîðÿäêó, ñîîòâåò-
ñòâóþùèìè íîðìå ïðîèçíîøåíèÿ ñ÷èòàþòñÿ è íè-
æåñëåäóþùèå  ñîñòîÿíèÿ ïðîèçíîøåíèÿ:

1. Ãëóõîå ïðîèçíîøåíèå  çâóêà  b â êîíöå ñëîâà,
ñ ïåðåõîäîì íà  p, êàê, íàïðèìåð: hisob > hisop, kelib >
kelip.

2. Ãëóõîå ïðîèçíîøåíèå  çâóêà  d â êîíöå ñëîâà,
ñ ïåðåõîäîì íà  t, ëèáî ïðîïàäàíèå çâóêîâ d èëè t
ïðè ïðîèçíîøåíèè, êàê, íàïðèìåð: dard > dart, band >
bant, go‘sht > go‘sh, past > pas.

3. Âûïàäåíèå â íåêîòîðûõ ñëîâàõ çâóêà l, êàê,
íàïðèìåð: bo‘lgan > bo‘gan, kelsa > kesa.

4. Ñìÿã÷åíèå ñîãëàñíûõ ïîñëå ãëàñíûõ â çàèì-
ñòâîâàííûõ ñëîâàõ: bank, tank, disk, ïðîèçíîøåíèå
â íåêîòîðûõ çàèìñòâîâàííûõ ñëîâàõ çâóêà f âìåñòî
v, ÷òî íå ñ÷èòàåòñÿ îòñòóïëåíèåì îò íîðìû.
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Óïðàæíåíèå 27.  Ïðî÷èòàéòå ñëîâà, ñîáëþäàÿ ïðàâèëüíîå ïðî-
èçíîøåíèå. Îáúÿñíèòå ïðè÷èíû ñîñòîÿíèÿ
âîçìîæíûõ îøèáîê ïðè ïðîèçíîøåíèè çâó-
êîâ.

 Xursand, fikr, yuzsiz, tavsif, borarkan, sunbula, uchta,
ketdi, bo‘lsa, ravshan, boringiz, fabrika, buncha, taxt, oftob,
borib, televideniye, avtomobil, qo‘shiq, manba, ketyapman,
birla, yigitcha, tuzsiz, mazkur, oqshom, to‘qson, bizni, novvoy,
seshanba, yutuq, yubordi, supra, birorta, marotaba, kabob,
tebranmoq, yomg‘ir, Abdusalom, jabr-sitam, Xolida opa, krovat,
konstitutsiya, boj, billur, hozir, so‘zsiz.

Çàäàíèå 32. Óòî÷íèòå ñîîòâåòñòâèå çâóêîâ â ñêîðîãîâîðêàõ,
ïðîèçíåñèòå ïðàâèëüíî è ÷åòêî çâóêè ng, q, g‘, j.

1. Zang bosganga rang yuqmas, rang yuqqanni zang bosmas.
2. Òubsiz dengiz dedingizmi, dengiz tubsiz dedingizmi?
3. G‘ozg‘onning marmari jahonga mashhur, bizning g‘oz-

g‘onchilar shuning uchun mag‘rur.
4. Simyog‘ochdagi qaldirg‘och qayrag‘ochdagi qora qar-

g‘aga qayrilib qaraganda, qayrag‘ochdagi qora qarg‘a qarag‘ay-
ga qaradi.

5. Sijjakdagi g‘ijjakchi jiydadan g‘ijjak yasarmish.
6. Jajji jiblajibon jajji Jo‘ra bilan jo‘ra, jajji Jo‘ra jajji

jiblajibon bilan jo‘ra.

Çàäàíèå 33. Ïðî÷èòàéòå ñ âûðàæåíèåì ñòèõîòâîðåíèå, ïðà-
âèëüíî ïðîèçíîñÿ ãëàñíûå çâóêè. Îáðàòèòå âíèìàíèå íà ìå-
ëîäèêó ñòðîê.

...Farog‘at borligin unutib qo‘ydim,
Bag‘rimga chaqinlar tegdi daf’atan.
Sendan-da ulug‘roq narsa yo‘qligin
Sochim oqarganda angladim, Vatan!
Buncha kech angladim,
Nega muncha kech...
Anglasam loaqal o‘ttiz yil avval,
Loaqal tug‘ilmay turib anglasam...

Ko‘rgan bo‘larmidim seni mukammal.
Hali asl Vatan bo‘lmog‘ing uchun
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Ovozi toshlarni yorar kuychilar.
Qanchalab sehrgar shoirlar kerak,
Qancha bilim kerak,
Qancha kuch-chidam.
Umrim ko‘chkilarday jimjit, shiddatli,
Butkul tinmoq uchun bir kun bemalol,
Faqat yaxshi bo‘lmoq judayam kamdir,
Juda kamlik qilar yashamoq halol.
Naqadar kechikib angladim seni,
Chaqinlar yo‘q qilsa meni daf’atan,
Ayt, qandoq chidayman bunday xo‘rlikka,
Ayt, qandoq yotaman qa’ringda, Vatan!

 Øàâêàò Ðàõìîí

III. ÍÎÐÌÛ ÃÐÀÌÌÀÒÈÊÈ

Óïðàæíåíèå 28.  Ïåðåïèøèòå ñëîâà, ïðàâèëüíî âñòàâëÿÿ âìå-
ñòî ìíîãîòî÷èÿ àôôèêñû -ning èëè -ni. Óòî÷-
íèòå, êàêîìó ïàäåæó ñîîòâåòñòâóåò èçìåíåí-
íîå ñëîâî è  ñ êàêèì ñëîâîì îíî   ñîãëàñó-
åòñÿ â ïðåäëîæåíèè.

1. Shevaga xos qo‘shimchalar... adabiy til qoidalariga mos
holatda ishlatmaslik imlodagi xatolar... kelib chiqishiga sabab
bo‘ladi. 2. Aristotel har bir jumla... asosiy fikr... ifoda etishga
qaratilishi..., ravon va tinglovchi tushunadigan darajada sodda
bo‘lishi... talab etadi. 3. Safar aka... astoydil achchiqlangani ...
sezgan imomi oraga tushdi (A. Êàä.). 4. Yo‘lchi arava... nimasi
shikastlangani... payqamay, hayron bo‘lib turar ekan, arava...
tagidan dehqon... ayanchli tovushi eshitildi (O.). 5. O‘rmonjon
Qurbon ota... bu ish... bemaslahat, bemavrid boshlanganiga
xafa bo‘ldi (A.Ê.). 6. Elmurod... hammadan oldin yuborilgan
razvedka... hadeganda qaytmayotgani tashvishlantirdi (Ø.).
7. Ona tilimiz... ijtimoiy hayot... barcha sohalaridagi mavqeyi...
oshirish barcha... vazifasidir.

Çàäàíèå 34. Íàéäèòå ñëîâà ñ àôôèêñàìè  -li è -lik, -qaz è -kaz,
-dir è -tir, -chi è -(u)vchi, îáúÿñíèòå ðàçíèöó ìåæäó ýòèìè
ñëîâàìè è êàêèå èç íèõ   íàïèñàíû ïðàâèëüíî.
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Ïðèìåð: Go‘shtli somsa — go‘shtlik somsa.
Buxoroli ustalar — buxorolik ustalar.

Íàïèñàíèå ôîðì ñëîâ, àôôèêñîâ, ñëîâîñî÷åòà-
íèé, ïîðÿäîê ñëîâ â ïðåäëîæåíèè è èõ ñîãëàñîâà-
íèå îñíîâûâàþòñÿ íà ãðàììàòè÷åñêèõ íîðìàõ.
Ïðàâèëüíîñòü ðå÷è ñ ãðàììàòè÷åñêîé òî÷êè çðå-
íèÿ ÿâëÿåòñÿ îñíîâíûì òðåáîâàíèåì ëèòåðàòóð-
íîãî ÿçûêà.

Íà îñíîâå ãðàììàòè÷åñêèõ ïðàâèë ôîðìèðóþòñÿ
ïðàâèëüíàÿ âçàèìîñâÿçü  ñëîâ è àôôèêñîâ, ñîãëàñî-
âàíèå ïîäëåæàùåãî è ñêàçóåìîãî, à òàêæå  ïîðÿäîê
ñî÷åòàíèÿ ÷àñòåé ðå÷è â ïðåäëîæåíèè. Ïîýòîìó ïðè
ñîñòàâëåíèè ïðåäëîæåíèÿ è ïîñòðîåíèè ôðàçû íå-
îáõîäèìî ñîáëþäàòü ñëåäóþùåå:

— ðàçëè÷àòü ñìûñë è çàäà÷ó ïàäåæíûõ àôôèê-
ñîâ è  ïðèìåíÿòü èõ ïî íàçíà÷åíèþ. Íàïðèìåð, àô-
ôèêñ -ning ñâÿçûâàåò ñóùåñòâèòåëüíîå ñ ñóùåñòâè-
òåëüíûì, à àôôèêñ -ni ñâÿçûâàåò ñóùåñòâèòåëüíîå
ñ ãëàãîëîì: ukamning kitobi, kitobni olmoq;

— ðàçëè÷àòü àôôèêñû, îáðàçóþùèå ñóùåñòâè-
òåëüíîå è ïðèëàãàòåëüíîå: tuzdon (ñóù.) — gapdon
(ïðèë.), kiyimlik (ñóù.) — yashil kiyimli (ïðèë.),
tenglama (ñóù.) — ko‘chma (ïðèë.);

—  ïðàâèëüíîå èñïîëüçîâàíèå àôôèêñîâ îáðàçó-
þùèõ ãëàãîëüíûõ çàëîãîâ: tadbir o‘tkazmoq — ko‘chat
o‘tqazmoq, kuldir — keltir;

— îáåñïå÷åíèå  ñî÷åòàíèÿ ëè÷íûõ ìåñòîèìåíèé
ñ ïîäëåæàùèì è ñêàçóåìûì: ular o‘qiydilar (à íå â
ôîðìå ular o‘qiydi);

— ñîáëþäåíèå â ïðåäëîæåíèè ïîðÿäêà ñëîâ:
uyga shoshib kirdi (à íå â ôîðìå kirdi shoshib uyga).
Èñêëþ÷åíèå: â ñòèõîòâîðíûõ æàíðàõ äîïóñêàåòñÿ

íàðóøåíèå ïîðÿäêà ñëîâ â ïðåäëîæåíèè.

Çàäàíèå 35. Ïðî÷èòàéòå òåêñò, ðàçúÿñíèòå ñîñòîÿíèå ñëåäîâàíèÿ
ãðàììàòè÷åñêèì íîðìàì, ñóùíîñòü èçìåíåíèé â ïîðÿäêå ñëîâ.

Dunyodagi hatto eng ulug‘ o‘lik ham iztirob chekmoqdan
mahrum, zero, insoniy iztirob — tiriklik nishonasi, barhayot
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diyonat ovozidir. Demak, mehnat-u tarbiyalari zoye ket-
mabdi — Humoyun tegrasiga boqar ekan, yuragi dardga to‘ladi,
dard uni bezovta xayol bilan qadamini taftish etadi. Demak,
uning ko‘ksida vijdoni uyg‘oq, adl-u insofi tirik. Balli, o‘g‘lim,
deb shivirladi u, barakalla, bahodirim!.. Ammo shu zahoti
ko‘nglini muzlatib xavotir tuyg‘usi bostirib keldi: bu yum-
shoqfe’llik bilan Humoyunning mamlakatdorlik qilmog‘i
qiyin, benihoyat qiyin!

Dili muztar bo‘lib, o‘g‘lining maktubidan bir taskin-tasalli
qidirdi. Humoyun xushxat edi, lekin maktubning ba’zi o‘rin-
larini qiynalib, tusmollab ma’nosini chaqdi.

«Yana men degandek, bu xatlaringni bitibsen va o‘qu-
maysen, ne uchunkim, agar o‘qur xayol qilsang edi, o‘qiyolmas
eding», deya tashvish bilan yoza boshladi u...

 Õ. Ñóëòàíîâ, «Êîíöåïöèÿ»

IV. ÍÎÐÌÛ ÂÛÁÎÐÀ ÑËÎÂ È
ÈÕ ÏÐÈÌÅÍÅÍÈÅ

Óïðàæíåíèå 29. Ïðî÷èòàéòå ïðåäëîæåíèÿ, ïåðåïèøèòå èõ, çà-
ìåíèâ íåïðàâèëüíî ïðèìåíåííûå ñëîâà  ïðà-
âèëüíî ïðèìåíåííûìè.

1. Yigitcha rosa charchagan ekanmi, ovqat yeb darrov uxlab
qoldi. 2. Ko‘lning zilol suvida tonggi quyosh nurlari toblan-
moqda edi. 3. Asl  shoyidan tikilgan ko‘ylak bu qomatdor
qizga yoqishini bildi. 4. Ishimiz shunday sur’atda davom etsa,
qurilishni bayramgacha tugatamiz. 5. Qara, o‘g‘lim, eshikka
bir inson keldi. 6. Cho‘pon ozg‘in qo‘ylarni yaylovga haydab,
o‘z makoniga qaytib keldi. 7. Nachalnikka uchrashsam, sudga
davo qilishingiz mumkin, dedi.

Çàäàíèå 36. Ïðî÷èòàéòå òåêñò. Âûñêàæèòå ñâîþ òî÷êó çðåíèÿ
îòíîñèòåëüíî ìûñëåé ïèñàòåëÿ, îáîñíîâàâ çíà÷åíèå ïðèìå-
íåííûõ èì ñëîâ.

Gap shundaki, hozirgi vaqtda tilimizning boyligini, uning
qochiriqlarini o‘rganishga eringan, so‘z san’atiga hunar deb
emas, kasb deb qaraydigan, bisotidagi bir hovuch so‘zni yillar
davomida aylantirib kun ko‘rib yurgan bir turkum qalam
ahlining «faoliyati», chala mulla ba’zi olimlarning «ilmiy xulo-
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sa»lari natijasida ajib bir til bunyodga kelgan. Bu tilda hech
kim gapirmaydi, zotan gapirish mumkin ham emas, faqat yozib
o‘qib berish mumkin. Bu tilda yozilgan narsani bir qiyomda
o‘qimasdan ham iloj yo‘q. Bu tilning hech qayerga yozilmagan,
lekin amalda joriy bo‘lgan temir qonuniga ko‘ra «yaxshi ovqat
yedim!» deb yozib bo‘lmaydi, albatta, «sifatli ovqatlandim»,
deb yozish shart!

À. Êàõõàð,  «Ðàìêè äîçâîëåííîãî»

Îäíîé èç âàæíûõ íîðì ðå÷è ñ÷èòàåòñÿ èñïîëü-
çîâàíèå ñëîâ, ñóùåñòâóþùèõ â ëèòåðàòóðíîì ÿçûêå
è ïîíÿòíûõ ðàçãîâàðèâàþùèì íà ýòîì ÿçûêå.

Äëÿ  ïðàâèëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ ñëîâ òðåáóåòñÿ:
— óìåëîå ïðèìåíåíèå ñèíîíèìîâ âî èçáåæàíèå

ïîâòîðà ñëîâ â ðå÷è;
— ðàçóìíîå  óïîòðåáëåíèå áëèçêèõ ïî çíà÷åíèþ

ñëîâ è ïàðîíèìîâ;
— èçáåãàíèå íåïîíÿòíûõ äëÿ ãîâîðÿùèõ äèàëåê-

òèçìîâ èëè æàðãîíèçìîâ, èìåþùèõ õîæäåíèå â îï-
ðåäåëåííîé ñîöèàëüíîé ñðåäå;

— îãðàíè÷åíèå óïîòðåáëåíèÿ çàèìñòâîâàííûõ
ñëîâ, ïî âîçìîæíîñòè èñïîëüçóÿ èõ ñèíîíèìû, êî-
òîðûå èìåþòñÿ â ðîäíîì ÿçûêå;

— ñòðåìëåíèå ê êðàòêîñòè è èçÿùåñòâó â ïðèìå-
íåíèè ñëîâ.

Óïðàæíåíèå 30. Ïðî÷èòàéòå ïðåäëîæåíèÿ, ðàçúÿñíèòå ñìûñë
âûäåëåííûõ ñëîâ, ïîäáåðèòå ê íèì ñèíîíè-
ìè÷íûå ñëîâà.

1. Temur tug‘i yetmagan joyni qalam bilan oldi, Alisher
(A.O.). 2. Tiliga kuchi yetadigan kishi aql podshosidir; so‘zga
ahamiyat bermaydigan kishi la’natlangan, pastdir (A. Íà-
âîè). 3. Xalq oldida gapirganda so‘zing go‘zal bo‘lsin, bu
so‘zni xalq qabul qilsin («Êàáóñíàìå»). 4. Xullas, yaxshi nutq
tuzish uchun nahv, aruz, mantiq fanlari hamkorligidan
foydalanish zarur bo‘ladi. Ularning birontasiga ahamiyat
bermaslik, bulardan birining qoidasi buzilishi qolgan ikkitasiga
ta’sir qilmay qolmaydi (Áåðóíè).
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Çàäàíèå 37. Ïðî÷èòàéòå îòðûâîê  «Îïèñàíèå ñëîâà» («So‘z
ta’rifi») èç ïîýìû Àëèøåðà Íàâîè «Õàéðàòóë àáðîð»
(«Hayrat-ul abror»), èçëîæèòå ñîäåðæàíèå îòðûâêà â ïðîçå íà
óçáåêñêîì ÿçûêå.

V. ÑÒÈËÈÑÒÈ×ÅÑÊÈÅ ÍÎÐÌÛ

Çàäàíèå 38. Ïðî÷èòàéòå äàííûå òåêñòû è ñðàâíèòå èõ. Îáúÿñ-
íèòå ðàçíèöó â ïîäáîðå ñëîâ è ñîäåðæàíèè.

1. Texnika — yunoncha so‘z bo‘lib, san’at, mahorat degan
ma’noni bildiradi. Texnika — inson faoliyati vositalari majmuyi.
Ishlab chiqarish jarayonlarini amalga oshirish va jamiyatning
turmush talablarini qondirishga xizmat qiladi. Ba’zan biror
faoliyatdagi mahorat va usullar ham texnika deb ataladi
(masalan, milliy kurash texnikasi). Ijtimoiy ishlab chiqarishning
rivojlanish jarayonida insoniyatning bilimi va ishlab chiqarish
tajribasi texnikada mujassamlanadi. Texnika insonning og‘ir
mehnatini yengillashtiradi.

2. Shirin muomalada bo‘lish har bir kishining burchidir.
Odamlar bir-birlarining qalbiga yaxshi va shirin so‘z orqali
yo‘l topadilar. Ammo inson qalbiga so‘zni o‘z holicha singdirib
bo‘lmaydi. Buning uchun o‘zingizga libos tanlagan kabi so‘zni
ham pardozlaysiz. So‘zingizga libos sifatida ohang kiydirasiz,
gapingiz go‘zal so‘zlardan tashkil topsin. Ortiqcha har bir so‘z
noo‘rin ichilgan dori kabi zararlidir. Har bir kishi so‘zning
qadrini baland tutsin, samimiy va jarangdor so‘zni sog‘inib
yashasin.

Çàäàíèå 39. Íà îñíîâå âûøåèçëîæåííûõ òåêñòîâ âûïîëíèòå
ñëåäóþùèå çàäàíèÿ:

1. Íàéäèòå ñèíîíèìû ê ñëîâàì: mahorat, turmush,
qondirmoq, yengillashtirmoq, inson, libos, so‘z, qalb, qadr.

2. Ñðàâíèòå ôîðìû ãëàãîëîâ â îáîèõ òåêñòàõ, îáúÿñ-
íèòå, â ÷åì ìåæäó íèìè ðàçíèöà.

Èñïîëüçîâàíèå ñëîâà â çàâèñèìîñòè îò îñîáåí-
íîñòè òåêñòà èëè êîíå÷íîé öåëè ðå÷è, óïîòðåáëå-
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íèå ïîíÿòíûõ äëÿ âñåõ ôîðì ñëîâà, ïðàâèëüíîå
ïðèìåíåíèå ñëîâ, àôôèêñîâ, ïîñòðîåíèå ïðåäëî-
æåíèÿ â çàâèñèìîñòè îò ñòèëÿ ðå÷è — âñå ýòî îïè-
ðàåòñÿ íà ñòèëèñòè÷åñêèå íîðìû ëèòåðàòóðíîãî
ÿçûêà.

Äëÿ ñîáëþäåíèÿ ñòèëèñòè÷åñêèõ íîðì íåîáõî-
äèìî:

— îòëè÷àòü íàñòîÿùèé ñìûñë ñëîâà îò ïåðåíîñ-
íîãî ñìûñëà ýòîãî ñëîâà;

— çíàíèå è óìåñòíîå èñïîëüçîâàíèå ñèíîíèìîâ,
àíòîíèìîâ, îäíîðîäíûõ ñëîâ è âèäîâ ãëàãîëîâ;

— óïîòðåáëåíèå ñëîâ è ôðàç â òî÷íîé è ïîíÿò-
íîé äëÿ âñåõ ôîðìå;

— ó÷èòûâàíèå ñâîåîáðàçèÿ ñòèëåé ðå÷è;
— óìåñòíîå èñïîëüçîâàíèå õóäîæåñòâåííûõ,

ýìîöèoíaëüíûõ ñðåäñòâ ÿçûêà;
— ó÷èòûâàíèå ñòèëèñòè÷åñêèõ îñîáåííîñòåé

ñëîâ.

Óïðàæíåíèå 31. Ïðî÷èòàéòå ïðåäëîæåíèÿ. Ïåðåïèøèòå ñëîâà
ñ èçìåíåííûì ñìûñëîì, óêàæèòå  â ÷åì ñî-
ñòîèò ðàçíèöà â èõ ñìûñëå è â ÷åì çàêëþ÷à-
åòñÿ èõ ñòèëèñòè÷åñêàÿ çàäà÷à.

1. Mollarning narxi pasaysa, ishlab chiqarish pasayadi. –
Samadboy shu qishloq odamlarining mollarini boqib yuribdi.
2. Fuqaro o‘z ixtiyoriga ko‘ra qonun doirasida o‘ziga ma’qul
ish bilan shug‘ullanadi. — Ikkita doira chizing, ularning ichiga
zid ma’noli so‘zlarni yozib chiqing. 3. Eshitgan quloq nima
deydi? — Quloq pardalari ehtiyotli muolajani talab etadi.
4. Yurak faoliyati insonning asab tizimiga bevosita bog‘liqdir.
— Yuragimga yaqin kishilar bilan ochiq gaplashib oldim.
5. Ma’lum bo‘ldiki, yangi dastgohlar korxona hisob-kitobida
qayd etilmagan. — Ular qachonlardir o‘z «ega»sini topib
ketganini xodimlar yaxshi bilishadi.

Çàäàíèå 40. Ïðî÷èòàéòå ñòèõîòâîðåíèå, îáúÿñíèòå ñìûñë âû-
äåëåííûõ ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé.

4 – Ðàôèåâ À.
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Men kimnidir kutgayman,
mahzun

...Yiroqlarda ingranar List ham,
Qulog‘imga bo‘zlaydi Furqat.
Huzurimga chiqmas bir odam,
Men baribir kutgayman faqat.

Shilliqqurtday to‘lg‘anar ariq,
Suyanaman badburush tolga.
Osmon yuzi shundayin sariq,
Sovuqlikni qaylardan olgan?

Kular-da va qalqib borar oy.
U hayosiz shundoq yalang‘och.
Kimni aldab balqib borar oy –
Tevarakda kecha qorasoch.

Tugab borar tun yanglig‘ toqat,
Saharlarga bergayman hisob.
Qayga ketdi, qayga muhabbat,
Yuragimda muqaddas azob.

Ðàóô Ïàðôè

Âîïðîñû è çàäàíèÿ:

1. Ðàññêàæèòå î ïðàâèëàõ, ñâÿçàííûõ ñ îðôîãðàôèåé àôôèêñîâ.
2. Êàêèå ñëîâà ïèøóòñÿ ñ ÷åðòî÷êîé?
3. Ïðèâèäèòå ïðèìåðû ïðàâèëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ ïàäåæíûõ àô-

ôèêñîâ.
4. Íà ÷òî ñëåäóåò îáðàùàòü âíèìàíèå ïðè èñïîëüçîâàíèè ñëîâ?
5. Îáúÿñíèòå íà ïðèìåðàõ ñòèëèñòè÷åñêóþ ðàçíèöó â ñëîâàõ.
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ÑÒÈËÈÑÒÈ×ÅÑÊÈÅ ÔÎÐÌÛ ÐÅ×È

♦ Ðå÷ü è îðàòîðñêîå èñêóññòâî.
♦ Ñòèëè ðå÷è.
♦ Îôèöèàëüíî-àäìèíèñòðàòèâíûé ñòèëü.

Çàäàíèå 41.   Ïðî÷èòàéòå äàííûå îòðûâêè èç òåêñòîâ è îïðå-
äåëèòå, ê êàêèì ñòèëÿì ðå÷è îíè îòíîñÿòñÿ. Îáîñíóéòå ñâîå-
îáðàçèå ñòèëÿ êàæäîãî òåêñòà â îòäåëüíîñòè.

I. 7-modda. Davlat tili rasmiy amal qiladigan doiralarda
o‘zbek adabiy tilining amaldagi ilmiy qoidalari va normalariga
rioya etiladi.

Davlat o‘zbek tilining boyitilishi va takomillashtirilishini
ta’minlaydi, shu jumladan, unga hamma e’tirof qilgan ilmiy-
texnikaviy va ijtimoiy-siyosiy atamalarni joriy etish hisobiga
ta’minlaydi.

Yangi ilmiy asoslangan atamalar jamoatchilik muho-
kamasidan keyin va Oliy Majlis tegishli qo‘mitasining roziligi
bilan o‘zbek tiliga joriy etiladi.

Èç çàêîíà «Î ãîñóäàðñòâåííîì ÿçûêå
Ðåñïóáëèêè Óçáåêèñòàí»

II. Notiqlik qadimgi Sharqda juda katta ijtimoiy-siyosiy
mavqega ega bo‘lib, umumdavlat ahamiyatiga molik ish hisob-
langan. U bir necha turga ajratilgan:

1. Ilmiy-siyosiy ma’ruza.
2. Bahs-munozarali nutq.
3. Targ‘ib va tashviq qilish ruhidagi nutq.
4. Marsiya nutqi.
5. Tabrik nutqi va boshqalar.
Notiqlik san’ati qadimda voizlik san’ati deb yuritilgan.

«Qomusi Usmoniy» nomli lug‘atda «Va’z — kishilarning qalbini
yumshatadigan pand-nasihatdir», deya ta’riflanadi. Haqiqatan
ham voiz har bir so‘zga chiqishda ma’lum bir g‘oyani ilgari
surishni maqsad qilib oladi.



52

Ïðîöåññ èñïîëüçîâàíèÿ ïðè âûðàæåíèè ìûñëè
âñåãî ÿçûêîâîãî ìàòåðèàëà ñ÷èòàåòñÿ ðå÷üþ. Ëåêñè-
÷åñêèå, ôðàçåîëîãè÷åñêèå, ôîíåòè÷åñêèå è ãðàììà-
òè÷åñêèå âîçìîæíîñòè ÿçûêà â ðàçíûõ ñôåðàõ æèç-
íè, â ðàçëè÷íûõ ðå÷åâûõ îáñòîÿòåëüñòâàõ èñïîëüçó-
þòñÿ ïî-ðàçíîìó. Èñõîäÿ èç ýòîãî, ðàçëè÷àþòñÿ
ñëåäóþùèå ñòèëè ðå÷è: ðàçãîâîðíî-áûòîâîé ñòèëü,
îôèöèàëüíî-àäìèíèñòðàòèâíûé ñòèëü, íàó÷íûé ñòèëü,
ïóáëèöèñòè÷åñêèé ñòèëü è ëèòåðàòóðíûé ñòèëü.

Óïðàæíåíèå 32. Ïåðåïèøèòå äàííûå ïðåäëîæåíèÿ, ðàçäåëèâ
èõ ïî ôîðìå ñòèëÿ íà ñîîòâåòñòâóþùèå   ãðóï-
ïû. Âìåñòî òî÷åê ïîñòàâüòå ïîäõîäÿùèå ïî
ñòèëþ ñëîâà èëè ôîðìó ãëàãîëà.

1. Men bu gapni faqat tarjima vajidan aytayotgan... yo‘q.
Yozuvchi o‘z ona tilisi ustiga o‘z zamonasining boy, madaniy
tilini bilmasdan qanot bog‘lamaydi. Buning misolini adabiyotimiz
tarixida, hozirgi adabiyotimizda ... ko‘rishi... mumkin (À. Ê.).
2. Bulardan birinchi..., nutq madaniyati sohasining vazifasi til
va nutqdagi nuqson va kamchiliklarni aniq..., to‘p..., uni o‘rgan...
va bartaraf etishdan iborat..., deyilgan nuqtayi nazar. 3. O‘sha
«masalang» o‘rniga tushsa, dashnom...ga qalqon bo‘lishi, lovilla...
asablarga suv purkab, seni ortiqcha dilsiyohliklar... asrashi ham
mumkin! (Ó. Óñìàíîâ). 4. Men, Rasulov Anvar, «Eng yaxshi
kitobxon» ko‘rik-tanlovini o‘tkazish... litseyimiz kutubxonasidan
10 (o‘n) ta badiiy kitob ol.... 5. Axir, talaba jamiyatning oldi
qatlami sanaladi... Shuni... kerakda, «o‘qib uqmasa bekor»....

Çàäàíèå 42. Ïîäáåðèòå ïî îäíîìó íåáîëüøîìó òåêñòó èç ïðî-
÷èòàííîãî âàìè õóäîæåñòâåííîãî  ïðîèçâåäåíèÿ, âàøåé ëþ-
áèìîé ãàçåòû èëè æóðíàëà,  à òàêæå èç ó÷åáíèêà, êîòîðûé
âû äåðæèòå â ðóêàõ.  Ïðîâåäèòå ñðàâíèòåëüíûé àíàëèç ýòèõ
òåêñòîâ. Îáúÿñíèòå ðàçíèöó â èõ ñòèëå ñ òî÷êè çðåíèÿ ÿçû-
êîâûõ îñîáåííîñòåé.

Çàäàíèå 43. Ïðî÷èòàéòå ñ âûðàæåíèåì ñòèõîòâîðåíèå. Íà îñ-
íîâå åãî ñîäåðæàíèÿ ñîñòàâüòå òåêñòû ïîýòè÷åñêîãî õàðàêòå-
ðà â ëèòåðàòóðíîì ñòèëå  è îôèöèàëüíîãî õàðàêòåðà â íàó÷-
íîì ñòèëå, â ôîðìå ðåöåíçèè. Ðàçúÿñíèòå, â ÷åì çàêëþ÷àþò-
ñÿ ñõîæåñòü è ðàçëè÷èå â ýòèõ òåêñòàõ ñ òî÷êè çðåíèÿ
ÿçûêîâûõ îñîáåííîñòåé, ïðèñóùèõ êàæäîìó èç ýòèõ ñòèëåé.
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TILLA BALIQCHA

Tuxumdan chiqdi-yu, keltirib uni
Shu loyqa hovuzga tomon otdilar.
Tashlandiq ushoq yeb o‘tadi kuni,
Xor-u xas, xazonlar ustin yoptilar.

Dunyoda ko‘rgani shu tor hovuzcha
Va mudroq tollarning achchiq xazoni.
Menga alam qilar, tilla baliqcha
Bir ko‘lmak hovuz deb bilar dunyoni...

 Àáäóëëà Àðèïîâ

Îôèöèàëüíî-àäìèíèñòðàòèâíûé ñòèëü ïðèìåíÿ-
åòñÿ â ðàìêàõ ãîñóäàðñòâà è ìåæãîñóäàðñòâåííîãî
îáùåíèÿ, îí ïðèñóù ÿçûêó ñîöèàëüíî-ïðàâîâûõ
îòíîøåíèé, îôèöèàëüíûõ, ïîëèòè÷åñêèõ, ýêîíîìè-
÷åñêèõ, êóëüòóðíûõ ñâÿçåé. Îñîáåííîñòüþ ýòîãî
ñòèëÿ ÿâëÿåòñÿ òî, ÷òî îí íîñèò êàíöåëÿðñêèé õà-
ðàêòåð. Ýòîò ñòèëü ïðèñóù ÿçûêó äîêóìåíòîâ, ïîýòî-
ìó îí ïðèìåíÿåòñÿ ïðè  ïèñüìåííîì  èçëîæåíèè
ðàçëè÷íûõ ãîñóäàðñòâåííûõ çàêîíîâ, óêàçîâ, îôè-
öèàëüíûõ ñîîáùåíèé, êàíöåëÿðñêèõ äîêóìåíòîâ,
îáúÿâëåíèé, â îôèöèàëüíîé ïåðåïèñêå è äðóãèõ ñëó-
æåáíûõ áóìàãàõ.  Îñíîâíûìè ïðåèìóùåñòâàìè ñòèëÿ
îôèöèàëüíîãî ÿçûêà ÿâëÿþòñÿ êðàòêîñòü è ÿñíîñòü.
Íàëè÷èå è øèðîêîå ïðèìåíåíèå  â ýòîì ñòèëå ðå÷å-
âûõ øòàìïîâ, ïðîôåññèîíàëüíûõ òåðìèíîâ, ãîòî-
âûõ ñèíòàêñè÷åñêèõ ñòðóêòóð îáåñïå÷èâàþò ÿñíîå è
òî÷íîå âûðàæåíèå ðå÷è. Ãîòîâûìè ðå÷åâûìè ñòðóê-
òóðàìè óçáåêñêîãî ÿçûêà ÿâëÿþòñÿ òàêèå âûðàæå-
íèÿ, êàê shunga ko‘ra; ma’lum qilamizki; ...ni e’tiborga
olib; ...ga ko‘ra; ...biz, quyida imzo chekuvchilar, ...ga
asosan (muvofiq); ...uchun, ...dan kelib chiqib; ...sharti
bilan; ...berilsin, ...taqdirlansin, êîòîðûå òðåáóþò  îáåñ-
ïå÷åíèÿ â òåêñòå  èíôîðìàòèâíîñòè è ïîñëåäîâà-
òåëüíîñòè èçëîæåíèÿ, òî÷íîñòè â ïîäáîðå ñëîâ, áåç
èñïîëüçîâàíèÿ õóäîæåñòâåííî-èçîáðàçèòåëüíûõ
ñðåäñòâ, ïðàâèëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ ôîðì ãëàãîëîâ
ñòðàäàòåëüíîãî çàëîãà è ïîâåëèòåëüíîãî íàêëîíå-
íèÿ, øèðîêîå èñïîëüçîâàíèå ñëîæíûõ ïðåäëîæåíèé.
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ßçûêîâûé ìàòåðèàë ïîäáèðàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ôîðìîé è õàðàêòåðîì äîêóìåíòà.

 Óïðàæíåíèå 33. Ïåðåïèøèòå ïðåäëîæåíèÿ. Âûïèøèòå â îò-
äåëüíûå ñòîëáöû õàðàêòåðíûå äëÿ îôè-
öèàëüíîãî ñòèëÿ ïðåäëîæåíèÿ, èçëîæåííûå
â ïåðâîì è òðåòüåì ëèöå. Îáúÿñíèòå ñìûñë
êëèøèðîâàííûõ ôðàç.

1. Sizning ko‘rsatmangizga binoan, men o‘quv bo‘limi us-
lubiyotchisi S.Olimov bilan II bosqich talabalarining mart
oyidagi davomatini tahlil qildim. 2. Ma’lumotnoma tuman ijti-
moiy ta’minot bo‘limiga ko‘rsatish uchun berildi. 3. Ushbu
da’vo bo‘yicha sud qarorini tezlik bilan ijro ettirish haqida
qaror qabul qilishingizni so‘rayman.

Óïðàæíåíèå 34.  Ïðî÷èòàéòå îáà òåêñòà è ïèñüìåííî, íà ïðè-
ìåðàõ, îáîñíóéòå ðàçíèöó â èõ ñòèëå.

1. Hasanali, Otabekning har bir siriga o‘zini mahram hisob-
laganlikdan, darhaqiqat, Otabekka mahram bo‘lishga loyiq bir
mehribonlikka ega bo‘lganlikdan, bek bilan ochiq so‘zlashish
fikriga keldi. Bir necha daqiqa muqaddima uchun reja qurib
o‘tirgandan so‘ng, tilga keldi:

— O‘g‘lim, Otabek!
— So‘zlangiz.
— Aytingiz-chi, men sizning kimingiz?
Otabek, Hasanalining maqsadiga tushunolmay majhul unga

nazar tashladi.
— Sizmi? — deb kulimsiradi u. — Otam bo‘lmasangiz ham,

meni otalik muhabbati bilan sevgan sodiq va mehribon bir
kishimsiz, ya’ni ma’naviy otam.

À. Êàäûðè, èç ðîìàíà «Ìèíóâøèå äíè»

2. Husayin Voiz Koshifiy nutqlarining ta’sirchanligi, jozi-
badorligi haqida uning o‘g‘li Fahriddin Ali Safiy «Latoyifut
tavoyif» nomli asarida quyidagilarni eslaydi: «Kunlarning birida
ahli majlisga Mavlono Sayid G‘iyosiddin degan mashhur so‘z
ustasi kechikib kelgan. Bu majlisga Abdurahmon Jomiy ham
tashrif buyurgan ekan. Sayid G‘iyosiddin kirib kelishi bilan
Jomiy undan so‘rabdi:

— Nechuk kechikdingiz, mavlono Giyosiddin?
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— Meni ma’zur tuting, ustod, — debdi G‘iyosiddin, —
kelayotgan edim, masjidi jomeda Husayin Voiz Koshifiy nutq
so‘zlayotgan ekan, shunga mahliyo bo‘lib qolibman.

Èç «Êóëüòóðû ðå÷è þðèñòà»

Çàäàíèå 44. Â ãàçåòå èëè æóðíàëå ïðî÷èòàéòå ñòàòüþ íà òåìó
îáðàçîâàíèÿ èëè êóëüòóðû, îáúÿñíèòå ñ òî÷êè çðåíèÿ ÿçûêà,
÷åì õàðàêòåðåí ýòîò òåêñò ïî ñòèëþ.

Â îôèöèàëüíîì ñòèëå ïèñüìåííîé ðå÷è ñîñòàâ-
ëÿþòñÿ äîêóìåíòû â ðàìêàõ ñëåäóþùèõ îòíîøåíèé:

1. Â þðèäè÷åñêèõ: çàêîíîäàòåëüíûå, ãðàæäàíñêèå
è óãîëîâíûå àêòû, äîãîâîðà è äðóãèå äîêóìåíòû.

2. Â àäìèíèñòðàòèâíî-êàíöåëÿðñêèõ: óäîñòîâåðå-
íèÿ, ïðèêàçû è ðàñïîðÿæåíèÿ, ðàçíûå äåëîâûå áó-
ìàãè (çàÿâëåíèÿ, õàðàêòåðèñòèêè, äîâåðåííîñòü,
îáúÿñíèòåëüíûå è äð.).

 3. Â äèïëîìàòè÷åñêèõ: çàÿâëåíèÿ, íîòû, ñîãëà-
øåíèÿ, ìåìîðàíäóìû è äð.

Óïðàæíåíèå 35.  Ïðî÷èòàéòå äàííûå ïðåäëîæåíèÿ, ïåðåïè-
øèòå èõ â òåòðàäü, èñïðàâèâ ñòèëèñòè÷åñêèå îøèáêè.

1. Ehtiyot qismlar, yoqilg‘i-moylash va boshqa xomashyo-
larning sarf-xarajat narxlari oshganligi bilan shahar yo‘lovchi
tashish transportida yangi yo‘lkira haqlari belgilandi. 2. Yaqin
kelganimda «Xush kelibsiz!» degan yozuv uzoqdan ko‘zga tash-
landi. 3. Eng avvalo, dalalar to‘la, nihollar sog‘lom bo‘lishi
kerak. 4. Mahalla ko‘chalarida piyodalar yurish xavfsizligi oyligi
o‘tkazildi.

Çàäàíèå 45.  Íàïèøèòå íåáîëüøîé òåêñò íà òåìó: «Ñòèëü
ÿçûêà ó÷åáíèêà». Ïîñòàðàéòåñü âûðàçèòü â íåì ñâîè çàìå÷à-
íèÿ è ïðåäëîæåíèÿ.

Âîïðîñû è çàäàíèÿ:
1. Êàêèå âèäû îðàòîðñêîãî èñêóññòâà âàì èçâåñòíû?
2. Ðàññêàæèòå î ëåêñè÷åñêèõ è ôîíåòè÷åñêèõ îñîáåííîñòÿõ

ðàçãîâîðíîé ðå÷è.
3. Â ÷åì ïðåèìóùåñòâî ëèòåðàòóðíîãî ñòèëÿ â èñïîëüçîâàíèè

ÿçûêîâûõ âîçìîæíîñòåé?
4. Íàçîâèòå îñîáåííîñòè îôèöèàëüíî-äåëîâîãî ñòèëÿ.
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ÔÎÐÌÀ È ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ ÒÅÊÑÒÀ

♦ Ôîðìû òåêñòîâ.
♦ Äèàëîãè÷åñêèé òåêñò.
♦ Îïèñàòåëüíûé òåêñò.
♦ Ñïîñîáû ñîêðàùåíèÿ òåêñòà.
♦ Ñïîñîáû ðàñøèðåíèÿ òåêñòà.
♦ Âûáîð ñëîâà â ñîîòâåòñòâèè ñ òåêñòîì.
♦ Ñîñòàâëåíèå òåêñòà.

Çàäàíèå 46.  Ïðî÷èòàéòå  äàííûå  òåêñòû, îáúÿñíèòå ðàçíèöó
â èõ ôîðìå è ñîäåðæàíèè.

I. — Inson ruhi uchun haqiqiy zavq mutolaadir, — dedi
Navoiy qiziqib. — Ammo yolg‘iz ash’or o‘qimoq kifoya qilmas.
Tarix! Tarixni ko‘zdan kechirmadingizmi?

— Ko‘ngil ash’orga ko‘proq moyil bo‘ldi. Fursat bo‘lsa,
tarixni ham boshlagumdur, — javob berdi Badiuzzamon.

— Men sizga tarixga oid kitoblarni qasddan ko‘p yuborgan
edim. Balki xabaringiz bordir, otangiz podshoh hazratlariga
ham hamma vaqt tarix o‘qimoqni tavsiya qilamen. Davlatning
butun mas’uliyati sizlarning zimmangizdadir. Obodonlik yoki
inqiroz sizlarning tadbir va harakatingizga bog‘liqdir. Shuning
uchun siz tarix oynasiga qarab turmog‘ingiz kerak...

 Àéáåê, èç ðîìàíà «Íàâîè»

II. «Buyuk xizmatlari uchun» ordenini qo‘limga olib qaray-
man. «Buyuk» so‘zini o‘qiganimda yetmish yetti yillik g‘u-
borlarim tarqab ketgandek bo‘ldi. Ko‘rgan jabr-u jafolar
tumandek g‘oyib bo‘ldi.

Jez konlari tagida mis kukunlarini yutib, o‘pkasi zanglab
olamdan o‘tgan, jasadlari zanglagan tuproqqa qo‘yilgan
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yurtdoshlarim haqqi, Sibirning qahraton sovuqlarida muzlab
qolgan, umrini o‘rmonlarda poyoniga yetkazgan beqiyos dono
ustozlarimiz haqqi, senga ta’zim qilaman, O‘zbekistonim!

Ñ. Àõìàä, èç ìåìóàðîâ «Óòðàòû è íàõîäêè»

Òåêñòîì ñ÷èòàåòñÿ ðå÷åâàÿ åäèíèöà, ñîñòîÿùàÿ
èç îäíîé èëè  íåñêîëüêèõ ñèíòàêñè÷åñêèõ ñîåäèíå-
íèé, äàþùèõ ïðåäñòàâëåíèå (èíôîðìàöèþ) î ïðîèñ-
õîäÿùåì ñîáûòèè.

Íåçàâèñèìî îò òîãî, îòíîñèòñÿ ëè îí ê óñòíîé
èëè ïèñüìåííîé ðå÷è, òåêñò áûâàåò äâóõ âèäîâ: äè-
àëîãè÷åñêèé è ìîíîëîãè÷åñêèé. Äèàëîãè÷åñêèé
òåêñò ñîñòîèò èç îáìåíà èíôîðìàöèåé äâóõ èëè áî-
ëåå ñîáåñåäíèêîâ.

Äèàëîãè÷åñêàÿ ðå÷ü ìåæäó äâóìÿ ëèöàìè ìîæåò
ñîäåðæàòü óòâåðæäåíèå èëè îòðèöàíèå, îáîñòðåíèå
îòíîøåíèé èëè ñïîð, è âûðàæàòüñÿ â òàêèõ ôîð-
ìàõ, êàê âîïðîñ-îòâåò, ïðèêàç-îòâåò, ñîîáùåíèå-âîç-
ðàæåíèå.

Â äèàëîãàõ, ãäå ó÷àñòâóåò íåñêîëüêî ëèö, òåìà
áåñåäû íå îãðàíè÷èâàåòñÿ âîïðîñàìè è îòâåòàìè,
à îáîáùàåòñÿ ïîñòàâëåííûì âîïðîñîì, ïðåäëîæå-
íèåì, ïðèçûâîì, âåñòüþ èëè îáîñíîâàíèåì ÷åãî-
ëèáî.

Â äèàëîãè÷åñêîì òåêñòå øèðîêî óïîòðåáëÿþòñÿ
âîïðîñèòåëüíûå ìåñòîèìåíèÿ, ñëîâà è ñëîâîñî÷åòà-
íèÿ, õàðàêòåðíûå äëÿ  ýòèêè âçàèìîîòíîøåíèÿ, âîñ-
êëèöàòåëüíûå,  à òàêæå ââîäíûå ñëîâà.

Òàêîé òåêñò â îñíîâíîì ñîñòîèò èç ïðîñòûõ ïðåä-
ëîæåíèé, èç îäíîñîñòàâíûõ ôîðì ïðîñòûõ ïðåäëî-
æåíèé, íåïîëíûõ ïðåäëîæåíèé, îòäåëüíûõ ñëîâ,
íîñÿùèõ õàðàêòåð ïðåäëîæåíèÿ.

Äèàëîãè÷åñêèé òåêñò õàðàêòåðåí äëÿ ëèòåðàòóð-
íîãî ñòèëÿ è ðàçãîâîðíîé ðå÷è.

Çàäàíèå 47. Ïðî÷èòàéòå ïî ðîëÿì äèàëîã Õóñðàâà è Ôàðõà-
äà â ïîýìå Àëèøåðà Íàâîè «Ôàðõàä è Øèðèí». Îïðåäåëè-
òå â ýòîì äèàëîãå ÿçûêîâûå ñðåäñòâà è ïåðåïèøèòå èõ â
òåòðàäü.
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Óïðàæíåíèå 36. Óòî÷íèòå ñòèëèñòè÷åñêèå îñîáåííîñòè âûäå-
ëåííûõ ñëîâ. Â ñîîòâåòñòâèè ñ ôîðìîé ïðåä-
ëîæåíèÿ âûïèøèòå  èõ â îòäåëüíûå ãðóïïû.

— Siz... qochqoqsiz, — dedi.
— Siz...
— Men?
— Siz quvloqsiz.
— Ajab qilaman, — dedi Kumush va shapalog‘i bilan eri-

ning yuziga sekingina urib qo‘ydi.
— Bu yoqqa ham...
— U yoqqa Zaynab ursin.
— Zaynabning... urishga haqqi yo‘q.
Kumushning ko‘zida haligacha ko‘rulmagan bir shodlik

o‘ynadi:
— To‘g‘ri aytasizmi?
— To‘g‘ri aytaman!
— Mana bo‘lmasa, — dedi Kumush. Otabekning ikkinchi

yuzini ham silagandek qilib qo‘ydi. Yana kulimsirashib,
termulishib qoldilar...

À.  Êàäûðè, èç ðîìàíà «Ìèíóâøèå äíè»

Çàäàíèå 48.  À)   ïðî÷èòàéòå äàííûé òåêñò, îõàðàêòåðèçóéòå,
÷åì îí îòëè÷àåòñÿ îò äèàëîãà. Îáúÿñíèòå ñìûñë è çàäà÷ó ïðè-
ëàãàòåëüíûõ è îïðåäåëåíèé.

...Ta’birimiz qo‘pol tushmasa bu go‘zal qiz och ra’no-
gulining tusida yoki oq sariq tusda yaratilg‘an edi. A’zoda o‘skan
tuklarga ham haligi tusning ta’siri bo‘ladir. Ra’noning sochi
gungurt-qora, ya’ni quyoshsiz joylarda qora ko‘rinsa ham
quyoshda biroz sarg‘ish bo‘lib ko‘rinar edi. Shunga o‘xshash
Ra’noning ko‘zida ham buning asari ko‘ruladir: mudavvarga
moyilroq jodu ko‘zi kishiga qattiq qaraganda qoraliqdan bosh-
qacha yana bir turluk nur sochar erdi. Kiðriklari ostida nafis
bir surma doirasi bor edi.

Qoshi tutash kabi ko‘rinsa ham ko‘ndalang yotqan ikki
qilich orasini nafis bir quyulib ko‘tarilish ajratib turar edi.
Burni hech bir munaqqidg‘a berishmaslik mutanosib, har zamon
uyalish tabassumiga hozir turg‘an nafis irinlarining yuqorig‘i
qismida sezilar-sezilmas tuklar ko‘kargan edi.

À. Êàäûðè, èç ðîìàíà «Ñêîðïèîí èç àëòàðÿ»
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Á) îòâåòüòå íà âîïðîñû:
1. Matn qanday nutqiy vazifani bajarishga qaratilgan?
2. Matndagi uyushiq va ajratilgan gap bo‘laklari nimaga

xizmat qilgan?
3. Matnda qanday tasviriy vositalar qo‘llangan?
4. Nima uchun matnda belgi-xususiyatni ifodalovchi so‘zlar

ko‘proq?

Îïèñàòåëüíûé (ìîíîëîãè÷åñêèé) òåêñò — ýòî
èçëîæåíèå èëè õàðàêòåðèñòèêà êàêîãî-ëèáî ñîáû-
òèÿ, ïðåäìåòà, ëè÷íîñòè, èíôîðìàöèè èëè ñîîá-
ùåíèÿ îò ëèöà ãîâîðÿùåãî èëè ïèñàòåëÿ. Ñòàòüÿ è
ñî÷èíåíèå òîæå ÿâëÿþòñÿ îäíèì èç âèäîâ ìîíîëî-
ãè÷åñêîãî òåêñòà.

Âûñêàçûâàíèå ìíåíèÿ îòíîñèòåëüíî ñîáûòèÿ,
ïðîèñøåñòâèÿ, ïðåäìåòà, ëè÷íîñòè, îïèñàíèå èõ
ëèòåðàòóðíî-õóäîæåñòâåííûìè ñðåäñòâàìè èëè íà
îñíîâå ôàêòîâ äîêóìåíòàëüíî-èíôîðìàòèâíîãî õà-
ðàêòåðà ñâîéñòâåííî îïèñàòåëüíîìó òåêñòó. Ïîýòî-
ìó â òàêîì òåêñòå  àêòèâíî ïðèìåíÿþòñÿ ñëîâà, âû-
ðàæàþùèå ïðèçíàêè è ñâîéñòâà ïðåäìåòà, òåðìè-
íû, ìîäàëüíûå ñëîâà, ôóíêöèîíàëüíûå ôîðìû
ãëàãîëà, íàðå÷èÿ.

Ïðè ñîçäàíèè îïèñàòåëüíîãî òåêñòà òàêæå  øè-
ðîêî èñïîëüçóþòñÿ îäíîðîäíûå ÷ëåíû ïðåäëîæåíèÿ,
îòäåëüíûå ÷àñòè ïðåäëîæåíèé, íàçûâíûå ïðåäëî-
æåíèÿ, âèäû ñëîæíûõ ïðåäëîæåíèé.

Îïèñàòåëüíûé òåêñò ñâîéñòâåíåí ïóáëèöèñòè÷åñ-
êîìó, îôèöèàëüíî-äåëîâîìó, à òàêæå õóäîæåñòâåí-
íîìó ñòèëÿì.

Çàäàíèå 49.  Ñîñòàâüòå òåêñò, îïèñûâàþùèé íàïðàâëåíèå âà-
øåãî îáó÷åíèÿ èëè ëþáèìóþ âàìè ñïåöèàëüíîñòü. Íå çà-
áóäüòå ïðèâåñòè óáåäèòåëüíûå àðãóìåíòû è ôàêòû.

Óïðàæíåíèå 37. Ïðî÷èòàéòå îòðûâêè èç òåêñòîâ, ïåðåïèøè-
òå â  îäíó êîëîíêó ïðåäëîæåíèÿ, õàðàêòå-
ðèçóþùèå îñíîâíîå ñîäåðæàíèå, â  äðó-
ãóþ  —  âñïîìîãàòåëüíûå è äîïîëíÿþùèå
ïðåäëîæåíèÿ, ñðàâíèòå èõ ìåæäó ñîáîé.
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I. G‘azal nihoyat ta’sirli. Ayniqsa uch-to‘rt bolaning ovozi
juda yoqimli, ohangdor. Hammamiz jim tinglaymiz. Men sel
bo‘lib, erib ketaman. Fuzuliyning she’rlarini sevaman. She’rlari
nafis. O‘zim gul va mahbub haqida go‘zal she’rlarni bilaman.
Opam o‘rgatgan (Àéáåê, èç ïîâåñòè «Äåòñòâî»).

II. Beixtiyor o‘zining ana shunday saodatli onlari, Humoyun
tug‘ilganda qalbini to‘ldirgan iftixor tuyg‘ulari yodiga tushdi.
O‘g‘li Qobul arkida tavallud topgan edi. Viloyat yo‘q, viloyat
umidvorligi yo‘q, navkar parokanda, sargardon sarg‘ayib,
Samarqand qamalida ochlikdan it etini, eshak etini yegan
miskinlar bilan dahshatli uqubatlar chekib, Toshkanda va
Andijonda mislsiz mashaqqat va xorliklar tortib, nihoyat,
Qobulda bir muddat qo‘nim va osoyish topgan kunlari edi,
shikasta ko‘nglini quvonchga to‘ldirib, Humoyun dunyoga keldi
(Õàéðèääèí Ñóëòàíîâ, èç ðàññêàçà «Òî÷êà»).

Óïðàæíåíèå 38. Ïðî÷èòàéòå ïðåäëîæåíèÿ, ïåðåïèøèòå èõ, çà-
êëþ÷àÿ â ñêîáêè îäíîðîäíûå è ââîäíûå ñëî-
âà. Çàìåíèòå ïðÿìóþ ðå÷ü íà êîñâåííóþ.
Óêàæèòå ðàçíèöó ìåæäó ïåðâîíà÷àëüíûì è
ïåðåäåëàííûì âàìè ïðåäëîæåíèåì.

1. Har birimiz o‘z maktabimiz, sinfimizni esladik. 2. Bog‘-
ning turli joylarida har xil mevali daraxtlar: nok, o‘rik, jiyda
va hokazo anchagina (À.). 3. Bir vaqtlar siz ham, Temir
Akbarovich, xato qilishdan qo‘rqmaslik kerak, deb gapirar
edingiz (Ï.Ê.). 4. Navbat o‘ziga kelganda, ayvondan turib,
mahdum baqirdi: Ra’no, akangning qo‘liga suv quy!
(À. Êàä.). 5. To‘g‘risini aytsam, ustozimning nomlarini
eshitganimda, ko‘nglim ancha taskin topdi.

Ñóùåñòâóþò ñëåäóþùèå ñïîñîáû ñîêðàùåíèÿ òåê-
ñòà:

— óìåíèå âûäåëèòü ïðåäëîæåíèÿ,  âûðàæàþùèå
îñíîâíîå ñîäåðæàíèå òåêñòà;

— ñîêðàùåíèå â ïðåäëîæåíèè îäíîðîäíûõ ñëîâ
è îòäåëüíûõ ÷àñòåé, ñëîâîñî÷åòàíèé, ââîäíûõ ñëîâ
è äîáàâëåííûõ êîíñòðóêöèé;

— çàìåíà ñëîâîñî÷åòàíèé íà ïîäõîäÿùåå ïî
ñìûñëó ñëîâî, ïðîñòîãî ðàñïðîñòðàíåííîãî ïðåäëî-
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æåíèÿ íà íåðàñïðîñòðàíåííîå, ñëîæíîå ïðåäëîæå-
íèå íà ïðîñòîå, ïðÿìóþ ðå÷ü íà êîñâåííóþ;

— ñîêðàùåíèå ïðåäëîæåíèé, âíîñÿùèõ äîïîë-
íèòåëüíûå óòî÷íåíèÿ, ñèíòàêñè÷åñêèõ ïàðàëëåëåé
è ïîâòîðîâ;

— ðàçäåëåíèå òåêñòà íà ñîñòàâíûå ÷àñòè, ïåðåäà-
þùèå åãî êðàòêîå ñîäåðæàíèå;

— ïðèâåäåíèå ê êðàòêîé ôîðìå ïðèëàãàòåëüíûõ,
ïðè÷àñòèé, ñðàâíåíèé è äðóãèõ âûðàçèòåëüíûõ ñëîâ
è ñëîâîñî÷åòàíèé.

Çàäàíèå 50. Ñîêðàòèòå òåêñò, ñîõðàíèâ åãî îñíîâíîå ñîäåðæà-
íèå. Îáúÿñíèòå, êàêèì ñïîñîáîì âû ñîêðàòèëè òåêñò.
Har qanday qilmishning aksi, qaytarma oqibati mavjud:

shunday ekan, faqat o‘z prinsiðimni himoya qilaman deb, bir
kun borib ko‘pchilikni dog‘da qoldirmaylik tag‘in?!

Axir mavjud nazariyalar qoliðiga tushmaydigan faktlar,
ayniqsa, fan uchun qimmatli emasmi? Chunki shu noma’lum
faktlarni ishlab chiqish bilan yaqin oralarda fanning yangi
yo‘nalishlariga yo‘l ochib berish mumkin-ku? Fan tarixida
bunday misollar to‘lib-toshib yotibdi. Faktni tan olmaslik,
aslida, hazm qilinmagan nazariyaning oqibati-ku!.. Men
nasihatgo‘ylik qilishni o‘ylamagandim, ammo o‘rni kelib qoldi.
Koinot azaldan insonni zulmat bilan o‘ragan. Fan esa odamzot
qo‘lidagi mangu mash’ala!

Zero fan — cheksizlikni o‘rganar ekan, ayni paytda, o‘zining
ham had-chegarasi yo‘q. Inson bilimi tugamaydi, u abadiy
yaratiladi, abadiy harakatda... Modomiki shunday ekan, men
ochgan kashfiyot uslubiga boshqa bir uslub qarama-qarshi
chiqib qolsa, nima uchun endi men unga, albatta, tosh otishim
kerak? Nima uchun?! Yo‘q, aqlimiz bo‘lsa, istiqbolimizga
chinakam qayg‘ursak, orzuni bo‘g‘maylik. Orzu har qanday
faktdan ham qudratli! Orzu bamisoli hayot ko‘ksidagi mildirab
turgan buloq, gurkirab o‘suvchi nihol...

Óêòàì Óñìàíîâ, «Âîäîâîðîò»

Óïðàæíåíèå 39. Ñîêðàòèòå ïðåäëîæåíèÿ, ñîõðàíèâ îñíîâíóþ
ìûñëü, ïåðåïèøèòå èõ â òåòðàäü áåç èçëèø-
íèõ ëåêñèêî-ãðàììàòè÷åñêèõ ñðåäñòâ.
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1. Uning manfaatlarini, fikr-o‘y doiralarini, g‘oya va maq-
sadlarini yaxshi bilamiz (Çóëüôèÿ). 2. Gapni yana cho‘zmasin
deb unga qarshi hech narsa demadi (À. Ê.). 3. Menga qara,
bir ish buyursam, yo‘q demaysanmi? (Ñ. Àõì.). 4. Na muattar
chamanzorlar, na muhtasham ko‘shklar, na kumushlangan
hovuzlar, na chiroyli qafasdagi qushlar — hech nima uni qiziq-
tirmadi (O.). 5. Kunduzi bo‘lsa, o‘zingizdan o‘tar gap yo‘q,
xunukroq ko‘rinadi (À.Ê.).

Çàäàíèå 51. Âûáåðèòå èç ó÷åáíèêà èëè æóðíàëà òåêñò, êàñà-
þùèéñÿ âàøåãî ëþáèìîãî ïðåäìåòà, ñîêðàòèòå åãî áåç óùåð-
áà ñîäåðæàíèþ. Çàòåì ðàçäåëèòå òåêñò íà êðàòêèå ñîñòàâíûå
÷àñòè è îçàãëàâüòå èõ ñîîòâåòñòâóþùèì íàçâàíèåì.

Óïðàæíåíèå 40. Ïåðåïèøèòå ñòèõîòâîðåíèå, ïåðåëîæèâ åãî â
ïðîçàè÷åñêóþ ôîðìó. Äîïîëíèòå ñîäåðæàíèå
òåêñòà ñâîèìè  ìûñëÿìè è âçãëÿäàìè.

... Ko‘p jahongir ko‘rgan bu dunyo,
Hammasiga guvoh — yerosti.
Lekin, do‘stlar, she’r ahli aro
Jahongiri kam bo‘lar, rosti.
Besh asrkim, nazmiy saroyni
Titratadi zanjirband bir sher.
Temur tig‘i yetmagan joyni
Qalam bilan oldi Alisher.
Dunyo bo‘ldi chamanim, manim,
O‘zbekiston, Vatanim manim.
Bosh ustingdan o‘tdi ko‘p zamon,
O‘tdi Budda, o‘tdi Zardushti,
Har uchragan nokas-u nodon,
Ona xalqim, yoqangdan tutdi.
Seni Chingiz g‘azabga to‘lib,
Yo‘qotmoqchi bo‘ldi dunyodan.
Jaloliddin samani bo‘lib
Sakrab o‘tding Amudaryodan.
Sensan o‘shal samanim manim,
O‘zbekiston, Vatanim manim.

 Àáäóëëà Àðèïîâ
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Óïðàæíåíèå 41.  Ïðî÷èòàéòå ïðåäëîæåíèÿ, âìåñòî òî÷åê ïî-
ñòàâüòå ñëîâà, ïîäõîäÿùèå ïî ñìûñëó  â âèäå
äîïîëíåíèé, ïðè÷àñòèé, ïðèëàãàòåëüíûõ,
ðàñøèðüòå èõ çà ñ÷åò îäíîðîäíûõ ñëîâ è îò-
äåëüíûõ ÷àñòåé ñëîâà.

1. ..., men «muboraknoma»ni o‘qitib ko‘rgan ekanman
(Ñ. Àõì.). 2. Onajonim, ... men ham bir kun shavqqa
to‘larman (À.Î.). 3. Bir ko‘rdim men uni — shunchalar go‘zal,
oydan-da go‘zaldir, ... go‘zal! (×óëïàí). 4. Har birimiz o‘z
maktabimiz, ... esladik. 5. Nahotki u erta-indin uzoq ayriliq
boshlanishini ..., yuragi ezilmaydi (O.). 6. Boyagi yigitning, ...
qo‘li gul ekan (Ï.Ê.). 7. Biz Toshkentdan janubga — ...
tomonga qarab yura boshladik.

Ðàñøèðåíèå òåêñòà çàâèñèò îò ñëåäóþùèõ ñïî-
ñîáîâ è ñðåäñòâ:

— óòî÷íåíèå îñíîâíîãî ñîäåðæàíèÿ, à òàêæå
îïîðíîãî ñëîâà èëè ïðåäëîæåíèÿ, âûðàæàþùåãî îñ-
íîâíóþ ìûñëü èëè èäåþ è äîáàâëåíèå ê íèì, èñõî-
äÿ èç ñâîèõ òâîð÷åñêèõ âîçìîæíîñòåé,  ñîîòâåòñòâó-
þùèõ èì ñëîâ è ïðåäëîæåíèé.

— îáîãàùåíèå òåêñòà ïîñëîâèöàìè, ïîãîâîðêà-
ìè, ïðèáàóòêàìè, ìóäðûìè âûñêàçûâàíèÿìè, îáî-
ñíîâàííûìè ôàêòàìè;

— ðàñøèðåíèå ïðåäëîæåíèÿ çà ñ÷åò ââåäåíèÿ îä-
íîðîäíûõ ÷ëåíîâ ïðåäëîæåíèÿ, ââîäíûõ ñëîâ, äî-
ïîëíèòåëüíûõ îáîðîòîâ;

— çàìåíà ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé ñèíîíèìè÷íû-
ìè — áëèçêèìè ïî ñìûñëó  îáðàçíûìè  âûðàæåíèÿ-
ìè, ôðàçåîëîãè÷åñêèìè îáîðîòàìè è äðóãèìè õóäî-
æåñòâåííûìè ñðåäñòâàìè âûðàæåíèÿ;

— ïðåâðàùåíèå ïðîñòîãî ïðåäëîæåíèÿ â ïðÿìóþ
ðå÷ü, ðàçäåëåíèå ïðÿìîé ðå÷è íà ïðîñòûå ïðåäëî-
æåíèÿ;

— ââåäåíèå â ïðåäëîæåíèå, âûðàæàþùåå îñíîâ-
íóþ ìûñëü, ñâÿçàííûõ ïî ñìûñëó ñèíòàêñè÷åñêèõ
ïàðàëëåëåé â êà÷åñòâå äîïîëíèòåëüíîé ìûñëè èëè
ðàçúÿñíåíèÿ;



64

— äîïîëíåíèå ââîäíîé  è çàêëþ÷èòåëüíîé ÷àñ-
òåé òåêñòà ñâîèìè, ñîîòâåòñòâóþùèìè ñîäåðæàíèþ,
ìûñëÿìè, âçãëÿäàìè, ðàçúÿñíåíèÿìè.

Óïðàæíåíèå 42.  Ïðî÷èòàéòå òåêñò, ïðîïóùåííûå ìåñòà äî-
ïîëíèòå ñâîèìè ñëîâàìè. Âûäåëèòå ÿçûêî-
âûå ñðåäñòâà, ñâÿçûâàþùèå âàøó ìûñëü ñ
îñíîâíûì ñîäåðæàíèåì òåêñòà.

Hayot go‘zal, yashash maroqli. Biroq inson uchun... Shu
bois bo‘lsa kerak, inson borki, hamma vaqt imkon qadar bu
dunyoning go‘zalliklaridan ko‘proq bahra olishga, u ... intilib
yashaydi. Bu istak esa ba’zida odamzodga baxt keltirsa, ...
Insoniyatning eng zaif tomoni ham shunda, menimcha ... . U
amal qilayotgan ko‘plab zararli odatlarning oxir-oqibatini bilsa-
da, ... .

Bugun yoshlar orasida ommalashib borayotgan chekish
odati ham ayni yuqoridagi fikrimizga dalil. E’tibor bergan
bo‘lsangiz, yoshlarimiz ruju qo‘yayotgan sigareta tutunlari ...
singari tobora farzandlarimizning katta qatlamini o‘z iskanjasiga
olmoqda.

Çàäàíèå 52. Ïðî÷èòàéòå òåêñò. Ðàçúÿñíèòå ñìûñë âûäåëåí-
íûõ ñëîâ.

O‘zbekiston yer islohoti tizimida yer mulkchiligiga amal
qilish iqtisodiy mexanizmining asosiy maqsadi — yerda turli
xil xo‘jalik yuritish shakllarining teng huquqli rivojlanishi, ko‘p
ukladli iqtisodiyotni shakllantirish, yerdan samarali va oqilona
foydalanish hamda uni muhofaza etish uchun shart-sharoitlar
yaratish manfaatlari yo‘lida yerni qayta taqsimlashdan iborat
bo‘lmog‘i kerak. Bunday maqsadga erishish, albatta, oson emas
va u yer islohotining prinsiðial masalalarini aniqlab olishni
taqozo etadi.

Æóðíàë «O‘zbekiston iqtisodiy axborotnomasi»
 (Ýêîíîìè÷åñêèé âåñòíèê Óçáåêèñòàíà)

Óïðàæíåíèå 43. Ïåðåïèøèòå ïðåäëîæåíèÿ. Óòî÷íèòå ñëîâà,
õàðàêòåðèçóþùèå ïðîôåññèþ,  âûäåëèòå èõ,
çàêëþ÷èâ  â ñêîáêè.

1. Endigina tandirdan uzib olingan patir hidi insonga orom
beradigan xushbo‘y hiddir. 2. Manovi yakka ot-aravada ularga
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suv ham, yonilg‘i ham, moy ham, yana boshqa balo-battarlarni
yetkazib berishim kerak (×. Àéò.). 3. Binoning devorlariga
ganj bilan ishlov berilgan, eshik va derazalari o‘ymakorlik gullari
bilan bezatilgan. 4. Tekis taxtaga quruq bo‘r bilan yozsangiz,
yozuvingiz aniq ko‘rinadi. 5. O‘rikning turli navlari, qanday
payvand qilish, naycha payvand, kurtak payvandlar to‘g‘risida
so‘rab-surishtirib, ancha narsalarni bilib oldim (Ñ. Àõì).

Ñëîâà, îãðàíè÷åííûå  â óïîòðåáëåíèè ïðîôåñ-
ñèîíàëüíûìè ðàìêàìè, íàçûâàþòñÿ ïðîôåññèîíàëèç-
ìàìè.  Òàêèå ñëîâà ïîíÿòíû  ïðåäñòàâèòåëÿì îäíîé
ñîîòâåòñòâóþùåé ïðîôåññèè, íåçàâèñèìî îò òîãî, ãäå
îíè æèâóò. Íàïðèìåð, òîëüêî ãîí÷àðàì ïîíÿòíû
òàêèå ñëîâà, êàê daska (êåðàìè÷åñêàÿ ïîñóäà, ïðè-
ìåíÿåìàÿ ïðè îáðàáîòêå âîäîé âíóòðåííåé ñòîðî-
íû  åùå ñûðîãî èçäåëèÿ), jo‘sha (êðàñíàÿ ãëèíà, äî-
áûâàåìàÿ â ãîðàõ), volash (îáðàáîòêà).

Îñíîâíóþ ÷àñòü ïðîôåññèîíàëèçìîâ ñîñòàâëÿþò
òåðìèíû. Òåðìèí — ýòî ñëîâî èëè ñëîâîñî÷åòàíèå,
ÿâëÿþùååñÿ íàçâàíèåì îïðåäåëåííîãî ïîíÿòèÿ êà-
êîé-íèáóäü ñïåöèàëüíîé îáëàñòè íàóêè, òåõíèêè,
èñêóññòâà. Òåðìèíû íå èìåþò äîïîëíèòåëüíûõ
ñìûñëîâ è  îòòåíêîâ. Áîëüøåé ÷àñòüþ òåðìèíû çà-
èìñòâîâàíû èç äðóãèõ ÿçûêîâ. Íàïðèìåð: advokat,
argon, dialog, debitor, grant, modul, metr, test, tormoz,
marketing è äð.

Çàäàíèå 53.  Ïðî÷èòàéòå â îäíîì èç âàøèõ ó÷åáíèêîâ òåêñò
îïðåäåë±ííîé òåìàòèêè. Âûäåëèòå ñîîòâåòñòâóþùèå äàííîé
òåìàòèêå òåðìèíû,  ðàçúÿñíèòå èõ ñìûñë  â  ôîðìå òîëêîâîãî
ñëîâàðÿ.

Óïðàæíåíèå 44.  Ïðî÷èòàéòå äàííûé òåêñò.  Ïåðåïèøèòå ïðåä-
ëîæåíèÿ, â êîòîðûõ ñîäåðæàòüñÿ òåðìèíû,
óêàçàâ â ñêîáêàõ èõ ñìûñë.

Bir xil ma’noli ifodalarni nutqda ortiqcha kiritish man-
tiqiylikning buzilishiga sabab bo‘ladi. Bir xil ma’noli birdan
ortiq ifodalar pleonazm deb yuritiladi: men, o‘zim; shu bugun,
bugundan boshlab kabi. Mantiqiy aloqalar va munosabatlarni

5 – Ðàôèåâ À.
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ifodalashning muhim vositalaridan biri kirish so‘z, kirish
birikmalar, yordamchi so‘zlar, bog‘lovchilar, yuklamalar hisob-
lanadi. Ulardan to‘g‘ri foydalanish yaxshi nutq yaratishning
garovi sanaladi. Gaplar orasida mantiqiylikning buzilishiga sabab
sifatida quyidagilarni ko‘rsatsa bo‘ladi:

1. Gaplarni bir-biriga bog‘lashda yuz beradigan xatolar.
2. Bir fikrdan boshqasiga o‘tishda yuz beradigan xatolar.
3. Matnni xatboshilarga ajratishda xatolarga yo‘l qo‘yish.
4. Matnni mantiqiy shakllantirish, sintaktik qurilmalarni

tanlashda yuz beradigan xatolar.
Har bir gapda nisbatan tugallangan qandaydir fikr ifoda-

langan bo‘ladi. Avvalgi gaplarda ifodalangan fikrni keyingi gapda
ifodalangan fikr, odatda, yo rivojlantiradi, yoki ulardan kelib
chiqadigan fikrlarni xulosalaydi. Shunday ekan, keyingi gapni
oldingi gap bilan to‘g‘ri bog‘lash muhimdir. Gaplar bir-biri
bilan xilma-xil sintaktik vositalar orqali bog‘lanadi.

Ïðàâèëüíûé ïîäáîð è èñïîëüçîâàíèå ïðîôåñ-
ñèîíàëèçìîâ â ðå÷è ñâèäåòåëüñòâóåò î âûñîêîé êóëü-
òóðå ðå÷è è êîìïåòåíòíîñòè â ñâîåé îáëàñòè.

Ïðè âûáîðå ñëîâ ñëåäóåò îáðàùàòü âíèìàíèå íà
ñëåäóþùåå:

— çíàíèå ëåêñè÷åñêîãî ñìûñëà âûáðàííîãî ñëîâà;
— ïðàâèëüíîå ïðîèçíîøåíèå âûáðàííîãî ñëîâà;
— ñëîâî äîëæíî áûòü ïîíÿòíî ñîáåñåäíèêó;
— ïîäáîð â ðå÷è ñîîòâåòñòâóþùåãî ñëîâà, èñõî-

äÿ èç åãî ñìûñëà;
— ïîäáîð ñîîòâåòñòâóþùåãî òåêñòó ñëîâà;
— ïîäáîð èíòåðíàöèîíàëüíûõ ñëîâ â ñîîòâåò-

ñòâèè ñ ëåêñè÷åñêîé íîðìîé ëèòåðàòóðíîãî ÿçûêà;
— âûáîð ñëîâà èëè òåðìèíà, ñîîòâåòñòâóþùåãî

ñòèëèñòè÷åñêîé îñîáåííîñòè òåêñòà.

Óïðàæíåíèå 45. Âíèìàòåëüíî ïðî÷èòàéòå ïðåäëîæåíèÿ. Óòî÷íè-
òå íåïðàâèëüíî èñïîëüçîâàííûå ñëîâà è çàìå-
íèòå èõ ïðàâèëüíûìè, èñõîäÿ èç  ñìûñëà  ïðåä-
ëîæåíèÿ. Ïåðåïèøèòå ïðåäëîæåíèÿ â òåòðàäü.

1. So‘zlovchining o‘z fikrini qisqa va batafsil ifodalab, ting-
lovchiga yetkazishi ham o‘ziga xos san’atdir. 2. So‘zga benazir
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kishi mayda bir maqsadni uzoq so‘zlab bayon qiladi. 3. Nojo‘ya
so‘z yurak ko‘zgusini parchalashi, tag‘in insonni vayron qilishi
mumkin ekanligini yodda tuting. 4. Nutqi asal kishining meh-
ribon odamizoti ham ko‘p bo‘ladi. 5. Shirin so‘z, go‘zal til
inson dilini qanchalik xushnud etsa, aksincha, achchiq so‘z,
beso‘naqay gap inson dilini shunchalik noxush qiladi, dil
piyolasini parchalaydi. 6. Mashq sababli so‘zlash qobiliyatini,
nutq madaniyatini, notiqlik san’atchiligini odamlar olqish-
laydigan saviyada egallash mumkin. 7. Tilda uni nomlovchi
suxan bo‘lmasa, bunday so‘zni hamsoya tildan olish mumkin.
Ammo tilda turgan so‘zlar o‘rnida boshqa suxanni qo‘llash
falokatdir.

Çàäàíèå 54.  Óòî÷íèòå, ê êàêîìó ñòèëþ îòíîñÿòñÿ  äàííûå
ñëîâà è ñëîâîñî÷åòàíèÿ. Ñîñòàâüòå ïðåäëîæåíèÿ ñî ñëîâàìè,
îòíîñÿùèìèñÿ ê îôèöèàëüíî-äåëîâîìó ñòèëþ.

Xalq sayli, bo‘linmas fond, kirim, zarurat tufayli, taftish,
so‘zga chiqdi, infrastruktura, mehnat bitimi, ko‘chmas mulk,
topshirig‘ingizga binoan, tebranish, hosila, sug‘urta, zimmasiga
yuklatilsin, elektromagnit maydoni, modellashtirish.

Óïðàæíåíèå 46. Ïðî÷èòàéòå òåêñòû. Ïåðåïèøèòå èñïîëüçî-
âàííûå â  òåêñòàõ ïðîôåññèîíàëüíûå òåðìè-
íû è îáúÿñíèòå, êàêóþ ñòèëèñòè÷åñêóþ
ôóíêöèþ îíè âûïîëíÿþò.

I. Rivojlangan davlatlarda auditni boshqarishda davlat faol
ishtirok etadi, shuning uchun siyosat elementi bilan har bir
audit firmalari davlat siyosatiga javob berishi va audit kom-
paniyasi shu siyosatga muvoflqlashtirilishi kerak.

Davlat audit kompaniyalari majburiyatlarini belgilashda,
iqtisodiy hamda moliyaviy qiyinchiliklarni hal qilishda, audit
va auditorlar talablarini (ma’lumotini, klassifikatsiyasi,
imtihon topshirish tartiblarini va h.k.) belgilashda o‘z ta’sirini
o‘tkazadi.

Yunusobod tumani tijorat banki
boshqaruvi raisi      A. Rahmonovga
àuditor                S. Jumayevdan
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II. BILDIRISHNOMA

 Sizning ko‘rsatmangizga binoan men kassir-nazoratchi
S.Olimov bilan shu yil 15—18-noyabr kunlari «Lazzat» kor-
xonasida audit tekshiruvini o‘tkazdim.

Korxonaning 3-choragidagi daromad ko‘rsatkichi qoni-qarli,
soliqlar o‘z vaqtida to‘langan. Lekin mehnatni tashkil etishda
qator kamchiliklarga yo‘l qo‘yilgan. Bu to‘g‘rida ilova qilinayot-
gan ma’lumotnomada batafsil yozilgan.

Auditor    (imzo)       S. Jumayev.
2002. 20.11.

Çàäàíèå 55. Ïðî÷èòàéòå îòðûâîê èç òåêñòà â ó÷åáíèêå ïî
èçó÷àåìîé ñïåöèàëüíîñòè, çàìåíèâ èìåþùèåñÿ â íèõ ïðî-
ôåññèîíàëüíûå òåðìèíû äðóãèìè ñëîâàìè, ñàìîñòîÿòåëüíî ñî-
ñòàâüòå äðóãîé òåêñò. Îáúÿñíèòå ðàçíèöó ìåæäó îðèãèíàëîì
è ñîñòàâëåííûì âàìè òåêñòîì.

Ïðè ñîñòàâëåíèè òåêñòà ïî ñïåöèàëüíîñòè ñëå-
äóåò îáðàòèòü âíèìàíèå íà ñëåäóþùåå:

— çàðàíåå ïðåäóñìîòðåòü, â êàêîì ñòèëå îí áó-
äåò èçëîæåí;

— âûáîð è ïðàâèëüíîå ðàçìåùåíèå òåðìèíîâ è
çíàêîâ;

— èçëîæåíèå òåðìèíîâ è ñëîâ ñîîòâåòñòâåííî
ïðàâèëàì îðôîãðàôèè;

— ÷òîáû áûëî ïîíÿòíî ÷èòàòåëþ, ïîÿñíÿòü â
ñêîáêàõ çíà÷åíèå ìàëîçíàêîìûõ èëè ðåäêî èñïîëü-
çóåìûõ òåðìèíîâ;

— ïåðåíèìàòü ïðîôåññèîíàëüíûå òåðìèíû èç
äðóãèõ ÿçûêîâ è ïðè ñîçäàíèè ñëîâà ó÷èòûâàòü ïðè-
ðîäíûå îñîáåííîñòè íàöèîíàëüíîãî ÿçûêà;

— íåäîïóùåíèå ÷ðåçìåðíîãî è íåóìåñòíîãî èñ-
ïîëüçîâàíèÿ ïðîôåññèîíàëèçìîâ, òåðìèíîâ, õàðàêòåð-
íûõ äëÿ ïðîôåññèè ñëîâ. Äëÿ óñèëåíèÿ èõ äåéñòâåí-
íîñòè óìåëî èñïîëüçîâàòü ìîðôîëîãè÷åñêèå, ñèíòàê-
ñè÷åñêèå è ñèíîíèìè÷åñêèå âîçìîæíîñòè ÿçûêà.

Óïðàæíåíèå 47. Ïîëüçóÿñü ëåêñè÷åñêèìè, ìîðôîëîãè÷åñêè-
ìè, ñèíòàêñè÷åñêèìè, ñèíîíèìè÷åñêèìè âîç-
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ìîæíîñòÿìè, èçìåíèòå ñòðîåíèå ïðåäëîæå-
íèé è ïåðåïèøèòå èõ.

1. Qish taraddudini ko‘rishga to‘g‘ri keladi. 2. O‘zboshim-
chalikka yo‘l qo‘yilmasin. 3. Xalq shevalarini jiddiy o‘rganish
va tavsiflash lozim. 4. Ishda yo‘l qo‘yilgan xatolar uchun hayfsan
bilan ogohlantirishni taklif qilaman. 5. Saylov. Hamma o‘z
nomzodlarini tanishtirish bilan mashg‘ul. 6. Qabul vaqti tugadi.
Ertaga kelasiz.  7. Ma’lum bo‘lishicha, litsey o‘qituvchisi
tumanimizda ekologik muhitni yaxshilash ustida izlanishlar
olib bormoqda ekan.

Çàäàíèå 56.  Íàïèøèòå ñâîå ìíåíèå è ïðåäëîæåíèÿ îòíîñè-
òåëüíî ïåðåîáîðóäîâàíèÿ ó÷åáíîãî êàáèíåòà â ñâîåì ëèöåå
èëè î òîì, êàê ëó÷øå ïðîâåñòè êîíêóðñ «Ëó÷øèé êíèãî-
ëþá».

Ïåðåä òåì, êàê íàïèñàòü òåêñò, ïîäóìàéòå,  ê êîìó îí
áóäåò îáðàùåí, â ÷åì áóäåò ñîñòîÿòü âàøå ìíåíèå è íà
êàêèõ ôàêòàõ îíî áóäåò îñíîâàíî. Ïîñëå òîãî, êàê áóäåò
ãîòîâ ÷åðíîâèê, ïåðå÷èòàéòå åãî, ñîêðàòèòå â íåì ëèø-
íèå ñëîâà, íåêîòîðûå èç íèõ çàìåíèòå  áîëåå âïå÷àòëÿþ-
ùèìè, ïðîíèêíîâåííûìè âûðàæåíèÿìè, çàòåì âíîâü
ïðîâåðüòå, ÷òîáû èñïðàâèòü äîïóùåííûå îøèáêè.

Óïðàæíåíèå 48. Èçëîæèòå â ïðîçå äàííîå ñòèõîòâîðåíèå Àá-
äóëëû Àðèïîâà. Äîïîëíèòå ñîäåðæàíèå òåê-
ñòà ñâîèìè ñëîâàìè.

Dunyo bir gulzordir keng va betimsol,
Yulduzlar g‘unchadir uning ichida.
Qo‘g‘irchoq ichida qo‘g‘irchoq misol,
Gullar o‘stiramiz xona ichida.
Dunyo bir boladir sho‘x va betimsol,
Uning axtargani shodlik va kulgu.
Qo‘g‘irchoq ichida qo‘g‘irchoq misol,
Unga ermak bo‘lib qolmasak bo‘ldi.

Çàäàíèå 57.  Èñïîëüçóÿ òåðìèíîëîãè÷åñêèé ñëîâàðü, ïåðåïè-
øèòå â òåòðàäü 10 ñëîâ, êàñàþùèõñÿ îäíîé ïðîôåññèè. Ðÿ-
äîì ñ êàæäûì âûáðàííûì ñëîâîì íàïèøèòå åãî ñèíîíèì
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èëè áëèçêîå ïî  çíà÷åíèþ ñëîâî.  Çàòåì, èñïîëüçóÿ èç íèõ
4 ñëîâà, ñîñòàâüòå  ðàçíûå ïî ñòèëþ ïðåäëîæåíèÿ.

Ïðèìåð: ro‘yxatlash — ro‘yxatdan o‘tkazish.

1. Nazoratchi murojaat etayotgan kishilarni ro‘yxatlashga
kirishdi. 2. Shaxsiy avtomobilimni ro‘yxatdan o‘tkazishingizni
so‘rayman.

Óïðàæíåíèå 49. Ïðî÷èòàéòå òåêñò äîêóìåíòà, çàìåíèòå â íåì
ñèíîíèìàìè  ãëàãîëû è âñïîìîãàòåëüíûå ñëî-
âà, ïåðåïèøèòå òåêñò â òåòðàäü.

O‘ZBEKISTON RESPUBLIKASI VAZIRLAR
MAHKAMASINING QARORI

1995-yil, 24-avgust 339-son          Toshkent shahri

O‘zbek tilining asosiy imlo qoidalarini tasdiqlash haqida.
O‘zbekiston Respublikasining «Lotin yozuviga asoslangan

o‘zbek alifbosini joriy etish to‘g‘risida»gi qonunini bajarish
maqsadida Vazirlar Mahkamasi qaror qiladi:

1. O‘zbek tilining asosiy imlo qoidalari tasdiqlansin (ilova
qilinadi).

2. Respublika vazirliklari, idoralari, mahalliy hokimiyat va
boshqaruv idoralari, ommaviy axborot vositalari lotin yozuviga
asoslangan o‘zbek alifbosidagi qoidalarni joriy qilish yuzasidan
tegishli tadbirlarni ishlab chiqsinlar va amalga oshirsinlar.

3. O‘zbekiston Respublikasi Fanlar akademiyasi, Oliy va o‘rta
maxsus ta’lim vazirligi, Xalq ta’limi vazirligi, Davlat matbuot
qo‘mitasi uch oy muddat ichida maktablar uchun qo‘llanma
sifatida o‘zbek tilining lug‘atini, kishi ismlari va joy nomlari
lug‘atlarini tayyorlasinlar va nashr etish choralarini ko‘rsinlar.

4. Mazkur qarorning bajarilishini nazorat qilish Vazirlar
Mahkamasining Ta’lim va fan hamda Ijtimoiy masalalar va
madaniyat bo‘limlariga yuklatilsin.

Âîïðîñû è çàäàíèÿ:

1. Îõàðàêòåðèçóéòå òåêñò è íàçîâèòå åãî âèäû.
2. Êàêèå âû çíàåòå ñïîñîáû èçìåíåíèÿ òåêñòà?
3. Íà ÷òî ñëåäóåò îáðàòèòü âíèìàíèå ïðè ñîñòàâëåíèè òåêñòà?
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ÂÈÄÛ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ È ÎÑÍÎÂÛ
ÄÅËÎÏÐÎÈÇÂÎÄÑÒÂÀ

♦ Èñòîðèÿ äåëîïðîèçâîäñòâà.
♦ Âèäû äîêóìåíòîâ.
♦ Ñëóæåáíàÿ ïåðåïèñêà.
♦ Ñëóæåáíîå ïèñüìî.
♦ Ëè÷íîå ïèñüìî.
♦ Àðãóìåíòû è îñíîâàíèÿ ïðè ñîñòàâëåíèè äîêóìåíòà.
♦ Îñíîâû äåëîïðîèçâîäñòâà.
♦ Îñíîâíûå ÷àñòè äîêóìåíòîâ.
♦ Çíàêè ïðåïèíàíèÿ â äîêóìåíòàõ.

Çàäàíèå 58.  A) ïðî÷èòàéòå òåêñò, îáúÿñíèòå ñìûñë âûäåëåí-
íûõ ñëîâ.

Bobilning miloddan avvalgi 1792—1750-yillardagi podshohi
Xammurapining adolatpesha qonunlar majmuyi, undan ham
qadimroq podshoh Ur-Nammu (miloddan avvalgi
2112—2094-yillar)ning qonunlari va boshqa manbalarning
mavjudligi «hujjatlar» deb ataladigan tartibot vositalarining
nechog‘li olis va murakkab tarixga ega ekanligini ko‘rsatadi.

Albatta kishilik jamiyatining taraqqiyoti, ijtimoiy-iqtisodiy
tuzilmaning almashina borishi, aniqrog‘i, kishilar o‘rtasidagi
ijtimoiy-iqtisodiy va siyosiy munosabatlarning takomillasha
borishi barobarida hujjatlar ham takomil topib borgan.

Bugungi kunda fanga tariximizning turli davrlarida O‘rxun-
Enasoy, so‘g‘d, eski uyg‘ur, arab va boshqa yozuvlarda bitilgan
juda ko‘plab hujjatlar, umuman, yozma manbalar ma’lum.

Sharqda X—XIX asrlarda yorliq, farmon, noma, bitimlar,
arznoma, qarznomalar, vasiqa, tilxat yoki mazmunan shunga
yaqin hujjatlar nisbatan keng tarqalgan. Yorliqlar mazmunan
xilma-xil bo‘lgan: xabar, tavsif, farmoyish, bildirish, tasdiqlash
va h.k.

ÄÅËÎÏÐÎÈÇÂÎÄÑÒÂÎ
ÍÀ  ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÎÌ ßÇÛÊÅ
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Bu o‘rinda To‘xtamishxonning 1393-yilda polyak qiroli
Yag‘aylaga yo‘llagan yorlig‘i, Temur Qutlug‘ning 1397-yil-
dagi yorlig‘i, Zahiriddin Boburning otasi Umarshayx Mirzo-
ning marg‘ilonlik Mir Sayid Ahmad ismli shaxsga 1469-yilda
bergan yorlig‘i, Toshkent hokimi Yunusxo‘janing 1779-yil
2-iyunda Peterburgga — Rossiya podshosiga o‘z elchilari orqali
yuborgan yorlig‘i va boshqalarni eslab o‘tish mumkin;

Á) îòâåòüòå íà âîïðîñû:

1. O‘rta Osiyoda X asr hujjatlari qaysi tilda yozilgan?
2. Qadimda hujjatlar qanday narsalarga yozilgan? Ulardan

namunalar keltiring.
3. O‘rxun-Enasoy bitiktoshlaridagi yodnomalar hujjat

hisoblanadimi?
4. O‘rta Osiyoda qaysi davrlarda o‘zbek (turkiy) tilda ish

yuritish yo‘lga qo‘yilgan?
5. O‘zbek (turkiy) tildagi hujjat namunalari keltirilgan

qanday tarixiy va badiiy asarlarni bilasiz?

Óïðàæíåíèå 50.  Ïðî÷èòàéòå ïðåäëîæåíèÿ. Ïåðåïèøèòå èõ,
ðàçúÿñíèâ ñìûñë àðõàè÷íûõ îáîðîòîâ, â
ñêîáêàõ óêàæèòå ïðèåìëåìûå  äëÿ ñîâðå-
ìåííîãî ëèòåðàòóðíîãî ÿçûêà âàðèàíòû.

1. Xoja Kalonga salom degach, so‘z ulkim, Shamsiddin
Muhammad Atovag‘a keldi... Tàngri taolodin umid andoq-
durkim, bu oraning ishi Tangri taolo inoyati bila bot saranjom
topgan («Áàáóðíàìå»). 2. Qulluq arzadosht ulkim, safardin
salomatliq bila qaytib, maskanga tushulgan xabardin davlatxoh
qullar shodmon bo‘ldilar. Umid ulki, hamisha davlat bila sog‘
va salomat bo‘lub olam ahlig‘a komron bo‘lg‘aysiz (À. Íàâîè.
«Ìóíøààò»). 3. Yer-u ko‘kni yaratgan Tangri taologa cheksiz
shukrlar bo‘lsinki, yetti iqlim mamlakatlarining ko‘pini mening
farmonimga kirgizdi va olim sultonlari va hokimlari menga
egilib, itoat qilish halqasini jon quloqlariga taqdilar («Óëîæå-
íèå Òåìóðà»). 4. Biri ulkim, viloyat molin mashvaratsiz olib
turursiz va bu ma’hud emas erdi... Chun sizning tobug‘in-
gizga ayturga davlatxohlig‘ so‘zini ayturg‘a ma’murmen. Ul
jihatdin go‘stohliq bila arzadosht bitildi (À. Íàâîè. «Ìóíøààò»).
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Çàäàíèå 59. Íàéäèòå ñîâðåìåííûå ñèíîíèìû äëÿ ñëîâ, êîòî-
ðûå èñïîëüçîâàëèñü â äåëîïðîèçâîäñòâå â ñòàðèíó. Ñîñòàâüòå
ïðåäëîæåíèÿ  ñ íàéäåííûìè ñèíîíèìàìè:

munshaot, yorliq, patta, noma, chopar, munshiy, farmoni
oliy, mirzaboshi, devonbegi.

Äðåâíèå êóëüòóðíûå ïàìÿòíèêè, ïèñüìåíà, íà-
÷åðòàííûå íà ðàçëè÷íûõ ïðåäìåòàõ, íàéäåííûå íà
òåððèòîðèè Ñðåäíåé Àçèè ñâèäåòåëüñòâóþò î òîì,
÷òî íàøè ïðåäêè èçäðåâëå ïðèäåðæèâàëèñü ñâîåîá-
ðàçíîé òðàäèöèè äåëîïðîèçâîäñòâà. Â ñðåäíèå âåêà
äåëîïðîèçâîäñòâî îáðåëî ïðàâîâûå íîðìû, â ãîñó-
äàðñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèÿõ ñòàëè ôîðìèðîâàòüñÿ ñåê-
ðåòàðèàò è êàíöåëÿðèÿ, ïîÿâèëèñü ðàçëè÷íûå ôîð-
ìû äîêóìåíòîâ.

Óçáåêñêèé ÿçûê â êà÷åñòâå îôèöèàëüíî-äåëîâî-
ãî ÿçûêà íà÷àë óïîòðåáëÿòüñÿ ñ ïåðèîäà âëàñòè Êà-
ðàõàíèäîâ. Âñå äîêóìåíòû, ïîäãîòîâëåííûå äî
ÕÕ âåêà â äâîðöîâûõ êàíöåëÿðèÿõ óçáåêñêèõ õàíîâ
è ýìèðîâ, îòëè÷àþòñÿ ñâîåîáðàçíîé ñòèëèñòèêîé è
ñîäåðæàíèåì, îïðåäåëåííûì ïîðÿäêîì, à òàêæå ïðè-
ñóùèìè èì ðå÷åâûìè êëèøå.

Â ïåðèîä ñîâåòñêîé âëàñòè  õîòü è áûëî óçàêî-
íåíî âåäåíèå äåëîïðîèçâîäñòâà íà ðóññêîì è óç-
áåêñêîì ÿçûêàõ, îäíàêî îáùåñòâåííûé ñòàòóñ óç-
áåêñêîãî ÿçûêà áûë íèçîê.

Ñ îáðåòåíèåì Óçáåêèñòàíîì íåçàâèñèìîñòè, óç-
áåêñêèé ÿçûê êàê ãîñóäàðñòâåííûé óêðåïèëñÿ â ïî-
çèöèè îôèöèàëüíîãî ÿçûêà, íà êîòîðîì âåäåòñÿ äå-
ëîïðîèçâîäñòâî.

Óïðàæíåíèå 51. Ïðî÷èòàéòå  òåêñò è îáúÿñíèòå ñìûñë âûäå-
ëåííûõ ñëîâ, ñ ïîìîùüþ ýòèõ ñëîâ ñîñòàâüòå
ïðåäëîæåíèÿ,  ñâÿçàííûå ñî ñìûñëîì  òåêñòà.

Har qanday hujjat muayyan axborotni u yoki bu tarzda
ifodalash uchun xizmat qiladi, demak, har qanday hujjatdagi
birlamchi va asosiy unsur — bu tildir. Ayni paytda hujjatchilikda
til axborotni faqat qayd etish vazifasinigina bajarib qolmasdan,
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boshqaruv faoliyatini izchil tartibga soluvchi vosita sifatida ham
namoyon bo‘ladi. Shuning uchun ham, avvalo, o‘z qadimiy
an’analarimizdan kelib chiqib va dunyo hujjatchiligidagi ilg‘or
tajribalardan ijodiy foydalangan holda, hujjatchiligimizni
takomillashtirish yo‘lidan bormoq kerak.

Huijatlarning sof o‘zbek tilidagi yagona andozalarini yara-
tish, bular bilan bog‘liq atamalarning bir xilligiga erishish
borasida ish olib borish lozim. Mukammal va oqilona tashkil
etilgan hujjatchilik har qanday idoradagi ish yuritishning asosi
hisoblanadi. Shuning uchun ham zamonaviy xodim zaruriy
axborotni rasmiy ish tilining tegishli shakllarida bemalol ifodalay
olishi, idoraviy ish yuritish malakalarini puxta egallagan bo‘lishi
zarur.

Çàäàíèå 60. Ïðî÷èòàéòå òåêñòû è îïðåäåëèòå ïî èõ ñîäåðæà-
íèþ, ê êàêèì âèäàì äîêóìåíòîâ îíè îòíîñÿòñÿ,  ðàçúÿñíèòå,
â ÷åì ìåæäó íèìè ðàçíèöà.

I. Yusuf savdosida beqaror Zulayho ismidan, Majnun ishqida
yig‘lagan Layli otidan — sizga boshimdagi sochlarimning
tuklaricha behad salom. Mendan — hadd-u hisobsiz gunoh,
sizdan kechirish. O‘tgan ishga salovat. Chunki shu ikki yil
ichida kechirgan qora kunlarni esga olish mening uchun o‘sha
kunlarni qaytadan boshdan kechirishlik singari, ul kunlarni
siz unuting-unutmang, ammo men unutdim. Shuning uchun
so‘zimni o‘zimning oxirgi ham chin baxt islari hidlagan
tariximdan boshlayman...

Xatim oxirida shuni ham aytib qo‘yay: o‘ch qaytib, men
ham ko‘chadan haydalmasam edi, degan xavf hamisha
ko‘nglimda. Agar xudo yorlaqab eshigingizda o‘rinlashib olsam,
u yog‘ini o‘zim bilar edim...

3 hamal, Marg‘ilon, Kumushingiz yozdim.

 À. Êàäûðè, èç ðîìàíà «Ìèíóâøèå äíè»

II. Men, Abdulla Islomov, kasalligim tufayli o‘z akam
Akmal Islomovga (SA seriyadagi 0612408 raqamli pasportga
ega) «Cho‘lpon yulduzi» mas’uliyati cheklangan jamiyat
kassasidan 2002-yil oktabr oyi uchun yozilgan maoshimni
olishga ishonch bildiraman.
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III. Otamni ham xuddi bobom kabi Isroil degrez der edilar.
Otam zahmatkash temirchi edi. O‘sha vaqtda bolalarini boqish,
ro‘zg‘or tebratish uchun odamlar juda ko‘p mehnat qilishlari
zarur ekanligiga sira aqlim yetmas ekan.

Otamning hamma vaqt olovga yo‘ldosh kasbidan faqat zavq
va shavqni ko‘rar edim. Otamday qudratli odam yo‘q edi men
uchun. Temirlar otam qo‘lida chaqmoqlar taratishiga boqib,
hayratda qolar edim.

Uning qo‘llari cho‘qqa aylangan temir parchasini istagan
shaklga solib, inson uchun kerakli narsaga aylantirishga qodir
edi. Men hali-hanuz otamday bo‘lishni orzu qilaman, ammo
nailoj, inson qalbiga kira bilish temirga ishlov berishdan
mashaqqatliroq, yurakni chaqmoq kabi alanga oldirish har
kimga ham muyassar bo‘lavermas ekan...

 Çóëüôèÿ, 1965 ãîä

Â äåëîïðîèçâîäñòâå, èñõîäÿ èç  ñîäåðæàíèÿ è
ñòðîåíèÿ äîêóìåíòîâ, îíè ïîäðàçäåëÿþòñÿ íà äâà
âèäà: âíóòðåííèé è âíåøíèé. Äîêóìåíò, ñîñòàâëåí-
íûé â ñòåíàõ ó÷ðåæäåíèÿ äëÿ âíóòðåííåãî ïîëüçî-
âàíèÿ, íàçûâàåòñÿ âíóòðåííèì äîêóìåíòîì. Äîêó-
ìåíòû, êîòîðûå ïðèõîäÿò  â ó÷ðåæäåíèå èçâíå èç
äðóãîãî âåäîìñòâà èëè îò ÷àñòíîãî ëèöà, íàçûâàþò-
ñÿ âíåøíèìè äîêóìåíòàìè.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ òåì, êàêîãî îíè õàðàêòåðà, äî-
êóìåíòû  áûâàþò ñëóæåáíûìè, îôèöèàëüíûìè è
ëè÷íûìè. Äîêóìåíò, ïîäãîòîâëåííûé ñî ñòîðîíû
êàêîãî-ëèáî ó÷ðåæäåíèÿ èëè îò èìåíè ðóêîâîäÿ-
ùåãî ëèöà (òàêèå êàê ïðèêàç, ðàñïîðÿæåíèå, ïèñü-
ìåííîå óêàçàíèå), âõîäèò â ÷èñëî ñëóæåáíûõ äîêó-
ìåíòîâ.

Äîêóìåíòàìè ëè÷íîãî õàðàêòåðà ÿâëÿþòñÿ òå, ÷òî
íàïèñàíû îò èìåíè êàêîãî-ëèáî ëèöà îòíîñèòåëü-
íî èõ ñëóæåáíîé, îáùåñòâåííîé èëè âíåøíåé äåÿ-
òåëüíîñòè (òàêèå êàê çàÿâëåíèå, æàëîáà, ðåêî-
ìåíäàöèÿ).

Óïðàæíåíèå 52. Ïðè ïîìîùè äàííûõ ñëîâîñî÷åòàíèé ñîñòàâüòå
ïðåäëîæåíèÿ. Èñõîäÿ èç òîãî, êàêîãî îíè õà-
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ðàêòåðà: ëè÷íîãî èëè îôèöèàëüíîãî, ðàçäå-
ëèòå èõ íà ãðóïïû. Îáúÿñíèòå, ÷åì îíè îò-
ëè÷àþòñÿ äðóã îò äðóãà.

O‘qishga kirmoq, vazifasidan ozod etilmoq, salom yetkaz-
moq, belgilangan jadvalga muvofiq, ko‘nglini ko‘tarmoq,
ko‘rishganimizda aytib bermoq, zimmasiga yuklamoq,
«Kamolot» yoshlar harakatiga qo‘shilmoq, vaqt topolmaslik,
o‘qituvchi bo‘lib ishlamoq, harorat pasayishi oqibatida,
xushxabar eshitgandan keyin.

Çàäàíèå 61. Ïîäãîòîâüòå ïèñüìî íà èìÿ äèðåêòîðà ëèöåÿ îá
ó÷àñòèè âàøåé ãðóïïû â  ñóááîòíèêå. Îçàãëàâüòå ïèñüìî.
Îáúÿñíèòå îñîáåííîñòè ñîñòàâëåííîãî âàìè òåêñòà.

Çàäàíèå 62. Ïðî÷èòàéòå òåêñò. Îáúÿñíèòå ñìûñë âûäåëåííûõ
ñëîâ è   çíà÷åíèå ãðàììàòè÷åñêèõ ôîðì.  Îïðåäåëèòå ÿçûêî-
âûå ñðåäñòâà, ñôîðìèðîâàâøèå ôðàçû,  âûðàæàþùèå  ëè÷-
íûå îòíîøåíèÿ.

«Umidim yulduzi, orzum chechagi, hayotim tiragi Kumu-
shimga!

Kinoya va achchiqlar bilan to‘liq bo‘gan maktubingizni ol-
dim. Xatni yozgan chog‘ingizda tamom bir o‘t ichida, g‘azab
dengizida suzganligingiz gavdalanib ko‘z o‘ngimdan o‘tdilar.
O‘tdilargina emas, hatto menga shunchalik ta’sir etdilarki, go‘yo
malikasining g‘azabiga uchragan qul qay darajada es-hushidan
ayrilsa, qilar ishidan, o‘ylar o‘yidan yanglishsa, mening-da
hozirgi holim buning yuz daraja yuqorisiga yetdi.

To‘g‘risi, zahar  olud maktubingizga odamlarcha tushuna
olmadim va tushunishga ham lozim ko‘rmadim, chunki g‘azab
ustida aytilgan so‘zlar aqlli kishilarga loyig‘i muhokama va
mutolaa bo‘lolmas, gulxandan so‘ng alanga hisobini hech bir
vaqtda olinmas...

Siz mening bu xatimni o‘qib, gunohlarimni yorlaqab turgan
kezlaringizda, albatta, men Marg‘ilon yo‘lida bo‘lsam kerak.
Onangizning o‘qiydigan bayti mening sha’nimga tamoman
teskari, chunki ota-ona orzusi hech bir vaqt yangi yorlik
vazifasini o‘tay olmas va hamisha boshqalarning orzu-havasi
bo‘lib qola berar. Siz o‘zingizni tuproq bilan tenglashtirmakchi
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bo‘lgansiz, lekin men hozir Kumushga ham qanoatlanmay
Oltinbibi deb atamoq fikriga tushdim...

Borlig‘im muhabbatingiz alangasi bilan tutashgani holda
zayjingiz Otabek.

26-javzo, 1265-yil. Toshkent.

 À. Êàäûðè, èç ðîìàíà «Ìèíóâøèå äíè»

Óïðàæíåíèå 53.  Ïåðåïèøèòå ïðåäëîæåíèÿ, ïîñòàâèâ âìåñòî
òî÷åê ïðîïóùåííûå ñëîâà è àôôèêñû.
Îáúÿñíèòå, ÷åì ýòîò òåêñò îòëè÷àåòñÿ îò ïðå-
äûäóùåãî.

Toshkent sharqshunoslik akademik litseyi 2-bosqich talabasi
Ahror Rahmonov... shaxsiy a’zolik... ochishingiz... so‘raymiz.
A. Rahmonov o‘qishni bitirgan taqdirda, hisob bo‘limiga
kutubxona ma’lumotnoma... topshirma... unga shahodatnoma
bermas... kafolat bera... .

Ushbu majburiyat bajaril... holat... A. Rahmonov... dan
kutubxonaga qaytarilmagan adabiyotlar... barcha moddiy
javobgar... o‘z zimmamizga... ola... .

Ñëóæåáíûå ñâÿçè ìåæäó ó÷ðåæäåíèÿìè ïîääåð-
æèâàþòñÿ â îñíîâíîì ÷åðåç ñëóæåáíóþ ïåðåïèñêó.
Ïðè ïîìîùè ïèñåì äàþòñÿ è ïðèíèìàþòñÿ ðàçëè÷-
íûå óêàçàíèÿ, çàïðîñû, îòâåòû, ðàçúÿñíåíèÿ, èí-
ôîðìàöèè, ïðåäëîæåíèÿ, ïðåòåíçèè, ïðîñüáû è ãà-
ðàíòèè. Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàâëåííîé çàäà÷åé ñëó-
æåáíûå ïèñüìà  äåëÿòñÿ íà äâå ãðóïïû:

1. Ïèñüìà, òðåáóþùèå îòâåòà (èñêè, çàïðîñû,
ïðîñüáû è ò.ä.).

2. Ïèñüìà, íå òðåáóþùèå îòâåòà (ïîäòâåðæäåíèÿ,
ïðèëîæåíèÿ, íàïîìèíàíèÿ, èíôîðìàòèâíîå ïèñü-
ìî, ãàðàíòèéíîå ïèñüìî è ò.ä.).

Âñå ñëóæåáíûå ïèñüìà ââèäó òîãî, ÷òî îíè íî-
ñÿò îôèöèàëüíûé õàðàêòåð, èçëàãàþòñÿ íà ñïåöè-
àëüíîì ôèðìåííîì áëàíêå. Â ñëó÷àå èçëîæåíèÿ íà
îáû÷íîé ïå÷àòíîé áóìàãå, â âåðõíåì ëåâîì óãëó
ñòàâèòñÿ ÷åòûðåõóãîëüíûé øòàìï, íà êîòîðîì óêà-
çàíî íàèìåíîâàíèå ó÷ðåæäåíèÿ.
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Ñëóæåáíûå ïèñüìà ïèøóòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ.
Ïåðâûé ýêçåìïëÿð, ïîäïèñàííûé îòâåòñòâåííûì
ëèöîì ñ óêàçàíèåì åãî äîëæíîñòè, îòïðàâëÿåòñÿ àä-
ðåñàòó, âòîðîé îñòàåòñÿ â ó÷ðåæäåíèè.

Çàäàíèå 63. A) ïðî÷èòàéòå òåêñò ïèñüìà, óòî÷íèòå, ÷òî èçëî-
æåíî â åãî ñîäåðæàíèè.

A. Sirojiddinov nomidagi akademik litsey ma’muriyati va
kasaba uyushmasi tashkiloti teatringizda 18-oktabr soat 19:00
da namoyish etiladigan «Zebuniso» spektaklini tomosha qilish
uchun litseyimiz talabalariga 120 (bir yuz yigirma) ta chiðta
ajratishingizni so‘raydi.

Chiðtalar qiymati naqd pul bilan to‘lanadi.

Á) ïåðåïèøèòå ýòî ïèñüìî-ïðîñüáó, ïîñòàâèâ ïî ìåñòàì íå-
îáõîäèìûå ðåêâèçèòû — îáÿçàòåëüíûå ýëåìåíòû äîêóìåíòà,
òàêèå êàê: îò êîãî, êîìó, êåì ïîäïèñàí è ò.ä.

Óïðàæíåíèå 54. Ðàçìåñòèâ ïî ìåñòàì äàííûå ðåêâèçèòû, íà-
ïèøèòå íà èõ îñíîâå ïèñüìî-çàïðîñ èëè
ïèñüìî-ïðîñüáó.

Bu qurilma bizni juda qiziqtirdi. Litseyingiz yosh olimlari
tomonidan yaratilgan oqova suvlarni tozalash qurilmasi.
«Ekolot» xalqaro jamg‘armasi raisi A. Maqsudov. Bu haqda
«Ma’rifat» gazetasida xabar chop etildi. Shu sababli Sizdan
ushbu qurilmaning texnik tavsifi, yo‘riqnomasi va modelini
yuborishingizni so‘raymiz. Iqtisodiyot litseyi direktori
M. Saidovga.

Çàäàíèå 64.  Çàïîëíèòå ïðåäëîæåííóþ ôîðìó èñêà î ïðåòåí-
çèè. Â êà÷åñòâå âèäà òîâàðà óêàæèòå ïàðòó èëè äîñêó.

Èñê î âûïëàòå øòðàôà çà íåñâîåâðåìåííóþ
äîñòàâêó ïàðòû (èëè äîñêè).

Parta (yoki yozuv taxtasi)
yetkazib berish kechiktirilgani
uchun jarima to‘lash haqida.
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DA’VO

________________dagi___raqamli shartnomaga binoan
          (sana)
Siz__________________ga bahosi_____bo‘lgan
      (tashkilot nomi) (so‘m so‘z bilan)
________dona___________yetkazib berishingiz kerak edi.
 (tovar nomi)

Biroq ko‘rsatilgan shartnomaning shartlari buzilgan holda
parta (yoki yozuv taxtasi)___kun kechikib yetkazib berildi.

Shartnomaning bandiga muvofiq, tashkilotingiz muddatida
yetkazib bermagan____so‘mlik parta (yoki yozuv
taxtasi) bahosidan___% miqdorida Sizning hisobingizga
___so‘m jarima yozildi.
Ko‘rsatilgan jarima summasini 30 kunlik muddatda bizning

 hisob-kitob raqamimizga o‘tkazishingizni so‘rayman.
Mazkur summa belgilangan muddatda to‘lanmagan taqdirda

ish xo‘jalik sudiga oshiriladi.
Litsey direktori             (imzo)                 B. Karimov

Çàäàíèå 65. Îòâåòüòå íà âîïðîñû.

1. Da’vo xatlari qanday maqsadlarda yoziladi?
2. Iltimos xati qanday zaruriy qismlardan tashkil topadi?
3. Kafolat xati bilan da’vo xatining zaruriy qismlari o‘r-

tasidagi farqlarni izohlab bering.
4. Ilova xati qaysi holatlarda yoziladi?
5. Xizmat xatlarining qaysi turlari uchinchi shaxs nomidan

yoziladi?

Ñëóæåáíûå ïèñüìà ñîñòîÿò èç òðåõ ïîñëåäîâà-
òåëüíûõ ÷àñòåé. Âî âñòóïèòåëüíîé ÷àñòè èçëàãàåòñÿ
ñóòü  ïðè÷èíû, ïîáóäèâøåé  îáðàòèòüñÿ ñ ïèñüìîì
â ñîîòâåòñòâóþùóþ îðãàíèçàöèþ. Âî âòîðîé ÷àñòè
íà îñíîâå íåîñïîðèìûõ äîâîäîâ èçëàãàåòñÿ íåîáõî-
äèìîñòü ðåøåíèÿ ïîñòàâëåííûõ âîïðîñîâ. Â çàê-
ëþ÷èòåëüíîé ÷àñòè ãîâîðèòñÿ îá îñíîâíîé öåëè, ïî
ïîâîäó êîòîðîé ïèøåòñÿ ïèñüìî.

Ïðè íàïèñàíèè òåêñòà äåëîâîãî ïèñüìà íåîáõî-
äèìî îáðàòèòü âíèìàíèå íà ñëåäóþùåå:
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— ïèñüìî äîëæíî áûòü êðàòêèì, êàê ïðèíÿòî,
íå áîëåå îäíîé ñòðàíèöû;

— ìûñëü äîëæíà áûòü âûðàæåíà ÷åòêî è ÿñíî;
— ñëîâà è âûðàæåíèÿ â òåêñòå íå äîëæíû óïîò-

ðåáëÿòüñÿ â ïåðåíîñíîì ñìûñëå;
— â ñîîòâåòñòâèè ñ ôîðìîé  è ñîäåðæàíèåì äî-

êóìåíòà ïðåäëîæåíèÿ äîëæíû ôîðìóëèðîâàòüñÿ ëèáî
â òðåòüåì ëèöå åäèíñòâåííîãî ÷èñëà, ëèáî â ïåðâîì
ëèöå ìíîæåñòâåííîãî ÷èñëà;

— çàãëàâèå òåêñòà â âèäå îäíîé ôðàçû íå äîëæ-
íî ïðåâûøàòü äâóõ ñòðîê è çàâåðøàòüñÿ âñïîìîãà-
òåëüíûìè ñëîâàìè: «to‘g‘risida» èëè «haqida». Íàïðè-
ìåð: «Litsey oshxonasini ta’mirlash to‘g‘risida»; â òåêñòå
íå óêàçûâàåòñÿ âèä è íàçâàíèå äîêóìåíòà, îíè íà-
õîäÿò îòðàæåíèå â ñîäåðæàíèè ïèñüìà.

Óïðàæíåíèå 55. Óòî÷íèòå, êàêàÿ ìûñëü âûðàæåíà â ïðåäëî-
æåíèÿõ, ïåðåïèøèòå èõ, óêàçàâ â ñêîáêàõ, ê
êàêîìó âèäó ïèñüìà îíè îòíîñÿòñÿ.

1. Anjumanda quyidagi masalalar ko‘rib chiqildi. 2. Ushbu
qo‘lyozmalarni muhokama qilish va tegishli xulosa berish uchun
yo‘llaymiz. 3. Ma’ruzachilarni taklif etish, kutib olish va turarjoy
bilan ta’minlashni litsey ma’muriyati o‘z zimmasiga oladi.
4. Mavjud buyurtmalarni bajarishga ulgurmayotganligimiz
sababli iltimosingizni bajara olmasligimizni ma’lum qilamiz.
5. Birlashma tajriba-sinov o‘tkazish uchun barcha sharoitlarni
yaratishga kafolat beradi.

Óïðàæíåíèå 56. Ïåðåïèøèòå äàííîå îòâåòíîå ïèñüìî, ïðà-
âèëüíî ðàññòàâèâ àôôèêñû â ïðîïóùåííûõ
ìåñòàõ.

«Fidokor» gazeta...
bosh muharriri S. Safarov...

«Fidokor» gazetasi tahririyati tomoni... 2002-yil 3-martda
yuborilgan I—01-90 raqamli so‘rov xatingiz... javob.... Sizga
shuni ma’lum qilamiz..., mahallamizda yashovchi bir guruh
yoshlar... 14-turarjoy dahasida ommaviy sport turlari bilan
shug‘ullan... uchun yetarli sharoitlar yo‘qligi to‘g‘risida...



81

shikoyat xatida ko‘rsat... kamchiliklar mahalla faollari yig‘ili-
shi... shu yil 23-martda o‘tkazilgan yig‘inida ko‘rib chiq....

Xat... ko‘rsatilgan kamchiliklar asos... ekan... tan olin... .
Yunusobod tumani... 14-dahasidagi qarovsiz qoldirilgan
maydonlarni toza..., uylar hovlisidagi garajlar... oldirib,
o‘yingoh... aylan..., mavjud sport inshootlarini ta’mir... vazifalari
«Hashar» kommunal xo‘jali... rahbari Q. Ochilov... topshirildi.

Ko‘rilgan ushbu chora-tadbirlar... ijrosi haqida tahririya-
tingiz... qo‘shimcha xabar qila... .

«Yunusobod» mahalla qo‘mita... raisi    (imzo) S. Olimov

Ìûñëü, èçëàãàåìàÿ â îôèöèàëüíîì ïèñüìå,
äîëæíà áûòü âûðàæåíà â ëîãè÷åñêîé ïîñëåäîâàòåëü-
íîñòè, îáîñíîâàíà àðãóìåíòàìè è ïîäûòîæåíà.

Ïðè íåîáõîäèìîñòè ìîæíî âûðàçèòü óìåñòíîå
ïðåäëîæåíèå èëè íåñîãëàñèå. Îäíàêî ïðè ýòîì íå-
îáõîäèìî ñîáëþñòè ïðàâèëà ýòèêè îáðàùåíèÿ, òî
åñòü óâàæèòåëüíîå îòíîøåíèå ê îòâåòñòâåííîìó
ëèöó, ê êîòîðîìó îáðàùåíî ïèñüìî. Â ýòèõ öåëÿõ:

— óâàæèòåëüíàÿ ôîðìà îáðàùåíèÿ ê ðóêîâîäè-
òåëþ èëè ê ëþáîìó äðóãîìó àäðåñàòó, âûðàæåííàÿ
ñëîâîì «Siz» (Sizga, Sizdan) — «Âû» (Âàì, Âàñ è ò.ä.),
ïèøåòñÿ ñ áîëüøîé áóêâû;

— åäèíñòâî ìûñëè îáåñïå÷èâàåòñÿ òàêèìè ñëî-
âàìè, êàê «bu», «ushbu», «mazkur», «shu sababli»,
«shunga ko‘ra (muvofiq)»;

— ïðåäëîæåíèå è íåñîãëàñèå ìîãóò áûòü âûñò-
ðîåíû ïðè ïîìîùè òàêèõ ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé,
êàê  «bizningcha», «shartnomaga ko‘ra», «biroq», «shu
bilan bir qatorda», «deb o‘ylaymiz».

Çàäàíèå 66.  Ïîäãîòîâüòå èíôîðìàöèþ î ïðîâåäåííîì â âà-
øåì ó÷åáíîì çàâåäåíèè ñåìèíàðå íà òåìó: «Alisher Navoiy
ijodi — bebaho ma’naviy meros» (Òâîð÷åñòâî Àëèøåðà Íàâîè
— áåñöåííîå äóõîâíîå íàñëåäèå). Óáåäèòåñü â ïðàâèëüíîñòè
ðàññòàíîâêè ñëîâ, äàâ ïðî÷èòàòü òåêñò ñâîåìó îäíîêóðñíèêó.

Çàäàíèå 67.  À)  ïðî÷èòàéòå äàííîå ïèñüìî. Îáúÿñíèòå ñìûñë
âûäåëåííûõ ñëîâ.

6 – Ðàôèåâ À.
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Onajon! Kuyovingizning yozganlaridan tashqari, men sizga
shu bilan oltinchi xat yozdim. Ammo sizdan uchta va dadamdan
ikkita xat oldim. Ayniqsa dadamning keyingi xatidagi qora xabar
bilan dori dunyo ko‘zimga toraydi. O‘lim haq, ammo bechora
buvim jon berar ekan, yonida turib duosini olib qolmaganim
uchun ko‘p hasrat chekdim. Ayniqsa musofirchiligim yomon
asar qildi.

Ko‘z yoshlarim bilan yuzimni yuvdim. Bugun beshinchi
kundan beri rahmatlik buvim arvohiga atab qur’on boshladim.
Xatm qilib bag‘ishlayman, xudo g‘ariqi rahmat qilsin, sizga sabr
bersin. Endi musofir qizingizning baxtiga siz o‘lmang, omin.

Va’da ma’lum bo‘lsinki, alhamdulillo kuyovingiz va quda-
laringiz salomatdirlar va ularning soyalarida men qizingiz ham
o‘ynab-kulib yuribman. Sizni va otamni juda sog‘indim....

Siz mening telba so‘zlarimdan achchig‘lanmang. Agar bu
gapimning to‘g‘riligini bilmakchi bo‘lsangiz, Toshkent kelga-
ningizda qayin otamning nasihatini o‘z qulog‘ingiz bilan eshi-
ting-da, undan keyin so‘zimga qiymat bering!

Aza hamma vaqt topiladi desangiz qizingizning ko‘ngli uchun
hali ham kelganingiz yaxshi. Dadamga mening arzimni aytsangiz
albatta qaytarmas. Mendan dadamga behad salom. Kelasi oydan
qo‘rqaman...

Ko‘risholmasak mendan rozi bo‘ling, dadam va boshqa yori
do‘stlar ham. Kumush yozdim.

Toshkent, 1269-yil 1-qavs oyida.
À. Êàäûðè,  èç ðîìàíà «Ìèíóâøèå äíè»

Á) íàéäèòå îòëè÷èòåëüíûå ÷åðòû äàííîãî ïèñüìà îò îôèöè-
àëüíîãî ïèñüìà.

Óïðàæíåíèå 57. Ïåðåïèøèòå ïðåäëîæåíèÿ, ïîñòàâèâ âìåñòî
òî÷åê ïîäõîäÿùèå ñëîâà èëè àôôèêñû.
Îáúÿñíèòå, ïî÷åìó âû âûáðàëè èìåííî ýòî
ñëîâî èëè àôôèêñ.

1. Ta’til boshlanishi... (bilan, tufayli)... (sen, siz)ning ke-
lishing... (-izni, -ni) orziqib kutaman. 2. Mendan hammaga.
... (ayniqsa, xususan) sinfdoshlaringga... (tegishli, ko‘pdan-ko‘p)
salom... (-ni, -lar) yetkaz... (-ishingni so‘rayman, -asan deb
o‘ylayman). 3. Ushbu... (xat, maktub) senga qaysi... (kun,
sana)da yetib bor... (-ishi bilan, -sa) darrov javob yoz... (-ishing
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kerak, -giri), xo‘pmi. 4. Yuborgan... (mablag‘, pul)laringizni
oldim, katta... (rahmat, tashakkur). 5. Bo‘sh qol... (-dimmi, -gan
taqdirda) xayolimni sizdan uz... (-ishim mumkin emas,- olmay
qolaman).

Ëè÷íûå ïèñüìà â çàâèñèìîñòè îò ñîäåðæàíèÿ è
ôóíêöèè áûâàþò äâóõ âèäîâ. Â ïîâñåäíåâíîé æèç-
íè øèðîêî ïðèìåíÿåòñÿ ïèñüìî èëè ïîñëàíèå, âû-
ðàæàþùåå â îñíîâíîì ñåìåéíûå èëè äðóæåñêèå îò-
íîøåíèÿ. Â îòëè÷èå îò îôèöèàëüíûõ ïèñåì ÷àñò-
íûå ïèñüìà íå îãðàíè÷èâàþòñÿ îáúåìîì, îíè
èçëàãàþòñÿ â ñâîáîäíîé ôîðìå, ñîäåðæàíèå òåêñòà
ìîæåò îòðàæàòü ÷óâñòâà, âíóòðåííèå ïåðåæèâàíèÿ
ïèøóùåãî, øóòêè, îñòðîòû, îáèäû, ðàçî÷àðîâàíèÿ,
ïðåäëîæåíèÿ, íåñîãëàñèå, áëàãîäàðíîñòü, èçëîæåí-
íûå â ñòèëå, ïðèáëèæåííîì ê ðàçãîâîðíîìó èëè õó-
äîæåñòâåííîìó. Â òàêîé ñâîáîäíîé ôîðìå ïèøóòñÿ
ïèñüìà ïî ïîâîäó ñîòðóäíè÷åñòâà, à òàêæå ïðèâåò-
ñòâåííûå, ëþáîâíûå, äðóæåñêèå è äðóãèå ïîñëàíèÿ.

Ñóùåñòâóåò òàêæå âèä ëè÷íîãî ïèñüìà, õàðàêòåð-
íûé äëÿ äèïëîìàòè÷åñêîé ïåðåïèñêè. Îíî íîñèò ïîëó-
îôèöèàëüíûé õàðàêòåð. Òåêñò òàêîãî ïèñüìà ìîæåò ñî-
äåðæàòü íîâîñòè ëè÷íîé æèçíè ðóêîâîäèòåëåé ãîñó-
äàðñòâà èëè äèïëîìàòè÷åñêèõ ñîòðóäíèêîâ. Îíî òàêæå
ìîæåò îòðàæàòü èíôîðìàöèþ î ïîäíîøåíèè ïîäàðêà,
âûðàæåíèè áëàãîäàðíîñòè, à òàêæå âûðàæàòü ïðîñüáó â
ñâÿçè ñ ðåøåíèåì ïîñòàâëåííûõ çàäà÷ âî âðåìÿ îôè-
öèàëüíîé âñòðå÷è. Â îòëè÷èå îò âûøå îõàðàêòåðèçî-
âàííîãî ëè÷íîãî ïèñüìà äèïëîìàòè÷åñêàÿ ïåðåïèñêà
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñóãóáî íà ëèòåðàòóðíîì ÿçûêå.

Çàäàíèå 68.  Óòî÷íèòå ðàçëè÷èå âûøåïðèâåäåííîãî äèàëîãà
îò ñòèëÿ îáû÷íîé ðàçãîâîðíîé ðå÷è.

Çàäàíèå 69. Ïðî÷èòàéòå äàííûé òåêñò. Îáúÿñíèòå ñìûñë ôðàç,
îòðàæàþùèõ ýòèêó òåëåôîííîãî ðàçãîâîðà.

Agar siz qo‘ng‘iroq qilsangiz, albatta, gapni salom-alikdan
boshlang. Shundan so‘ng o‘zingizni taniting (ish yuzasidan
telefon qilsangiz xizmat vazifangizni ham aytganingiz ma’qul)
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va kerakli joyga tushdingizmi yoki yo‘qmi shuni aniqlab oling.
Kerakli joyga tushganingizga ishonch hosil qilganingizdan so‘ng
sizga zarur bo‘lgan kishini chaqirib berishlarini iltimos qiling.
Hol-ahvol so‘rab, asosiy maqsadga o‘ting. Telefonda qisqa,
lo‘nda gaplashishga harakat qilishingiz lozim. Xayrlashib
bo‘lganingizdan keyin telefon dastagini birinchi bo‘lib siz
qo‘ying, chunki telefon raqamini siz tergansiz.

Agar sizni telefonga chaqirishsa, «Labbay» yoki «Eshita-
man», deb javob qiling. Boshqa joyga tushib, sizdan kechirim
so‘rashsa, «Marhamat, hechqisi yo‘q», deb dastakni qo‘ying.
Telefon orqali muloqot qilayotganingizda xodimlardan biri
huzuringizga kelib muhim ishi borligini aytib qolsa, hamsuh-
batingizdan uzr so‘rang va ma’lum vaqtdan keyin unga o‘zingiz
qo‘ng‘iroq qilishingizni aytib, telefon dastagini ohista qo‘ying.
Telefonda gaplashayotganda o‘tirgan joydan turib, qo‘lini
ko‘ksiga qo‘yib yoki boshni egib gaplashish kabilar odob doira-
siga kirmaydi. Bu holatda gaplashsangiz atrofdagi xodimlarning
g‘ashiga tegasiz.

Óïðàæíåíèå 58. Ñîñòàâüòå ïðåäëîæåíèÿ  íà îñíîâå äàííûõ
ñòðóêòóð, à íà îñíîâå  ïðåäëîæåíèé íaïèøèòå
òåêñò.

Kim?
xabar yetkazadi.

Kimga?

Kim?
qabul qiladi.

Kimdan?

Qachon?
yig‘ilish bo‘ladi (o‘tkaziladi).

Nima?

Kim?
qatnashishi (tayyorgarlik ko‘rishi) shart.

Nima
uchun?

Çàäàíèå 70. Ïðî÷èòàéòå äàííóþ òåëåôîíîãðàììó. Íà åå îñ-
íîâå ñîñòàâüòå òåêñò òåëåôîíîãðàììû î ïðåäñòîÿùåì îò÷åò-
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íî-âûáîðíîì ñîáðàíèè ìîëîäåæíîãî îáùåñòâåííîãî äâèæå-
íèÿ «Êàìîëîò».

O‘zMU qoshidagi
akademik litsey direktoriga
Qabul qiluvchi — kotiba
Turopova.
Tel: 246-36-95 soat 15:30

«Ustoz» jamg‘armasi
Yetkazuvchi — kotiba
Salimova. Tel: 245-16-20

TELEFONOGRAMMA

2002. 18.04.  Toshkent ¹ 14

Respublika «Ustoz» jamg‘armasi hay’at boshqaruvi
yig‘ilishi qaroriga ko‘ra litseyingizga bir dona IBM PC—
150 rusumli kompyuter ajratildi. Uni qabul qilib olish
uchun Siz ishonchnoma bilan o‘z vakilingizni yubo-
rishingiz lozim.

Jamg‘arma raisi                                I. Shodmonqulov.

Ñðî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ äîñòàâëÿåòñÿ â íàìå÷åííîå
ìåñòî  ïîñðåäñòâîì òåëåôîíîãðàììû.

Òåêñò òåëåôîíîãðàììû ïîäãîòàâëèâàåòñÿ â îä-
íîì ýêçåìïëÿðå, êîòîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâî-
äèòåëåì èëè îòâåòñòâåííûì ëèöîì è ñîîáùàåòñÿ â
íåîáõîäèìûå ìåñòà ïî òåëåôîíó.

Âûçâàííîìó ïî òåëåôîíó ëèöó ñîîáùàåòñÿ î ïå-
ðåäà÷å òåëåôîíîãðàììû. Ïîñëå òîãî, êàê òîò ïðèãî-
òîâèòñÿ ê ïðèåìó, ìåäëåííî äèêòóåòñÿ òåêñò òåëå-
ôîíîãðàììû.

Äëÿ òîãî ÷òîáû óäîñòîâåðèòüñÿ â ïðàâèëüíîñòè
ïåðåäàííîé òåëåôîíîãðàììû, çâîíèâøèé îáÿçàí ïî-
ïðîñèòü ó ïîëó÷àòåëÿ çà÷èòàòü ïîëó÷åííûé òåêñò.
Ïîëó÷àòåëü îòìå÷àåò âðåìÿ ïîëó÷åíèÿ òåëåôîíî-
ãðàììû è çàïèñûâàåò èìÿ, ôàìèëèþ, äîëæíîñòü îò-
ïðàâèòåëÿ.

Òî÷íî òàêèå æå ñâåäåíèÿ äîëæåí çàïèñàòü ó ñåáÿ
è îòïðàâèòåëü.



86

Çàäàíèå 71. À)  ïîäãîòîâüòå òåêñò èíôîðìàöèè äëÿ ôàêñà
èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû (e-mail) î êàêîì-ëèáî ìåðîïðèÿòèè,
íàìå÷åííîì â âàøåì ëèöåå èëè êîëëåäæå. Óòî÷íèòå, êàêèå
íåîáõîäèìûå ýëåìåíòû äîëæíû ïðèñóòñòâîâàòü â ôàêñîãðàììå
â îòëè÷èå îò òåëåôîíîãðàììû.

Á) îòâåòüòå íà âîïðîñû:

1. Faksogramma orqali xabar jo‘natishdan oldin qanday
tayyorgarlik ishlari bajariladi?

2. Faks orqali yo‘llangan xabaringiz qabul qilinganligini
nima bilan asoslash mumkin?

3. Faksogrammani to‘g‘ri qabul qilish uchun nimalarga
e’tibor berish kerak?

Óïðàæíåíèå 59. Èñïîëüçóÿ äàííûå  ñëîâîñî÷åòàíèÿ, ñîñòàâü-
òå òåêñò òåëåôîíîãðàììû.

Madaniyat saroyida, ish bilan ta’minlashga oid, tuman
bandlik xizmati, yoshlar taklif etiladi, 5-may soat 16:30 da,
korxona va tashkilot vakillari, O‘zbekiston Milliy universiteti,
talabalar shaharchasida yashovchi.

Çàäàíèå 72.  Ïðî÷èòàéòå òåêñò òåëåãðàììû. Óòî÷íèòå, ÷åì
îíà îòëè÷àåòñÿ îò òåëåôîíîãðàììû.

Farg‘ona 16 Buvayda 8
Inomjon Qodirovga

Yigirma beshinchi martda uyimizga o‘rtog‘im Asadulla
boradi. U bilan haydovchilik guvohnomamni berib yuboring,
o‘g‘lingiz Ilhom.

Òåëåãðàììà — êðàòêàÿ è  ñæàòàÿ ôîðìà äîñòàâêè
ñðî÷íîé èíôîðìàöèè ïî òåëåãðàôó. Òåêñò òåëåãðàì-
ìû, îòðàæàþùèé ñîäåðæàíèå èíôîðìàöèè, ïèøåò-
ñÿ ïå÷àòíûìè áóêâàìè ÷åðåç äâà èíòåðâàëà. Òåêñò,
ïðåäâàðèòåëüíî íàïèñàííûé ðóêîé, äîëæåí áûòü
÷åòêèì è ïîíÿòíûì. Îí äîëæåí ñîñòîÿòü èç ïðî-
ñòûõ, êîðîòêèõ, íåïîëíûõ ïðåäëîæåíèé, çíàêè ïðå-
ïèíàíèÿ íå ñòàâÿòñÿ. Ïðè èçëîæåíèè ñîîáùåíèÿ èñ-
ïîëüçóþòñÿ ïðàâèëüíûå, åìêèå ïî ñîäåðæàíèþ ôðà-
çû. Òåëåãðàôíàÿ ôîðìà ñîîáùåíèÿ òðåáóåò ïî
âîçìîæíîñòè ñîêðàùåíèå ÿçûêîâûõ ñî÷åòàíèé.
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Çàäàíèå 73.  À) äëÿ îòïðàâêè ñðî÷íîãî ñîîáùåíèÿ ñîñòàâüòå
òåêñòû òåëåãðàìì  ñëåäóþùåé òåìàòèêè:

1) yaqin do‘stingizni o‘zingizning yoki qarindoshingizning
to‘yiga taklif qiling; 2) yuqori davlat hokimiyati idoralari
(O‘zbekiston Respublikasi Vazirlar Mahkamasi, viloyat
hokimligi)ga erishgan katta yutug‘ingiz to‘g‘risida xabar yozing;

Á) îòâåòüòå íà ñëåäóþùèå âîïðîñû:

1. Yuqoridagi ikki telegrammaning qaysi birida pochta
manzili ko‘rsatilmaydi?

2. Telegramma bilan telefonogramma o‘rtasida qanday farq-
lar bor?

3. Fototelegrammadan qanday maqsadlarda foydalaniladi?
4. Telegrammada tinish belgisi qo‘yilishi mumkin bo‘lgan

holatni izohlang.

Óïðàæíåíèå 60. Ïåðåïèøèòå â òåòðàäü ñëîâîñî÷åòàíèÿ è ïðåä-
ëîæåíèÿ, ïîñòàâèâ ðÿäîì ñ íèìè èõ ñèíîíè-
ìû èëè áëèçêèå ïî ñìûñëó ïðåäëîæåíèÿ.

Yig‘ilishda qatnashishlari shart, «Milliy tiklanish» partiyasi
a’zoligiga qabul qilindim, 5218 raqamli joriy hisobingdan, bu
to‘g‘rida takror xabar beriladi, jamg‘arma qaroriga ko‘ra,
namunali tashkil etilganligi sababli, majlisda bo‘lishlari kerak,
bu haqda qo‘shimcha ma’lumot beriladi, 1018 raqamdagi o‘z
joriy hisobim mablag‘idan, Meni «Milliy tiklanish» partiyasi
safiga olishdi, yaxshi tayyorlanganligi tufayli, jamg‘arma
tomonidan chiqarilgan qarorga muvofiq.

Óïðàæíåíèå 61. Ïðî÷èòàéòå äàííûå ïðåäëîæåíèÿ, óòî÷íèòå
ëåêñèêî-ñòèëèñòè÷åñêèå îøèáêè  è ðàçúÿñ-
íèòå èõ.

1. Litsey oshxonasida ovqatlanish xavfsizligi oyligini
o‘tkazdi. 2. Hamma qo‘shimchasi bor o‘quvchilar yig‘ilishga.
3. Mavjud chora-tadbirlar belgilangandan avval intizom
yaxshilandi. 4. Pedagogik katta stajga egaman. 5. Eshikni
ochmasimdan kirishga taklif etdilar. 6. Bu yo‘ldan yurish
hozircha taqiqlanadi. 7. Ota vasiyatini quloqqa quyish, har
qachon esdan chiqarmaslik kerak.
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Çàäàíèå 74. Èñïîëüçóÿ äàííûå ñëîâîñî÷åòàíèÿ,  ñîñòàâüòå
ïðåäëîæåíèÿ, êîòîðûå ðàçúÿñíÿëè áû, ïî êàêîé ïðè÷èíå
âûïîëíåíî èëè ñ êàêîé öåëüþ íå âûïîëíåíî çàäàíèå èëè
äåéñòâèå.

Ma’nodosh so‘zni topolmaganligi uchun, vergulni o‘rin-
siz ishlatganidan, fikrini asoslash maqsadida, muddati
ko‘rsatilmaganligi tufayli, telefon ishlayotganligi sababli, zudlik
bilan yetkazish maqsadida, hisob raqami o‘zgarganligi
munosabati bilan, ko‘chma ma’noni ifodalasin deb, tutuq
belgisi teskari qo‘yilganligidan, ishontirish maqsadida, bosh harf
bilan yozmaganligi uchun.

Òåêñò äîêóìåíòà äîëæåí ñîîòâåòñòâîâàòü òàêèì
òðåáîâàíèÿì, êàê òî÷íîñòü, êðàòêîñòü, êîíêðåò-
íîñòü, ïîëíîòà ñîäåðæàíèÿ. Ýòè îñîáåííîñòè îáåñ-
ïå÷èâàþòñÿ ñâîéñòâåííûìè ÿçûêó äåëîïðîèçâîäñòâà
ñâîåîáðàçíîé ñòèëèñòèêîé, ïóòåì èñïîëüçîâàíèÿ
ñïåöèàëüíûõ ñëîâ, ìîðôîëîãè÷åñêèìè è ñèíòàêñè-
÷åñêèìè çíàêàìè.

Òî÷íîñòü è ïîëíîòà ñîäåðæàíèÿ â ñëóæåáíîé ïå-
ðåïèñêå çàâèñèò îò îáîñíîâàííîñòè ìûñëè è àðãó-
ìåíòîâ. Àðãóìåíòàìè è îáîñíîâàíèåì â äåëîïðîèç-
âîäñòâå ìîæåò âûñòóïàòü ñëåäóþùåå:

— óêàçàíèå êîíêðåòíûõ ïóíêòîâ, ñòàòåé, ïàðà-
ãðàôîâ ñîîòâåòñòâóþùèõ îôèöèàëüíûõ çàêîíîâ, ñî-
ãëàøåíèé, äîãîâîðîâ. Íàïðèìåð: «O‘zR fuqarolik
kodeksining 1135-moddasiga muvoflq», «Tuzilgan
shartnomaning 3-bandiga asosan» (íà îñíîâå ñòàòüè
1135 Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà ÐÓ; â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïóíêòîì 3 ïðèíÿòîãî äîãîâîðà);

— ïîäòâåðæäåíèå èçìåíåíèé â çàêîíîäàòåëüñòâå
èëè âî âçàèìíûõ äîãîâîðåííîñòÿõ, èçìåíåíèå àä-
ðåñà. Íàïðèìåð: «boshqa shaharga ko‘chishi munosabati
bilan» (â ñâÿçè ñ ïåðååçäîì â äðóãîé ãîðîä);

— íà îñíîâå ó÷åòà öèôðîâûõ ïîêàçàòåëåé. Íà-
ïðèìåð: «davlat raqami  bo‘lgan VAZ 2107 rusumli yengil
avtomobil bilan» (ëåãêîâàÿ ìàøèíà ìàðêè ÂÀÇ-2107
çà íîìåðîì 10S6260);
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— äåëîâûå ñòàíäàðòû èëè êëèøèðîâàííûå ñëî-
âîñî÷åòàíèÿ, âûðàæàþùèå ëîãè÷åñêóþ îñíîâó, òà-
êèå êàê: «shunga ko‘ra», «munosabati bilan», «...ganligi
sababli», «...ishi uchun», «oqibatida», «...masligi tufayli»,
«shu maqsadda», «guvohlik berishicha», «tekshiruv
natijasiga binoan» (ïîýòîìó, â ñâÿçè ñ ýòèì,  êàê ñâè-
äåòåëüñòâóåò, ïî èòîãàì ïðîâåðêè) è ò.¸ä.

Çàäàíèå 75.  Ïðî÷èòàéòå äàííûé òåêñò, îïðåäåëèòå åãî íåîá-
õîäèìûå ÷àñòè è îõàðàêòåðèçóéòå èõ.

TARJIMAYI HOL

Men, Sobirov Nodir Nozim o‘g‘li, 1985-yil 27-iyunda Bu-
xoro shahrida xizmatchi oilasida tug‘ildim. Otam — Sobirov
Nozim viloyat yo‘l qurilishi boshqarmasining bosh muhandisi,
onam — Nomozova Nasiba 18-o‘rta maktabda o‘qituvchi bo‘lib
ishlaydilar. Oilada 4 kishimiz. Ukam — Nasim 7-sinfda o‘qiydi.

1992-yildan 2002-yilgacha Buxoro shahridagi 18-maktabda
o‘qidim. Maktabda sinf devoriy gazetasi muharriri bo‘ldim.
Ona tili va adabiyot fanlariga juda qiziqaman. Bu fan bo‘yicha
viloyat olimpiadasida 2-o‘rinni egallaganman. Tennis bo‘yicha
respublika musobaqalarida faxrli o‘rinlarni olganman.

9-sinfni tugatib, 2002-yilda Buxoro davlat universitetining
akademik litseyiga o‘qishga kirdim.

Mening turar joyim: Buxoro shahri, Yangiyer ko‘chasi,
51-uy.

(ïîäïèñü) N. Sobirov.          2002-yil 21-may

Óïðàæíåíèå 62.  Ïåðåïèøèòå â òåòðàäü äàííûå ñëîâà è ñëî-
âîñî÷åòàíèÿ, ðàçúÿñíèòå èõ ñîäåðæàíèå, çà-
òåì,  èñïîëüçóÿ èõ, ñîñòàâüòå ïðåäëîæåíèÿ.

Dehqon oilasida tug‘ildim, savdo uyushmasi raisi, bo‘lim
mudiri vazifasida ishlaydi, maktabni tamomladim, o‘qishga kir-
dim, lavozimida ishladim, a’zosiman, qatnashaman, uylan-
ganman, turmush o‘rtog‘im, jamoat ishi, saylanganman.

Çàäàíèå 76. Ðàçúÿñíèòå ñìûñë ñëîâîñî÷åòàíèé  ijtimoiy kelib
chiqishi (ñîöèàëüíîå ïðîèñõîæäåíèå) è  ijtimoiy ahvoli (ñî-
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öèàëüíîå ïîëîæåíèå). Ñîñòàâüòå êðàòêèé òåêñò î ñâîåì ñî-
öèàëüíîì ïðîèñõîæäåíèè è ñîöèàëüíîì ïîëîæåíèè.

Óïðàæíåíèå 63. Ïåðåïèøèòå â òåòðàäü ñîäåðæàíèå çàÿâëåíèÿ
(Ariza),  ïîñòàâèâ âìåñòî  ìíîãîòî÷èé íåîá-
õîäèìûå àôôèêñû èëè ñëîâà. Ðàçúÿñíèòå
ñìûñë âûäåëåííûõ ñëîâ.

Toshkent  Davlat pedagogika universitet...
rektori prof. B.G‘. Qodirovga
... fakulteti... II kurs talaba... Samad
Qosimovdan

ARIZA

Men «Umid» jamg‘arma... tanlovida ... natijalarga erish...
imtiyozli o‘rinni qo‘lga kirit... . Shuning ... «Umid» jamg‘armasi
men... Amerika Qo‘shma ... ga o‘qish uchun yo‘llanma berishga
... qildi.

O‘qishimni Amerik... Shtatlari... Kaliforniya universiteti...
tarix fakultetida ... ettirish uchun ruxsat... ni so‘ray... .

(imzo) S. Qosimov.
2002-yil 28-may

Çàÿâëåíèå ñ÷èòàåòñÿ îôèöèàëüíûì äîêóìåíòîì,
îáðàùåííûì ê êîíêðåòíîé îðãàíèçàöèè èëè íà èìÿ
ðóêîâîäÿùåãî ëèöà, êîòîðîå ñîäåðæèò êàêóþ-ëèáî
ïðîñüáó, ïðåäëîæåíèå èëè æàëîáó. Îôèöèàëüíûé
äîêóìåíò, àêòèâíî èñïîëüçóåìûé â äåëîïðîèçâîä-
ñòâå, òîæå ÿâëÿåòñÿ çàÿâëåíèåì.

Çàÿâëåíèÿ áûâàþò ðàçíûìè ïî ñîäåðæàíèþ, ñòè-
ëþ è îáúåìó. Òàê êàê çàÿâëåíèÿ, íàïèñàííûå ïî
ðàçíûì âîïðîñàì, íà÷èíàÿ îò ó÷àùåãîñÿ èëè ñòó-
äåíòà íà èìÿ  ðóêîâîäèòåëÿ ó÷åáíîãî çàâåäåíèÿ, äî
çàÿâëåíèé òðóäÿùèõñÿ è ïðîñòî ãðàæäàí íà èìÿ íà-
÷àëüíèêîâ ó÷ðåæäåíèé è õàêèìîâ,  îòëè÷àþòñÿ äðóã
îò äðóãà.  Íåçàâèñèìî îò ýòîãî, êóäà è êîìó àäðåñî-
âàíî, â ëþáîì çàÿâëåíèè äîëæíû  ïðèñóòñòâîâàòü
îáÿçàòåëüíûå ýëåìåíòû — ðåêâèçèòû äîêóìåíòà:

— àäðåñ èëè äîëæíîñòü ïîäàòåëÿ çàÿâëåíèÿ, åãî
èìÿ, îò÷åñòâî, ôàìèëèÿ;



91

— íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà (Çàÿâëåíèå — Ariza);
— òåêñò çàÿâëåíèÿ (ïðîøåíèå, ïðåäëîæåíèå èëè

æàëîáà — iltimos, taklif yoki shikoyat);
— ïðè íåîáõîäèìîñòè íàèìåíîâàíèÿ ïðèëîæåí-

íûõ äîêóìåíòîâ;
— â ëåâîé íèæíåé ÷àñòè áóìàãè âðåìÿ íàïèñà-

íèÿ äîêóìåíòà ( yil, kun, oy — äåíü, ìåñÿö, ãîä);
— â ïðàâîé íèæíåé ÷àñòè áóìàãè ïîäïèñü ïîäà-

òåëÿ çàÿâëåíèÿ, ïåðâûå áóêâû èìåíè è îò÷åñòâà,
ôàìèëèÿ.

Óïðàæíåíèå 64. Ïåðåïèøèòå â òåòðàäü äàííûé òåêñò, ðàññòà-
âèâ â âûøåóêàçàííîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
îáÿçàòåëüíûå ýëåìåíòû,  õàðàêòåðíûå  äëÿ
çàÿâëåíèÿ.

Kasalligim tufayli qishki sinov va imtihonlarni o‘z vaqtida
topshira olmadim. Toshkent yuridik kolleji direktori
M. Mirhamidovga. I. Abdullayev. Shu sinov va imtihonlarni
topshirishga ruxsat berishingizni so‘rayman. Ariza. 2002.23.02.
Arizamga kasalligim to‘g‘risidagi tibbiy ma’lumotnoma ilova
qilindi. 2-bosqich talabasi Ilhom Abdullayevdan.

Çàäàíèå 77. Íàïèøèòå çàÿâëåíèå íà èìÿ äèðåêòîðà ëèöåÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè âàì àêàäåìè÷åñêîãî îòïóñêà.

Óïðàæíåíèå 65. Ïåðåïèøèòå â òåòðàäü äàííûå ñëîâîñî÷åòà-
íèÿ è çàïîìíèòå èõ. Èñïîëüçóÿ èõ, íàïè-
øèòå ÷åòûðå ïðåäëîæåíèÿ.

Boshqa shaharga ko‘chishimiz munosabati bilan mehnat
ta’tili berishingizni so‘rayman, ilova qilindi, ilova qilingan huj-
jatlar asosida, kasalligi tufayli, moddiy qiyinchiliklar sababli,
ozod etishingizni so‘rayman, o‘zim haqimda quyidagilarni
ma’lum qilaman, ijozat berishingizni so‘rayman, yoshlar
nomidan so‘raymiz, yordam berishingizni so‘raymiz, deb
hisoblashingizni so‘rayman, haqida qaror chiqarishingizni
so‘rayman, aytilganlar asosida, kelmayotganligi sababli,
moddalariga rioya qilgan holda, muddatini uzaytirishingizni
so‘rayman, da’vo talablarini tasdiqlash uchun, ushbu hujjatlarga
muvofiq.
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Çàäàíèå 78. Ïðî÷èòàéòå òåêñò è ðàçúÿñíèòå åãî ñîäåðæàíèå.

Men 2002-yil 14-oktyabrdan 6-noyabrgacha onamning
qattiq betobligi sababli darslarga qatnasha olmadim.

Qoldirgan 48 soat mashg‘ulotni mustaqil ravishda o‘zlash-
tiraman.

Ilova: onamning kasalligi to‘g‘risida tibbiy ma’lumotnoma.

Óïðàæíåíèå 66. Ïåðåïèøèòå â òåòðàäü äàííóþ îáúÿñíèòåëü-
íóþ çàïèñêó, ïîñòàâèâ âìåñòî òî÷åê íåîá-
õîäèìûå ñëîâà è  àôôèêñû.

S. Rahimov nomli litsey direktori
T. Qodirov...

3-bosqich talabasi
A. Xotamov...

TUSHUNTIRISH XATI

Shu yil 15-dekabr kuni men fizika o‘quv xonasida kursdosh
... E. Umarov ... mashg‘ulot o‘tkazayotgan edik. Men shoshilib
ombir... olmoqchi bo‘lib, stol... turtinib ket... . Stol nosozligi
... uning usti... shisha idish sindi. Biz nojo‘ya harakat qilgan...
yo‘q, tasodif... shunday bo‘ldi.

  (imzo) A. Xotamov.
  2002-yil 15-dekabr

Îáúÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà — ýòî  äîêóìåíò,
ðàçúÿñíÿþùèé â ïèñüìåííîì âèäå âîçíèêøóþ ïðî-
áëåìó, êàñàþùóþñÿ ñëóæáû (ó÷åáû) èëè ñâÿçàí-
íûå ñ íèì âîïðîñû. Ëè÷íàÿ îáúÿñíèòåëüíàÿ çà-
ïèñêà ïèøåòñÿ  îò èìåíè ñëóæàùåãî (ñòóäåíòà) íà
èìÿ ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ (ó÷åáíîãî çàâåäå-
íèÿ). Â íåì ðàáîòíèê (ñòóäåíò) èçëàãàåò  ïðîáëå-
ìó èëè ñèòóàöèþ, âîçíèêøóþ â õîäå ðàáîòû; ïðåä-
ñòàâèâ óáåäèòåëüíûå äîâîäû, èíôîðìèðóåò î ïðè-
÷èíàõ èõ âîçíèêíîâåíèÿ. Îáû÷íî îáúÿñíèòåëüíàÿ
çàïèñêà ïèøåòñÿ ïî òðåáîâàíèþ âûøåñòîÿùåãî ëèöà
(ðóêîâîäèòåëÿ).
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Ýòîò äîêóìåíò äàåò îñíîâàíèå  ïðèéòè ê îïðå-
äåëåííîìó ðåøåíèþ îòíîñèòåëüíî ðàáîòíèêà (ñòó-
äåíòà), ñòàíîâèòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ âûíåñåíèÿ èëè
íå âûíåñåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî âçûñêàíèÿ.

Ðàáîòíèê (ñòóäåíò) ïèøåò îáúÿñíèòåëüíóþ çà-
ïèñêó îò ðóêè, â íàçâàíèè äîêóìåíòà óêàçûâàåò â
ðîäèòåëüíîì ïàäåæå ñâîè èíèöèàëû è ôàìèëèþ.
Íàïðèìåð: Îáúÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà Í. Ñàáèðîâà —
N. Sobirovning tushuntirih xati. Ñîäåðæàíèå òåêñòà
ñîñòàâëÿåòñÿ êðàòêî è ÿñíî, òî÷íî ïðèâîäÿòñÿ ÷èñ-
ëà, äîâîäû, èçëàãàþòñÿ êîììåíòàðèè, ïðè íàäîáíî-
ñòè ïðèëàãàþòñÿ  äîêóìåíòû äëÿ äîïîëíèòåëüíîãî
îáîñíîâàíèÿ.

Óïðàæíåíèå 67. Ïåðåïèøèòå â òåòðàäü  ãîòîâûå îáðàçöû äå-
ëîâûõ ñòàíäàðòîâ, óòâåðäèâøèåñÿ â âèäå
êëèøèðîâàííûõ ñëîâîñî÷åòàíèé,   è çàïîì-
íèòå èõ.  Èñïîëüçóÿ èõ, íàïèøèòå îáúÿñ-
íèòåëüíóþ çàïèñêó î ïðè÷èíàõ ñâîåãî îò-
ñóòñòâèÿ íà ñåìèíàðå.

Zaruriyat tufayli, betobligi sababli, shifoxonada davolana-
yotganligi uchun, nosozligi tufayli, yomon tashkil etilganligi
sababli, joriy etilganligi munosabati bilan, imkoniyati yo‘qligi
tufayli, vafot etganligi sababli, ob-havo noqulayligi uchun,
o‘zgarganligi munosabati bilan, xabar berilmaganligi sababli,
e’tiborsizlik tufayli, ruxsat berilmaganligi sababli.

Çàäàíèå 79. Ïðî÷èòàéòå òåêñò, îáúÿñíèòå ñìûñë âûäåëåííûõ
ñëîâ,  ñêàæèòå, íà ÷òî íàïðàâëåíî ñîäåðæàíèå òåêñòà.

Men, ona tili va adabiyot fani o‘qituvchisi Mahmuda
Valiyeva, litsey kutubxonasidan ijtimoiy yo‘nalish bo‘limining
2-bosqich talabalari o‘rtasida mushoira o‘tkazish uchun 10 (o‘n)
ta «She’r san’atlari» kitobini oldim.

Mashg‘ulot tugagach, olgan kitoblarni topshiraman.

Óïðàæíåíèå 68. Ïîñòàâüòå âìåñòî òî÷åê íåîáõîäèìûå àôôèêñû.
Çàòåì ñîñòàâüòå òåêñò ðàñïèñêè, ïåðåìåñòèâ
ïðåäëîæåíèÿ, ñ ó÷åòîì îáÿçàòåëüíîãî ñîáëþ-
äåíèÿ è ïîñëåäîâàòåëüíîãî ðàñïîëîæåíèÿ ðåê-
âèçèòîâ  äîêóìåíòà.
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Alisher Navoiy tavalludi... 552 yilligi munosabati bilan
o‘tkazil... anjuman oldi... kollej kutubxonasi ... R. Yunusov.
Navoiyning hayoti va ijodiy merosini yorituvchi burchak tashkil
et... maqsadida 50 (ellik) ta kitob ol... (ro‘yxat ilova qil...).
Tilxat. Men, o‘zbek tili o‘qituvchisi Rustam Yunusov.
2002.04.02. Kitoblarni 2002-yil 10-fevralda qaytarib topshirish
majburiyat... zimmam... olaman.

Toshkent qurilish kolleji direktori M. Asqarov... .

Çàäàíèå 80. Îòâåòüòå íà äàííûå âîïðîñû:

1. Tilxatdagi yozuvlarni nega o‘chirish yoki tuzatish
mumkin emas?

2. Tilxat notarial idoralarida tasdiqlanishi shart bo‘lgan
holatlarni izohlang.

3. Buyum yoki pul miqdori tilxatda qanday ko‘rsatiladi?
4. Qaysi holatda tilxat matnida guvohlar ko‘rsatiladi?

Çàäàíèå 81. Ïðè ïîìîùè äàííûõ ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé ñî-
ñòàâüòå ÷åòûðå ïðåäëîæåíèÿ, ðàñïîëîæèâ èõ â ëîãè÷åñêîé
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè.

Ishonchnoma tuzmoq, pul jo‘natmasini olmoq, xizmat
safari, mart oyi uchun, nomimga kelgan, ishonch bildirmoq,
vakolat bermoq, kursdoshimga, menga tegishli, huquqini
bermoq, imzo qo‘yishga, shartnoma tuzishga, uyushma
kassasidan, pasportga ega, betobligim tufayli, imzosini
tasdiqlamoq, bir yillik muddatga berildi.

Äîâåðåííîñòü ñ÷èòàåòñÿ ïîëíîìî÷íûì äîêóìåí-
òîì, íàïèñàííûì îò èìåíè ó÷ðåæäåíèÿ èëè ÷àñò-
íîãî ëèöà íåïîñðåäñòâåííî äðóãîìó ëèöó äëÿ âåäå-
íèÿ äåëà îò èìåíè äîâåðèòåëÿ.

Ñîîòâåòñòâåííî ñîäåðæàíèþ è ïîëíîìî÷íîìó
ïðåäñòàâèòåëþ ðàçëè÷àþòñÿ äâà âèäà äîêóìåíòà: ñëó-
æåáíûå äîâåðåííîñòè è ëè÷íûå äîâåðåííîñòè.

Ñëóæåáíûå äîâåðåííîñòè âûäàþòñÿ ñî ñòîðîíû
ãîñóäàðñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé èëè îáùåñòâåííûõ
îðãàíèçàöèé ñâîåìó îòâåòñòâåííîìó ðàáîòíèêó,
ïîäòâåðæäàÿ åãî  ïîëíîìî÷èÿ â âåäåíèè äåëà îò èìå-
íè ýòîé îðãàíèçàöèè èëè ó÷ðåæäåíèÿ. Òàêàÿ äîâå-
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ðåííîñòü, ÿâëÿÿñü äîêóìåíòîì, ïîäïèñûâàåòñÿ ðó-
êîâîäèòåëåì îðãàíèçàöèè è óòâåðæäàåòñÿ, à òàêæå
óêàçûâàåòñÿ ñðîê ãîäíîñòè.

Ëè÷íûå äîâåðåííîñòè âûäàþòñÿ îò èìåíè îäíî-
ãî ëèöà äðóãîìó äîâåðåííîìó ëèöó, êàê äîêóìåíò
äëÿ ïîëó÷åíèÿ îò èìåíè äîâåðèòåëÿ äåíåã èëè äðó-
ãèõ öåííîñòåé. Òàêàÿ äîâåðåííîñòü äîëæíà áûòü
ïîäòâåðæäåíà ïå÷àòüþ ó÷ðåæäåíèÿ, ãäå ðàáîòàåò äî-
âåðèòåëü (à åñëè íå ðàáîòàåò, òî ïîäòâåðæäàåòñÿ ïå-
÷àòüþ ìàõàëëèíñêîãî êîìèòåòà).

Óïðàæíåíèå 69.  Ïðî÷èòàéòå äàííûé òåêñò, ïîñòàâüòå âìåñòî
òî÷åê ïðîïóùåííûå àôôèêñû, ïåðåïèøèòå
â òåòðàäü ãîòîâûé îáðàçåö ëè÷íîé äîâåðåí-
íîñòè.

ISHONCHNOMA

Men, Kamol Yo‘ldoshev, guruhdosh... Abdulla Ahmedovga
Yakkasaroy tumanidagi 64-aloqa bo‘lim... men... nom... kelgan
50000 (ellik ming) so‘m miqdoridagi pul jo‘natma... ol... uchun
ishonch bildir.....

   (imzo) K. Yo‘ldoshev.
2002-yil 5-may

K. Yo‘ldoshev imzo... tasdiq... . Litsey kadr... bo‘lim...
boshlig‘i

   (muhr)  (imzo)       A. Shukurov

Çàäàíèå 82. Ïî ïîðÿäêó ðàçìåñòèâ äàííûå ñëîâîñî÷åòàíèÿ è
ïðåäëîæåíèÿ, ñîñòàâüòå òåêñò ñëóæåáíîé äîâåðåííîñòè, óêà-
æèòå â âèäå ñõåìû ìåñòà, ãäå ñëåäóåò ïðîñòàâèòü îáÿçàòåëü-
íûå äëÿ ýòîãî äîêóìåíòà äåëîâûå ñòàíäàðòû.

Yunusobod tumanidagi 42-son madaniy mollar do‘ko-nidan
shartnoma bo‘yicha, Chilonzor tumanidagi M.Ulug‘bek
nomidagi litseyning xo‘jalik ishlari mudiri Hasan Boboyevga,
litseyimizga ajratilgan 78550 (yetmish sakkiz ming besh yuz
ellik) so‘mlik o‘quv qurollarini olishga ishonch bildiradi.
Litseyning to‘rtburchak muhri. Litsey direktori B. Qodirov.
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Ishonchnoma, Ishonchnoma 2002-yil 10-iyungacha amal
qiladi. 2002.10.05. Tartib raqami: 18-104. Dumaloq muhr. Imzo.

Çàäàíèå 83. Ïðî÷èòàéòå òåêñò.  Ðàñøèðüòå ñâîèìè ñëîâàìè
õàðàêòåðèñòèêó, äàííóþ èçâåñòíîìó ïèñàòåëþ Àéáåêó. Ðàçúÿñ-
íèòå ñìûñë  ñëîâ, õàðàêòåðèçóþùèå ïðèçíàêè.

Talant qanchalik katta, qanchalik qudratli bo‘lmasin, har
nechuk yuzada bo‘lmaydi, konga o‘xshash yerning qa’rida
bo‘ladi. Bu kon — talantni qazib olish uchun, avvalo, katta
aql, undan keyin katta bilim, matonat, kuch, g‘ayrat, bularning
ustiga dard bo‘lishi kerak.

Katta talant egasi Oybekda mana shu xislatlarning hammasi
mavjud. Oybek mana shu xislatlari bilan xalqimizning ma’naviy
xazinasiga katta boylik qo‘shdi.

Yozuvchining umri yil bilan o‘lchanmaydi, ijodiy faoliya-
tining samarasi bilan o‘lchanadi. Oybek 400 yilga teng keladigan
40 yillik ijodiy faoliyatining bir lahzasini ham samarasiz
o‘tkazgani yo‘q. Oybek bu jihatdan ham hozirgi va kelajak
adabiy avlod qarshisida ustod bo‘lib gavdalanadi.

Àáäóëëà Êàõõàð

Âàæíûå ñòîðîíû ëè÷íîñòè, ïðåäìåòà, ñîáûòèé â
òåêñòàõ õàðàêòåðèñòèê èçëàãàþòñÿ ÷åðåç êîíêðåò-
íóþ èíôîðìàöèþ, à òàêæå âûðàçèòåëüíûìè ÿçûêî-
âûìè ñðåäñòâàìè. Â õàðàêòåðèñòèêå âàæíî íå òîëü-
êî îáúåêòèâíî îöåíèòü ëè÷íîñòü èëè ïðåäìåò-ñî-
áûòèå, íî è âûðàçèòü ñâîå îòíîøåíèå ê íåìó.

Â òàêîì òåêñòå øèðîêî ïðèìåíÿþòñÿ âûðàæà-
þùèå õàðàêòåð-ñâîéñòâî ïðèëàãàòåëüíûå, êîòîðûå
îòðàæàþò äîìèíèðóþùèå ïðèçíàêè, ëåêñèêî-
ãðàììàòè÷åñêèå ñðåäñòâà, ïðîèçâîäíûå ïðèëàãà-
òåëüíûå. Òðåáóåòñÿ òàêæå óìåñòíîå ïðèìåíåíèå
íàðå÷èé, âûðàæàþùèõ ïðèçíàêè äâèæåíèÿ-ñîñòî-
ÿíèÿ ëè÷íîñòè.

Ïîýòîìó ïðè ñîñòàâëåíèè òåêñòà õàðàêòåðèñòè-
êè íåîáõîäèì ïðàâèëüíûé ïîäáîð è ïðèìåíåíèå
ÿçûêîâûõ ñðåäñòâ. Ïðè ýòîì âàæíî ñîáëþäåíèå
íîðìàòèâîâ â èñïîëüçîâàíèè ïðèëàãàòåëüíûõ è íà-
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ðå÷èé, çíàíèå ñòåïåíè âûðàçèòåëüíîñòè è íàçíà÷å-
íèå ýòèõ ñëîâ.

Óïðàæíåíèå 70. Ïåðåïèøèòå â äâà ñòîëáèêà ñëîâà, âûðàæàþ-
ùèå ïðèçíàêè-ñâîéñòâà, õàðàêòåðíûå äëÿ ÷å-
ëîâåêà, èñõîäÿ èç îòðèöàòåëüíûõ è ïîëîæè-
òåëüíûõ ÷åðò.

Halol, g‘amxo‘r, maqtanchoq, samimiy, siðo, yuvosh,
qo‘pol, mas’uliyatsiz, e’tiborli, mehribon, loqayd, jamoat
ishlarida sust, to‘g‘riso‘z, beparvo, dangasa, talabchan,
ko‘ngilchan, shirinso‘z, janjalkash, tashabbuskor, andishali,
indamas, odamovi, kishilarga aralashmaydigan, obro‘li, ginachi,
sovuqqon, qobiliyatli, bilimi bo‘sh, iqtidorli.

Çàäàíèå 84.  Ñ ïîìîùüþ ñëîâàðÿ íàéäèòå àíòîíèìû ê âûøå-
ïðèâåäåííûì ïðèëàãàòåëüíûì è   ñîñòàâüòå ñ íèìè ÷åòûðå
ïðåäëîæåíèÿ.

Çàäàíèå 85. Ïðî÷èòàéòå òåêñò õàðàêòåðèñòèêè. Îïðåäåëèòå
ôîðìû ãëàãîëîâ, ðàçúÿñíèòå èõ ñìûñë è íàçíà÷åíèå.

Akbar Rasulov o‘rta maktabni a’lo baholar bilan tugat-
gach, 2001-yilda O‘zbekiston Milliy universitetining huquq-
shunoslik fakultetiga hujjat topshirdi va test savollaridan yuqori
ball to‘plab, o‘qishga qabul qilindi.

O‘qishga kirgan dastlabki kunlardan boshlab o‘z qobiliyati
bilan boshqa talabalardan ajralib turdi. Jamoat ishlarida faol
qatnasha boshladi. Universitet «Zukkolar klubi» a’zosi sifatida
talabalar o‘rtasida bir qator ma’naviy-ma’rifiy tadbirlarni
o‘tkazdi. U ingliz tilini yaxshi biladi, erkin gaplasha oladi. Bu
tildagi ilmiy ma’ruzalari bilan chet mamlakatlarda o‘tkazilgan
ikkita anjumanda qatnashdi. «O‘zbekiston Respublikasi
mustaqilligining huquqiy asoslari» mavzusidagi ma’ruzasi Buyuk
Britaniyaning Manchestr universiteti rahbariyati tomonidan
munosib taqdirlandi.

U — yaxshi sportchi. Milliy kurash bo‘yicha bir qancha
musobaqalar sovrindori.

Akbar Rasulov o‘z ustida tinmay ishlaydi, a’lochi va
iqtidorli talaba sifatida universitet talabalari orasida yaxshi
obro‘ga ega.

7 – Ðàôèåâ À.
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U doimiy ravishda o‘z malakasini, siyosiy-ma’naviy va
huquqiy saviyasini oshirish ustida qat’iyat bilan ishlaydi.

A. Rasulov — kamtarin, to‘g‘riso‘z, do‘stlarga nisbatan
g‘amxo‘r va mehribon.

Tavsifnoma «Umid» jamg‘armasi tashkil etgan Buyuk
Britaniya Manchestr universitetiga talabalikka yuborish uchun
o‘tkazilayotgan tanlov tashkiliy hay’atiga taqdim etildi.

Çàäàíèå 86.  À) ïåðåïèøèòå â òåòðàäü ñëîâà è ñëîâîñî÷åòà-
íèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå îòíîøåíèå ñîòðóäíèêà  (ñòóäåíòà) ê
ðàáîòå (ó÷åáå), äîïîëíèâ èõ ñâîèìè ïðèìåðàìè.

Vijdonli, mehnatsevar, tashabbuskor, ishni o‘z vaqtida
bajaradigan, ongli, dunyoqarashi keng, siyosiy yetuk, o‘zi va
o‘rtoqlariga talabchan, o‘z ishini yaxshi biladigan, intizomli,
hozirjavob, mas’uliyatli.

Á) èñïîëüçóÿ ýòè ñëîâà è êëèøèðîâàííûå ñëîâîñî÷åòàíèÿ,
íàïèøèòå òåêñò õàðàêòåðèñòèêè îá îòíîøåíèè âàøåãî îäíî-
êóðñíèêà (ïðåïîäàâàòåëÿ) ê ñâîèì îáÿçàííîñòÿì.

Óïðàæíåíèå 71. Â äàííûõ ïðåäëîæåíèÿõ ïîñòàâüòå âìåñòî
òî÷åê íåîáõîäèìûå ñëîâà, ñëîâîñî÷åòàíèÿ è
àôôèêñû. Îáðàòèòå âíèìàíèå íà èñïîëüçî-
âàíèå ôîðì ãëàãîëà.

1. Men Ilhom Shokirov... 2001-yildan ... taniy... . 2. Shu
litsey... ingliz tili guruhi... birga o‘qiy... . 3. I. Shokirov
intizomli..., ..., ..., talaba... tanilgan. 4. Litseyimizning jamoat
ishlari... faol qatnash... . 5. U sport ... muntazam shug‘ullana...,
shu yilgi respublika festivalida stol tennisi... faxrli uchinchi
o‘rin... egal... . 6. U ingliz til... biladi, erkin so‘z... ola... .
7. Ingliz tilidagi ko‘plab badiiy kitob ... mustaqil o‘qiy... .
8. Shun... ko‘ra, men Ilhom Shokirovni Mirzo Ulug‘bek  nom...
stipendiyani olish ... tanlovda   qatnashish... tavsiya eta... .

Çàäàíèå 87. Íàïèøèòå õàðàêòåðèñòèêó íà ñâîåãî îäíîêóðñ-
íèêà, ïðîÿâèâøåãî   ñåáÿ   â òâîð÷åñêîì ïëàíå, äëÿ ïðåäñòàâ-
ëåíèÿ åãî ê êàêîìó-íèáóäü ïîîùðåíèþ.

Ïðè ïîäãîòîâêå îôèöèàëüíî-êàíöåëÿðñêèõ äîêó-
ìåíòîâ îñîáîå âíèìàíèå  ñëåäóåò óäåëÿòü  ïîñëåäî-
âàòåëüíîìó ðàñïîëîæåíèþ ðåêâèçèòîâ — îáÿçàòåëü-
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íûõ ýëåìåíòîâ äîêóìåíòà, ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ñî-
ñòàâíîé ÷àñòè ñîäåðæàíèÿ òåêñòà, ïðàâèëüíîñòè ðàñ-
ñòàíîâêè çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ.

Â ñâÿçè ñ ýòèì íåîáõîäèìî ñîáëþäàòü ñëåäóþ-
ùåå:

— â íàçâàíèè äîêóìåíòà âñå ñëîâî ïèøåòñÿ ïðî-
ïèñíûìè áóêâàìè. Íàïðèìåð: íå Ðåêîìåíäàöèÿ, à
ÐÅÊÎÌÅÍÄÀÖÈß;

— íàçâàíèå ó÷ðåæäåíèÿ, êóäà ïîñûëàåòñÿ äîêó-
ìåíò, ïèøåòñÿ ïîëíîñòüþ, áåç ñîêðàùåíèé, ñ ñî-
áëþäåíèåì ïðàâèë îðôîãðàôèè;

— îñíîâíûå ÷àñòè äîêóìåíòà íàäî âûäåëÿòü àá-
çàöåì. Äîïîëíèòåëüíûå ÷àñòè ïèøóòñÿ ïîñëåäîâà-
òåëüíî ñ îñíîâíîé ìûñëüþ;

— â ëè÷íûõ äîêóìåíòàõ ïîñëå ìåñòîèìåíèÿ «ß»
è óòî÷íÿåìîãî ñëîâîñî÷åòàíèÿ ñòàâèòñÿ çàïÿòàÿ.

Íàïðèìåð: ß, Ìàõìóä Êàäûðîâ,... — Men, Mahmud
Qodirov, ...

— ñâåäåíèÿ î õàðàêòåðèçóåìîì ÷åëîâåêå â õàðàê-
òåðèñòèêå âûäåëÿþòñÿ çàïÿòîé. Íàïðèìåð: ñòóäåíò
2-ãî êóðñà, 1988 ãîäà ðîæäåíèÿ, óçáåê,... — ...ning
2-bosqich talabasi, 1988-yilda tug‘ilgan, o‘zbek ...

Óïðàæíåíèå 72. Ïðî÷èòàéòå ïðåäëîæåíèÿ. Íàéäèòå ãëàãîëû â
ôîðìàõ ñòðàäàòåëüíîãî çàëîãà è ïîâåëèòåëü-
íîãî íàêëîíåíèÿ, âûïèøèòå èõ â îòäåëüíûå
ñòîëáèêè, ðàçúÿñíèòå ñìûñë è íàçíà÷åíèå
àôôèêñîâ ýòèõ ñëîâ.

1. Bosh muhandis Shavkat Azimov 2002-yilning
16-mayidan 23-mayigacha Farg‘ona shahriga xizmat safariga
yuborilsin. 2. II bosqich talabalarining o‘zlashtirish darajasini
tekshirish uchun quyidagilardan iborat komissiya tuzilsin.
3. Yulduzxon Ibrohimjon qizi 2002. 21. 05 dan xodimlar bo‘limi
boshlig‘i lavozimiga qabul qilinsin. 4. Ilmiy bo‘lim bosh
mutaxassisi L. Azizov navbatdagi mehnat ta’tilidan qaytib,
2002. 12. 04 dan o‘z vazifasini bajarishga tushdi deb hisoblansin.
5. Litsey jihozlari va boshqa buyumlarini yo‘qlamadan
o‘tkazishda quyidagi muddatlar belgilansin. 6. Buyruqni nazorat
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qilish o‘quv bo‘limi mudiri N. Usmonov zimmasiga yuklatilsin.
7. Lobar Abduroziq qizi 2002.28.09 dan 50000 so‘mlik maosh
bilan Yunusobod tumani xalq ta’limi bo‘limining bosh metodisti
lavozimiga tayinlansin.

Óïðàæíåíèå 73. Íà îñíîâå äàííûõ ñëîâîñî÷åòàíèé ñîñòàâüòå
òàêèå ïðåäëîæåíèÿ, ÷òîáû âñå ñêàçóåìûå â
íèõ èìåëè ñòðàäàòåëüíóþ ôîðìó ãëàãîëà.

O‘z roziligi bilan, yetakchi mutaxassis lavozimiga, mehnat
shartnomasidagi muddat tugashi munosabati bilan, moliyaviy
yo‘qlama o‘tkazish uchun, O‘zR MK 12-moddasining
2-bandiga ko‘ra, shtat jadvali bo‘yicha, malaka oshirish kursida
bo‘lishi davrida, mashg‘ulotlarda qatnashmaganligi sababli, oylik
maoshi 30000 so‘m miqdorida, sinash muddati bilan, taftish
o‘tkazish uchun.

 Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ îñíîâíûõ è òåêó-
ùèõ  çàäà÷, ïîñòàâëåííûõ ïåðåä ñîòðóäíèêàìè ïðåä-
ïðèÿòèÿ èëè ó÷ðåæäåíèÿ, ïîäãîòàâëèâàþòñÿ ðåçî-
ëþòèâíûå (ðàñïîðÿäèòåëüíûå) äîêóìåíòû, òàêèå êàê
ïðèêàç, ðàñïîðÿæåíèå, óêàçàíèå. Ïðîåêò ïðèêàçà ãî-
òîâèòñÿ ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ âåäóùèìè ñïåöèàëèñòàìè,
þðèäè÷åñêèì êîíñóëüòàíòîì, ãëàâíûì áóõãàëòåðîì.

Ïðèêàç ïèøåòñÿ íà ôèðìåííîì áëàíêå ó÷ðåæ-
äåíèÿ èëè ïðåäïðèÿòèÿ è ñîñòîèò èç ïðåàìáóëû
(ââîäíîé) è óòâåðäèòåëüíîé ÷àñòè. Â ïðåàìáóëå îáî-
ñíîâûâàåòñÿ öåëü ïîäãîòîâêè äîêóìåíòà è óñëîâèÿ,
ïðîäèêòîâàâøèå åãî íåîáõîäèìîñòü. Â ñëó÷àå, êîã-
äà íå òðåáóåòñÿ îáîñíîâàíèå, íàïðÿìóþ ãîòîâèòñÿ
ïðèêàçíàÿ ÷àñòü.

 Ïðèêàçíàÿ ÷àñòü äîêóìåíòà íà÷èíàåòñÿ ñ íîâîé
ñòðîêè ñî ñëîâà «ÏÐÈÊÀÇÛÂÀÞ» — «BUYURA-
MAN», êîòîðîå ïèøåòñÿ îòäåëüíîé ñòðîêîé ïðîïèñ-
íûìè áóêâàìè, ñ äâîåòî÷èåì â êîíöå. Ïîñëå ýòîãî
ïèøåòñÿ ñàì ïðèêàç. Åñëè ïðèêàç ñîñòîèò èç íå-
ñêîëüêèõ ïóíêòîâ, òî êàæäûé ïóíêò âûäåëÿåòñÿ
àðàáñêèìè öèôðàìè.

Â ðàñïîðÿæåíèÿõ ïðè óêàçàíèè êåì, êàê è êîãäà
äîëæíî áûòü âûïîëíåíî êàêîå-ëèáî çàäàíèå, ãëà-
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ãîë óïîòðåáëÿåòñÿ â ôîðìå 3 ëèöà, åäèíñòâåííîãî
÷èñëà, íàñòîÿùåãî âðåìåíè (tayinlansin, belgilansin,
o‘tkazilsin, qabul qilinsin — íàçíà÷àåòñÿ, îòìå÷àåòñÿ,
ïðîâîäèòñÿ, ïðèíèìàåòñÿ) è ò.ä.

Â êîíöå ïðèêàçà îòìå÷àåòñÿ, íà êîãî âîçëîæåíî
íàáëþäåíèå çà èñïîëíåíèåì ïðèêàçà èëè ðàñïîðÿ-
æåíèÿ, èíîãäà îòìå÷àåòñÿ îá îòìåíå ðàíåå ïðèíÿ-
òîãî èëè äåéñòâóþùåãî äîêóìåíòà.

Òàêæå ìîæåò áûòü óêàçàíî íàèìåíîâàíèå äîêó-
ìåíòà, ÿâèâøåãîñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïîäãîòîâêè äàí-
íîãî ïðèêàçà  èëè ðàñïîðÿæåíèÿ.

Çàäàíèå 88. Íà îñíîâå äàííîãî îáðàçöà ïðèêàçà ñîñòàâüòå
ïðîåêò ïðèêàçà î ïîîùðåíèè ïðèçåðîâ ñìîòðà-êîíêóðñà, ïðî-
âåäåííîãî â  âàøåì ëèöåå, êîëëåäæå.

Ïðè ñîñòàâëåíèè äîêóìåíòà íåîáõîäèìî ñîáëþ-
äàòü ñëåäóþùåå:

— óêàçàòü ïîëíîñòüþ äàííûå àäðåñàòà: îôèöè-
àëüíîå íàèìåíîâàíèå ó÷ðåæäåíèÿ, ôàìèëèþ, èìÿ,
îò÷åñòâî ðóêîâîäÿùåãî ëèöà;

— îçàãëàâèòü òåêñò äîêóìåíòà, óêàçàâ êîíêðåò-
íóþ òåìó ïèñüìà, íàïèñàâ åãî ñ ïðîïèñíîé áóêâû.
Íàïðèìåð: Xizmat safari haqida (Î ñëóæåáíîé êîìàí-
äèðîâêå);

— îáåñïå÷èòü îáÿçàòåëüíîå ñîáëþäåíèå è ïîñëå-
äîâàòåëüíîå ðàñïîëîæåíèå ðåêâèçèòîâ (îáÿçàòåëü-
íûõ ýëåìåíòîâ äîêóìåíòà), èñõîäÿ èç âèäà îôèöè-
àëüíî-äåëîâîãî ïèñüìà;

— ïîäáèðàòü íóæíûå ñëîâà ïðè ñîñòàâëåíèè
ïðåäëîæåíèÿ;

— íå èñïîëüçîâàòü ñëîâà è ñëîâîñî÷åòàíèÿ â ïå-
ðåíîñíîì ñìûñëå, øóòî÷íûå, îñòðîóìíûå êîíñòðóê-
öèè, âûðàæåíèÿ ñ ïîäòåêñòîì;

— èçáåãàòü âîïðîñîâ, ñëîæíî ñôîðìóëèðîâàííûõ
ôðàç, ðèòîðè÷åñêèõ è ýìîöèîíàëüíûõ ñëîâ è ïðåä-
ëîæåíèé;

— íå âêëþ÷àòü â äîêóìåíò íåîáîñíîâàííóþ èí-
ôîðìàöèþ èëè íåïîäòâåðæäåííûå ôàêòû;
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— èñïîëüçîâàòü â òåêñòå ñâîéñòâåííûå îôèöè-
àëüíîìó ñòèëþ âûðàæåíèÿ,  ò.å. äåëîâûå ñòàíäàðòû,
êëèøå;

— èçáåãàòü íåñòàíäàðòíûõ ñîêðàùåíèé è çíàêîâ;
— â ñëîâàõ è ïðåäëîæåíèÿõ ñòðîãî ñîáëþäàòü

ïðàâèëà îðôîãðàôèè, ïðàâèëüíî ðàññòàâëÿòü çíàêè
ïðåïèíàíèÿ, íå äîïóñêàòü â òåêñòå èñïðàâëåíèé;

— ÷åòêî óêàçàòü âðåìÿ íàïèñàíèÿ èëè îòïðàâëå-
íèÿ äîêóìåíòà, èìÿ è ôàìèëèþ ïîäïèñàâøåãîñÿ.
Íàïðèìåð: 2004-yilning 18-oktyabri, «Hashar» shirkati
raisi Said Olimov.

Vazirlik nomi
Muassasa nomi

SARLAVHASI

00.00.0
joyi ¹____

B U Y R U Q

Asoslovchi (kirish) qismi
____________________________________________________
______________________________________________________
______________________________________________________

BUYURAMAN:
1.______________________________________________________
2.______________________________________________________
3. ______________________________
4. Buyruq ijrosini nazorat qilish_______________
zimmasiga yuklatilsin (lavozimi va familiyasi to‘liq yoziladi)

Direktor:                         (imzo) I.Î. Familiyasi.
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 Óïðàæíåíèå 74. Ïðî÷èòàéòå äàííûå ïðåäëîæåíèÿ. Âûäåëèòå
è ïåðåïèøèòå îäíîðîäíûå ñëîâà è ñëîâîñî-
÷åòàíèÿ, âûðàæàþùèå êîíêðåòíûé ñìûñë.

1. Buyruqdan ko‘chirma buyruqning farmoyish qismidan
oldingi hamma qismlarini qamrab oladi. 2. Pattada ma’lum
kishiga muayyan miqdordagi pul, mahsulot, urug‘ (don) yoki
boshqa narsalarni berish lozimligi haqida ma’lumot aks ettirilgan.
3. Birlashmaning 2002-yil 3-martdagi 03-58 raqamli buyrug‘ini
bajarish yuzasidan chora-tadbirlar belgilandi. 4. Turkiston
o‘lkasining 1918-yildagi asosiy qonunida o‘zbek va rus tillari
davlat tili deb e’lon qilingan.

Á) èìåþùèåñÿ â òåêñòå ãëàãîëû óïîòðåáèòå â ôîðìå ñòðàäàòåëü-
íîãî  çàëîãà è óêàæèòå, â ÷åì ñîñòîèò ðàçíèöà â ñîäåðæàíèè.

Ñïðàâêà ÿâëÿåòñÿ äîêóìåíòîì, äàþùèì èíôîð-
ìàöèþ îá îäíîì ñîáûòèè èëè ñîñòîÿíèè äåëà (î ìåñòå
ïðîæèâàíèÿ ëè÷íîñòè, äîëæíîñòè èëè òðóäîâîé äå-
ÿòåëüíîñòè).

Ïî ñâîéñòâó è ñîäåðæàíèþ ñïðàâêè  áûâàþò ñëó-
æåáíîãî è  ëè÷íîãî õàðàêòåðà.

Â ñëóæåáíîé ñïðàâêå äàåòñÿ èíôîðìàöèÿ ðóêî-
âîäèòåëþ èëè âûøåñòîÿùåé îðãàíèçàöèè î ñîñòîÿ-
íèè äåë íà êàêîì-ëèáî ó÷àñòêå ðàáîòû èëè î ñîáû-
òèÿõ ñ íåé ñâÿçàííûõ. Â òàêîé ñïðàâêå äîëæåí áûòü
çàãîëîâîê, ðàñêðûâàþùèé ñîäåðæàíèå èíôîðìàöèè.
Íàïðèìåð: «Litsey o‘qituvchilarining soni haqida» — «Î
êîëè÷åñòâå ó÷àùèõñÿ ëèöåÿ». Ïîñëå çàãîëîâêà (ïî-
ðîé â çàãîëîâêå) óêàçûâàåòñÿ ÷èñëî. Íàïðèìåð:
«2007-yil 1-oktabrdagi holatga ko‘ra» — «ïî ñîñòîÿ-
íèþ íà 1 îêòÿáðÿ 2007 ãîäà».

Ñïðàâêè, ïîäòâåðæäàþùèå ëè÷íîñòü, ÿâëÿþòñÿ
äîêóìåíòàìè, êîòîðûå âûäàþòñÿ ñî ñòîðîíû ïðåä-
ïðèÿòèÿ èëè ó÷ðåæäåíèÿ î ñîñòîÿíèè ñåìüè èëè òðó-
äîâîé äåÿòåëüíîñòè ãðàæäàíèíà. Â îòëè÷èå îò ñëó-
æåáíîé ñïðàâêè, â ñïðàâêàõ, ïîäòâåðæäàþùèõ ëè÷-
íîñòü àäðåñàò íå óêàçûâàåòñÿ. Âìåñòî ýòîãî â êîíöå
òåêñòà  óêàçûâàåòñÿ öåëü âûäà÷è ýòîé ñïðàâêè. Íà-
ïðèìåð: «Uy-joydan foydalanish boshqarmasiga taqdim
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etish uchun berildi» — «Ñïðàâêà âûäàíà äëÿ ïðåäñòàâ-
ëåíèÿ æèëèùíîìó óïðàâëåíèþ». Â îñíîâíîì òåê-
ñòå, ãäå ðå÷ü èäåò î ëè÷íîñòè, ãëàãîëû óïîòðåáëÿ-
þòñÿ â íàñòîÿùåì âðåìåíè (ishlaydi, yashaydi, o‘qiydi
— ðàáîòàåò, æèâåò, ó÷èòñÿ).

Çàäàíèå 89. Ïðî÷èòàéòå òåêñò ñïðàâêè, îáúÿñíèòå ñìûñë âû-
äåëåííûõ ñëîâ.

Litsey direktori
S. Sobirovga

Yotoqxonada yashovchi talabalardan
tushgan shikoyatlar haqida

MA’LUMOTNOMA

2001—2002-o‘quv yilining ikkinchi yarmida litseyning
ikkita yotoqxonasida yashovchi 324 ta talabadan 56 ta ariza va
shikoyat tushdi. Bulardan 34 tasi ariza va 12 tasi shikoyat
hisoblanadi.

Arizalar moddiy ehtiyoj hisoblangan narsa va turli jihozlar
berilishini so‘rab yozilgan bo‘lib, bu ehtiyojlar o‘z vaqtida
qondirilgan.

Shikoyatlardan 10 tasi ko‘rib chiqilgan, 2 tasi ko‘rish
jarayonidadir. Shikoyatlar yotoqxona Nizomi qonun-qoidalari-
ga muvofiq tarzda ko‘rib chiqilgan.

«Kamolot» yoshlar harakati
Shu’ba raisi                         (imzo)     N. Mahkamov

Óïðàæíåíèå 75. Ñîñòàâüòå ïðåäëîæåíèÿ, èñïîëüçóÿ äàííûå
ñëîâà è ñëîâîñî÷åòàíèÿ,  óïîòðåáèâ ãëàãîëû
íàñòîÿùåãî âðåìåíè.

Talaba hisoblanmoq, iqtisodchi, lavozimida ishlamoq,
yashamoq, ijarada yashagan, tikuvchi, ushlanib qolmoq, taqdim
etish uchun, muhandis, maktab ma’muriyatiga, asos, topshirish
uchun, qabul qilinmoq, tibbiy ma’lumotnoma, dorishunos,
ko‘rsatish uchun, oylik maoshi, ijtimoiy ta’minot bo‘limiga.
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Çàäàíèå 90. Ðàçìåñòèòå  â òàáëèöå ñëîâà è ñëîâîñî÷åòàíèÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè âîïðîñàìè:

Tuman soliq nazorati idorasida, ishlaydi, Aziz Ibrohimov,
iqtisodchi, o‘qiydi, Farg‘ona akademik litseyida, ikkinchi
bosqich talabasi, «Sharq tongi» tikuvchilik fabrikasida, bosh
muhandis, tadbirkor, Yunusobod savdo markazida, lavozimida,
hisoblanadi, dorishunos bo‘lib, 18-sonli dorixonada, Buxoro
shahar To‘qimachilar tumanidagi.

Óïðàæíåíèå 76.  Ñîñòàâüòå ïðåäëîæåíèÿ êàê óêàçàíî â  ïðè-
ìåðå, èñïîëüçóÿ äàííûå íèæå ñëîâà. Âñïî-
ìîãàòåëüíûå  ñëîâîñî÷åòàíèÿ çàìåíèòå ñè-
íîíèìàìè è ïåðåïèøèòå â òåòðàäü.

Ïðèìåð: Ma’lumotnoma talab etilgan joyga taqdim etish
uchun berildi.

Ko‘rsatish uchun, oliy o‘quv yurtiga, topshirish uchun,
kasaba uyushmasiga, berildi, Qo‘qon shahridagi 18-o‘rta
maktab, taqdim etish uchun, ma’muriyatga, uy-joylardan foy-
dalanish bo‘limiga, 316-bolalar bog‘chasiga, harbiy komis-
sariatga, tuman ta’minoti boshqarmasiga.

Çàäàíèå 91. Íàïèøèòå îáðàçåö ñïðàâêè â êàêóþ-íèáóäü  âû-
øåñòîÿùóþ èíñòàíöèþ âàøåãî ðàéîíà î ìåñòå ðàáîòû ñâîåãî
áëèçêîãî ðîäñòâåííèêà.

Çàäàíèå 92. Ñîñòàâüòå îáðàçåö ñïðàâêè î ìåñòîæèòåëüñòâå
òðåõ âàøèõ îäíîêóðñíèêîâ.

Äîêëàäíàÿ çàïèñêà — äîêóìåíò, ïðåäñòàâëÿåìûé
ñî ñòîðîíû ðàáîòíèêà ýòîé îðãàíèçàöèè íåïîñðåä-
ñòâåííî íà èìÿ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíèçàöèè èëè âû-
øåñòîÿùåãî ëèöà ïî ïîâîäó êàêîãî-ëèáî ñëó÷àÿ èëè
ïî âîïðîñó, êàñàþùåìóñÿ ñëóæáû.

Ïðè ïîäãîòîâêå äîêëàäíîé çàïèñêè íåäîñòàòî÷-
íî îãðàíè÷èâàòüñÿ èçëîæåíèåì ïðîèçîøåäøåãî ñî-
áûòèÿ èëè ôàêòà, â íåì ñëåäóåò òàêæå ïðîàíàëèçè-

?miK ?adreyaQ ?bil‘obmiK ?idaliqamiN
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ðîâàòü ïðè÷èíû ñëó÷èâøåãîñÿ, ñäåëàòü âûâîäû è
ïðåäñòàâèòü ñâîè ïðåäëîæåíèÿ.

Ïîýòîìó âûâîäû è ïðåäëîæåíèÿ â äîêëàäíîé çà-
ïèñêå òðåáóåòñÿ èçëàãàòü òî÷íî è óáåäèòåëüíî.

Òåêñò òàêîãî äîêóìåíòà ñîñòîèò èç äâóõ ÷àñòåé.
Åñëè â ïåðâîé ÷àñòè äîêóìåíòà èçëàãàþòñÿ ïðè÷è-
íû  è  ôàêòû ñëó÷èâøåãîñÿ ñîáûòèÿ, òî âî âòîðîé
÷àñòè äîëæíû èìåòü ìåñòî âûâîäû è ïðåäëîæåíèÿ.
Â ñëó÷àå îòíîøåíèÿ ñîáûòèÿ ê êîíêðåòíîìó âðå-
ìåíè, ÷èñëó, îíè óêàçûâàþòñÿ â íà÷àëå òåêñòà.

Íàïðèìåð: 2006-yil 1-oktyabrdagi holatga ko‘ra (Ïî
ñîñòîÿíèþ íà 1 îêòÿáðÿ 2006 ãîäà).

Óïðàæíåíèå 77. Ïîñòàâüòå âìåñòî òî÷åê ïðîïóùåííûå àô-
ôèêñû, ïåðåïèøèòå äàííûå ñëîâîñî÷åòàíèÿ â
òåòðàäü è çàïîìíèòå èõ.

Masalan... o‘rgan... chiqdim, sizning ko‘rsatma... binoan,
o‘z vaqti... bajarildi, ahvol... haqida, chora ko‘rish... so‘rayman,
qiyinchilik... duch kelmoqda..., masala... ijobiy hal etilishi...
so‘raymiz, zarur deb hisoblay..., qonun oldida javob berish...
so‘ray..., yotoqxona... tekshir..., qayta ko‘r... chiq... taqozo
etmoqda, sharoit yo‘q... sababli, berilgan vazifa... muddat...
oldin bajardim.

Çàäàíèå 93. À) çàïîëíèòå ïðàâèëüíî äîêëàäíóþ çàïèñêó.

Abu Ali ibn Sino nomidagi Buxoro
akademik litseyi Direktor o‘rinbosari
B. Muqimovga

Kutubxona o‘quv xonasining
ta’mirlanishi haqida

BILDIRISHNOMA

Bildirishnoma matni (yozilish sabablari, xulosa, talab va
takliflar).

Ilova: (zarur bo‘lsa).

Kutubxona mudirasi (imzo) S. Usmonova.
2002. 24. 08
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Á) îòâåòüòå íà âîïðîñû:

1. Bildirishnoma qanday varaqqa (bosma blanka yoki oddiy
qog‘oz) yoziladi?

2. Qanday bildirishnomalarda matn sarlavhasi qo‘yiladi?
3. Qaysi holatlarda bildirishnomaga ilovalar berilishi

mumkin?
4. Bildirishnomaning zaruriy qismlarini ayting.

Óïðàæíåíèå 78. Ñîñòàâüòå ïðåäëîæåíèÿ  ñ äàííûìè îïîðíû-
ìè ñëîâàìè è ñëîâîñî÷åòàíèÿìè.

Pedagogik kengash qarori bilan, joriy yilda, yillik hisobot,
xizmat safari, davomat va o‘zlashtirish, guruh yig‘ilishida, ishlab
chiqarish amaliyoti, rahbarlik qilmoq, hisobot davrida, ish rejasi,
2002-yilning ...dan ...gacha, qarorga muvofiq, malaka oshirish,
topshiriq, tajriba orttirmoq, bajarilmay qolmoq, yetarli shart-
sharoit bo‘lmagani uchun, jamoat ishlarida, madaniy-ma’rifiy
ishlar bo‘yicha.

Îò÷åò ÿâëÿåòñÿ äîêóìåíòîì, ïîñðåäñòâîì êîòî-
ðîãî ïðåäñòàâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ î ïðîäåëàííîé ðàáî-
òå èëè âûïîëíåííîì çàäàíèè â õîäå ñëóæåáíîé äå-
ÿòåëüíîñòè.

Ïî ôîðìå è ñîäåðæàíèþ îò÷åò â êàêîé-òî ñòåïå-
íè ïîõîæ íà äîêëàäíóþ çàïèñêó, íî â îòëè÷èå îò
íåå â íåì áîëåå ïîäðîáíî è îáøèðíî ïðåäñòàâëÿåò-
ñÿ ñòåïåíü âûïîëíåíèÿ çàïëàíèðîâàííîé ðàáîòû,
äåëàåòñÿ àíàëèç äîïóùåííûõ îøèáîê, è èçëàãàþòñÿ
ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Â äåëîïðîèçâîäñòâå øèðîêî èñïîëüçóþòñÿ îò÷å-
òû ïî âûïîëíåíèþ çàïëàíèðîâàííûõ çàäà÷ è èòî-
ãàì ñëóæåáíûõ êîìàíäèðîâîê. Òåêñò îò÷åòà ïèøåò-
ñÿ îò èìåíè ïåðâîãî ëèöà è ïîäïèñûâàåòñÿ  ñî ñòî-
ðîíû îò÷èòûâàþùåãîñÿ.

Óïðàæíåíèå 79. Ïåðåïèøèòå ïðåäëîæåíèÿ, ïîñòàâèâ âìåñòî
òî÷åê ïîäõîäÿùèå ñëîâà è àôôèêñû.

Sizning topshiriq... Binoan 10—15-sentabr kunlari Bu-xoro
shahrida xizmat safari... bo‘ldim. Bundan maqsad viloyat
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gazlashtirish idorasi... xo‘jalik... xususiy xonadonlarga gaz
o‘tkaz...... ellik kilometr (diametr 30 mm) truba yetkazib be-
rish... shartnoma tuzish edi.

Shartnoma tuzildi. Unga... trubalar shu yil... 20-noyabriga...
xo‘jaligimizga keltiriladi.

Ilova: 2002-yil 15-sentabrda tuzil... shartnoma nusxa...

Çàäàíèå 94.  Íàïèøèòå îò÷åò íà èìÿ ðóêîâîäèòåëÿ ãðóïïû
îá èòîãàõ ïðàêòè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè ïî ñâîåé ñïåöèàëü-
íîñòè.

Àêò ñîñòàâëÿåòñÿ ïðè ó÷àñòèè áîëåå äâóõ ÷åëîâåê
â öåëÿõ ïîäòâåðæäåíèÿ  è îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ  ñî-
ñòîÿíèÿ äåëà, ñîáûòèÿ, ñèòóàöèè, êàñàþùèõñÿ äåÿ-
òåëüíîñòè ó÷ðåæäåíèÿ èëè îòäåëüíîé ëè÷íîñòè.

 Â öåëÿõ îáúåêòèâíîé îöåíêè ñîáûòèÿ èëè ñî-
çäàâøåãîñÿ ïîëîæåíèÿ àêòû ïîäïèñûâàþòñÿ ñî ñòî-
ðîíû êîìèññèè, ñîñòîÿùåé èç íåñêîëüêèõ ÷åëîâåê,
à â èíûõ ñëó÷àÿõ îäíèì ëèöîì, èìåþùèì ñïåöè-
àëüíûå ïîëíîìî÷èÿ.

 Àêòû, â îñíîâíîì, ñîñòàâëÿþòñÿ ïðè ó÷åòå ôè-
íàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè, ïî èòîãàì ðå-
âèçèè, îöåíêè óùåðáà, íàíåñåííîãî íåñ÷àñòíûì ñëó-
÷àåì, à òàêæå ïðè ïðîâåäåíèè ðàçëè÷íûõ ïðîâåðîê.

Â ôîðìóëèðîâêå çàãëàâèÿ òåêñòà äîëæíû íåïðå-
ìåííî ïðèñóòñòâîâàòü ñëîâà «...haqida» èëè «...-ish
ahvoli», ÷òî îçíà÷àåò «Î...» èëè «...ñîñòîÿíèå äåëà».
Îñíîâíîé æå òåêñò äîëæåí ñîñòîÿòü èç âñòóïèòåëü-
íîé ÷àñòè è óòâåðäèòåëüíîé (êîíñòàòàöèè).

Âñòóïèòåëüíàÿ ÷àñòü îòðàæàåò ïðè÷èíó, ïîáóäèâ-
øóþ ñîñòàâëåíèå àêòà, â ýòîé ÷àñòè òàêæå ïîëíîñ-
òüþ óêàçûâàåòñÿ ñîñòàâ êîìèññèè.

Â óòâåðäèòåëüíîé ÷àñòè êîíñòàòèðóåòñÿ ðàáîòà,
ïðîâåäåííàÿ êîìèññèåé, äåëàåòñÿ çàêëþ÷åíèå î âû-
ÿâëåííîì ñîñòîÿíèè äåëà è âûíîñèòñÿ ïðåäëîæå-
íèå. Â êîíöå òåêñòà äîêóìåíòà íåîáõîäèìî ïîêà-
çàòü â ñêîëüêèõ ýêçåìïëÿðàõ (îáû÷íî ïðèíÿòî â
òðåõ) ïîäãîòîâëåí àêò.
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Óïðàæíåíèå 80. Ïåðåïèøèòå â òåòðàäü  äàííûå ñëîâà è ñëî-
âîñî÷åòàíèÿ, ïîñòàâèâ âìåñòî òî÷åê íåîáõî-
äèìûå àôôèêñû è îêîí÷àíèÿ.

Ish... Topshirish haqida, buyruq... Asosan, ish haqi...
Ushla... Qolin..., javobgarlik... Tortilsin, uch nusxa... Tuz...,
quyida... Aniqla..., komissiya a’zo... Tomoni..., yangi tayinla...
Xodim, ishtirok... Tuzildi, taftish o‘tkaz..., ish... Qabul qil...
Oldim, hisob... Chiqar..., yo‘qlama daftar... Tekshir..., narsalar
ro‘yxat... Ilova qil..., yetishmas... Aniqlan..., hujjatlar.. Saqlan...
Ahvoli, taftish qilin... Haqida, kassa... Topshir... Taklif et...di.

Çàäàíèå 95. Íàçíà÷üòå êîìèññèþ ïî ïðîâåðêå ñîñòîÿíèÿ èìå-
þùèõñÿ â ó÷åáíîì êàáèíåòå  ó÷åáíèêîâ, ïîñîáèé è äðóãîé
ó÷åáíîé ëèòåðàòóðû, à òàêæå ó÷åáíîãî òåõíè÷åñêîãî îáîðó-
äîâàíèÿ è ñîñòàâüòå àêò ïî èòîãàì ïðîâåðêè.

Ñîáëþäåíèå ïðàâèë îðôîãðàôèè è ïðàâèëüíàÿ
ðàññòàíîâêà çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ — íåîáõîäèìîå óñ-
ëîâèå ïðè ïîäãîòîâêå äîêóìåíòîâ â äåëîïðîèçâîä-
ñòâå.

Çàïÿòàÿ, òî÷êà ñ çàïÿòîé, äâîåòî÷èå, ñêîáêè, òèðå
äîâîëüíî ÷àñòî èñïîëüçóþòñÿ â òåêñòå äîêóìåíòà.

Íî ïîìíèòå, ïîñëå çàãîëîâêà è íàçâàíèÿ äîêó-
ìåíòà òî÷êà íå ñòàâèòñÿ.

Çàïÿòàÿ ñòàâèòñÿ ïîñëå ïðèíÿòûõ â äåëîïðîèç-
âîäñòâå òàê íàçûâàåìûõ «êëèøå», ïîñëå îäíîðîä-
íûõ ÷ëåíîâ ïðåäëîæåíèÿ, ïîñëå ïðèëîæåíèé. Íà-
ïðèìåð: «Shuni hisobga olib, ...», «Men, 2-bosqich
talabasi Umida Ibrohim qizi, ...».

Òî÷êà ñ çàïÿòîé ñòàâèòñÿ  ïðè ïåðå÷èñëåíèè ñî-
áûòèé èëè ôàêòîâ, åñëè ïîñëå ïîðÿäêîâîãî íîìåðà
ñòîèò çàêðûâàþùàÿ ñêîáêà,  ïðè ñî÷åòàíèè ðàçíûõ
ïî ñìûñëó ÷àñòåé â ñëîæíûõ ïðåäëîæåíèÿõ.

Íàïðèìåð: Talabaning majburiyatlari:
1) o‘quv yurti Nizomiga amal qilish;
2) dars va boshqa o‘quv mashg‘ulotlarida faol

qatnashish è äðóãèå.
Äâîåòî÷èå â äîêóìåíòàõ ñòàâèòñÿ â ñëåäóþùèõ

ñëó÷àÿõ:
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— ïîñëå îáîáùàþùèõ ñëîâ  «quyidagilar», «shu
haqda», êîòîðûå ïðåäøåñòâóþò ïåðå÷èñëåíèþ èëè
êîììåíòàðèþ â òåêñòå;

— â ðåçîëþòèâíûõ äîêóìåíòàõ ïîñëå ñëîâà
«Buyuraman» (Ïðèêàçûâàþ), â ïðîòîêîëå ïîñëå ñëîâ
«Kun tartibi» (Ïîâåñòêà äíÿ), «Eshitildi» (Ñëóøàëè),
«So‘zga chiqdilar» (Âûñòóïàëè), «Qaror qilindi» (Ïðè-
íÿëè ðåøåíèå);

— åñëè â òåêñòå èìåþòñÿ òàêèå ÷àñòè, êàê «Asos»
(Îñíîâàíèå), «Ilova» (Ïðèëîæåíèå).

Óïðàæíåíèå 81. Ïîñòàâüòå çíàêè ïðåïèíàíèÿ òàì, ãäå îíè
òðåáóþòñÿ, è îáúÿñíèòå, ïî÷åìó îíè ïîñòàâ-
ëåíû.

1. Men Farg‘ona viloyati Qo‘qon shahridagi Farg‘oniy
ko‘chasidagi 44-uyda yashovchi Tolibjon Qodirov ushbu
vasiyatnoma orqali quyidagi topshiriqni beraman. 2. Asos
boshqaruv raisining 2002-yil 18-oktabrdagi 152-raqamli
buyrug‘i 3. Tekshirishda quyidagilar aniqlandi:

1) barcha stol va stullar hisob ma’lumotlariga mos keladi;
2) uzunligi 4 metrlik 4 ta deraza pardasi yetishmaydi.

4. Ushbu vakolatni bajarish uchun unga mening nomimdan
har qanday tashkilotga ariza bilan murojaat qilish zarur bo‘lgan
har qanday hujjatni olish imzo qo‘yish oldi-sotdi shartnomasini
imzolash kabi huquqlarni beraman 5. Qaror qilindi 2-bosqich
talabasi Ahror Raupov M. Ulug‘bek nomidagi stiðendiyaga
tavsiya qilinsin.

Çàäàíèå 96. Ïðî÷èòàéòå òåêñò êàêîãî-íèáóäü äîêóìåíòà, îáúÿñ-
íèòå, ñ êàêîé öåëüþ   ïîñòàâëåíû çíàêè ïðåïèíàíèÿ.

Çàäàíèå 97. Èñïîëüçóÿ äàííûå ñëîâà è ñëîâîñî÷åòàíèÿ, ñî-
ñòàâüòå ïðåäëîæåíèÿ, ïîñòàðàéòåñü ïðàâèëüíî ïîñòàâèòü çíà-
êè ïðåïèíàíèÿ.

Qabul qilib olingan narsalar, ilova, bir tomondan, e’tiborga
olib, o‘quv yurtini tugatgach, ko‘chib kelganligi sababli, so‘zga
chiqdilar, a’zolari, quyidagilar aniqlandi, shu haqdakim,
tomonlarning huquqiy manzillari, o‘quv yurtining majbu-
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riyatlari, va boshqa buyumlari bilan ta’minlash, quyidagilar
haqida tuzildi, da’vogar, javobgar.

Ñêîáêè èñïîëüçóþòñÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè âíå-
ñåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî  óòî÷íåíèÿ â êàêóþ-íèáóäü
÷àñòü òåêñòà äîêóìåíòà. Â ñêîáêàõ óêàçûâàþòñÿ
óòî÷íÿþùèå ñëîâà, àäðåñ, ñóììàðíûå èëè öèôðî-
âûå ïîêàçàòåëè. Íàïðèìåð: 8500 (sakkiz ming besh
yuz) so‘mlik.

Òèðå ñòàâèòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
— ìåæäó ïîÿñíÿåìûì ñëîâîì è ïîÿñíèòåëüíû-

ìè ñëîâàìè. Íàïðèìåð: Javobgar — marhumning
tug‘ishgan singlisi;

— ìåæäó ÷àñòÿìè ðàçäåëåííîãî ïðåäëîæåíèÿ. Íà-
ïðèìåð: Onasinikiga — Buxoro shahar, Yangiyer ko‘-
chasidagi 50-uyda yashovchi Muyassar Qayumovanikiga
ko‘chib ketgan.

Óïðàæíåíèå 82. Îáúÿñíèòå, ñ êàêîé öåëüþ ïîñòàâëåíû â äàí-
íûõ ïðåäëîæåíèÿõ   ñêîáêè è òèðå. Çàìåíè-
òå ïðåäëîæåíèÿ ñèíîíèìàìè è ïåðåïèøèòå
èõ â òåòðàäü.

1. Rais — jamiyat bosh hisobchisi Ozoda Sobirova, a’zo-
lari — rejalash bo‘limi iqtisodchisi Aziz Hayitov, hisobchi
Dilorom Ravshanovalardan iborat komissiya 2002-yil 3-mart-
da taftish o‘tkazdi. 2. Muhandis O. Yo‘ldoshevni hisoblash
texnikasi bo‘yicha malaka oshirish maqsadida 2 oy muddatga
(2003-yil 15-yanvardan 2003-yil 15-martgacha) tajriba
o‘tashga qabul qilishingizni so‘raymiz. 3. Qabul qilib olingan
narsalar: 1) korxonada ishlovchi 128 xodimning shaxsiy huj-
jatlari (ro‘yxatga ilova qilindi); 2002—2003-yillar uchun
54 hujjat (ro‘yxat ilova qilindi). 4. Dalolatnoma 2 nusxada
tuzildi: 1-nusxa — jamiyatning kadrlar bo‘yicha nazorat-
chisiga, 2-nusxa — hujjatlar yig‘ma jildiga solib qo‘yish
uchun. 5. Hammasi bo‘lib 14850 (o‘n to‘rt ming sakkiz
yuz ellik) dona kitob olingan.

Çàäàíèå 98. Íàéäèòå ïðèìåðû ïðèìåíåíèÿ ñêîáîê è òèðå â
ëèòåðàòóðíîì òåêñòå, ñðàâíèòå ñ òåì, êàê ýòè çíàêè ïðèìåíÿ-
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þòñÿ â îôèöèàëüíî-äåëîâîì ñòèëå, óòî÷íèòå ðàçíèöó ìåæäó
íèìè.

Ïðîòîêîë ÿâëÿåòñÿ îôèöèàëüíûì äîêóìåíòîì,
â êîòîðîì â ñæàòîé ôîðìå ÷åòêî è ÿñíî  ôèêñèðóåò-
ñÿ õîä ïðîâåäåíèÿ ñîáðàíèé è äðóãèõ ïîäîáíûõ ìå-
ðîïðèÿòèé,  ïðèíÿòûõ òàì ðåøåíèé, à òàêæå ìíå-
íèÿ âûñòóïàþùèõ.

Â ïðîòîêîëå äîëæíû áûòü òî÷íî îòðàæåíû âñå
ìíåíèÿ, êðèòè÷åñêèå çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ âû-
ñòóïàâøèõ ïî ïîâîäó ðàññìîòðåííûõ íà ñîáðàíèè
âîïðîñîâ. Îòâåòñòâåííîñòü çà òî÷íîñòü èçëîæåííîé
èíôîðìàöèè íåñóò ïðåäñåäàòåëü è ñåêðåòàðü ñîáðà-
íèÿ, êîòîðûå ïîäïèñûâàþò ïðîòîêîë.

Ïðîòîêîëû áûâàþò êðàòêèìè è ïîëíûìè, â ñòå-
íîãðàôè÷åñêîé èëè ôîíîãðàôè÷åñêîé ôîðìå.

Â êðàòêîì ïðîòîêîëå óêàçûâàåòñÿ ïîâåñòêà äíÿ,
èìåíà è ôàìèëèè äîêëàä÷èêà, ó÷àñòíèêîâ ïðåíèé,
à òàêæå ïðèíÿòûå íà ñîáðàíèè ðåøåíèÿ.

Â ïîëíîì ïðîòîêîëå  äîëæíû íàéòè ïîëíîå  îò-
ðàæåíèå ìíåíèÿ âñåõ âûñòóïàâøèõ íà ñîáðàíèè.

Ïðîòîêîë ñîñòîèò èç âñòóïëåíèÿ è òðåõ îñíîâ-
íûõ ÷àñòåé. Âî âñòóïèòåëüíîé ÷àñòè óêàçûâàþòñÿ
íàçâàíèå ó÷ðåæäåíèÿ, ïðîâîäÿùåãî ñîáðàíèå, íî-
ìåð ïðîòîêîëà, ÷èñëî, ìåñòî ïðîâåäåíèÿ, èìåíà,
ôàìèëèè ïðåäñåäàòåëÿ è ñåêðåòàðÿ ñîáðàíèÿ, ñïè-
ñîê ó÷àñòíèêîâ (åñëè íå áîëåå 15 ÷åëîâåê, òî óêà-
çûâàåòñÿ èìÿ, ôàìèëèÿ, äîëæíîñòü, ìåñòî ðàáîòû).

Çàòåì ïðîïèñíûìè áóêâàìè ïèøåòñÿ ÏÎÂÅÑÒ-
ÊÀ ÄÍß — KUN TARTIBI,  ñòàâèòñÿ äâîåòî÷èå, è
ïîä ïîðÿäêîâûì íîìåðîì ïèøóòñÿ ïîñòàâëåííûå äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñû.

Ïîäçàãîëîâêè òðåõ ÷àñòåé òåêñòà òàêæå ïèøóòñÿ
ïðîïèñíûìè áóêâàìè: ÑËÓØÀËÎÑÜ — ESHITIL-
DI, ÂÛÑÒÓÏÈËÈ — SO‘ZGA CHIQDILAR, ÏÐÈ-
ÍßÒÎ ÐÅØÅÍÈÅ — QAROR QILINDI,  ñòàâèòñÿ
äâîåòî÷èå è ñ íîâîé ñòðîêè ïèøåòñÿ èìÿ, ôàìèëèÿ
ó÷àñòíèêà ïðåíèÿ.
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Çàäàíèå 99. Ïðî÷èòàéòå òåêñò äàííîãî ïðîòîêîëà, îïðåäåëèòå
âèä ïðîòîêîëà, èçìåíèâ ïîâåñòêó äíÿ, îáíîâèòå îñíîâíûå
÷àñòè.

TOSHKENT DAVLAT SHARQSHUNOSLIK
INSTITUTI QOSHIDAGI XORIJIY TILLAR AKADEMIK
LITSEYINING 2-BOSQICH «A» GURUHI TALABALARI

YIG‘ILISHINING
3-BAYONNOMASI

     2003-yil 10.02. Toshkent shahri

Rais — I. Hasanov
Kotiba — M. Muslimova
Qatnashdilar: 24 talaba

KUN TARTIBI:

1. Qishki imtihon sessiyasiga tayyorgarlik va talabalar
oldida turgan asosiy vazifalar. Guruh yetakchisi N.Yusupov
axboroti.

2. Navro‘z bayramiga tayyorgarlikning borishi to‘g‘risida
S.Hakimov axboroti.

1. ESHITILDI: N.Yusupov qishki imtihon sessiyasiga tay-
yorgarlik va talabalar oldida turgan galdagi vazifalar to‘g‘risida
axborot berdi.

SO‘ZGA CHIQDILAR: A.Safarov, M.Ravshanov,
T.Umarova.

QAROR QILINDI:

1) qishki imtihon sessiyasi haqidagi N.Yusupov axboroti
ma’lumot uchun qabul qilinsin;

2) talabalarning galdagi vazifalari belgilab berilsin.

2. ESHITILDI: S.Hakimov Navro‘z bayramiga tayyor-
garlikning borishi to‘g‘risida axborot berdi.

SO‘ZGA CHIQDILAR: U.Usmonov, O.Rasulova, K.Azizova.

8 – Ðàôèåâ À.
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QAROR QILINDI:

1) S.Hakimov Navro‘z bayramiga tayyorgarlikning borishi
haqidagi axboroti ma’lumot uchun qabul qilinsin; 2) Navro‘z
bayramiga tayyorgarlik kuchaytirilsin.

Rais (imzo) I. Hasanov.
Kotib (imzo) M. Muslimova.

Óïðàæíåíèå 83. Ðàçúÿñíèòå ñìûñë äàííûõ ñëîâ è ñëîâîñî÷åòà-
íèé. Èñïîëüçóÿ èõ, ñîñòàâüòå ïðåäëîæåíèÿ.

Axborot bermoq, bayonnoma, so‘zga chiqmoq, so‘z olmoq,
so‘z bermoq, ovoz bermoq, muhokama qilmoq, tavsiya etmoq,
tayinlamoq, tasdiqlamoq, muhokamaga chiqmoq, faol qatnash-
moq, hay’at saylamoq, zimmasiga yuklamoq, topshirmoq, ta’sis
etmoq, qaror qilmoq, ma’ruza qilmoq, fikr-mulohaza bildirmoq.

Óïðàæíåíèå 84. Ïîñòàâüòå âìåñòî òî÷åê íóæíûå ñëîâà è àô-
ôèêñû, ïåðåïèøèòå èõ â ñâîéñòâåííîé ïðî-
òîêîëó ôîðìå.

Hay’at..., yig‘ilish... Bayonnoma..., eshit..., ozod qil...,
mas’uliyat..., o‘z... olmoq, ogohlan..., ma’lumot uchun...,
ahvoli..., axborot, zimma... yukla..., maqsad... muvofiq,
bayonnoma... ko‘chirma, kun... e’tiboran, belgila... qo‘y..., uzrli
sabab......, e’tiboran kuch... kirit..., tavsiya... .

Âîïðîñû è çàäàíèÿ:

1. Êàêèå âèäû äîêóìåíòîâ âû çíàåòå?
2. Íà ÷òî ñëåäóåò îáðàòèòü âíèìàíèå ïðè ñîñòàâëåíèè äîêóìåíòà?
3. Íàçîâèòå îñíîâíûå ÷àñòè äîêóìåíòà.
4. Â êàêîì äîêóìåíòå èñïîëüçóþòñÿ ñëîâà, êîòîðûå ïèøóòñÿ ïîëíî-

ñòüþ ïðîïèñíûìè áóêâàìè?
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1. Ôîðìà çàÿâëåíèÿ

 Qayerga yoki kimga

 Ariza yozuvchining turar joyi,
lavozimi, to‘liq nomi

ARIZA

Ariza matni (mazmuni)

Ilova

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ

2.Ôîðìà àâòîáèîãðàôèè

TARJIMAYI HOL

Men, (familiyasi, ismi, otasining ismi), (tug‘ilgan sanasi,
joyi)___________________oilasida tug‘ildim.

(Oila a’zolarining familiyasi, ismi, otasining ismi, ish (o‘qish)
joyi, lavozimi).

(O‘zining o‘qish, mehnat va jamoatchilik faoliyati uchun
olgan mukofotlari).

Bo‘ydoqman (turmushga chiqmaganman, ta farzandim bor)
Mening turar joyim::

(imzo) ismi, familiyasi
sana

I. o. va familiyasi

sana (yil, kun, oy)

imzo
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3. Ôîðìà îáúÿñíèòåëüíîé çàïèñêè

kimga
tashkilot nomi, rahbarning lavozimi,
ismi, familiyasi+ga.

kimdan
tushuntirish xati yozuvchining lavozi-
mi, ismi familiyasi+ning

TUSHUNTIRISH XATI

Matn

O‘qish (ish)ga kelganligi, topshiriqni bajarmaganligi
va boshqa holatlarning sababi izohlanadi.

Asoslovchi hujjat bo‘lgan taqdirda ilova etilganligi
bildiriladi.

Ilova:___________________

(imzo) ismi, familiyasi

4. Ôîðìà ðàñïèñêè

TILXAT

Men, (tilxat beruvchining lavozimi, ismi, otasining ismi, fa-
miliyasi), (biror narsa beruvchining lavozimi, ismi, otasining ismi
va familiyasi) -dan (olgan narsasining nomi, miqdori, zarur
bo‘lganda bahosi, texnik holati) oldim.

(imzo) ismi, familiyasi
sana

sana
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6. Ôîðìà îôèöèàëüíîé äîâåðåííîñòè

ISHONCHNOMA

Tashkilot, idoraning to‘rtburchak  muhri,
ishonchnoma raqami va berilgan vaqti

Matn

Ishonchnoma berilayotgan shaxs lavozimi, to‘liq
nomi, narsalar olinadigan muassasa nomi, ni-
malar olinishi, ishonchnoma berilishi sababi;

Ishonchnoma (sana) gacha amal qiladi.

Oluvchining shaxsiyatini tasdiqlovchi hujjat
nomi va belgilari

rahbar lavozimi (imzo) ismi, familiyasi
(muhr)

5. Ôîðìà ëè÷íîé äîâåðåííîñòè

ISHONCHNOMA

Men, (ishonch bildiruvchining to‘liq nomi), (ishonchli shaxs-
ning to‘liq nomi)-ga (qavsda pasportining ma’lumotlari) (ishonch
mazmuni, ya’ni topshirilayotgan vazifa bayoni (ba’zan muddati
ham) ... uchun ishonch bildiraman.

(imzo) ismi, familiyasi
yozilgan sanasi

Ishonch bildiruvchining imzosi tasdiqlanganligi
to‘g‘risidagi qayd

Imzoni tasdiqlagan shaxsning lavozimi, imzosi,
ismi va familiyasi

sana yumaloq muhr
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7. Ôîðìà ñîïðîâîäèòåëüíîãî ïèñüìà  ñ ïðèëîæåíèåì

... raqamli shartnomani imzolash haqida

Sizga____da biz tomondan imzolangan va muhr bilan tas-

diqlangan                                             raqamli shartnomadan

                                                                 nusxa

yo‘llayapmiz.

Ushbu shartnomani rasmiylashtirib, bir nusxasini bizga qay-

tarishingizni so‘raymiz.

Agar Siz qaytargan shartnomada shartnoma rekvizitlari

to‘ldirilmagan holda bo‘lsa, ushbu shartnoma Sizning aybingiz

bilan rasmiylashtirilmagan hisoblanadi.

___da tuzilgan raqamli shartnomani imzolab va muhrlab Sizga

qayta yo‘llayapmiz, shuningdek,

                                                                                ni ham

(hujjat nomi)

ilova qildik, ushbuni shartnomaning ajralmas qismi deb hisob-

lashingizni so‘raymiz.

(lavozim) (imzo) (i. o. va  familiyasi)
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8. Ôîðìà àêòà

Vazirlik, yuqori idora,
muassasa nomi

DALOLATNOMA

sana

Asos: (muassasa rahbarining (sanadagi) – raqamli
buyrug‘i yoki yuqori idoraning... – raqamli qarori).
Raisi (shaxs lavozimi, ismi va otasining ismi bosh harflari,

familiyasi).

A’zolari: 1. (lavozimi, ismi va otasining ismi bosh harflari,
familiyasi).

2. (lavozimi, ismi va otasining ismi bosh harflari, familiyasi).
3. (lavozimi, ismi va otasining ismi bosh harflari, familiyasi-

dan iborat komissiya tomonidan (shaxs yoki shaxslar lavozimi,
 ismi, familiyasi) ishtirokida tuzildi.

ILOVALAR MATN

Komissiya raisi (imzo)

Komissiya a’zolari (imzo)

Ishtirok etgan (imzo)

TASDIQLAYMAN
( T A S D I Q L A N -
GAN)
(imzo) familiya

sana
Matn sarlavhasi
(«...haqida»)
tuzilgan joyi

Ismi va otasining ismining
bosh harflari, familiyasi.

Ismi va otasining ismining
bosh harflari, familiyalar.

Ismi va otasining ismining
bosh harflari, familiyalar.
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9. Ôîðìà õàðàêòåðèñòèêè

Tavsiflanayotgan shaxsning ismi,
otasining ismi va familiyasi, tug‘ilgan
yili, millati, ma’lumoti, lavozimi

TAVSIFNOMA

Matn

Tavsiflanayotgan shaxsning o‘qish (mehnat) faoliyati,
o‘z ishiga munosabati, kasbiy mahorati, dunyoqarashi,
axloqi, oilaviy ahvoli, mukofotlari haqida ma’lumot beri-
ladi va xulosa chiqarilib, tavsifnoma nima maqsadda be-
rilayotgani ko‘rsatiladi.

tashkilot rahbari         imzo ismi, familiyasi

muhr sana

10. Ôîðìà ðåêîìåíäàöèè

TAVSIYANOMA

Matn

Tavsiya etilayotgan shaxsning xususiyatlari: kasbiy
malakasi, oilaviy, axloqiy jihatlari va faoliyati baholana-
di; tavsiya etilayotgan lavozim, a’zolikka munosibligiga
ishonch bildiriladi.

Tavsiyanoma beruvchining lavozimi,
to‘liq nomi

imzo sana
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11. Ôîðìà ïðèêàçà. A

Gerb, muassasaning ramziy belgisi

Vazirtik nomi
Muassasa nomi

BUYRUQ

Sana N° ________
joyi
sarlavhasi (nima haqidaligi)

Asoslovchi (kirish) qismi
                                                                                           r

                                                                                           r

                                                                                           r

                                                                                           r

                                                                                           r

                                                                                           r

BUYURAMAN:

1.                                                                                           r

2.                                                                                           r

3.                                                                                           r

4.                                                                                           r
5. Buyruq ijrosini nazorat qilish......................................ga

yuklatilsin.
(lavozimi va familiyasi to‘liq yoziladi)

Direktor   (imzo) i. o. familiyasi

Muassasa xos raqami
Hujjat shaklining xos
raqami
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Á

Muassasaning ramziy belgisi

Muassasa nomi ___________
 i
Kadrlarning shaxsiy tarkibiga oid
Sana ¹ ___________
Joyi

BUYRUQ

Sarlavha                                 r

Matn

Buyruq mazmuni (ba’zan oylik maoshi ham ko‘r-
satiladi). Shaxsning familiyasi va buyurish mazmunini ifo-
dalovchi majhul nisbatdagi so‘z bosh harflarda yoziladi.

Asos:
Direktor    (imzo) i. o. familiyasi

Imzolar:
Kadrlar bo‘limi
Bosh hisobchi
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12. Ôîðìà îôèöèàëüíîé ñïðàâêè

Jo‘natiladigan idora yoki
mansabdor shaxs nomi (+ga)

MA’LUMOTNOMA

Matn sarlavhasi
(...haqida)

Matn

Voqea, holat yoki vaziyatning aniq ma’lumot va dalillar
asosidagi bayoni o‘tgan zamon fe’l shakllari orqali beri-
ladi. Ma’lumotnomaga asos bo‘lgan narsa-holat
ko‘rsatiladi.

Kotib(a) (imzo) ism,  familiyasi

(Moliyaviy ma’lumotlarda)
bosh hisobchining imzosi va muhri qo‘yiladi)

13. Ôîðìà ñïðàâêè, óäîñòîâåðÿþùåé ëè÷íîñòü

 Muassasa va u bo‘ysungan yuqori idora nomi, manzili

¹ ___________

MA’LUMOTNOMA

Ma’lumotnoma berilayotgan shaxsning to‘liq nomi, unga
oid holat bayoni ixcham beriladi.

 Ma’lumotnomaning maqsadi satr boshidan ko‘rsatiladi.
Ma’lumotnoma (qayerga)

 -ga ko‘rsatish (taqdim etish) uchun berildi.

(Mansab, lavozimi nomlari) (imzo)   (ismi,  familiyasi)

sana



124

15. Ôîðìà äîêëàäíîé çàïèñêè

(kimga, kimdan)
Xabar yo‘llangan idora, rahbarning lavozimi
va to‘liq nomi+ga yo‘llovchi shaxs lavozimi,
to‘liq nomi+dan

BILDIRISHNOMA

Matn sarlavhasi
...haqida

Matn

Topshirilgan vazifa va unga aloqador masalalar haqida
axborot bayoni, ilovasi bo‘lsa, ilova ro‘yxati beriladi.

14. Ôîðìà îò÷åòà

Hisobot sarlavhasi  (idora, xo‘jalik yoki shaxs-
ning qachon, qanday faoliyati)... haqida

HISOBOT

Matn

Ma’lum muddatga belgilangan ish, vazifaning qay dara-
jada bajarilganligi haqidagi axborot bayoni

(lavozim nomi)       (imzo) (ismi, familiyasi)

sana

ismi, familiyasi(lari)

sana

(imzo)Bildirishnoma  tayyorlagan
shaxs(lar) lavozimi
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16. Ôîðìà ïðîòîêîëà

Muassasa nomi, yig‘ilish nomi va tartib raqami

BAYONNOMASI

Sana Joyi

Yig‘ilish raisi va kotibining ismi,
familiyalari

Qatnashuvchilar soni yoki ro‘yxati

KUN TARTIBI

Ko‘riladigan masalalar tartib raqami bilan beriladi.

1. ESHITILDI:

SO‘ZGA CHIQDILAR:

1.                                                                                            r

2.                                                                                            r

QAROR QILINDI:

1.                                                                                            r

2.                                                                                            r

2. ESHITILDI:  (yuqoridagi tartibda davom ettiriladi)

Yig‘ilish raisi (imzo)  ismi, familiyasi

 Kotibi (imzo) ismi, familiyasi
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17. Ôîðìû ðåãèñòðàöèîííûõ æóðíàëîâ

A. Æóðíàë ðåãèñòðàöèè âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ

bitraT bitraT bitraT bitraT bitraT
imaqar

tajjuH tajjuH tajjuH tajjuH tajjuH
naglek
avanas
imaqar

nadreyaQ nadreyaQ nadreyaQ nadreyaQ nadreyaQ
naglek
avanas(
)imaqar

ahcaqsiQ ahcaqsiQ ahcaqsiQ ahcaqsiQ ahcaqsiQ
inumzam

agmiK agmiK agmiK agmiK agmiK
idlirobuy

ikoy
-tuylozer

isayis

ihcorjI ihcorjI ihcorjI ihcorjI ihcorjI
adiqah
igleb

1 2 3 4 5 6

bitraT bitraT bitraT bitraT bitraT
imaqar

gnintajjuH gnintajjuH gnintajjuH gnintajjuH gnintajjuH
hsiqihc
avisanas
imaqar

agmiktajjuH agmiktajjuH agmiktajjuH agmiktajjuH agmiktajjuH
nagnall‘oy

ahcaqsiQ ahcaqsiQ ahcaqsiQ ahcaqsiQ ahcaqsiQ
inumzam

ihcorjI ihcorjI ihcorjI ihcorjI ihcorjI
iglebadiqah

1 2 3 4 5

Á. Æóðíàë ðåãèñòðàöèè èñõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ

bitraT bitraT bitraT bitraT bitraT
imaqar

gnintajjuH gnintajjuH gnintajjuH gnintajjuH gnintajjuH
avisanas

imaqar

ozmimiK ozmimiK ozmimiK ozmimiK ozmimiK
idkehc

ahcaqsiQ ahcaqsiQ ahcaqsiQ ahcaqsiQ ahcaqsiQ
inumzam

ihcorjI ihcorjI ihcorjI ihcorjI ihcorjI
iglebadiqah

1 2 3 4 5

Â. Æóðíàë ðåãèñòðàöèè âíóòðåííèõ äîêóìåíòîâ
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ÊÓËÜÒÓÐÀ ÐÅ×È
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ÍÀ  ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÎÌ ßÇÛÊÅ
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Ðåäàêòîð Óìèäà Ðàäæàáîâà
Õóäîæåñòâåííûé ðåäàêòîð Æàõîíãèð Áàäàëîâ

Òåõíè÷åñêèé ðåäàêòîð Åëåíà Òîëî÷êî
Êîððåêòîð Óìèäà Ðàäæàáîâà
Îïåðàòîð Ãóë÷åµðà Àçèçîâà

ÀÁÄÓÐÀÇÛÊ ÐÀÔÈÅÂ,
ÍÈÇÀÌÈÄÄÈÍ ÌÀÕÌÓÄÎÂ,

ÈÁÐÀÃÈÌ ÞËÄÀØÅÂ

ÄÅËÎÏÐÎÈÇÂÎÄÑÒÂÎ
ÍÀ ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÎÌ ßÇÛÊÅ

Ó÷åáíîå ïîñîáèå äëÿ ðóññêèõ ãðóïï
àêàäåìè÷åñêèõ ëèöååâ è êîëëåäæåé

Øåñòîå èçäàíèå èñïðàâëåííîå

Íîìåð ëèöåíçèè AI ¹ 163. 09.11.2009. Ïîäïèñàíî â ïå÷àòü 15 àâãóñòà 2016
ãîäà. Ôîðìàò  60×901/16. Ãàðíèòóðà Taéìñ. Îôñåòíàÿ ïå÷àòü. Óñëîâíûõ ïå÷àòíûõ
ëèñòîâ 8,0. Ó÷åòíî-èçäàòåëüñêèõ ëèñòîâ 7,81. Äîãîâîð ¹ 128—2016. Òèðàæ
1789 ýêç. Çàêàç ¹ 172.

Îòïå÷àòàíî â îòäåëå îïåðàòèâíîé ïå÷àòè èçäàòåëüñêî-ïîëèãðàôè÷åñêîãî
òâîð÷åñêîãî äîìà èìåíè ×óëïàíà Óçáåêñêîãî àãåíòñòâà ïî ïå÷àòè è èíôîðìàöèè.
100129, ã. Òàøêåíò, óë. Íàâîè, 30.
Tåëåôîí (371) 244-10-45. Ôàêñ (371) 244-58-55.

 Ðàôèåâ À.
Äåëîïðîèçâîäñòâî íà ãîñóäàðñòâåííîì ÿçûêå [òåêñò]:

Ó÷åáíîå ïîñîáèå äëÿ ðóññêèõ ãðóïï àêàäåìè÷åñêèõ ëèöååâ
è êîëëåäæåé/ A. Ðàôèåâ, Í. Ìaõìóäîâ, È. Þëäàøåâ;
Ìèíèñòåðñòâî âûñøåãî è ñðåäíåãî ñïåöèàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ðåñïóáëèêè Óçáåêèñòàí, Öåíòð ñðåäíåãî ñïåöèàëüíîãî
ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ. — Ò.: ÈÏÒÄ èìåíè
×óëïàíà, 2016. – 128 c.
I. Ìàõìóäîâ, Í.
ISBN 978-9943-05-876-7

     ÓÄÊ  35.077.1=512.133(075)
     ÁÁK 65.050.2ÿ722

Ì 36


