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К и р ш и

М устакиллигимиз кулга киритилган дастлабки кунларданок 
аждодларимиз томонидан куп асрлар мобайнида яратиб келинган 
бебах,о маънавий ва маданий меросни тиклаш буйича кагор ишлар 
амалга оширилди.

Истикдол йулимизни танлаганимизга тарихий нукгаи назардан 
куи вакт утмаган булса-да, утган давр ичида мамлакатимиз ижти- 
моий-иктисодий, маъданий-маърифий хаётида эътиборга молик 
ишлар килинди. Ота-боболаримизнинг асрлар давомида туплаган 
хаётий тажрибалари, диний, ахлокий, илмий карашларини узида 
мужассам этган нодир кулёзмаларни, шунингдек, хужжатчилик- 
нинг тарихини ва унинг бугунги кундаги ахамиятини чукур урга- 
ниш хозирги куннинг долзарб масалаларидан биридир. Хусусан, 
бу борада юртимиз тарихининг кухна ва бой, шу билан бирга, биз 
учун номаълум, укилмаган сахифаларини холис, чукур ва мукам- 
мал у р г а н и ш г а , таргиб ва таш вик этишга алохида эътибор карати- 
ла бошланди. Архив ва хужжатчилик сохасига хам хукуматимиз 
томонидан алохида устувор сиёсат сифатида эътибор каратиб ке- 
линмокда. Бинобарин, Ю нон ва Рим тарихчилари таъкидлаганла- 
ридек: «Х,ар бир давлатнинг ут миш ида архивы, цадимий ууж ж ат- 
чилиги яхш и сакчангаи булсагииа шу давлатнинг келаж ак уаёти  
гуркирайди».

Шу маънода хакли савол тугилади? Архив узи нима? Архив, - 
Лотинча «arxivium» -  хукумат биноси сузидан олинган. Лекин ар­
хив атамасининг хозирги кулланиш маъноси бутунлай боищача.

Чунончи, архив -  бу идоралар корхона ва ташкилотлар, ш у­
нингдек, тарихий шахслар фаолиятига оид хужжатлар сакланади- 
ган жой.

Дархакикат, архив материаллари ва хужжатчилик борасида 
М арказий Осиё микёсида энг кадимги ва улкан архив марказлари 
мамлакатимизда мавжуд булиб, у Узбекистои Ресиубликаси Мар- 
казий Давлат Архивлари эканлиги барчамизга маълум.

Х,озирги кунда фукаролар, архивларда сакданаётган хуж- 
жатларнинг асл иусхаларидан илмий-амалий жабхаларда кенг 
фойдаланишмокда, бу эса ноёб хужжатларнинг узлуксиз равишда 
ишлатилиши, хужжатларнинг илмий-назарий кийматининг йуко- 
либ бориш ига асос булмокда.

Бу каби муаммоларни хал этиш борасида мамлакатимизда 
етарлича х,укукий база такомиллаштирилмокда хусусан, Узбе-
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кистон Республикаси Вазирлар Махдамасининг 2004 йил 3 фев- 
ралда 49-сонли "Узбекистан Республикасида архив ишини 
бошкаришни янада такомиллаштириш тугрисида"ги Карори кабул 
килинди. Мазкур К,арор ва бошка кабул килинган меъёрий хуж- 
жатларга мувофик, келгусида архив марказлари замонавий компь­
ютер жихозлари билан таъминланиб, барча илмий-тарихий ва ноёб 
кулёзмаларнинг электрон вариантлари жойлаштирилади. Амалий 
натижа шуни курсатадики, барча фойдаланувчи фукаролар ва ил- 
мий ишларни олиб борувчи тадкикотчи олимлар ушбу муво- 
фиклаштирилган электрон ахборот тизими оркали архивдаги барча 
хужжатларни куриш ва электрон нусхалар кучириш ва фойдала- 
ниш имкониятларига эга буладилар. Бу борада таъкидлаш жоизки, 
Узбекистон Республикаси Президента И.А.Каримов томонидан 
2005 йил 8 июлда кабул килинган «Ахборот-коммуникация техно- 
логияларини янада ривожлантириш буйича кушимча чора- 
тадбирлар тугрисида»ги Кдрорнинг хаётга татбик этилиши бу 
сохднинг ривожи учун катта амалий туртки булиб хизмат килди. 
Мазкур К,арорнинг ижроси юзасидан архив сохдси буйича умумий 
фойдаланишга мулжалланган ахборот ресурсларини кескин 
купайтириш ва ривожлантириш, Интернет тармоги оркали улардан 
кенг фойдаланиш имконини берувчи архив порталларини яратиш, 
электрон архивларни жорий этиш хамда ахборот хизматларини 
кенгайтириш ва такомиллаштириш буйича 2010 йилгача булган 
Дастур хамда аник ва максадли тадбирлар режаси Узбекистон Рес­
публикаси Вазирлар Махдамаси хузуридаги «Узархив» агентлиги 
томонидан ишлаб чикилди ва мазкур режани бутун куйи архив 
муассасаларига жорий этиш масалалари кенг йулга куйилди.
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1-мавзу: “Архив иши назарияси ва амалиёти” 
фанининг максад ва вазифалари 

Режа:
1 .Архив иши назарияси, амалиёти, архив ишини ташкил этиш, 

унинг максад ва вазифалари.
2.Фаннинг тушунчаси ва унинг таркибий кисмлари.
3.Фаннинг объекта ва предмета.
4.Фаннинг бошка фанлар билан алокадорлиги.

1. Архив иши назарияси, амалиёти, архив ишини ташкил 
этиш, унинг максад ва вазифалари.

Узбекистон Республикасининг мустакил давлат сифатида ри- 
вожланиши ва бозор иктисодиётига асосланган хукукий- 
демократик давлатнинг барпо этилишида архив муассасаларининг 
урни бекиёсдир. Бугунги кунда Республика архив иши сохасида 
хдм бир катор ислох,отлар амалга оширилмокда. Улар 1999 йил 15 
апрелда Узбекистон Республикасининг Олий Мажлиси томонидан 
кабул килинган «Архивлар тугрисида»ги конуни, Вазирлар Мах,ка- 
масининг 1999 йил 30 октябрдаги «Архив буйича меъёрий зуж - 
жатларни тасдиклаш тутрисида» ва 2004 йил 3 февралдаги «Узбе­
кистон Республикаси архив ишини бонщаришни янада такомил­
лаштириш тугрисида»ги карорлари асосида утказилмовда.

Архив иши назарияси, амалиёти ва хужжат юритиш йуналиши 
буйича тахсил олаётган талабалар учун мулжалланган ушбу укув 
кулланма Узбекистон архив иши тарихи, назарияси ва амалиёти 
каби мух,им масалалар буйича билимларга эга булишга кумакла- 
шади.

Хусусан, “архившунослик” фанларида архив хукуки асослари, 
давлат архивларида доимий саклаш учун хужжатларни ажратиб 
олиш, улар сакловини таъминлаш тамойили ва услублари, архив 
материалларини саклаш усуллари, хужжатларнинг мазмуни тугри- 
сидаги илмий маълумотномалар тизимини яратиш, улардан фой- 
даланиш, архив муассасалари ишини ташкил этиш каби масалалар 
илмий жихдтдан баён этиб ургатилади ва урганилади.

2.Фаннинг тушунчаси ва унинг таркибий кисмлари.
“Архив иши назарияси ва амалиёти” фани мох,иятини тушун-

тиришдан олдин «архившунослик» термини (атамаси) мазмунини 
ёритиб берсак.

Архившунослик -  архив ишининг назарий, амалий, хукукий ва
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методик масалаларини яхлит равишда ишлаб чикарувчи фан тар- 
могидир. Яхлит фан тармоги сифатида архив иши назарияси ва 
амалиёти куйидаги таркибий кисмлардан иборат:

- архив ишининг ташкил этилиш тарихи;
- архив иши назарияси ва амалиёти;
- археография;
- архив хукуки;
- архив бопщаруви;
- архив статистикаси;
- автоматлаштирилган архив технологиялари.
Архив ишининг ташкил этилиш тарихи объекта архив муасса- 

салари фаолияти, архив фонди ва хужжатларининг пайдо булиши- 
ни урганиш хисобланиб, унда маълум бир давлат архив ишининг 
шаклланиши ва ривожланиши масалалари ёритилади.

Археография -  ёзма тарихий манбаларни нашр этиш назария­
си ва методикаси билан шугулланиб, архив хужжатларини эълон 
кдпиш орк;али улардан илмий-оммабоп максадда фойдаланиш ма­
салаларини х,ал килади.

Архив -  архив хизматлари фаолиятини белгилаб бе-
рувчи к;онун ва меъёрий хужжатларни ургатишга каратилган фан 
тармоги.

Архив бошцарувчи -  архив ишини ташкил этиш ва бошдариш 
масалаларини ёритади.

Архив статистикаси -  бошкдрув хужжатларн тизимини 
ташкил этади, х,исоб-китоб ва статистик кузатувлар оркали ис- 
тицболли режалар ишлаб чицади.

Автоматлаштирилган архив технологиялари -  архив 
маълумотларини цайта ишлаш ва вдцириш ишларини компьютер 
техникалари ёрдамида такомиллаштириш назарияси ва услубиёти- 
ни ургатади.

Юкорида баён этилган архившуносликнинг асосий таркибий 
кисмларидан яна бири архив иши назарияси ва амалиёти саналади 
(АИНА).

З.Фаннинг объекти ва предмети.
Архив иши назарияси ва амалиёти тадкикот объектига архивда 

сакданувчи ва сакданиши керак булган когозли асосдаги матнли 
хужжатлар, илмий-техникавий, тиббиёт ва кино, сурат, овозли 
х,ужжатлар, микрофильм ва бонща манбалар киради.

“Архив иши назарияси ва амалиёти” предметига хужжатлар 
билан илмий ишлашнинг куйидаги тамойил ва усуллари киради:
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Давлат архивларида хужжатларни саклаш учун аникдаш ва 
ажратиб олиш;

-  улар сащювини тулаконли таъминлаш;
-  хужжатларни сакдашни таъминловчи усулларни урганиш;
-  хужжатлар мазмуни тугрисидаги маълумотлар тизимини 

яратиш;
-  улардан атрофлича фойдаланишни ташкил этиш;
-  архив муассасалари ишини ташкил этишни урганиш ва ил­

мий жихдтдан ишлаб чирш .
Мазкур ишларни ташкил килишда тарихийлик тамойилига 

асосланилади.
Архив иши назарияси ва амалиёти тарихийлик тамойили -  

илмий тамойил булиб, унга мувофик; архившунослик объекта ва 
предмета аник; тарихий шароит хдмда объект ва предметнинг та- 
ракдиёти конунларини х,исобга олган хдлда тадкик; этилади.

4.Фаннинг бошка фанлар билан алокадорлиги.
“Архив иши назарияси ва амалиёти” мустакил фан тармоги 

булишига карамай, уз максад ва вазифаларини ечишга бир катор 
гуманитар ва табиий фанлар, илмий йуналишларга таянади. Хусу- 
сан, тарих, давлат муассасалари тарихи, манбашунослик, ёрдамчи 
тарих фанлари, хужжатшунослик, физика, кимё, биология каби 
фанлар билан узаро боглик; хдсобланади.

Тарих фани -  инсон жамиятининг тараккиёти жараёнларини, 
мазкур ривожланишнинг сабаб ва омилларини урганади. Мазкур 
фан ютукларига асосланиб, архившунослик хужжатлари билан 
ишлаш услублари яратилади.

Давлат муассасалари тарихи -  муассаса, ташкилот, идоралар- 
нинг ташкил этилишидан то охирги кунгача булган тизими ва ва­
зифаларини урганади. У турли хил муассасаларнинг фаолияти ва 
вазифалари доирасига кура архив фондларини ташкил этиш 
йулларини ашщлашда ёрдам беради.

Манбашунослик -  архив хужжатларини давлат сакдовига 
танлаб олишда, туркумлашда ва таъриф беришда, хужжатларнинг 
ташки ва ички тахлилипи олиб боришда ёрдам беради.

Архившуносликнинг ёрдамчи (махсус) тарих фанлар билан 
богликлигиии урганишда к;уйидаги фанларга алох,ида тухталиб 
утиш зарур:

Палеография -  кддимги к;улёзмаларни укиш, санасини х,амда 
аслини аникдаш максадида уларнинг ёзма белгилари х,амда бошка 
ташк,и аломатларини 5фганаДи- Демак, палеография к,адимги
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кулёзма хужжатларни саклаш учун танлаб олишда уларнинг муал- 
лифи, яратилган жойи, санасини аникдаш ва мазмунини укиб ту- 
шунишда ёрдам беради.

Тарихий хронология -  тарихда мавжуд булган в акт бир- 
ликлари замонавий вак;т бирликларига таккослаб билиш ва хуж­
жатлар яратилган жойини аниклаш учун фойдаланилади.

Тарихий метрология -  кдцимги даврдаги улчов бирликлари- 
ни тушуниш ва уларни замонавий бирликлар билан солиштириш, 
хужжатларнинг яратилган жойи ва вак;тини аникдашга кумакла- 
шади.

Сфрагистика -  ёрдамида хужжатларга куйилган мухрлар 
ор^али уларни кдйси давлат, худуд, идора, фамилия ёки шахсга 
тегишли булганлигини аниклаш мумкин.

Гералдика -  давлатлар гербларининг келиб чщиши, рамзла- 
рининг ижтимоий-хукукий мох,иятини аникдашга ва тушунишга 
ёрдам беради.

Бундан танщари эпиграфика, генеология, нумизматика, дип­
ломатика ва тарихий география каби ёрдамчи фанлар хдм мух,им 
ахдмиятга эга.

“Х,ужжатшунослик” фани архившуносга хужжатларнинг пай- 
до булиши цонуниятларини тушунишда, уларни яратиш усуллари 
буйича ажратиш, хдракатини ташкил этиш ва хужжатлаштириш 
тизимини куриш тамойилларини ишлаб чикишда ёрдам беради. 
Х,ужжатшунослик усулларига асосланиб архившуносликда турли 
хил эксперимент-тажрибалар утказиш мумкин.

Савол ва топширицлар.
1.“Архив иши назарияси ва амалиёти” фанининг максад ва ва- 

зифалари нималардан иборат?
2.Фан тушунчаси ва унинг таркибий к,исмлари.
3.Фаннинг объекти ва предмета.
4.Фаннинг бошка фанлар билан богликдшги.



2-мавзу: Узбекистонда архив ишини бошкаришнинг 
хукуьдай асослари.

Режа:
1. Архив хукуки атама ва тушунча сифатида.
2. Узбекистонда архив иши ва унинг хукукий асослари тарихи.
3. “Архив хукуки” фанининг предмети, объекта, тамойиллари 

ва манбалари.
4. Архив хукуки нормалари (диспозиция, гипотеза, санкция) ва 

уларнинг таркибий кисмлари.

1. Архив хукуки атама ва тушунча сифатида.
Мустакилликнинг илк кунлариданок давлатимиз рахбарининг 

ташаббуси ва бевосита рахнамолигида мамлакатимизнинг илмий- 
тарихий ва утмишимизни холис ёритишга асосланган манбаларни 
тадкик этиш, шунингдек, узлигимизни гавдалантирадиган хуж- 
жатчилик тизимини вужудта келтириш, бу борада давлат 
бошкарувининг янги, замонавий ва самарали тизимини ташкил 
этиш ва ривожлантиришнинг ташкилий-хукукий шароитларини 
яратиш борасида тизимли, боскичма-боскич ислохотлар стратеги- 
яси белгилаб олинди.

Бу йулда амалга оширилган хукукий ислохотлар хужжатчилик 
сохасини давлат ва жамият курилиши тизимидаги роли ва ахамия- 
тини тубдан кучайтириш буйича изчил, боскичма-боскич ислохот- 
лар амалга оширилди. Ушбу сохадаги ислохотларни мустакиллик 
давридаги тарихий ривожланишдан келиб чикиб, шартли равишда 
икки боскичга ажратиш мумкин. Бу боскичларнинг х,ар бири 
мамлакатимиз тарихида мухим урин эгаллади.

Дастлабки боскич -  1991-2001 йиллар. Мазкур боскич мус- 
такил Узбекистон х,ужжатчлик тизими пойдеворини барпо этиш 
сохасида пухта ва жиддий иш олиб борилган давр булди. Хусусан, 
Узбекистон Республикаси Олий Мажлисининг 1999 йил 15 апрел- 
даги "Архивлар тугрисида"ги Узбекистон Республикаси К^онунини 
амалга киритиш х,ак;ида 769-1-сонли К^арори, 1999 йил 15 апрелда 
Кабул килинган "Архивлар тугрисида"ги Узбекистон Республика­
сининг К^онуни (N 768-1-согога), Узбекистон Республикаси Вазир­
лар Махдамасининг 1999 йил 30 октябрдаги N 482-сонли “Архив 
иши буйича меъёрий хужжатларни тасдиклаш тугрисида”ги К^аро- 
ри ва унга 1- илова килинган “Узбекистон Республикаси Миллий 
архив фонди тугрисида”ги Низом, шунингдек, 2-илова “Узбеки­
стон Республикаси Миллий архив фонди хужжатларини Давлат
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руйхатидан утказиш тартиби”, хамда 482-сонли карорга 4-илова 
“Узбекистон Республикаси Давлат хокимияги ва бонщаруви ор- 
ганлари, корхоналар, муассаса ва ташкилотлардаги идоравий Ар­
хив тугрисида”ги намунавий Низомларни таъкидлаб утиш жоиз. 
Шунингдек, мазкур боскичда Узбекистон Республикаси Адлия 
вазирлиги томонидан 1999 йил 25-ноябрда № 841 сон билан руй- 
хатга олинган хамда Узбекистон Республикаси Марказий банки 
томонидан 1999 йил 21 августда № 147-сон билан тасдикданган, 
шунингдек, Узбекистон Республикаси Марказий давлат архиви 
билан 1999 йил 5 ноябрда келишилган “Узбекистон Республикаси 
банкларида архив ишларини юритиш тугрисида”ги коидалар 
мажмуини, Узбекистон Республикаси Олий Мажлиси Кенгаши- 
нинг 2001 йил 29 январдаги № 191-сонли "Узбекистондан чет элга 
олиб кетилган хамда халк бойлиги булган архив хужжатларини 
к,айтариб олиб келиш буйича Узбекистон Республикаси Олий 
Мажлиси хузуридаги махсус комиссия тугрисидаги Низомни тас- 
дикдаш тугрисида'ти К,арори ва ушбу Карорга илова килинган 
Узбекистон Республикасининг Олий Мажлиси Кенгаши томони­
дан 29 январь 2001 йил 191-П-сон к;арори билан тасдикданган 
"Узбекистондан чет элга олиб кетилган хамда халк; бойлиги булган 
архив хужжатларини кайтариб олиб келиш буйича Узбекистон 
Республикаси Олий Мажлиси хузуридаги махсус комиссия тугри- 
сида"ги Низомларнинг тасдикданиши мазкур сахадаги хукуукий 
ислохотларни чукурлаштирилишига ижобий таъсир курсатди.

Шундай к,илиб, биринчи боскичда амалга оширилган хукукий 
ислохотлар жараёнида республикада хужжатчилик ва архив 
сохасидаги янги ижтимоий тузумларнинг асослари яратилди.

Иккинчи боскич -  2001 йилдан х о з и р г а  к;адар. Бу боскич- 
даги устувор йуналишларнинг барчасини узига к;амраб олган энг 
мухим вазифа мамлакатимизда ушбу сохадаги амалга оширилаёт- 
ган ишлар самарадорлигини ошириш ва изчилликни таъмин- 
лашдан иборат булди. Бу боск;ичда мустак;ил ривожланиш йилида 
тупланган тажрибани тахлил этиш ва умумлаштириш энг асосий 
вазифа сифатида давом эттирилмокда. Хусусан, Узбекистон Рес­
публикаси Вазирлар Махкамасининг 2004-йил 3-февралдаги № 49- 
сонли "Узбекистон Республикасида архив ишини бопщаришни 
янада такомиллаштириш тугрисида"ги ]^арори, Узбекистон Рес­
публикаси Вазирлар Махдамасининг 2006 йил 6 июндаги № 131- 
сонли Вазирлар Махкамасининг "Архив иши буйича меъёрий 
Хужжатларни тасдиклаш тугрисида" 1999 йил 30 октябрдаги 482-

10



сон карорига кушимча киритиш тугрисида"ги К,арори, Узбекистон 
Республикаси Адлия вазирлиги томонидан 2007 йил 2 июнь 
№1685-сон билан руйхатга олинган Узбекистон Республикаси 
Марказий банки бошкарувининг 2007-йил 14-апрель № 11/3-сон 
К,арори билан тасдикланган “Узбекистон Республикаси банклари- 
да электрон архив ишларини юритиш тартиби тугрисидаги 
Йурикномани тасдикдаш хдкида” (2007 йил 12 июндан кучга ки- 
ради) ги, Узбекистон Республикаси Адлия вазирлиги томонидан 
2007 йил 13 августда № 1703-сон билан руйхатга олинган, Узбеки­
стон Республикаси Вазирлар Махдамаси хузуридаги "Узархив" 
агентлиги бош директорининг 2007 йил 17 июль №18-сонли 
буйругига асосан “Ахборот ресурсларининг архив нусхаларини 
яратиш ва уларни давлат сакдовига топшириш тартиби буйича 
Йурикномани тасдиклаш тугрисида” (2007 йил 23 августдан кучга 
киради) ги Карори, Узбекистон Республикаси Адлия вазирлиги 
томонидан 2008 йил 28 майда №1053-2-сон билан руйхатга олин­
ган Узбекистон Республикаси Вазирлар Махдамаси хузуридаги 
"Узархив" агентлиги бош директорининг 2008 йил 28 апрелдаги 
"Узбекистон Республикаси давлат архивлари укув хоналарида 
фойдаланувчиларнинг ишлаш К,оидаларига узгаРтириш ва 
душимчалар киритиш хдкида" ги Буйруги, Узбекистон Республи­
каси Президентининг 2008 йил 21 августдаги ПК^-949-сонли "Ко­
рея Республикаси Хукуматининг грант маблагларини жалб этган 
холда Узбекистон Республикаси Марказий давлат архивларини 
Реконструкция кдлиш хдмда уларни техник модернизациялаш чо- 
ра-тадбирлари тугрисида"ги Карори, Узбекистон Республикаси 
Вазирлар Махдамасининг 2008 йил 26 августдаги №194-сонли 
"Узбекистон Республикасида архив ишини янада ривожлантириш- 
га дойр кушимча чора-тадбирлар тугрисида"ги Карори каби 
мамлакат микёсидаги энг мух,им х,ужжатлар ушбу сох;адаги ис- 
лохотарнинг ривожланишига катта туртки булиб хизмат килади. 
Юдорида тилга олинган сохадаги хукукий асослар архив тизими- 
даги ягона ва энг асосий бирламчи вазифаларнинг амалга ошири- 
лиши хамда ёш авлодни хукукий онгининг юксалишига катта 
таъсир курсатади.

Бу борада архив сохдсидаги асосий тушунчаларнинг х,ам урни 
бекиёс. Хуш, архив узи кандай тушунча? Архив бу -  архив хуж- 
жатлари мажмуи, шунингдек, архив муассасаси ёки корхона, муас- 
саса ва ташкилотнинг архив хужжатларини кабул килувчи, 
сакловчи ва улардан фойдаланувчи таркибий булинмаси х,исобла-
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ниши "Архивлар тугрисида"ги Узбекистон Республикаси 1^онуни- 
нинг 3-моддасида атрофлича уз ифодасини топган. Хусусан, архив 
хужжатлари деганда -  конун хужжатларида назарда тутилган те- 
гишли экспертиза асосида архив ахдмиятига молик деб топилган 
матнли, кулёзма ва машинада укиладиган хужжатлар, овозли 
ёзувлар, видеоёзувлар, киноленталар, фотосуратлар, фотография 
плёнкалари, чизмалар, схемалар, хариталар, шунингдек, турли 
моддий ашёлардаги ёзувлар тушунилиши, архив фонди деганда -  
тарихий ёки мантикий жихдтдан бир-бири билан алокддор архив 
хужжатлари мажмуини англатиши, архив иши эса -  архив хуж- 
жатларини кабул килиш, хдсобга олиш, саклаш ва улардан фойда- 
ланишни ташкил этишга оид фаолият эканлиги, архив хужжатла- 
рини доимий саклаш деганда -  уларни архивда, музейда, кутубхо- 
нада чекланмаган муддатларда саклаш хдмда архив хужжатларини 
вактинча саклаш эса -  уларни архивларда конун хужжатларида 
белгиланган давр мобайнида саклаш каби тушунчалар ёритилган.

2. Узбекистонда архив иши ва унинг хукукий асослари та­
рихи.

Тарихни билмок, уни урганмок узини шу юртнинг фарзанди 
деб билган, Ватан гурурини куксида х,ис этган хдр бир инсон учун 
мухимдир. Зеро, тарихни билмай туриб юртимизнинг бугуни ва 
келажаги хдкида кайгурмок уринсиздир. Мана шу тарихни узи- 
нинг олтинга тенг калбларига жо этган хужжатлар архив деб атал- 
миш масканлар багрида сакланмокда. Юртимизда биринчи архив 
бундан карийб юз йил мукаддам, аникроги 1919 йили ташкил 
этилган булиб, 90 йил мобайнида унинг сони юздан ошиб кетди. 
Хозирги кунга келиб Узбекистонда 3 та Марказий давлат архивла- 
ри, 80 дан зиёд давлат архивлари фаолият юритиб келмокда. Улар- 
нинг хдр бири узининг бебах,о х,ужжатларига эга булгани ба- 
робарида Узбекистон Республикаси Марказий давлат архиви уз 
хужжатларининг х,ажми ва тарихийлиги билан улар ичида алохдца 
урин эгаллайди. Архивнинг олтин фондида сакланаётган Бухоро 
Амирлиги, Хива, К^укон хонлиги, Туркистон Генерал Губернатор- 
лиги фондлари, тарихий вакф х,ужжатлари тупламлари, козикалон- 
лар х,ужжатлари, архивнинг шахсий фондларида сакланаётган та- 
рихчи олим Мухдммад Юлдашев, СССР Халк артистлари Лут- 
фихоним Саримсокова, Рах,им Пирмухамедов, шоир Боту, Тош- 
кент тарихини хужжатларида акс эттирган Борис Николаевич 
Засьшкин, география фанлари доктори Николай Гурьевич Мал- 
лицкий, Узбекистонда хизмат курсаткан ихтирочи Борис Павлович
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Грабовский ва бир кдтор илм даргохининг жонкуярлари хуж- 
жатларини узида жамлаган фондларимиз архивимиз нуфузини 
янада кутаради.

Узбекистон Республикаси Марказий давлат архивининг 20 та 
хужжат сакдов хоналарида бир миллион олти юз мингдан ортик; 
к;имматбахо манбалар сакланмокда.

Хусусан, тарихга бир назар ташлайдиган булсак, советларнинг 
хокимият тепасига келишига сабабчи булган октябрь индилоби- 
нинг биринчи кунларидаёк; халдимизнинг ижтимоий хаётида тота- 
литар боищарув механизми, буйрук бериш усули урнатилган эди. 
Бундай назорат халкимизнинг диний хаётида, шунингдек, тарих 
фани ва ватанимиз архившунослиги устидан хам урнатилган эди. 
Натижада, тарих фани ва архившунослик - сиёсий фанлар булиб 
долди. Илмий тадкидотлар ва архившунослик советлар хукмрон 
синфининг гоявий танкддларига учраб, илмий-изланиш имконият- 
лари хам чеклаб куйилди ва “халкимизнинг хаки кий тарихи, ок­
тябрь инкилоби галабасидан сунг бошланди”, деб таъкидланди. 
Инкилобгача мавжуд булган адабиётлар, санъат, тарихий 
тадк;ик,отлар хукмрон гоялар билан сугорилган, улардаги асрий 
миллий кадриятлар ва урф-одатлар давлат тараккиёти учун зид 
деб, таъкидланди ва уларни йукотишга харакат килинди.

Уз-узидан совет маданий сиёсатининг огрицли касалликлари 
улкадаги архив ишига хам таьсир килди. Аммо шуни айтишимиз 
лозимки, уша даврда ташкилий режалаштиришда мактовли ишлар 
амалга оширилди. Октябрь иикилобидан сунг вужудга келган то- 
талитар тузум, марказий бош^арув ва гоялар асосида курилган 
булиб, субъектив жихатдан давлат архив ташкилотларини ривож­
лантириш тизимига мухтож эди. Шуролар хокимияти рахбарлари 
яхши биладиларки, коммунисток гояларнинг бажарилиш вазифа- 
ларининг муваффакиятли олиб борилиши куп жихатдан кднчалик 
манбалар куп тупланишига, тадкицотчилар кайси манбалардан 
купрок; фойдаланишига хам боглик; эди. Дунё оммасига шуролар 
тизимини яхши томондан курсатиш зарур эди.

Буларнинг бари хужжатли материалларнинг махсус бошкдрув 
марказига концентрация к;илиниши хукумат вакиллари учун ва 
давлатчилик сиёсий цензурасида эффектив инструмент вазифаси- 
ни утаб бериши талаб хилинар эди. Шунинг учун янги шуролар 
Хукумати архив идоралари тизимининг тикланишига алохида 
эътибор кдратилди.
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1918 йилнинг апрелида собик РСФСР хукумати В.И.Ленин 
ташабуси билан марказий архив идоралари бопщармасини тузиш 
ва архив ишини кдйта куриш ва марказлаштириш хусусида карор 
кабул килади, ушанда хукумат топширигига кура "архив ташки- 
лотлари бошкарувини ташкил этиш учун" махсус комиссия тузи- 
лади. 1918 йилнинг 27-28 майида Москвада М.Х.Покровский ра- 
ислигида мажлис булиб, Марказий архив бошкармасини тузишни 
режалаштириш хусусида келишиб олинди. Унда Марказий архив 
иши боищаруви режаси маърузаси эшитилди.

Вакт утиши билан архив иши нафакат хужжатлар сакдовини 
амалга ошириш балки хуку кий муносабатларни шакллантириш ва 
вужудга келтириш тизимининг урнатилиши билан изохлаш мум­
кин.

3. “Архив хукуки” фанининг предмети, объекта, тамойил- 
лари ва манбалари.

Мамлакатимизда архивлар ва уларнинг ташкил этилиши, ар­
хив хужжатларини урганиш, тадкик этиш, Узбекистон тарихининг 
долзарб масалаларини ёритишда, илмий тадкик килишда архив 
хужжатларидан фойдаланиш, Узбекистондаги ва жахондаги ар­
хивлар ва уларнинг фаолиятлари каби масалаларни ахамиятини 
урганиш мухим масала хамда, "Кадрлар тайёрлаш миллий дасту- 
ри"да К}фсатиб утилган талаба-ёшларнинг тарихий дунёкарашини 
бойитиш, уларда мустакил фикрни карор топтириш, тарихни му- 
каммал даражада билиш, инсоният цивилизациясининг ютуклари- 
дан ва тажрибасидан тула бахраманд булиш, умуминсоний кадри- 
ятларни англаб етишга кумаклашиш ва дунё микёсида мавжуд 
булган муаммоларнинг тарихий илдизларини излаб топиш каби 
долзарб масалалардан биридир.

Шунингдек, "Архившунослик" фани хакидаги билимларни 
карор топтириш мавжуд илмий адбиётлар ва замонавий назариялар 
хамда олиб борилаётган тадкикот ишларини урганиш, фан буйича 
тупланган илгор тажрибалар, кадрлар буюртмачиларининг фикр, 
талаб ва таклифлари каби масалаларни уз ичига камраб олади.

Фанни укитишдан максад -  талабаларда “архившунослик” фа­
ни ва унинг вазифалари, Узбекистонда архив иши тарихи, ар­
хивлар фаолиятлари, вазифалари, архив хужжатларидан фойдала- 
нишни ургатишга оид билим, куникма ва малакани шаклланти- 
ришдир.

Фаннинг вазифаси - талабаларга архив иши назарияси, архив 
хужжатларининг тавсифлари, давлат архивларининг йил курсат-
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кичларини, каталоглар турлари, архив фондлари хужжатларидан 
фойдаланишни ташкил этиш ва ургатишдан иборат.

Уз урнида таъкидлаш жоизки, “архив хукуки” фанининг пред­
мета бу архив сохдсидаги барча ташкилий ва методологик ахдми- 
ятга молик билим ва куникмаларни тарихий-илмий манбаларни 
тадкик этиш оркали ёш авлодга етказиш ва уларда ватанпарварлик 
туйгусини шакллантиришдан иборат.

“Архив хукуки” фанининг объекти барча архив сохдсидаги 
ташкилий ва методологик ахдмиятга молик билим ва куникмалар­
ни хукукий жихдтдан белгиловчи ижтимоий муносабатлардир.

4. Архив хукуки нормалари (диспозиция, гипотеза, санк­
ция) ва уларнинг таркибий цисмлари.

Архив хукуки сохасида тартибга солинадиган хукукий норма- 
ларнинг жамият ва давлат хаётида урни ва ахам и яти бекиёс. Шу 
уринда, Узбекистон Республикаси Олий Мажлисининг 1999 йил 15 
апрелда кабул килинган "Архивлар тугрисида"ги Крнуни бу бора- 
даги хукукий бушликди янада тулдирди.

Хусусан, архив нормалари ва уларнинг таркибий кисмлари 
диспозиция, гипотеза ва санкция каби таркибий элементлардан 
ташкил топади.

Масалан, “Архивлар тугрисида”ги Крнуннинг 1-моддасида 
Конуннинг максади ва вазифалари ифодаланган булиб, унга кура 
ушбу Конун архивларни шакллантириш, саклаш ва улардан фой- 
даланишда юзага келадиган муносабатларни хдмда Узбекистон 
Республикаси архив муассасалари фаолиятини тартибга солади.

Крнун Узбекистон худудида мавжуд булган барча архив хуж­
жатларини тулик камраб олишга, Узбекистон Республикаси Мил- 
лий архив фондининг яхлитлигини саклаб колишга ва фукаролар, 
жамият ва давлатнинг ижтимоий, маданий, илмий ва бошка 
эх,тиёжларини кондириш максадида архив хужжатларини х,исобга 
олиш, экспертиза кдлиш, руйхатдан утказиш, бутлаш дамда улар­
дан фойдаланишнинг ягона тартибини белгилашга каратилгандир. 
Бунда архив хукукининг диспозиция ва гипотеза элементлари уз 
аксини топган.

Конуннинг 3-моддасида Асосий тушунчалар баён этилган 
булиб, унда архив нормасининг таркибий кисми булмиш диспози­
ция уз ифодасини топган. Хусусан, ушбу Крнунда куйидаги асо­
сий тушуттчалар кулланилади: архив -  архив хужжатлари мажмуи, 
шунингдек, архив муассасаси ёки корхона, муассаса ва ташкилот- 
нинг архив хужжатларини кабул килувчи, сакловчи ва улардан
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фойдаланувчи таркибий булинмаси; архив хужжатлари -  конун 
хужжатларида назарда тутилган тегишли экспертиза асосида архив 
ахамиятига молик деб топилган матнли, кулёзма ва машинада 
укиладиган хужжатлар, овозли ёзувлар, видеоёзувлар, кинолента- 
лар, фотосуратлар, фотография плёнкалари, чизмалар, схемалар, 
хариталар, шунингдек, турли моддий ашёлардаги ёзувлар; архив 
фонди -  тарихий ёки мантикий жихдтдан бир-бири билан алокадор 
архив хужжатлари мажмуи; архив иши -  архив хужжатларини 
кабул килиш, хисобга олиш, саклаш ва улардан фойдаланишни 
ташкил этишга оид фаолият; архив хужжатларини доимий саклаш
-  уларни архивда, музейда, кутубхонада чекланмаган муддатларда 
саклаш; архив хужжатларини вак;тинча саклаш -  уларни архивлар- 
да конун хужжатларида белгиланган давр мобайнида саклаш; ар­
хив хужжатларини депозитар саклаш -  уларни хужжатлар мулкдо- 
ри билан архив, музей, кутубхона уртасидаги келишув (шартнома) 
буйича белгиланадиган шартлар асосида мулкдорнинг архив хуж- 
жатларига нисбатан мулк кукукини саклаб колган холда архивда, 
музейда, кутубхонада саклаш кабилардир.

“Архив тугрисида”ги К^онуннинг 5-моддаси эса “Архив хуж- 
жатларига булган мулкдорлик” деб номланиб бу нормада санкция 
уз аксини топган.

- Давлат архив фондининг хужжатлари давлат мулкидир ва 
улар давлат тасарруфидан чикариш ва хусусийлаштириш, олди- 
сотди ёки мулк хукукини бериш билан боглик бошка битимлар 
объекти булиши мумкин эмас хдмда факат вакдинча фойдаланиш 
учун берилади. Нодавлат архив фондларининг хужжатлари но- 
давлат юридик шахсларнинг -  фонд эгаларининг мулкидир. 
Жисмоний шахсларнинг архив хужжатлари шу шахсларнинг ху- 
сусий мулкидир. Вафот этган фукароларнинг архив хужжатлари, 
конун буйича ёки васиятнома буйича меросхурлар булмаса, шу­
нингдек, архивнинг эгасини аниклаш имконияти булмаса, давлат 
мулкига утади.

К^онуннинг 1О-моддасида "Кбайта ташкил этилаётган ва тугати- 
лаётган корхоналар, муассасалар ва ташкилотларнинг архив 
фондлари" х,акида суз бориб бу архив нормасининг таркибий 
кисми булмиш санкцияни англатади. Хусусан, корхоналар, муас­
сасалар ва ташкилотлар кайта ташкил этилганда уларнинг архив 
хужжатларини келгусида саклаш улар томонидан тегишли давлат 
архив муассасалари билан келишилган х,олда амалга оширилади.

Корхоналар, муассаса ва ташкилотлар тугатилганда уларнинг
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архив фонди х,ужжатлари тегишли давлат архивларига конун хуж- 
жатларида белгиланган тартибда топширилади.

Мазкур конуннинг 13-моддасида Архив муассасаларининг 
хизматлари уз аксини топган булиб бунда диспозиция, гипотеза ва 
санкция нормалари кулланилган. - Давлат архив фонди муассаса­
лари ва идоравий архивлар Узбекистон Республикаси Вазирлар 
Махкамаси белгилаган тартибда хизматлар курсатади.

Фукароларнинг хукуклари ва манфаатларини ижтимоий химоя 
килиш учун зарур булган архив маълумотномаларини, шунингдек, 
давлат хокимияти ва бошкарув органларига оид архив маълумот­
номаларини ва хужжатларнинг нусхаларини бериш бепул амалга 
оширилади.

^онуннинг 20-моддаси Архив сохасидаги низоларни хал этиш 
деб номланиб, - Архивлардан фойдаланиш масалаларига дойр ни- 
золар суд томонидан хал этилади.

Юридик ва жисмоний шахслар “архивлар тугрисида”ги конун 
хужжатларини бузганлик учун етказилган зарар урнини конун 
хужжатларида белгиланган тартибда коплашлари шарт. “Зарар ур- 
нининг копланиши айбдорларни конун хужжатларига мувофик 
жавобгарликдан озод этмайди” деб аник белгилаб куйилган. Бу эса 
архив нормасининг санкция таркибий кисми саналади. 21-модда 
хам “Архивлар тугрисидаги конун хужжатларини бузганлик учун 
жавобгарлик” хакида булиб унда - “Архивлар тугрисидаги конун 
хужжатларининг бузилишида айбдор булган шахслар белгиланган 
тартибда жавобгар буладилар” деб санкция тарикасида белгилаб 
куйилган.

Хулоса сифатида таъкидлаш лозимки Узбекистонда архив 
ишини бошкаришнинг хукукий асосларини такомиллаштириш ва 
аник механизмларини ишлаб чикиш мухим жараён саналади. Бу 
жараёнда архив хукуки ва архив сохасида фаолият юритаётган ма- 
тахасисларнинг урни бекиёсдир. Соханинг ривожи аник дастурий 
вазифа ва курсатмаларга асосан амалга ошрилаётганлиги хусусан, 
архив хукуки атама ва тушунчаларининг мохияти тула очиб бери- 
лиши, архив хукукининг фан сифатида шаклланиш тарихи, “архив 
хукуки” фанининг предмети, объекта, тамойиллари ва манбалари- 
нинг аник таснифланиши, архив хукуки нормалари (диспозиция, 
гипотеза, санкция) ва уларнинг таркибий кисмларининг баён эти- 
лиши мухим илмий тадкикот учун бошлаш

17



Савол ва топшириклар.
1 .Архив хукуки атама ва тушунча сифатида.
2.Узбекистонда архив ишини бошкаришнинг хукукий асосла-

ри.
3.Архив хукукининг фан сифатида шаклланиши.
4.Архив х,ук,ук,ининг тамойиллари ва манбалари нималардан 

иборат?
5.Архив хукуки нормалари ва уларнинг таркибий кдсмлари 

нималардан иборат?

3-мавзу: “Архив хужжатлари ва архив хужжати” 
тушунчаси

Режа:
1. “Архив муассасаси ва архив хужжати” тушунчасининг 

пайдо булиши.
2. Х,ужжатлар турлари ва уларни архивларга топшириш маса- 

ласи.
3. Давлат архиви ва идоравий архивларнинг жамият хаёти- 

даги урни.

1. “Архив муассасаси ва архив хужжати” тушунчасининг 
пайдо булиши.

Мамлакатимиз мустакилликкка эришгандан сунг, жамиятимиз 
хаётининг барча жабхаларида теран янгиланишлар жараёни кеча- 
ётган бир даврда тарихни урганиш, уни холис бах,олаш ва мозий- 
дан мерос жамики кадриятлардан ижодий фойдаланиш ута мухим 
ахамият касб этмокда.

Архив - лотинча “arxivium” -  “хукумат биноси” сузидан олин- 
ган. Пекин “архив” атамасининг хозирги кулланилиши маъноси 
бутунлай бошк,адир. Архив -  бу идоралар, корхона ва ташкилот­
лар, шунингдек, тарихий шахслар фаолиятига оид хужжатлар 
садланадиган муассасадир.

Бизга маълумки Марказий Осиёда архив ёзув билан бир вадтда 
пайдо булган. Археологлар кадимги Тупрокдаъла харобаларидан 
Хоразм шохларига тегишли III-IV аср бошларига оид кадимги 
хужжатлардан иборат архив колдикларини топишди. 1930 йил 
бошларида кадимги Сугдиёна давлатининг Муг тоглари харобала­
ридан Деваштич архиви топилди. Казишмалар натижасида VIII 
асрга оид 80 дан ортик; кулёзма хужжатлар топилди.
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Тарихдан маълумки, Бухорода IX-X асрларда Абу Али Ибн 
Сино фойдаланган архив кутубхона булган. Марказий Осиёда ар­
хивлар XI-XII асрларда Хоразм давлатида, кейинчалик Олтин Ур- 
дада, темурийлар ва аштархонийлар даврида хам мавжуд эди.

Узбекистон Республикаси марказий давлат архиви миллати- 
миз, узбек халк,ининг хужжатли маданий ёдгорликлари сакланади- 
ган энг дадимги хужжатлар вакфномалар булиб улар XIII-XX аср- 
ларга оиддир.

Мустакиллик шароитида архив ишининг истщболли равнаки 
масаласи мухим урин тутади. Зеро, мозий сабоклари, утмиш 
тажрибаларини архив материаллари асосида зфганишнинг нафакат 
назарий балки долзарб амалий ахамияти мавжуддир. Мустакиллик 
давридаги тарихий тадкикотларнинг аксарияти архив материалла- 
рига асосланганлиги ва янгича холисона тарихий тараккиёт 
концепцияси заминида яратилаётганлиги туфайли бугун тарихи- 
мизга кдзикиш тобора ортиб бормокда. Шу сабабли архив сохдси- 
да хам ислохотлар амалга оширилмокда. Булардан энг асосийси 
“Архивлар тогрисида”ги конуининг кабул килинишидир. Мазкур 
конун 1999 йил 15 апрель Олий Мажлиснинг I-чакирик XIV- 
сессиясида кабул килинган булиб у архив тарихида хукукий 
ахдмиятга эга булган дастлабки конун хисобланади. Ушбу конун 
архивларни шакллантириш, саклаш ва^ улардан фойдаланишда 
юзага келадиган муносабатларни х,амда Узбекистон Республикаси 
Архив муассасалари фаолиятини тартибга солади. К,онун Узбекис­
тон худудида мавжуд булган барча архив хужжатларини тулик; 
камраб олишга, Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди­
нинг яхлитлигини сацлаб колишга ва фукаролар, жамият ва 
давлатнинг ижтимоий, маданий, илмий ва бошка эхтиёжларини 
кондириш максадида архив хужжатларини хисобга олиш, экспер­
тиза килиш, руйхатдан ^казиш , бутлаш хдмда улардан фойдала­
нишнинг ягона тартибини белгилашга каратилгандир.

Архив -  архив хужжатлари мажмуи, шунингдек, архив муас­
сасаси ёки корхона, муассаса ва ташкилотларнинг архив хуж­
жатларини кабул килувчи, сацловчи ва улардан фойдаланувчи тар­
кибий булинмадир.

Архив хужжатлари -  конун хужжатларида назарда тутилган 
тегишли экспертиза асосида архив ахдмиятига молик деб топилган 
матнли, кулёзма ва машинада укиладиган хужжатлар, овозли 
ёзувлар, видеоёзувлар, киноленталар, фотосуратлар, фотография 
плеёнкалари, чизмалар, схемалар, хариталар, шунингдек, турли 
моддий ашёлардаги ёзувлар архив хужжатлари дейилади.
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2. Х,ужжатлар турлари ва уларни архивларга топшириш 
масаласи.

Хужжатларни топшириш масаласи -  хдр бир хужжат узини 
муддати етгандан сунг тури ва кайси сохдга тегишлилигига кура 
архивларга топширилади ва энг асосийси хужжатлар аввало экс­
пертиза килингандан сунг давлат архив муассасаларига топшири­
лади. Хужжатларни экспертиза килишдан максад уларни саклаш 
муддатини аниклаш ва давлат архивларида саклаш учун танлаб 
олишдан иборат. Шу билан бир каторда хужжатларнинг киммат- 
лилиги аникданади. Давлат архивларида сакдаш учун илмий, ама­
лий ахдмиятга эга булган ва келажакда тарихчилар томонидан та­
рихий рисолалар ёзиш учун фойдаланиладиган хужжатлар танлаб 
олинади. Хужалик идораларининг амалий, кундалик иши учун 
вактинча, масалан, 1-15 йил керак буладиган хужжатлар муддати 
битгандан кейин йук килинади.

Хужжатлар экспертиза утказилишининг, яъни хужжатларни 
илм-фан учун керак ёки керак эмас хужжатларга ажратишнинг ко- 
идалари мавжуд. Улар куйидагилар:

1. Экспертиза зЬ'казишда хужжатлар мазмунининг ахамияти 
хисобга олинади:

2. Архив жамгармасини ташкил килган идоранинг ахамияти 
хам экспертиза утказишда мухимдир. Масалан Маданият ишлари 
вазирлиги ёки почта булими ва уларнинг фаолияти натижасида 
вужудга келадиган хужжатлар ахамияти, уз-узидам маълумки хар- 
хил эмас:

3. Хужжатларнинг пайдо булган вакти, жойи ва вокеанинг 
ахамияти.

Масалан: Бухоро, Хива, Кукон хонликлари тарихига оид 
хужалик хужжатлари ва уларнинг вужудга келган вакти, урта аср- 
ларга оидлиги хисобга олиниб, архивда саклашга колдирилади. 
Кейинги даврда вужудга келган худди шундай хужжатлар иккинчи 
даражали сифатида йук килинади.

4. Хужжатнинг кайси муаллифга тегишли эканлиги. Буюк 
шахсларга тегишли хужжатлар, масалан Амир Темур, Улугбек, 
Навоий ёки буюк ёзувчилардан Фитрат, Кодирий ва бошкаларга 
тегишли хар кандай хужжатларнинг иккинчи даражалилари хам 
архивда саклаш учун ажратилади.

5. Маълумотнинг такрорланиши. Кдрор, буйрук, хисобот 
курсатма ва бошка хужжатлар бир неча идораларда такрорланади. 
Бундай холда шу хужжатни тайёрлаган идора хужжати колдири-
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либ, бошка идоралардаги худди шундай хужжатлар такрорланган- 
лиги учун йук килиниши мумкин. Карор, буйрук ва бошка хужжат 
бир архив жамгармасида -  асл нусха ва бир неча кучирма холида 
такрорланса, асл нусха танлаб олинади, колганлари йук килинади.

6. Архив жамгармаси хужжатларининг кандай даражада 
сакданганлиги.

Жамгармада хамма керакли хужжатлар тула сакпанмаган бул­
са, йук килиниши керак булган иккинчи даражали хужжатлар хам 
архивда саклаш учун колдирилади. Масалан, идоранинг йиллик 
режаси, чораклик ёки ойлик режа, хисоботлари уларнинг урнига 
колдирилади.

7. Хужжатларнинг ахволи хам хисобга олинади. Ёмон саклаш 
ёки табий офат натижасида хужжатларнинг укиб булмайдиган да- 
ражага келиб колганлиги, когознинг чириб, сиёхларнинг учиб кет- 
ганлиги ва бошка холларда иккинчи даражали хужжатларни йук 
килмай сацлаб колиш талаб килинади.

8. Хужжатларнинг ёзилган материали, тили ва бадиий хусуси- 
ятлари. Хужжатнинг мазмуни иккинчи даражали, саклашга арзи- 
мас булса хам, лекин кимматли расмлар чизилган булса ёки когоз- 
га эмас, терига ёзилган кадимги хужжат булса архивда саклаш 
учун колдириш керак булади.

Узбекистон Республикасида архивлар уз фаолияти жараёнида 
илмий ва тарихий ахамиятга эга булган хужжатлар вужудга келти- 
радиган ташкилот, муассаса, корхона ва шахслар давлат архивла­
рини бутлаш манбалари хисобланади.

Хужжатларни давлат сакловига кабул килиниши лозим булган 
сохалар таркибини аниклашда куйидагилар хисобга олинади. 
Шахснинг фан маданият таълим ижтимоий хаётнинг бошка соха- 
лари ривожига кушган хдссаси, шахснинг жамият хаётининг буюк 
иштирокчиси ёки гувох сифатидаги роли. ХаР бир давлат архиви 
узларининг архивлари кабул киладиган тегишли ташкилотларни 
аниклайди ва улар руйхатини тузадилар. “Узархив” Агентлиги ар­
хив иши худудий бошкармалари томонидан тасдикданади. Ахами­
яти йук хужалик идораларининг хужжатлари давлат архивларига 
кабул килинмайди. Давлат архивлари хужжатларини идоравий ар- 
хивларидан хужжатларини давлат сакловига кабул килинувчи 
хужжатлар давлат архивлари томонидан куйидаги муддат ут- 
гандан кейин кабул килинади. Узбекистон Республикаси давлат 
хокимияти ва бошкарув органлари, прокуратурам, судлари 
банклари республикага бусинувчи давлат корхоналари муассаса-
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лари ташкилотлари ва бирлашмаларининг архив х,ужжатлари 15 
йилдан кейин топширилади.

Крракалпогистон Республикаси вилоятлар, шахдрлар ва ту- 
манлар давлат хокимияти ва бопщарув органлари прократуралари, 
судлари, банклари вилоятга бусинувчи давлат корхоналари, муас­
сасалари, ташкилотлари ва бирлашмаларининг хужжатлари 10 
йилдан кейин топширилади.

Фукароларни узини-узи бошкариш органлари шахар ва туман- 
ларга бусинувчи давлат корхона, муассаса ва бирлашмалари 
кишлок хужалиги корхоналари архив хужжатлари 5 йил муддатга;

Фукаролик хужжатлари ёзувлари шахсий таркиб буйича хуж­
жатлар нотариал хужжатлар, суд ишларининг ёзувлари 75 йил 
муддатга топширилади;

Еушма давлат иштирокидаги корхона, ташкилотлар мулкчи- 
ликнинг аралашма шаклидаги бирлашмаларининг фаолияти 10 
йилдан кейин топширилади;

Илмий техника ва патент хужжатлари 10 йил; Конструкторлик 
хужжатлари 15 йил; Курилиш лойиха хужжатлари 25 йил; Транс­
порт хужжатлари 5 йил; Кинофотофоно хужжатлари 3 йил; 
Махфий хужжатлар 30 йил.

Давлат архивлари томонидан тугатилган ташкилотларнинг 
хужжатлари муддатидан олдин кабул килинади. Шахсий ва оила- 
вий хужжатларни давлат архивлари томонидан кабул килиш маса- 
ласи юкорида таъкидлаб утганимиздек экспорт текширув комис- 
сияси мажлисида аризали хужжатлар руйхати давлат архиви экс­
порта мутахассиси хужжатлар тугрисидаги хужжатлар хулосаси 
куриб чикилади. Ташкилотлар хужжатлари давлат архивларига 
эксперт текшириш комиссияси тасдикдаган руйхат буйича топши­
рилади. Х,ужжатларни давлат сакловига кабул килиш топшириш 
далолатномаси билан топширилади.

3.Давлат архиви ва идоравий архивларнинг жамият ха- 
ётида тутгаи урни.

Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди давлат ва но­
давлат ̂ архив фондларидан ташкил топади. "Архивлар тугриси­
да" ги Узбекистон Республикаси конунига мувофик "Узбекистон 
Республикаси миллий архив фонди тугрисида низом" тасдикланиб, 
унинг асосий максади Узбекистон худудида мавжуд булган барча 
архив хужжатларининг тупик камраб олинишини таъминлашга, 
Узбекистон Республикаси миллий архив фондининг яхлитлигини 
сакяаб колишга ва фукаролар, жамият ва давлатнинг ижтимоий,
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маданий, илмий, ва бошка эхтиёжларини кондириш максадида ар­
хив хужжатларини жамлаш, хисобга олиш, экспертиза килиш, 
руйхатдан утказиш хамда улардан фойдаланишнинг ягона тарти- 
бини белгилашга каратилган. Хужжатларни Узбекистон Республи­
каси Миллий архив фонди таркибига утказиш ёки хужжатларни 
ундан чикариш Узбекистон Республикаси Вазирлар Махкамаси 
хузуридаги "Узархив"агентлиги органлари ва муассасалари томо­
нидан нодавлат юридик ва жисмоний шахслар билан биргаликда 
уларнинг хужжатлари киммати экспертиза килингандан сунг амал­
га оширилади. Узбекистон Республикаси миллий архив фонди 
хужжатлари сакданиш жойи ва мулкчилик шаклларидан катъий 
назар давлат руйхатидан утказилади ва хисобга олинади.

Давлат архив фонди куйидагиларни ташкил этади;
1. Узбекистон Республикаси таркибига кирувчи худуддаги 

мавжуд ва узининг барча тарихи давомида мавжуд булган давлат 
юридик шахслари архив хужжатлари;

- Давлат хокимияти ва бошкарувининг олий, республика ва 
махаллий, фукароларнинг узини-узи бошкариш органлари, про- 
кратуралар, судлар, банкларнинг;

- Саноат, транспорт, алока, капитал курилиш, кишлок хужа- 
лигининг бошка тармоклари, фан, халк таълими, маданият сохаси- 
даги давлат корхоналари, ташкилотлари ва бирлашмалари;

- Устав капиталида давлат мулки булган аралаш мулкчилик 
шаклларидаги корхоналар, ташкилотлар ва бирлашмаларнинг;

- Ватанимизнинг чет элдаги давлат корхоналари, муассасала­
ри, ташкилотлари ва бирлашмаларининг фаолиятида пайдо булган 
архив хужжатлари;

2. Касаба уюшмалари, сиёсий ташкилотлар, ижодий ва бошка 
жамоат ташкилотлари, бирлашмаларининг Узбекистон Республи­
каси конун хужжатларига мувофик руйхатдан уггунга кадар уз 
фаолиятларида пайдо булган хужжатлари, дин давлатдан ажратил- 
гунгача булган даврга тегишли диний муассасаларнинг архив 
Хужжатлари

3.Узбекистон Республикаси худудида харакатда булган барча 
даражадаги харбий кисмлар бошкармалари ва штаблари, куншл- 
малар ва бирлашмалар, укув муассасалари, ташкилотлари, армия 
чегара ва ички кушинларнинг архив хужжатлари;

4. копуний асосда давлат мулкига шу жумладан чет-эллардан 
келиб тушган юридик ва жисмоний шахсларнинг архив хужжатла­
ри;
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5. Архив х,у ж ж атл ар ни н г асл нусхаси, шунингдек, давлат мул- 
кига чет-эллардан конуний асосда келиб тушган архив хужжатла­
ри нусхалари;

Давлат архив фондининг хужжатлари давлат мулкидир ва улар 
давлат тасарруфидан чикариш ва хусусийлаштириш, олди-сотди 
ёки мулк хукукини бериш билан боглик бошка битимлар объекта 
булиши мумкин эмас хам да факат вактинча фойдаланиш учун бе­
рилади.

Идоравий архивлар - Давлат хокимияти ва бошкарув органла­
ри, корхоналар, муассаса ва ташкилотлар архив хужжатларини 
вактинча саклаш, улардан хизмат, ишлаб чикариш, илмий ва 
бошка максадларда фойдаланиш учун идоравий, бирлашган идо­
равий ёки идоралараро архивлар тузишлари мумкин.

Идоравий архивларда вактинча сакланаётган хужжатларни 
руйхатдан утказишни Узбекистон Республикаси Вазирлар Махка­
маси хузуридаги "Узархив" агентлиги ва у ваколат берган давлат 
архив муассасалари амалга оширади. Руйхатдан утказиш тартиби 
ва руйхатдан утиш гувохномасининг шакли Узбекистон Республи­
каси Вазирлар Махкамаси томонидан тасдикланади. Давлат архив 
фондининг хужжатларини идоравий архивларда вактинча саклаш 
муддатининг меъёрлари Узбекистон Республикаси Вазирлар 
Махкамаси томонидан белгилаб куйилади. Идоравий архивда 
вактинча саклаш муддатлари утгандан кейин доимий сакланиши 
керак булган архив хужжатлари белгиланган тартибда давлат ар- 
хивларига топширилади.

Идоравий архивларнинг архив хужжатларини саклаш ва 
улардан фойдаланиш тартиби Узбекистон Республикаси Вазирлар 
Махкамаси тасдикдаган Низомда белгиланади.

Хулоса килиб пгуни таъкидлаш жоизки давлат архиви ва идо­
равий архивларнинг жамият хаётидаги тутган урни бекиёсдир. Са- 
баби бу архив фондларининг барчаси Узбекистон Республикаси 
халклари тарихий-маданий меросининг ажралмас кисми хисобла- 
надиган, тарихий, илмий, ижтимоий, иктисодий, сиёсий ва мада­
ний ахамиятга эга булган, Узбекистон худудида яшаган ва яшаёт- 
ган халкларнинг моддий ва маънавий хаётини акс эттирувчи, яра- 
тилган жойи, вакти, манба тури ва мулкчилик шаклларидан катъий 
назар, тарихан пайдо булган, доимо тулдирилиб борадиган ва дои­
мий сакланиши керак булган архив хужжатларининг мажмуидир. 
Шу сабабли бугунги кунда архивларга жуда катта эътибор берил- 
мокда.
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Савол ва топшириклар.
1. Архив муассасаси деб нима айтилади?
2. “Архив хужжати” тушунчасининг пайдо булиши хакида 

сузлаб беринг.
3.Хужжатларнинг кандай турлари бор?
4. Хужжатларни архивга топшириш тартиби кандай?
5.’’Давлат архиви” деб нимага айтилади?
6. Идоравий архивларнинг жамият хаётида тутган урни 

кандай?

4 -мавзу: Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди. 

Режа:
1. “Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди” тушун- 

часи.
2. Давлат архив фондини шакллантириш ва таркибий булим- 

лари.
3. “Давлат архив фонди” тушунчаси ва унинг хужжатлари.
4. “Нодавлат архив фонди” хужжатлари.

1. “Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди” ту­
шунчаси.

Узбек халкининг мустакилликка эришиши, бозор муноса- 
батларига утиши жамиятимизнинг барча сохаларида, жумладан 
маданий'меросни тиклаш, тарих, архившунослик фанларини ри­
вожлантириш сохаларида хам туб узгаришлар содир булишига 
олиб келди.

Бозор муносабатларига утиш, мулкни давлат тасарруфидан 
чикариш ва хусусийлаштириш туфайли катор давлат саноат кор­
хоналари, транспорт ва курилиш, маиший хизмат ва савдо корхо­
налари хусусийлаштирилди, мулкдорлар синфи шакллантирила 
бошланди. Нодавлат саноат, курилиш корхоналари, фермер хужа- 
ликлари, касаба уюшмалари, хайрия ва бошка жамгармалари, 
сиёсий партиялар ва харакатлар, диний ташкилотлар ва архив 
фондлари ва архив хужжатлари нодавлат архив фондини ташкил 
килди. Давлат ва нодавлат архив фондлари Узбекистон Республи­
каси Миллий архив фондига (Уз.Р.М.А.Ф.) айлантирилди.

Шунингдек, Узбекистон Республикаси Вазирлар Махкамаси- 
нинг 1999 йил 30 октябрдаги 482-сонли карорига биноан Узбекис-
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тон Республикаси Миллий архив фонди тугрисидаги Низом тас- 
дикланди. Мазкур Низом “Архивлар тугрисида”ги Узбекистон 
Республикаси к;онунига мувофиц Узбекистон худудида мавжуд 
булган барча архив хужжатларининг тулик; кдмраб олинишини 
таъминлашга, Узбекистон Республикаси Миллий архив фондининг 
яхлитлигини сакдаб к;олишга ва фукаролар, жамият ва давлатнинг 
ижтимоий, маданий, илмий ва бошка эх,тиёжларини кондириш 
мак;садида архив хужжатларини бутлаш, х,исобга олиш, экспертиза 
к;илиш, руйхатдан утказиш хамда улардан фойдаланишни ягона 
тартибини белгилашга к;аратилгандир.

Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди - Узбекистон 
Республикаси халцаро тарихий-маданий меросининг ажралмас 
к,исми хдсобланадиган, тарихий-илмий, ижтимоий-иктисодий, 
сиёсий ва маданий ах,амиятга эга булган фонддир.

Узбекистон х,удудида яшаган ва яшаётган халкдарнинг мод- 
дий ва маданий х,аётини акс эттирувчи, яратилган жойи, вакти, 
манба тури ва мулкчилик шаклидан к;атъий назар, тарихан пайдо 
булган, доимо тулдириб бориладиган ва доим сакданиши керак 
булган архив хужжатларининг мажмуидир.

Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди давлат ва но- 
давлат архив фонларидан ташкил топган.

2. Давлат архив фондини шакллантириш ва ва таркибий 
булимлари.

Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди хужжаларини 
шакллантириш, давлат хдсобини олиб бориш, сакланишини таъ- 
минлаш улардан фойдаланиш, архив иши ва иш юритиш сохдсида 
ягона давлат сиёсатини амалга ошириш назарда тутилади.

Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди таркибига 
1917 йилдан олдинги давр хужжатлари, шунингдек, совет ташки- 
лотлари, идора ва корхоналари фаолиятида юзага келган х,уж- 
жатлар, узбек халки маданияти тарихи, санъати, адабиёти ва ёзма 
ёдгорликлари, илмий-техник х,ужжатлари, кино-сурат-овозли 
х,ужжатлар, плокатлар, варакалар ва бошк;алар.шулар жумласидан- 
дир.

1999 йилда Узбекистон Республикаси Олий Мажлиси томони- 
дан “Архивлар тугрисида”ги к;онун кабул к;илиниши муносабати 
билан республика архив ишида анчагина узгаришлар содир булди. 
Давлат архив хизмати ривожида айрим муваффак;иятлар цулга 
киритилди. Архив иши бу давлат ва нодавлат корхоналар, ташки- 
лотлар ва муассасалар х,ужжатларини шакллантириш, х,исобга
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олиш, сакдаш ва улардан фойдаланишни ташкил килиш билан 
боглик; фаолиятдир.

Узбекистоннинг миллий давлат сифатида ривожланиши ва 
бозор икгисодиёти йулига утиши архив ишидаги ислох,отларни 
белгилаб берди. Архив ташкилотларидаги ислохотларнинг 1999 
йил 15 апрелда Узбекистан Республикаси Олий Мажлиси кабул 
килган “Архивлар тугрисида”ги конуни ва Узбекистон Республи­
каси Вазирлар Махдамасининг 1999 йил 15 октябрдаги “Архив 
иши буйича меъёрий хужжатларни тасдикдаш тугрисида”ги ва 
2004 йил 3 февралдаги “Узбекистон Республикасида Архив ишини 
бонщаришни янада такомиллаштириш тугрисида”ги Карори асо- 
сида амалга оширилмокда.

“Архивлар тугрисида”ги конунда ёритилган асосий янги- 
ликлардан бири Узбекистон Давлат архив фонди урнига Узбекис­
тон Республикаси Миллий архив фондини ташкил килиши белги- 
ланди. “Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди давлат ва 
нодавлат архив фонларидан ташкил топади” дейилган конунда. 
Нодавлат юридик шахсларнинг фаолияти натижасида тупланган 
архив хужжатлари, шунингдек, фукароларнинг шахсий архивлари 
нодавлат архив фондини ташкил этади. Миллий архив фондидан 
куриниб турибдики, унда давлат ва нодавлат ташкилотлар, корхо- 
налар, муассасалар архив фондлари сакданади.

Шуролар даврида хусусий ташкилотлар, корхоналар булмас 
эди, шунинг учун нодавлат архив фондлари хам йук, эди. Шу са- 
бабли олдинги Узбекистон Давлат архив фондида фак,ат давлат 
муассасалари, ташкилотлари ва корхоналари билан архив органла- 
ри, муассасалар уртасида архив иши буйича муносабатлари ар­
хивлар тугрисидаги конун х,ужжатларида кандай белтиланганлиги 
мухим масаладир. Нодавлат, юридик ва жисмоний шахслар но­
давлат архив фондларини уларни эгаларининг талабларига биноан 
Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди таркибига утка- 
зиш мумкин.

Бу иш архив ташкилотлари томонидан улар хужжатларининг 
киймати экспертиза к;илингандан сунг амалга оширилади Узбе­
кистон Республикаси Миллий архив фонди хужжатлари, жумладан 
кабул кдяиниши мумкин булган нодавлат ташкилотлар архив 
фондлари хам давлат руйхатидан утказилади. Х,амда бундай таш­
кил отларга гувохнома берилади. Хусусий ташкилотлар нодавлат 
архив фонди хужжатларини доимий саклапишипи таъминлайди. 
Архив ташкилотларини розилигини олмасдан нодавлат ташкилот-
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лар уз хужжатларини йук; килиши мумкин эмас. Шу сабабли ар­
хив ташкилотлари давлат хисобига олинган нодавлат ташкилот- 
лар архив фондларини назорат килиб боради ва архив ишини 
тугри йулга куйишга ёрдам беради. 1999 йил 15 апрелда кабул 
к;илинган Узбекистон Республикасининг «Архивлар тугрисида»ги 
к;онунига мувофик, халкимизнинг маънавий бойлиги хдсобланган  
архив манбаларини яхлит холатда саклаш, иктисодиётнинг бошка 
тармокдари, фан, маданият, таълим, ижтимоий соха, оммавий ах- 
борот воситаларининг; жисмоний шахслардаги (шахсий хуж- 
жатлар, оилавий архивлар, хужжатлар коллегияси ва бошк,алар) 
нодавлат юридик ва жисмоний шахсларнинг архив фондлари ва 
архив хужжатлари хдм мазкур фондга киритилган.

Нодавлат муассасаларида сакланувчи хужжатларни Узбекис­
тон Республикаси Миллий архив фонди таркибига киритиш ёки 
ундан чщариш масаласи «Узархив» агентлиги органлари томони- 
дан нодавлат юридик ва жисмоний шахсларнинг илтимосига кура 
уларнинг архивларини бутлашда, caiyiauma ва улардан фойдала- 
нишда услубий ёрдам курсатадилар.

Узбекистон Республикаси Миллий архив фондининг 5 та 
булими иш юритади:

-  турли муассасаларнинг хужжатларини йигиш ва уларнинг 
кийматини анируташ булими;

-  хужжатларга илмий маълумот бериш ва услубий ишлар 
булими;

-  хужжатлардан фойдаланиш булими;
-  моддий техника таъминоти хамда бинодан фойдаланиш ва 

унга хар томонлама хизмат к}фсатиш булими
3. “Давлат архив фонди” тушунчаси ва унинг хужжатлари.
Давлат архив фондини куйидагилар ташкил этади:
-  Узбекистон Республикаси таркибига кирувчи худуддаги 

мавжуд ва узининг барча тарихи давомида мавжуд булган давлат 
юридик шахслари;

-  давлат хокимияти ва бонщарувининг олий, республика ва 
махаллий, фук;ароларнинг узини узи бошк;ариш органлари, 
прокуратуралар, судлар, банклар;

-  саноат, транспорт, алок;а, капитал курилиш, кишлок 
хужалиги ва халк; хужалигининг бошка тармоклари, фан, халк 
таълими, маданият сохасидаги давлат корхоналари, муассасалари, 
ташкилотлар ва бирлашмалар;
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-  устав капиталида давлат мулки булган аралаш мулкчилик 
шаклларидаги корхоналар, ташкилотлар ва бирлашмаларнинг;

-  Ватанимизнинг чет элда булган ва (ёки) чет элдаги давлат 
корхоналари, муассасалари, ташкилотлари ва бирлашмаларининг 
фаолиятида пайдо булган архив хужжатлари;

-  касаба уюшмалари, сиёсий ташкилотлар, ижодий ва бонща 
жамоат ташкилотлари, бирлашмаларнинг Узбекистон Республи­
каси к,онун хужжатларига мувофик, руйхатдан утгунга кадар уз 
фаолиятларида пайдо булган хужжатлари, дин давлатдан 
ажратилгунгача булган даврга тегишли диний муассасаларнинг 
архив хужжатлари;

-  Узбекистон Республикаси худудида харакатда булган барча 
даражадаги хдрбий кдсмлар бошкармалари ва штаблари, 
кушилмалар ва бирлашмалар, укув муассасалари, ташкилотлари, 
армия, чегара ва ички кушинларнинг архив хужжатлари;

-  к,онуний асосда давлат мулкига, шу жумладан, чет эллардан 
келиб тушган юридик ва жисмоний шахсларнинг архив 
хужжатлари;

-  архив хужжатларининг асл нусхаси, шунингдек, давлат 
мулкига чет эллардан конуний асосда келиб тушган архив 
хужжатлари нусхалари.

Давлат архив фонди таркибига конун хужжатлари, бошкдриш, 
лойихалаш, конструкторлик, технология, картография, телеметрик 
ва бошкд махсус хужжатлар, дастурлар, алгоритмлар ва машина 
усули билан анидлаш (механографик) хужжатлари, кинофотофоно 
хужжатлар, видеофонограммалар, илмий, адабий, бадиий, мусикий 
ва бонща кулёзмалар, расмлар, кундаликлар, мемуарлар, ёзишма- 
лар ва архив ахамиятига эга булган бошка тоифадаги хужжатлар 
киради.

Хужжатлар Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди 
таркибига киритилиши керак булган давлат корхоналари, муасса­
салар, ташкилотлар ва бирлашмалар хамда бундай хужжатларнинг 
турлари Узбекистон Республикаси Вазирлар Махкамаси хузури- 
даги "Узархив" агентлиги, Крракалпогистоп Республикаси, вило- 
ятлар ва Тошкент шахар архив иши худудий бошкармалари томо- 
нидан, шуииттгдек, уларга карашли давлат архивлари томонидан 
белгиланади. Бунда Узбекистон Республикаси Вазирлар Махкама­
си хузуридаги "Узархив" агентлиги давлат томонидан сакданиши 
керак булган, шу жумладан, саклаш муддати к5фсатилган холдаги 
хужжатларнинг намунавий руйхатларини тасдикдайди.
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Давлат хокимияти ва бопщаруви республика органлари Узбе­
кистон Республикаси Вазирлар Махкамаси хузуридаги "Узархив" 
агентлиги билан келишилган х,олда давлат томонидан саклашга 
берилиши керак булган хужжатларнинг идоравий руйхатини 
ишлаб чикади ва тасдиклайди. (УзР ВМ 18.03.2004 й. 131-сон 
К^арори тахриридаги банд)

4.Нодавлат архив фонди хужжатлари.
Нодавлат архив фонди:
-  Узбекистон Республикасининг жамоат ташкилотлари тугри- 

сидаги копун хужжатлари га мувофик руйхатдан утказилган пайт- 
дан бошлаб жамоат бирлашмалари ва ташкилотларидаги юридик 
ва жисмоний шахсларнинг, шу жумладан, касаба уюшмалари, хай- 
рия жамгармалари, сиёсий партиялар ва харакатлар, диний бир- 
лашмалар ва ташкилотларнинг;

-  нодавлат бирлашмалари (компаниялар, корпорациялар, кон- 
цернлар, уюшмалар, акциядорлик жамиятлари)даги саноат корхо- 
налари, муассасалари ва ташкилотлари, кишлок хужалиги ва икти­
содиётнинг бопща тармоклари, фан, маданият, таълим, ижтимоий 
соха, оммавий ахборот воситаларининг;

-  жисмоний шахслардаги (шахсий хужжатлар, оилавий ар­
хивлар, хужжатлар коллекцияси ва бошкалар) нодавлат юридик ва 
жисмоний шахсларнинг архив фондлари ва архив хужжатларидан 
ташкил топади.

Хужжатларни Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди 
таркибига утказиш ёки хужжатларни ундан чикариш Узбекистон 
Республикаси Вазирлар Махкамаси хузуридаги "Узархив" агент- 
лиги органлари ва муассасалари томонидан нодавлат юридик ва 
жисмоний шахслар билан биргаликда уларнинг хужжатлари ким- 
мати экспертиза килингандан сунг амалга оширилади.

Эксперт текшириш комиссиясининг хужжатларни Узбекистон 
Республикаси Миллий архив фондига з^казиш тугрисидаги карор- 
ни тасдиклангандан сунг курсатилган карорни тасдикдаган Узбе­
кистон Республикаси Вазирлар Махкамаси хузуридаги "Узархив" 
агентлиги органи ёки муассасаси Узбекистон Республикаси Мил­
лий архив фонди хужжатларини давлат руйхатидан утказиш 
тугрисидаги тартибга мувофик руйхатдан jh-казиш гувохномасини 
расмийлаштиради (УзР ВМ 18.03.2004 й. 131-сонли Кдрори тахри- 
ридаги банд).
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Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди хужжат- 
ларини сакловчи нодавлат юридик ва жисмоний шахслар Узбекис­
тон Республикаси Вазирлар Махдамаси хузуридаги "Узархив" 
агентлиги органлари ва муассасалари суровларига кура уларни 
давлат дисобига куйиш мадсадида узларининг архив фондлари ва 
архив хужжатлари тугрисидаги маълумотларни такдим этадилар.

Нодавлат архив фонди хужжатлари эгалари ва (ёки) саклаш 
жойи алмашганда нодавлат юридик ва жисмоний шахслар 
Узбекистон Республикаси Вазирлар Махдамаси хузуридаги "Узар­
хив" агентлиги органи ва муассасасини ушбу хужжатларнинг янги 
эгаси ва уларнинг бундан кейинги сакдаииш жойи тугрисида ха- 
бардор киладилар (УзР ВМ 18.03.2004 й. 131-сонли К,арори тахри- 
ридаги банд).

Нодавлат юридик ва жисмоний шахслар нодавлат архив фонди 
хужжатларини саклаш максадида ташкил этилган архивларда ёки 
корхоналар, муассасалар, ташкилотлар ва бирлашмаларнинг тар- 
кибий булинмаларида доимий саклаш ни таъминлайдилар. Доимий 
муддатда сакданадиган хужжатлар ва шахсий таркиб буйича хуж­
жатлар (мех,нат стажи, мехдат хдди, укиш, мукофотлаш ва бошда- 
лар тугрисидаги хужжатлар) Узбекистон Республикаси Вазирлар 
Махкамаси хузуридаги "Узархив" агентлиги органлари ва муасса­
салари розилигини олмасдан нодавлат юридик ва жисмоний шахс­
лар томонидан йук дилиниши мумкин эмас (УзР ВМ 18.03.2004 й. 
131-сонли К,арори тах,риридаги банд).

Нодавлат юридик ва жисмоний шахслар уз хужжатларини 
давлат мулки килиб давлат архивлари, музейлар ва кутубхоналар- 
да сакдашга беришлари мумкин. Бундай ишлар битим (шартнома) 
билан, зарур х,олларида хужжатларни саклаш ва улардан фойдала- 
ниттт шартлари аникданган х,олда, расмийлаштирилади.

Нодавлат корхоналар, муассасалар, ташкилотлар ва бирлаш­
малар тугатилганда ёки шахсий архив эгаси вафот этганда, во- 
рислар ва донуний меросхурлар булмаганда уларнинг х,ужжатлари 
давлат мулкига утказилиб, доимий сакдаш учун давлат архивлари- 
га топширилади.

Нодавлат юридик шахсларни давлат руйхатидан утказувчи ор- 
ганлар конун хужжатларига мувофид талаб килинадиган бошка 
х,ужжатларга кушимча равишда уларнинг архив фонди Узбекистон 
Республикаси Вазирлар Махдамаси хузуридаги "Узархив" агент­
лиги муассасаларига утказилганлигини тасдикдовчи х,ужжат 
мавжуд булган такдирда уларни давлат руйхатидан чикариш
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тугрисида кар op кабул киладилар (УзР ВМ 18.03.2004 й. 131-сонли 
К^арори тах,риридаги банд).

Нодавлат юридик ва жисмоний шахслар нодавлат архив фонди 
хужжатларини вактинчалик, шу жумладан, депозитар саклашга 
давлат архивларига, музейларга ва кутубхоналарга беришлари 
мумкин.

Нодавлат архив фонди хужжатларини вактинча, шу жумладан, 
депозитар саклашга бериш шартлари ва тартиби хужжат эгалари 
билан давлат архивлари, музейлар ва кутубхоналар уртасида ту- 
зилган битимлар (шартномалар)да белгиланади.

Нодавлат архив фонди хужжатлари сотиладиган хдпларда 
давлат уларни сотиб олиш учун имтиёзли хукукка эга булади. 
Хужжат эгалари, ким ошди савдоси ташкилотчилари, савдо- 
воситачилик ташкилотлари булажак сотишгача кечи билан бир ой 
олдин у тугрисида аник сотиш вакти ва жойи курсатилган холда 
Узбекистон Республикаси Вазирлар Махкамаси хузуридаги "Узар­
хив" агентлиги органлари ва муассасаларига хабар беришлари за- 
РУР (УзР ВМ 18.03.2004 й. 131-сонли К^арори тахриридаги банд).

Савол ва топшириклар:
1.Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди деганда ни- 

мани тушунасиз?
2. Миллий архив фонди кандай шакллантирилади?
3. Унинг таркибий булимлари-чи?
4. Давлат архив фонди деб нимага айтилади?
5. Нодавлат архив фонди хужжатларини курсатиб утинг.

5 -мавзу: Архивлар жамгармасини бутлаш.

Режа:
1.Архивларни бутлаш тартиби ва уларни амалга ошириш 

боскичлари.
2.Давлат архивларини бутлаш манбаларини аникдаш.
3.Хужжатларни архивда саклаш, тайёрлаш ва топшириш тар- 

тибини аниклаш.
4.Х,ужжатлар кимматлилигининг максад ва вазифаси.
5.Хужжат эксперитизасини амалга оширишнинг узига хос ху- 

сусияти.
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1. Архивларни бутлаш тартиби ва уларни амалга ошириш 
боскичлари.

Узбекистон Республикаси Миллий архив фондини бутлаш бу 
архивларни доимий равишда уларга тегишли илмий ва тарихий 
ахдмиятга эга булган хужжатларни тулдириб жамлаб боришдир. 
“Архивлар тугрисида”ги Узбекистон Республикаси конунининг 14 
-моддаси “Архивларни бутлаш” дейилган. “Давлат архивлари 
давлат хдкимияти ва бошкарув органлари, давлат корхоналари му­
ассасалари ва ташкилотнинг фаолияти жараёнида вужудга келган 
хужжатлардан, шунингдек, улар томонидан кулга киритилган 
хужжатлар ёки уларни бошкдриш юридик ва жисмоний шахслар 
томонидан топширган хужжатлардан бутланади.

Давлат архивларини бутлаш куйидаги масалаларни уз ичига 
олади.

Давлат архивларини бутлаш манбаларини аниклаш.
Давлат сакловига кабул килиниши керак булган хужжатлар 

таркибини аниклаш.
Давлат архивларига хужжатларни кабул килиш.
Давлат архивлари уртасида хужжатларни таксимлаш. Давлат 

архивларини бутлаш манбаларини аникдаш. Уз фаолияти жараё­
нида илмий ва тарихий ахдмиятга эга булган хужжатларни ву­
жудга келтирадиган ташкилот муассаса корхона ва шахслар давлат 
архивларини бутлаш манбалари хисобланади. Давлат архивларини 
бутлаш манбалари ташкилотларни хисобга олиш асосида амалга 
оширилади.

Ташкилотнинг хокимият ва бошкарув органлари тизимидаги 
ахамияти.

Ташкилот фаолиятининг юкори органлари ва бошка идоралар 
Хужжатларида акс эттишининг тулалиги.

Ташкилот хужжатларининг давлат архиви йуналишига тугри 
келиши.

Хужжатларнинг давлат сакловига кабул килиниши лозим 
булган шахслар таркибини аникдашда куйидагилар хисобга оли- 
нади. Шахснинг фан, маданият ва ижтимоий хаётнинг бошка соха- 
ларини ривожланишига кушган хиссаси, шахснинг жамият хаёти- 
даги буюк вокеалар иштирокчиси ёки гувохи сифатидаги роли.

Архивларни бутлашни ташкил этиш, Давлат архивларини бут­
лаш белгиланган ташкилотлар шахслар бутлаш манбалари асосида 
амалга оширилади. Х,ар бир давлат архиви узларининг архивлари 
кабул киладиган тегишли ташкилотларни аниклайдилар ва улар-
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нинг руйхатини тузадилар. Бу ташкилотлар руйхати юкори архив 
органи “Узархив агентлиги” архив иши худудий бошкармалари 
томонидан тасдикланади. Адамиятга эга булмаган хужалик идора- 
ларининг хужжатлари давлат архивларига кабул килинмайди ва 
бундай идораларда кабул килинадиган ташкилотлар руйхатига ки- 
ритилмайди.

Давлат архивлари бутлашни тугри ташкил килиш максадида 
ташкилот архивга унинг тулалигига материалларнинг тартибга 
солинганлигини доимий равишда назорат килиб боради. Мабода 
материаллар тулмаган ёки йуколган булса у холда уларни киди- 
риш ва тулдириш буйича зарурий чоралар курилади. Архив таш­
килотлари шахсий фондларни вддириб топиш хисобга олиш чора- 
ларини куради ва бундай хужжатларни давлат сакловига топши- 
риш максадга мувофик эканлиги тугрисида тушунтииш ишлари 
олиб боради. Давлат сакловига кабул килинадиган х,ужжатлар тар- 
киби х,ужжат кимматлилигини экспертизасини утказиш жараёнида 
аникланади.

Архивларни бутлашни ташкил этишни идоравий ва давлат ар­
хивлари томонида курамиз.

Бугунги кунда архившунослик учун “фаол бутлаш” тамойили- 
дан фойдаланиш уринли хисобланади. Бунда фонд ташкилотчила- 
ри билан хужжатларни саклаш зарурияти ва ахамияти тугрисида 
сух,батлар утказилади: юридик шахсларнинг руйхатини олишда 
давлат органларидан жамиятнинг ижтимоий-сиёсий хдётини ур- 
ганган холда бутлаш манбалари аникланади: машхур давлат, фан 
маданият арбоблари билан учрашиш, сухбатлашиш ва уларнинг 
хотираларини магнит тасмаларига ёзиб олиш, жамоат фикрини 
ифодаловчи маълумотлар йигиш ишлари олиб борилади. “Фаол 
бутлаш”да архивчилардан намунали ботиний ва зохирий сифатлар 
талаб этилади.

Бутлаш, бутлаш манбаи бутловчининг архив, бутлашнинг 
максад ва вазифалари ички руйхати далолатнома “фаол бутлаш” 
тамойилидир.

2. Давлат архивларини бутлаш манбаларини аниклаш.
Уз фаолияти жараёнида илмий ва тарихий ахамиятга эга 

булган хужжатлар вужудга келтирадиган ташкилот муассаса ва 
корхона, шунингдек, шахслар давлат архивини бутлаш манбалари 
саналади. Давлат архивларини бутлаш манбалари, ташкилотларни 
аниклаш куйидаги коидаларни хисобга олиш асосида амалга оши- 
рилади:
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- ташкилотларнинг хокимият ва бошкарув органлари тизимида 
тармок идоралари тизимидаги ахамияти.

- ташкилотлар фаолиятининг юкори органлар ва бошка 
идоралар хужжатларида акс этишининг тулалиги.

- ташкилот хужжатларининг давлат архиви йуналишига тугри 
келиши.

Хужжатларни давлат сакловига кабул килиши лозим булган 
шахслар таркибини аниклашда куйидагилар хисобга олинади: 
шахснинг фан, маданият, ижтимоий хдётнинг бошка сохдларининг 
ривожланишига кушган хиссаси, шахснинг жамият хаётини буюк 
вокеалариии иштирокчиси ёки гувохд сифатидаги роли.

Давлат архивларини бутлаш белгиланган ташкилотлар, шахс­
лар, бутлаш манбалари асосида амалга оширилади.

Шахсий таркиб хужжатлари хам давлат сакловига топшири- 
лиши мумкин. Улар совга шартномаси, васиятнома, суд ёки нота- 
риал ташкилотлар томонидан каровсиз деб тонилган карор буйи­
ча, олди-сотди келишуви асосида сакловига кабул килинади.

Шахсий таркиб хужжатлари архив ва хужжат эгалари уртаси- 
даги битимга асосан депозитар (вактинчалик) сакланиши мумкин.

Хужатларни кабул килишда далолатнома тузилиб, топши- 
рилган хужжатлар руйхати илова килинади.

Давлат архивлари шахобчалари буйича Узбекистон Республи­
каси Миллий архив фонди хужжатларини таксимлаш архив 
фондлари, улар булинмаслиги ва хужжатларни туркумлашнинг 
асосий белгиларини, яъни уларни маълум бир тарихий даврларга, 
республика ва махаллий идораларга, маълум маъмурий-худудий 
булинмаларга, давлат ва жамоат фаолиятининг маълум сохаларига 
тегишли эканлигини, хужжатларни тайёрлаш услуби ва техника- 
сини хисобга олган холда амалга оширилади.

Бутунги кунда архившунос учун “фаол бутлаш” тамойилидан 
фойдаланиш уринли саналади. Бунда фонд ташкилотчилари билан 
хужжатларни саклаш зарурати ва ахамияти тугрисида сухбатлар 
олиб бориш: юридик шахсларни руйхатга олиш давлат органлари- 
дан жамиятни ижтимоий-сиёсий хаётини урганган холда бутлаш 
манбаларини аниклаш, машхур давлат, фан, маданият арбоблари 
билан учрашиш, сухбатлашиш ва уларнинг хотираларини мангу 
тасмаларга ёзиб олиш, жамоат фикрини ифодаловчи маълумотлар 
йигиш ишлари олиб борилади. “Фаол бутлаш”да архивчилардан 
намунали ботиний ва зохирий сифатлар талаб этилади.
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Х,ужжатларни идоравий архивларда саклаш учун топшириш. 
Ташкилот иш юритиш х,ужжатлари ишлатиб булингандан сунг 
унинг таркибий булинмалари идоравий архивга уз хужжатларини 
топшириши керак. Идоравий архивларга 10 йилдан кам сакланади- 
ган ва шахсий таркиб хужжатлари топширилади. Хужжатларни 
топшириш булимларга тузилган руйхатлар асосида амалга ошири- 
лида.

З.Х,ужжатларни архивда саклаш, тайёрлаш ва топшириш 
тартибини аниклаш.

Хужжатларни топшириш жараёнида йигмажилдларнинг шакл- 
ланиши ва расмийлаштирилишини, йигмажилдлар номенклату- 
расида белгиланган ва руйхатда курсатилган хужжатлар микдори- 
нинг тугрилигини текшириб олиш зарур. Йигмажилднинг шаклла- 
нишини мослигини аниклашда сарлавха ва хужжатлар мазмуни 
солиштирилади ва номенклатурага мос равишда жамланади.

Идоравий архивга топширилаётган хужжатлар тулик расмий- 
лаштирилиши керак. Бунда хар бир йигмажилд муковаланган, 
хужжатларга вараклар раками куйилган, доимий ёки узок муддат 
сакланиши зарур булган йигмажилд варакларининг сони ва 
жисмоний холатини курсатувчи йигмажилднинг такик ёзуви хам 
кушиб тикилади. Бундан ташкари йигмажилд муковасига жамгар- 
мани ташкил этувчининг номи, унинг булинмалари, иш юритиш 
раками йигмажилд сарлавхаси, чекка саналари, архив шартли бел- 
гиси хам ёзиб расмийлаштирилади. Алохида кийматга эга, суд ва 
тергов йигмажилдлар ига ички руйхат тузилади. У хужжатлар 
руйхатини уз ичига олувчи хисоб хужжат булиб, унда хужжатлар 
тартиб раками, номи, санаси ва шу кабилар курсатилган булади ва 
шу йигмажилд ичида сакланади.

Номенклатура ва руйхат буйича йигмажилдлар сонини 
таккослаш энг масъулиятли иш булиб, номенклатура буйича 
етишмаётган йигмажилдларга маълумотномалар тузилади ва улар­
ни кидириб топиш ишлари бошланади.

Давлат архивлари хужжатларини идоравий архивлардан хуж­
жатлари давлат сакловига кабул килинадиган ташкилотлар руйха­
ти асосида кабул килинади.

Х,ар бир идоравий архивдан давлат архивига хар йили ёки 3 -
5 йилда (хажмига кура) топширилади. Давлат архивлари ташки- 
лотлардан хужжатларни кабул килиш режасига асосан амалга 
оширилади. Давлат архивининг маълум бир фонд ташкилот хуж­
жатлари билан бутланиши бир неча боскичда амалга оширилади.
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Дастлаб ЭТК йигилишида давлат сакловига топширилиши ке­
рак булган йигмажилдлар руйхати тасдикданади. Кейин давлат 
архиви ходими (назоратчи-инспектор) идоравий архивда саклана- 
ётган йигмажилдларни жисмоний ва санитар-гигиеник сакдаш х,о- 
латини текширади. Сунгги боскичда руйхат асосида йигмажилдлар 
бирма-бир давлат сакловига топширилади. Агар руйхатдаги 
йигмажилдлар сони топширилаётган йигмажилдлардан куп булса, 
руйхатда янги якуний ёзув расмийлаштирилади. Идоравий архив 
эса етишмаётган йигмажилдлар учун маълумотнома тузади.

Хужжатларни саклашга кабул килишда уларни давлат сакло­
вига топшириш ва архивларга кабул килиш далолатномаси рас­
мийлаштирилади. Далолатномада хужжатларни топширувчи идора 
номи ва кабул килувчи архив, хужжатлар микдори тугрисидаги 
маълумотлар ёзилади. Далолатнома икки нусхада тайёрланиб, 
давлат ва идоравий архив ходими томонидан имзоланади.

Хужжатлар билан бирга уч нусха руйхат хам топширилади. 
Хужжатнинг туртинчи нусхаси идоравий архивда сакданади.

Нодавлат архив фонди мулкдорларидан хужжатларни кабул 
килиш узига хос хусусиятга эга. Мулкдорлар уз хужжатлдарини 
шартнома асосида давлат архивларига, музей ва кутубхоналарга 
топширишлари мумкин.

Зарурий холларда хужжатларни саклаш ва улардан фойдала- 
нишда чеклашлар куйишлари мумкин. Масалан шахсий хаётига 
тааллукли, тижорат сирига оид, муаллифлик хукукини химоя 
килиш ва шу кабилардир.

Хар бир давлат архиви узининг архивлари кабул киладиган те­
гишли ташкилотларни аниклайди ва уларнинг руйхатини тузади. 
Бу ташкилотлар руйхати юкори архив органи - “Узархив” агент­
лиги, архив иши худудий ташкилотлари томонидан тасдикланади. 
Ахамияти йук хужалик идоралари хужжатлари давлат архивига 
кабул килинмайди. Бундай идоралар кабул килинадиган ташки­
лотлар рухатига киритилмайди. Давлат архивларини бутлашни 
тугри ташкил килиш максадида ташкилот архивига унинг булим- 
ларидан хужжатларнинг вактида топширилишини, унинг туликли- 
гини, материалларнинг тартибга солинишини доимий равишда 
назорат килиб боради. Агар, маълумотлар тула сакданмаган ёки 
йуколган булса, у холда уларни кидиршн ва тулдириш буйича за- 
рур чоралар курилади. Архив ташкилотлари шахсий фондларни 
кидириб топиш, хисобга олиш чораларини к5фади ва бундай хуж-
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жатларни давлат сакловига топшириш максадга мувофик эканли- 
ги тугрисида тушунтириш ишлари олиб боради.

Давлат сакловига кабул килинадиган х,ужжатлар таркиби 
Хужжатларнинг кимматлилигини экспертиза килиш жараёнида 
аникланади.

4. Хужжатлар цимматлилигининг мацсад ва вазифаси.
“Хужжатлари экспертизаси” тушунчаси. Узбекистон Респуб­

ликаси Миллий архив фондини шакллантиришда бир канча хуж- 
жатлардан баъзи бир кисми давлат сакловига кабул килинади. 
Хужжатлари иш саклаш муддатини аниклаш ва саклаш учун тан- 
лаб олиш жараёни хужжатлар кимматлилиги экспертизаси деб 
аталади.

Хужжатлар кимматлилиги экспертизасини утказувчи комис­
сия куйидаги вазифаларни амалга оширади.

- биринчидан, идоравий архивлардан давлат архивларига 
саклаш учун хужжатларни танлаш ва уларни керакли архивларга 
жунатиш;

- иккинчидан, хужжатларнинг сакланиш муддатини аниклаш. 
Хужжатлар сакланиши муддатларига кура икки гурухга 
ажратилади: узок муддатга сакланувчи ва вактинча сакланувчи 
Хужжатларга;

- учинчидан, йуколган ёки шикастланган хужжатларни бир 
турдаги юкори куйи ташкилотлар фондларидан уларнинг асл ёки 
кучирма нусхасини олиш оркали урнини тулдириш;

- туртинчидан саклаш учун тулик ахборотга эга хужжатларни 
танлаш.

Хужжатлар киматлилиги экспертизаси уч боскичда: иш 
юритишда идоравий ва давлат архивида амалга оширилади.

Иш юритиш хужжат тузилмасидан олдин йигмажилдлар но- 
менклатурасининг яратилишида хужжатларни саклаш муддати 
муаммоси хал килинади.

Идоравий архивда ташкилот хужжат фондидан давлат архиви- 
га доимий саклаш учун ажратиш ва тайёрлаш ишлари олиб бори- 
лади.

Агар ташкилотларда юридик жихатдан мустакил таркибий 
булинмалар мавжуд булса кимматли хужжат л ар дан бир неча архив 
фонди ташкил этилади.

Хужжатлар экспертизасини утказиш учун идораларда экспер­
тиза комиссияси (ЭК) тузилади.
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Бу комиссия идоравий архивга алокддор ходимлардан идора 
бошлитнинг буйругига асосан ташкил килинади. Улар хужжатлар 
экспертизасини яъни хужжатларни саклаш муддатини руйхат ёр- 
дамида ва экспертиза коидаларига асосан аниклашади.

Хужжатларни экспертиза килишдан максад уларни сакдаш 
муддатини аникдаш ва давлат архивида сакдаш учун танлаб 
олишдир. Давлат архивларида саклаш учун илмий амалий ахами- 
ятга эга булган ва келажакда тарихчилар томонидан тарихий рисо- 
ла ёзишда илмий-амалий фойдаланиш учун улар танлаб олинади.

Хужалик идораларининг амалий кундалик иши учун вактинча 
масалан, 1-15 йил керак буладиган хужжатларни муддати битил- 
гандан кейин йук килинади.

Экспертиза утказишда хужжатлар мазмунининг ахамияти 
хисоб килинади.

Архив жамгармасини ташкил килган идоранинг ахамияти хам 
экспертиза утказишда мухим урин тутади

Хужжатларнинг пайдо булган вакти жойи ва воктининг 
ахамияти.

Буюк шахсларга тегишли масалан, Амир Темур, Улугбек, 
Навоий ёки совет даври ёзувчиларидан Фитрат, Крдирий ва 
бошкаларга тегишли хар кандай хужжатларнинг иккинчи даража- 
лилари хам архивда сакдаш учун ажратилади.

Маълумотнинг такрорланиши:
• архив жамгармасини хужжатларнинг кандай даражада 

сакданганлиги;
• хужжатларнинг ахволи хам хисобга олинади;
• хужжатларнинг ёзилган материали, тили ва бадиий хусуси- 

ятлари.
Хужжатларнинг мазмуни иккинчи даражали саклашга арзимас 

булса ёки когозга эмас терига ёзилган кадимги хужжат булса ар­
хивда саклаш учун колдириш керак булади. Бу архивда доимий ва 
вактинча сакланадиган кимматли хужжатларни топшириш учун 
хужжатлар экспертизаси утказилади. Бу ишга ижодий ёндошиш 
талаб килинади. Юкорида таъкидлаб утилганидек архив жамгарма- 
лари таркибидан келиб чикиб айрим холларда вактинча сакяанади- 
ган иккинчи даражали хужжатларни хам доимий саклаш учун кол- 
диришга тугри келади. Экспертиза хужжатларини саклаш муддати 
курсатилган руйхат (перечень) асосида белгиланади.
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5. Хужжатлар экспертизасини амалга оширишнинг узига 
хос хусусияти.

Экспертиза усуллари ХЕХасрнинг охирида шаклланиб XX 
асрга келиб уз тасдигини топди. Хозирги кунда хужжатлар экспер- 
тизаси коидага кура меъёрий-услубий куланмалар: руйхат йигма­
жилдлар номенкалатураси классификатлар (туркумлаш) асосида 
амалга оширилади.

Давлат архивларида, биринчидан, идоравий архивлар эксперт 
комиссиялари корорлари текширилади ва тасдикданади: иккин- 
чидан хужжатларнинг максадлари яхлит экспертизаси утказилади.

Максадли яхлит экспертиза -  бир вактнинг узида бир неча 
фондлар буйича хужжатлар дубликати кайтарилганлигини 
аникдаш максадида утказилади. Мазкур вазифа вазирлик буйича 
масалаларда уз худудида фаолият олиб борган бир хил муассаса- 
ларда (мактабда) ва к др и н дош л и к  ёки шахслар муносабати оркали 
бир-бири билан боглик шахслар хужжатларини урганищца амалга 
оширилади.

Мазкур комплекс ёндашувни турли муассасаларнинг 
фондларидан хужжатлар келиб тушувчи давлат архивларигина 
утказиши мумкин.

Экспертиза якунида узок, муддатли ва доимий сакданувчи 
хужжатлар билан бирга йук килиниши керак булган хужжатлар 
ажратилади.

Йук; килиниши керак булган хужжатларга далолатнома тузи- 
лади, доимий ва узок, муддат са^ланадиган хужжатлар киритила- 
ди.

Идора булимлари иш юритиш хужжатларини 2-3 йил утгандан 
кейин идоравий архивга топширилади ва улар асосида вацтинча 
сакланадиган хужжатлар жамланади.

Давлат архивида доимий сакланадиган кдмматли хужатларни 
топшириш учун хужжатлар экспертизаси утказилади. Бу ишга 
ижодий ёндашув талаб килинади. Юкорида таъкидлаб утилганидек 
архив фондлари таркибидан келиб чик,иб айрим холл ар да вак,тинча 
сакланадиган иккинчи даражали хужжатларни хам доимий 
саклашга колдиришга тугри келади.

Савол ва топшириклар:
1 .Архивларни бутлаш нимани англатади?
2.Архивларни бутлашнинг максад ва вазифалари.
3.Идоравий архивларни бутлаш кандай амалга оширилади?
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4. Йигмажилдлар ички руйхати кандай холл ар да тузилади.
5.“Фаол бутлаш” тамойилининг мох,ияти нимада?

6-мавзу: Узбекистон Республикасида Миллий архив 
фонди хужжатларини хисобга олиш.

Режа:
1.Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди хужжатла­

рини давлат хисобига олишни ташкил этиш.
2.Марказлашган давлат хдсоби, хисобларни марказлаштириш.
3 .Хисоб ишининг аниклиги ва тугрилигини таъминлаш.
4.Хисоб хужжатларини юритиш (ички ва ташки). Давлат 

хисобига олиш гувохномаси ва дафтари.

1. Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди хуж­
жатларини давлат хисобига утказишни ташкил этиш.

Хар бир фукаровий жамият учун унинг архивларида канча 
микдорда кимматли хужжатлар сакланишини билиш мухимдир. 
Миллий архив фондига кирувчи хар бир хужжатни хисобга олиш 
ва саклашни назорат килишни таъминлаш максадида улар давлат 
руйхатидан утказилади.

Архив хужжатларини хисобга олиш деганда, уларнинг микдо- 
рини аниклаш ва ушбу микдорнинг архив муассасалари хисоб 
хужжатларида акс эттириш тушунилади. Умуман олганда, хар бир 
муассаса, ташкилот архивида хужжатларни хисобга олиш 
куйидаги боскичларни уз ичига олади:

а) архивдаги хужжатлар микдорини аниклаш;
б) архивдаги “ички” хисоб хужжатларида микдор тугрисидаги 

маълумотларни кайд этиш;
в) улар асосида “Узархив” агентлигига такдим этилувчи 

давлат руйхатидан утказиш учун хужжатларни тулдириш;
г) хисоб-маълумотлари асосида хар бир архив буйича мар- 

казлашган хужжатлар хисоби -  Республика фонд каталогини ту- 
зиш.

“Узархив” агентлигининг марказлашган хужжатлар хисоб- 
китобида давлатга тегишли булган хужжатларнинг умумий сони 
курсатилади.

Ташкилот, муассаса, корхона ва давлат архивларида хуж­
жатлар илмий хисоботи куйидаги тамойиллар асосида амалга 
оширилади:
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- хдсобни марказлаштириш -  Узбекистон Республикаси Мил­
лий Архив Фонди хужжатларини давлат ва нодавлат хисмларини 
яратувчи ва сакловчи муассасалар билан “Узархив” агентлигининг 
биргаликда иш олиб боришида;

- хисоб хужжатларнинг умумийлигини ташкил этишда;
- хисоб динамикаси (узгариши) нинг уз вактида к;айд этили- 

шида. Бунда архив хужжатининг хар бир харакати кириш-чикиш 
хужжатлари, уларни таърифлаш ишлари уз вахтида олиб борили- 
ши тушунилади;

- давлат хисобининг туликдиги ва хакконийлиги. Йук килин- 
ган ва архив саьуювхонасига расман келиб тушмаган хужжатлар 
микдорини акс эттириши керак. Акс холда у ёки бу соханинг барча 
статистик маълумотлари нотугри курсатилган хисобланади.

Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди хисоб бирли- 
гига архив фонди (шунингдек, унга архив коллекцияси тенглашти- 
рилган), сакдов бирлиги, алохида ажратилган хужжат киритилади.

Масалан, Узбекистон Республикаси Марказий Давлат Архиви 
хужжатлари хажми 1990-йилда 21513 фонд, 1.307 907 саклов бир- 
лигидаги хужжатларни ташкил этган эди. Узбекистон Республика­
си кино, сурат, овозли хужжатлар Марказий Давлат Архивида 
15 133 та кино, 195070 та фото 10325 та овозли хужжатлар сакдан- 
ган. Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди хужжатлари­
ни давлат руйхатидан утказишни Узбекистон Республикаси Ва­
зирлар Махдамаси хузуридаги Узбекистон Архив муассасалари 
амалга оширади.

Давлат руйхатидан у т к ази л и ш и  лозим булган хужжатларга 
куйидагилар киради:

1. Республика давлат архивлари.
2. Давлат музейлари ва кутубхоналари.
3. Узбекистон Республикаси Фанлар академияси илмий- 

текшириш институтлари ва вазирликлар архивлари.
4. Идоравий архивлар.
5. “Узархив” агентлиги билан келишилган холда Миллий ар­

хив фондига киритилган жисмоний ва юридик шахслар нодавлат 
архивлари хужжатлари.

Давлат руйхатидан угказишнинг замонавий коидалари Узбе­
кистон Республикасининг “Архивлари тугрисида” ги К^онуни ва 
Вазирлар Махкамасининг 1999 йил 30 октябр 482-сонли “Архив 
иши буйича меъёрий хужжатларни тасдиклаш тугрисида”ги К,аро- 
ри асосида амалга оширилади. Юхоридаги хукукий-меъёрий хуж-
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жатларда Миллий Архив Фонди хужжатларининг сакланаётган 
жойидан катъий назар, республикамиз давлат ва нодавлат корхона, 
муассаса, ташкилотлари томонидан архив хужжатлари хисоб- 
китоб маълумотларини “Узархив” агентлигига такдим этиш тарти­
би ва муддатлари ишлаб чикилган.

Марказлашган хисоб хужжатлари ички хисоб хужжатларидан 
олинган маълумотларни муфассаллаштириш асосида тузилади.

Давлат архивларидаги асосий марказлаштирилган хужжатга 
ташкилот архиви паспортини киритиш мумкин. У ташкилот ар­
хивлари хужжатлари турларига (боыщарув, кино, сурат, овозли, 
илмий техника, тиббиёт) караб тузилади.

Унинг таркибига хар йилнинг 1 декабригача булган жорий ар- 
хивнинг сакдаш шароити, саклаш микдори, кадрлар билан 
таъминлаш каби маълумотлар киритилади.

Х,ар йилнинг 1 январидан давлат архиви паспорта куп сонли 
курсаткичларни уз ичига олган куйидаги булимлардан иборат 
булиб, унинг хджми ва таркибини билдиради:

-  архив материаллари;
-  нусхалар сугурта фонди;
-  илмий маълумотнома аппарата;
-  хужжатларни сакдаш шароити.
Давлат архивларида фонд карточкалари юритилади. Улар 

“Узархив” агентлигига карашли республика фонд каталоги асоси- 
ни ташкил этади.

Давлат архивларида хар йилнинг 1 декабрида архив паспорт- 
лари асосида маълумотлар тупланади.

Бутлаш манбалари микдори тугрисида бутун архив буйича но­
давлат ва давлат ташкилотлари, шунингдек, ташкилот архивларида 
йигма жилдлар номенклатураси, иш юритиш буйича йурикнома- 
лар, хона ва штатлар тугрисида маълумотлар мужассамлаштири- 
лади.

2. Давлат хдсобида турган ва Миллий архив фонди хдсобига 
киритилиши зарур булган хужжатларни руйхатдан утказиш тарти­
би. Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди хужжатлари 
давлат руйхатидан утказилгандан сунг унинг эгасига ягона наму- 
нада Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди хужжатлари­
ни давлат руйхатидан утказиш гувохномаси берилади. “Узархив” 
агентлиги томонидан руйхатдан р-казиш гувохномалари бланка- 
ларини хисобга олиш, саклаш ва фойдаланганлик тугрисида хисо- 
бот бериш тартиби белгиланган.
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Хужжатларни расмийлаштириш, уларни киска ёки узок муд- 
датли сакланишига кура тулик ва кисман амалга оширилади. Узок 
муддатли х,ужжатлар (10 йилдан ортик сакланувчи) тулик расмий- 
лаштирилиб улар муковасида ташкилот номи ва у кай с и вазирлик- 
ка карашлилиги курсатилади, йигма жилд индекси, хужжатлар 
аннотацияси (ута кимматли доимий сакланувчи хужжатларга тузи- 
лади), сана, вараклар сони, сакданиш муддати, йигмажилднинг 
архив шифри ёзилади. Шунингдек, доимий сакланувчи хужжатлар 
муковасида кейинчалик тоиширилиши керак булган давлат архиви 
номи ёзилиши учун жой колдирилади.

Архивларда хдсоб хужжатлари турлари ва уларни юритиш 
тартиби. Хис°б ишларини амалга ошириш хисоб хужжатларини 
юритиш каби масъулиятли ва огир итпни уз ичига олади.

Хисоб хужжати дегани, хисоб бирликларида ифода этилган 
архив хужжатларининг кириш ва чикишини, микдори, тартиби ва 
х,олатини ёритувчи маълум бир белгиланган шаклдаги хужжат ту- 
шунилади. Барча х,исоб хужжатлари ички ва марказлашган давлат 
хдсоби хужжатларига булинади. Таркиби буйича нодавлат, давлат, 
идоравий, Узбекистон Республикаси Фанлар академияси вазир- 
ликлар ва тармок давлат фондлари ва ташкилотлари архивлари, 
шунингдек, архив ишини бопщарувчи архив органлари ва “Узар­
хив” агентлигига ажратилади.

3. Миллий Архив Фонди хужжатларини давлат архивларида 
саклаш учун топширишга тайёрлаш. Ташкилотнинг таркибий 
булимлари томонидан идоравий архивларга узок муддатли (10 
йилдан ортик) ва доимий сакланувчи, шахсий таркибий хужжатлар 
топширилади. Хужжатлар топширилиши руйхатлар асосида амал­
га оширилади. Йигмажилдлар билан бирга архивга ташкилотнинг 
руйхатга олиш назорат карточкалари топширилади. ХаР бир кар­
точка сарлавхдси руйхатга кушилади.

Вактинчалик муддатли (10 йилдан кам) хужжатлар йигма- 
жилдди идоравий архивларга топширилмайди. Улар марказлашган 
равишда девонхона ёки ташкилотнинг бошка иш юритиш хизма- 
тида сакланади. Факат алохдца х,олатлардагина ташкилот рах,бари 
карори асосида топширилади.

Хужжатлар идоравий архив бошлиги ёки архив учун жавобгар 
шахе томонидан кабул килинади. Хужжатлар руйхат асосида топ­
ширилади ва унинг иккала нусхасида хдм топширилаётган хдр бир 
йигмажилдлар номлари тугрисида белгилар куйилади. Руйхат сун- 
гида архивга кабул килинган аник йигмажилдлар микдори, кабул
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санаси, идоравий архив ходими ва топширувчининг имзолари 
куйилади. Алохдца кимматли хужжатлар кабул килинаётганда хар 
бир вараги текширилади.

4. Ички хисоб хужжатлар. Мазкур хужжатлар барча шакл- 
даги маълумотлар асосида хизмат килади. Агар маълум бир давр- 
нинг дастлабки шаклдаги маълумотлари ноаник, сифатсиз ра- 
вишда тушган ёки йуколиб кетган булса, хеч кандай статистик 
маълумотларни олиш мумкин эмас.

Давлат архивлари ва муассаса архивлари ички хисоб хуж­
жатлари бир-бирига ухшаш тузилади. Улар таркибига хужжатлар­
ни кайд этиш китоби, фондлар руйхати, фонд вараги, архив руйха­
ти, фонд иши киради. Бундан ташкари зарур булганда ва хуж­
жатлар таркибидан келиб чиккан холда алохида сугурта фонди 
руйхати, руйхатлар реестри, хужжатлар харакатини хисобга 
олувчи карточкалар ва хисоб-китоби, йук килишга ажратилган 
хужжатлар фонди ва иши хисоб-китоби, бошка архивларга бериб 
юборилган хужжатлар хисоб-китоби, фонд паспорта ва х.к. юри- 
тилади.

Хужжатларнинг хар бир вараглари хисоби ички руйхатлар ва 
тасдик вараги асосида амалга оширилади. Х,ар бир хисоб хуж- 
жатларига таъриф бериб утсак.

Келиб тушган хужжатлар китоби -  архивга келиб тушувчи 
хужжатларни дастлабки хисобга олиш учун мулжалланган. Унинг 
ёрдамида каердан, качон, кандай холатда ва канча микдорда архив 
учун хужжатлар кабул килинганлигини билиб олиш мумкин. Шу- 
нингдек, архивда сакланувчи маълум бир даврга тааллукли хар бир 
фонд ва хужжатлари китоби маълум бир давр оралигида архив 
фондларининг усиш динамикасини тугри ёритиб бериш имкония- 
тини яратади.

Китобга хронологик кетма-кетликда бир ёки иккинчи бир ке­
либ тушишидан катъий назар, барча кабул килинган хужжатлар 
кайд этилади. Китоб юритишда фонд сакловчиси ва уни ташкил 
этувчи хакидаги маълумотлар тугри келмаслиги мумкин.

Бундай холатда иккаласи хам курсатилиши лозим. Агар хуж­
жатлар муковасиз келиб тушган булса, уларнинг огирлиги курса- 
тилади.

Хужжатлар таркиби топшириш руйхати асосида тузилади, 
агар ундай руйхат булмаса хужжатлар билан танишиб 
чикилгандан сунг тахминий равишда баён этилади.

Фондлар руйхати деб, фондлар кабул килинганидан сунг улар-
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га куйилган тартиб ракамлари кетма-кетлигида курсатилган архив 
фондлари номлари келтирилган руйхатга айтилади.

Фонд номида муассасанинг расмий равишда кабул килипган 
тулик; ва кискартма юридик номи курсатилади. Агар фонд ташки- 
лотчисининг номи узгартирилган булса, унинг охирги номи бери- 
лади.

Фондлар руйхатининг асосий максади хар бир фондда узининг 
ноёб ракамини тасдиклашдир.

Фонд номи киши исми каби бир марта берилади, факдт киши 
исмларидан фаркли уларок, уни х,еч качон узгартириш мумкин 
эмас.

Архив таркибидан фонд чикарилиб ташлаиганидан сунг хам 
буш колган ра^ам бошка фондга берилиши мумкин эмас, у ракам 
остида олдинги фонд ташкилотчиси тугрисидаги маълумотлар ил­
мий тахдилига киритилган булиши мумкин.

Фонд вараги уз ичига фонд номи ва унинг барча узгартмалари, 
архив фонди раками, микдори, хронологик чегаралари, хужжатлар 
таркиби ва руйхатлари тугрисидаги маълумотларни камраб олади.

Фонд вараги хужжатларни к;абул к;илиш ва чикариш ёзувлари 
асосида фонд таркиби ва холатидаги узгаришлар динамикасини 
ёритади.

Фонд вараги уч булимдан иборат:
-  фонд ташкилотчиси номининг узгартирилиши;
-  фонд сакланаётган жой ва разами;
-  фонд хужжатларнинг харакати тугрисидаги маълумотлар.
Х,ужжатлар харакати тугрисидаги маълумотлар таърифланган

ва таърифсиз (мук,овасиз) хужжатларга алохида тузилади.
Мук,овасиз хужжатларни хисобга олганда ишлар хужжатлар 

ёки варацлар сони буйича курсатилади. Муковаланган хужжатлар- 
да эса факатгина сатслов бирлиги микдори келтирилади.

Фонд вараги буйича хар бир руйхатга ракам берилади. Агар 
бирон-бир руйхат материаллари архив таркибидан чикарилса, 
унинг раками бопщаларга берилмайди.

Архив руйхати хисоб маълумотномаси саналиб, унинг асосида 
алохида ва умумлаштирилган хисоб олиб борилади.

Фонд йигмажилди (дело) -  архив фонди тарихининг ёритувчи 
хужжатлар комплекси хисобланади.

Фонд иши таркибига фонд ташкилотчиси тарихи тугрисидаги 
маълумотнома; фонд ишларини тартибга солиш схемаси, фондни 
кайта ишлаш буйича ишчи йурикнома, хужжатларни кабул
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килганлик ва йук килиб юбориш тугрисидаги далолатномалар, 
хужжатларни текшириш, уларнинг х,олати, кайта текширилмайди- 
ган даражада зиён курганлиги тугрисидаги далолатномалар, хуж- 
жатларни текшириш, йул курсаткичлар учун тайёрланган фонд 
тавсифи нусхалари; фонд материалларидан фойдаланиш тугриси­
даги маълумотномалар ва х,.к. киритилади.

Фонд йигмажилди таркибидаги барча хужжатлар тикилган ва 
ракамланган булиши, х,ар бир иш учун ички руйхат тузилиши ке­
рак.

Х,ар бир фонд йигмажилдига фонд радами ва унинг номи бе- 
рилади. Фонд йигмажилдлари тартиб ракамлари буйича сакданади.

Руйхатдан утказиш гувохдомасини беришда “Архив тугриси- 
да”ги Узбекистон Республикаси К,онуни асос килиб олинган.

Руйхатдан утказиш гувох,номаси берилганлиги тугрисида 
Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди хужжатларини 
давлат руйхатидан утказиш дафтарига ёзиб куйилади. Ушбу 
дафтарни юритиш тартиби “Узархив” агентлиги томонидан белги- 
ланади.

Куйидаги х,олларда руйхатдан утказиш гувохдомасига узгар- 
тиришлар киритилади:

- хужжатларга эгалик х.укукининг бошка шахсларга утказили- 
ши ёки эгалик хукукидан махрум дилинганда;

- х,ужжатлар саклаш жойи ва шароитлари узгарганда;
- хужжатлар ноёб хужжат ёдгорликлари сирасига утказилган-

да;
- руйхатдан утказилган х,ужжатлар нусхалари хорижга олиб 

чикилганда.
Руйхатдан утказиш гувохдюмаси йуколиб ёки тузатиб бул- 

майдиган даражада яроксиз булиб колганда архив муассасаси 
унинг эгаси аризасига кура ёки уз ташаббуси билан юкоридаги 
коидага мувофик такрорий гувохлик беради. Узбекистон Респуб­
ликаси Миллий архив фонди хужжатларини давлат руйхатидан 
утказиш масаласига дойр архив муассасалари ва хужжат эгалари 
уртасидаги низолар “Узархив” агентлиги томонидан куриб 
чикилади. Агентликнинг ушбу масалалари буйича карори устидан 
хужалик судига арз килиш мумкин.

Савол ва топшириклар.
1. Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди х,ужжатла- 

рини давлат х,исобига утказиш жараёни кандай амалга оширилади?
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2. Давлат руйхатидан утказилиши лозим булган хужжатларга 
нималар киради?

3. Давлат руйхатидан утказишнинг замонавий коидалари 
кандай?

4. Давлат ,\исобида турган хужжатларни руйхатдан утказиш 
тартиби кандай амалга оширилади?

5. Архивлар да хисоб хужжатлари турлари ва уни юритиш 
тартиби-чи?

6. Ички хисоб хужжатлари кандай амалга оширилади?

7-мавзу: Узбекистон Республикаси архив ишини 
бошкариш тизими. 

Режа:
1.Узбекистон Республикаси Вазирлар Махкамасининг 2004 

йил 3 февралдаги “Архив ишини бошкариш тизимини янада тако- 
миллаштириш тугрисида”ги 1\арор.

2.“Узархив” агентлигининг таркибий тузилмаси, Марказий 
давлат архивлари ва уларнинг таркибий тузилмаси.

3.Бошкарув тизимининг асосий функциялари.
4.Архив ишини режалаштириш, шахсий таркиб билан ишлаш.

1.Узбекистон Республикаси Вазирлар Махкамасининг 2004 
йил 3 февралдаги “Архив ишини бошкариш тизимини янада 
такомиллаштириш тугрисида”ги Е^арори.

Узбекистон Республикаси Президентининг давлат боищаруви 
Республика органлар тизимини такомиллаштириш тугрисида 2003 
йил 9 декабрдаги ПФ-3358-сонли Фармонига мувофик хамда архив 
ишини бошкариш органлари фаолиятининг самарадорлигини 
ошириш архивларнинг моддий техник базасини мустахкамлаш ва 
ривожлантириш максадида 2004 йил 3 февралда Узбекистон Рес­
публикаси Вазирлар Махдамаси томонидан кабул килинган “Узбе­
кистон Республикасида Архив ишини бонщаришни янада тако­
миллаштириш тугрисида” ги карорига асосан Республика архив 
ишини бошкариш органи таркибий тузилмасига узгартиришлар 
киритилди.

Бугунги кунда Узбекистон Республикаси Архив хизматини 
Вазирлар Махдамаси хузуридаги “Узархив” агентлиги бошкариб 
келмовда.
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2004 йил 3 февралда Вазирлар Махдамасининг “Узбекистон 
Республикасида Архив ишини бошкаришни янада такомиллашти- 
риш тугрисида” 49-сонли Ь^арори кабул килинди ва унга асосан 
куйидагича узгартиришлар киритилди.

1. “Узбошархив” бошкармаси Узбекистон Республикаси Ва­
зирлар Махдамаси хузуридаги “Узархив” агентлигига айлантири- 
лади ва унинг асосий вазифалари белгиланади.

2. “Узархив” агентлигининг Бош директори макомига кура Ва- 
зирнинг биринчи уринбосарига, Бош директор уринбосари - вазир 
уринбосари тенглаштирилади.

3. Архив иши худудий бошкармаларининг К,оракалпогистон 
Республикаси Вазирлар Кенгашининг Раиси, вилоятлар ва Тош- 
кент шахдр х,окимлари билан келишув буйича “Узархив” агентли­
гининг Бош директори томонидан лавозимга тайинлаш ва лавози- 
мидан озод этиш белгиланади.

4. “Узархив” агентлиги Узбекистон Республикаси Марказий 
давлат архиви кутубхонаси Узбекистон матбуот ва ахборот агент­
лиги тарихий-илмий нашрлар ва даврий матбуотнинг назорат 
нусхаларини олувчи ташкилотлар руйхатига киритилади.

5.0лий ва урта махсус таълим вазирлига, урта махсус, касб- 
хунар таълим марказига “Узархив” агентлиги тизими муассасала­
ри, республикамизнинг бошка манфаатдор вазирликлари ва идора- 
лари билан тузилган шартномаларга мувофик, архив иши буйича 
олий ва урта махсус, касб-хунарга оид маълумотли кадрларни тай- 
ёрлаш, кайта тайёрлаш ва уларнинг малакасини ошириш буйича 
тадбирлар ишлаб чикдш ва амалга оширишда бир катор ишлар 
бажариш юклатилди.

Умуман олганда Узбекистон Республикасининг 2004 йил 3 
февралдаги архив ишини яхшилаш тугрисидаги К,арори ва архив 
иши тугрисида кабул килинган конун х,ужжатлари республикамиз 
архив ишини ташкил этиш ва сифатини яхшилашга хизмат кил- 
мокда.

2.“Узархив” агентлигининг таркибий тузилмаси, Марка­
зий давлат архивлари ва уларнинг таркибий тузилмаси.

“Узархив” агентлиги Узбекистон Республикаси Вазирлар 
Мах,камаси хузуридаги бош архив бошкармасининг хукук ва маж- 
буриятлари буйича х,укукий вориси хдсобланиб, ташкилий тузил­
маси ва ходимларнинг умумий сони 10 нафардан, шу жумладан 
бошкарув ходимлари сони 9 нафардан иборат.
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“Узархив” агентлигига Узбекистон Республикаси Вазирлар 
Махкамаси томонидан лавозимга тайинланадиган ва озод кили- 
надиган Бош директор рахбарлик кил ад и ва унинг бир нафар 
уринбосари булади.

Бош директор лавозимига кура вазирнинг биринчи уринбоса­
ри, вазир уринбосарига тенгдир. Бош директор агентликка юкла- 
тилган вазифаларнинг бажарилиши учун шахсан жавобгардир 
хамда уринбосари ва тасарруфидаги ташкилотлар рахбарларининг 
жавобгарлиги даражасини белгилайди. Шунингдек Бош директор 
республика марказий давлат архивлари директорлари ва уларнинг 
уринбосарларини лавозимга тайинлайди ва озод килади. Зарур 
холларда архив иши ва иш юритишда, хужжатларни ташкил этиш 
масалалари буйича буйруклар, курсатмалар, йурикномалар ва 
бошка норматив хужжатлар кабул килади.

“Узархив” агентлиги апаратининг таркибий булинмалари ва 
унга бевосита буйсинувчи Марказий давлат архивлари тугриси­
даги низомни тасдикдайди.

Агентлик таркибий тизимини рахбар ходимлари тартибга ки- 
ритган беш кишидан иборат хдйъат ташкил этган. Хдйъатнинг 
шахсий таркиби Вазирлар Махкамаси томонидан тасдикланади.

Хайъат уз мажлисларини архив ишини ривожлантириш, фан 
техника ютукларидан кенг куламда фойдаланиш, идора ва 
давлатлараро алокдларни ривожлатиришнинг асосий масалалари- 
нинг хамда фаолиятининг бошка масалаларини куриб чикадн, 
конун ва норматив хужжатлар лойихаларини мухокама килади. 
Хайъат карорлари агентликнинг буйруклари билан хдётга татбик 
этилади. Бош директор ва хдйъат 5фтасида пайдо булган низолар- 
ни Вазирлар Махкамаси хал этади.

Бундан ташкари “Узархив” хузурида архив ишининг муаммо- 
ларини куриб чикиш буйича илмий кенгаш, марказий эксперттек- 
шириш комиссияси фаолият курсатади. Улар тугрисидаги Низом 
Бош директор томонидан тасдикланади. “Узархив” агентлиги 
юридик шахе х,исобланиб, уни кайта ташкил этиш ва тугатиш 
Узбекистон Республикаси конун хужжатларига мувофик амалга 
оширилади.

3. Бошкарув тизимининг асосий функциялари.
Узархив агентлик архив иши ва иш юритиш сохасида ягона 

давлат сиёсатини амалга ошириш сохасидаги конун хужжатлари- 
нинг амалда бажарилиши ва уларга риоя этилиши устидан назо- 
ратни тайинлаш, миллий архив фонди хужжатларини шаклланти-
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риш, сакдаш ва давлат томонидан хисобга олиш, улардан фойда­
ланиш, архив ишининг холатини тахдил килиш уни ривожланти- 
риш йуналишларини белгилаш, республика давлат архивларини 
бошкариш, илмий ва методик ишларни ташкил этиш, муво- 
фикдаштириш, илмий тадкикотлар натижаларини ва фан-техника 
ютукларини архив муассасаларини амалиётга жорий этиш, мах,ал- 
лий ва чет эл тажрибаларини урганиш ва оммалаштириш каби асо- 
сий вазифаларни бажариб келмокда.

Юкорида баён этилган вазифалардан келиб чиккан холда 
“Узархив” агентлиги зиммасига куйидаги хизматлар юклатилган: 
архив иши ва иш юритишнинг илмий дастурларини ва концепция- 
ларини ишлаб чикиш ва амалиётга татбик этиш, Миллий архив 
фондини хужжатлар билан тулдириш, саклаш ва фойдаланиш ма- 
салалари буйича конун хужжатлари ва меъёрий хужжатлар 
лойихаларини ишлаб чикдш ва белгиланган тартибда Узбекистон 
Республикаси Вазирлар Махдамасига киритиш хамда уларининг 
амалга оширилишини таъминлаш. Шунингдек, давлат архивлари 
Хужжатларидан фойдаланиш тартибини белгилайди, архив иши 
сохасида юридик ва жисмоний шахслар уртасидаги муносабатлар- 
ни тенг шарт-шароитлар яратиш усули билан мувофиклаштириб 
боради, фойдаланувчиларнинг хукуклари ва конуний манфаатла- 
рини химоя килади. Давлат сакловига кабул килишда хужжатлар­
нинг илмий ва амалий кимматини экспертизадан утказишни давлат 
архивларидаги хужжатларни тулдириш, сакдаш ва хисобга олишни 
ташкил килади.

“Узархив” агентлиги давлат томонидан сакланиши учун бир- 
лаштирилиши керак булган, шу жумладан сакдаш муддати курса­
тилган хужжатларнинг намунавий руйхатини ишлаб чикади ва тас- 
диклайди, республика бошкарув органлари томонидан ишлаб 
чикилган хужжатларнинг идоравий руйхатларини тузади.

Бундан ташкари хужжатларни республика ва махаллий 
ахамиятга эга булган архив фондлари таркибига киритиш 
масалаларини хал килади, республика ахамиятига эга булган 
фондларни давлат архивларида туплаш, шунингдек, Узбекистон, 
К^оракалпогистон Республикалари, Тошкент шахри давлат 
архивларидан вилоятлар давлат архивларига ва аксинча бир 
вилоятнинг хужжатларини, боища вилоят давлат архивига бериш 
тадбирларини амалга оширади. Архив муассасалари томонидан 
юридик ва жисмоний шахслар фаолиятини тасдикдайди.
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4.Архив ишини режалаштириш, шахсий таркиб билан 
ишлаш.

Идоравий архивлар иши асосий коидаларини “Узбошархив” 
комиссияси курсатган илмий тадкикот ва методик ишларга оид 
камчиликларни тузатиш.

Архивлар ахволини комплекс текширув ва Узбекистон Рес­
публикаси Олий ва урта махсус таълим тизими муассасаларида иш 
юритишни ташкил килиш ни текшириш.

“Узбошархив” нинг 1989 йил 23 октябрда тасдикланган 
жадвали асосида давлат архивлари хисобли хужжатларини 
“Узбошархив” нинг РКФи билан солиштириш.

Матнни очиб бераётган хужжатларни аниклаш, хисобга олиш 
ва тиклаш буйича иш олиб бориш. (“Узбошархив”нинг матни аник; 
булмаган ва учиб бораётган хужжатларни аниклаш ва хисобга 
олиш тугрисидаги тавсияномаларидан билиш мумкин).

Кам кувватли фондлар хужжатларини экспертиза килиш 
буйича иш олиб бориш.

Олий укув юртларида диплом ишларини, уларнинг идора ар- 
хивларида сакланиш муддатларини узгартириш имкониятини 
куриш ЭТК таклифларини мухокама этиш.

Тугатилган муассасалар хужжатларини тартибга киритиш 
Холларини тахлил этиш.

Саноат ва фукаролик курилиши буйича узбек давлат корпара- 
цияси хайъатининг 1993 йил 16 июль кдрорини амалга ошириш 
борасида саноат ва курилиш буйича Узбекистон давлат корпара- 
цияси тизими ташкилотларида саьутов муддати тугаган хуж­
жатларни к;абул цилиш.

“Узбошархив” махаллий архив муассасаларига архивларни 
хужжатлар билан бутлаш, хужжатлар кимматлилигини экспертиза 
килиш, хужжатларни идоравий сакланишини такомиллаштириш, 
иш юритишдаги архив хужжатларидан фойдаланишни фаол- 
лаштириш ва архив ишини режалаштиришда амалий методик ёр- 
дам курсатади, шунингдек, режанинг амалга оширилишини назо- 
рат килиб боради.

Шахсий таркиб буйича материаллар давлат сакловига одатда 
давлат архивлари учун хужжатлар тупловчи манба ташкилотлар- 
дан танлаб олинади.

Шахсий таркибга тааллукди хужжатларни давлат сакдовига 
ажратиш иши манба ва муассасалар доирасини белгилаб олишдан, 
бу муассасаларда хужжатли материалларни ажратиб олиш навба-
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тини белгиловчи жадвал руйхатини тузишдан бошланмоги керак. 
Бунинг учун идораларнинг хужжатли материаллар хакида давлат 
архивларида кандай материаллар мавжуд булса уларнинг хдмма- 
сидан фойдаланилади. Архивнинг 3 статистик хисобати шакли, 
жамгарма ва назорат картатекаси, жамгарма таркибидаги узгариш- 
лар х,ак;идаги маълумотлар, хужжатлар, материалларнинг кушимча 
ведомости ана шу маълумотлар сирасига киради. Бу ишлар асосан 
муассасанинг хужжатларини давлатга топшириш учун тайёрлаш 
жараёнида олиб борилади.

Асосий хужжатларга куйидаги таърифни бериш мумкин: 
мазмуни фукаролар (ишчи ва хизматчилар, илмий ходимлар, 
мухандислар, фан ва санъат арбоблари, укдтувчилар, нафакдхур- 
лар ва х-К-) нинг давлат, жамоат ва кооператив муасссасалар ва 
ташкилотлардан узаро хукукий, мехнат, хизмат ва бошка алокала- 
рини тула очиб берадиган хужжатлар асосий хужжатлар деб ата- 
лади. Бундан ташкари шахсий таркибга оид асосий микдордаги 
хужжатлар масалан рахбарият, кадрлар булими, бухгалтерлар, 
укув булими ажратиб олинади.

Шахсий таркиб буйича хужжатларни давлат сакловига ажра- 
тиш иши бу гурухдаги материалларнинг умумий жамгарма мате- 
риаллари билан, шунингдек, жамгармаларни ташкил этувчи муас- 
сасага тобе булган идораларнинг фаолиятида тузилган материал­
лар билан олиб бориш керак.

Савол ва топшириклар.
1. “Узархив” агентлигининг таркибий тузилмаси кандай?
2. Марказий давлат архивлари ва уларнинг таркибий тузилмаси-

чи?
3. Бошкарув тизимининг асосий функциялари нималардан 

иборат?
4. Архив иши кандай режалаштирилади?

8-мавзу: Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди 
хужжатларига илмий маълумотнома аппаратини 

ташкил этиш.
Режа:
1.Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди илмий 

маълумотнома аппарати тизими.
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2.Архив руйхати, руйхат тузишни ташкил килиш усули.
3.Йигмажилдлар руйхатини тузиш усули.
4.Хужжатлар хакидаги ахборотларни туркумлаш. Каталоглар.
5.Архив хужжатларини каталоглаштириш

1.Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди илмий 
маълумотнома аппарати тизими.

Архив хужжатларига илмий маълумотнома аппаратини тузиш 
иши давлат архивларининг илмий ахборот фаолиятининг мухим 
таркибий кисмидир. Хужжатларни давлат архивидан тезда топиш 
учун улар урганилиб, тахдил килиниб, хужжатларнинг таркиби, 
мазмуни, манзили тугрисидаги маълумотлар киска умумлашган 
шаклга келтирилади. Хужжат тугрисидаги бундай ахборот, варака 
карточкага ёзиб маълумотномаларга киритилади.

Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди таркибидаги 
хужжатларни хисобга олиш, кидириб топишни осонлаштириш, 
ундан унумли фойдаланишни ташкил килиш максадида юкорида 
таъкидланган йул билан уларда илмий маълумотнома аппарати 
тизими ташкил килинади. Узбекистон Республикаси Миллий ар­
хив фонди илмий маълумотнома аппарати тизими узаро узвий 
богланган хисоб хужжатлари, архив маълумотлари, механизация- 
лашган ва автоматлашган ахборот-кидирув тизимидан иборатдир. 
Бу бир хил усул ва коида асосида тайёрланиб йигмажилд, архив 
фонди, давлат архиви Узбекистон Республикаси Миллий архив 
фонди доирасида хужжатларни эхтиёт килиб сакдаш ва самарали 
кидиришни таъминлаш учун тузилади. Илмий маълумотнома ап­
парати барча даражадаги хужжат мажмуаларига караб тузилади.

Бу маълумотнома куйидагилардан иборат;
1.Республика фондлар каталоги - Узбекистон Республикаси 

Миллий архив фондига тегишли маълумотнома;
2.Архивларда курсаткич (йулкурсаткич)лар, архив фондлари 

хакида маълумотнома, кирим дафтари, фондлар руйхати, фондлар 
варакалари, тизимли каталоглар, предметли ва исмли каталоглар;

3.Фондга тегишли маълумотлар, хисоб хужжатлари, фондлар- 
нинг шархи, тизимли каталог, мавзу буйича каталог, исмли ва 
фонд варакасининг руйхати.

4.Айрим йигмажилдга тегишли маълумотномалар хамма тур- 
даги айрим йигмажилднинг ички хужжатлари руйхат ва бонщалар. 
Барча хисоб хужжатлари маълумотномалар каби фондлар дои- 
расидаги хужжатлар хакида зарур ахборот беради. Масалан, фонд
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варакаси, фонд тартиб радами, номи, йигма-жилдлар сони, йилла- 
ри фонд таркиби тугрисида кискача ахборот беради.

Хужжатларни хдсоб дилувчи асосий маълумотнома бу опис 
йигмажилдлар руйхатидир. Бошда архив фондларидан фардли 
уларод руйхат фонд ичида йигмажилдларни хдсоблаш хдр бир 
йигмажилдни варадлар сонини белгилаш билан бирга у бир в акт да 
йигмажилднинг таркиби ва мазмуни тугрисидаги ахборот маълу­
мотнома хдмдир. Республиканинг барча архив хужжатлари тугри­
сидаги энг умумий маълумотнома республика фондиари каталоги- 
дир. Вилоят мидёсидаги архив хужжатлари тугрисидаги умумий 
маълумотнома худудий архив иши бошкдрмасининг фонд катало- 
гидир. Бу маълумотномалар ёрдамида тарихчи тадкщотчи дайси 
архивда у ёки бу мавзуга оид кандай хужжатлар борлигини 
анидлай олади. Шундан кейин керакли давлат архивларига бориб 
уша архив курсаткичи ёки архив фондларининг дисдача маълу- 
мотномаси фондлар руйхати ва варакаси урганилади. Бу маълу- 
мотлардан тадкикотчи учун керакли хужжатлар архивни кайси 
фондларида эканлиги аникланади. Архив фондларининг йигма- 
жилдлари руйхати билан танишиб чикиш кераклиги, хужжат кай­
си йигмажилдда эканлигини аниклаш имконини беради. Керакли 
йигмажилд архивдан анидиаб олиниб улардан тадкикотчига зарур 
хужжат топилади ва кучириб олинади. Бир мавзуга оид барча 
фондлардаги хужжатларни давлат архивининг тизимли мавзулар 
буйича тузилган каталоглар ёрдамида аниклаб керакли хуж­
жатларни танлаш ва уларни архивдан олиб урганиш, тадкщ 
килиш имконини тугдиради. Шундай килиб, илмий маълумотнома 
аппарати тизими таркибига кирувчи маълумотномалар х,ар бири 
узига хосдир. Шу билан бирга узаро боглик холда бир-бирини 
тулдириб Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди хуж­
жатлари тугрисида зарур маълумот беради.

2.Архив руйхати, руйхат тузишни ташкил килиш усули.
Архив руйхати опис -  бу х,исоб хужжати ва айни вактда хуж­

жатларнинг мазмуни буйича маълумотномадир. Бунда архив 
фондлари йигмажилдлари сарлавхдси, санаси ва варакнинг сони 
руйхати унинг таркиби ва мазмуни тугрисида маълумот берила- 
ди. Руйхатлар ташкилотлар булимларида ва давлат архивларида 
тузилади. Давлат архивида ушбу руйхатлар такомиллаштирилади. 
Руйхат икки кисмдан: - йигмажилдлар руйхати ва руйхатга ту­
зилган ёрдамчи маълумотлардан иборат. Руйхатнинг асосий кисми 
йигмажилдлар руйхати куйидаги ахборот элементларини уз ичига
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олади: тартиб раками, идора булимидаги йигмажилднинг раками, 
йигмажилднинг сарлавхаси, йигмажилднинг бошланган ва 
тугатилган санаси, вараклар сони ва изох ёзилади. Руйхатнинг ту- 
зилиши фондни ташкил килган идоранинг тизими билан бир хил 
булади. Руйхатда йигмажилдлар йил буйича, йил ичида идора ту- 
зилиши булимлари буйича жойлаштирилади ва ёзилади.

Доимий сакданадиган йигмажилдларга алохида руйхат тузи­
лади. Мабодо йигмажилдлар куп булса, руйхатлар йигма ракамла- 
ри турт хонали сонга етгандан кейин янги руйхат тузилади. Х,ар 
бир руйхат бир раками билан бошланади. Куйидаги хужжатларга 
алохида руйхат тузилади:

Идоранинг шахсий таркибига, ходимларга оид материаллар.
Вактинча сакданадиган хужжатлар.
Фонд материалларига тузилган варакалар каби маълумотно- 

маларга.
Идорада доимий сакланадиган хужжатларга руйхатлар икки 

хил тузилиши мумкин.
Идоранинг хдр бир булими бир йилга оид хужжатларга 

алохида руйхат тузади. Х,амма булимлардан олинган бундай руй­
хат девонхонада жамланади ва бир турдаги хужжатлари булган 
х,амма булимларнинг умумий руйхати тузилади. Шу тартибда 
умумий руйхатга материаллар йилма-йил килиб умумий руйхат 
тузилади.

Идоранинг булими барча йилларга оид хужжатларга алох,ида 
руйхат тузади. Кейин юкоридаги тартибда йилма-йил килиб уму­
мий руйхат тузилади. Идораларда йигмажилдлар руйхати турт 
нусхада тайёрланади. Бу руйхат давлат архивининг эксперт тек- 
шириш комиссияси (ЭТК) да тасдикланганидан кейин ташкилот­
нинг архив фонди давлат архивига кабул килинади ва унга кушиб 
уч нусха руйхат хдм топширилади. Бири хисоб хужжати сифатида 
эх,тиёт килиб хисоб булимида, сакданади, бошка нусхалардан 
давлат архивининг укув хонасида фойдаланилади.

3. Йигмажилдлар руйхатини тузиш усули.
Йигмажилдни баён килиш. Руйхатнинг асосий кисми, юкорида 

курсатилганидек, йигмажилднинг сарлавхасидир. Руйхат ту- 
зишдан олдин хар бир йигмажилд баён килинади. Йигмажилдни 
баён килиш идорада иш юритиш жараёнида амалга оширилади. 
Йигмажилдни баён килишда мукавага куйидаги маълумотлар ёзи­
лади:
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• идоранинг номи;
• идора булимининг номи;
• йигмажилд номенклатура буйича индекси;
• сарлавхд;
• сана (йигмажилднинг бошлангич, тугаган саналари);
• вараклар сони;
• сакдаш муддати;
• архив шифри.
Йигмажилд муковасига идоранинг номини ёзиш билан йигма­

жилд кайси фондга тегишли эканлиги белгиланади.
Йигмажилднинг идорадаги номенклатура буйича индексининг 

руйхатда курсатилиши йигмажилдларни тартибга солишни осон- 
лаштиради ва идоравий архивнинг дай даражада сакданганлигини 
курсатади.

Йигмажилдни баён этишнинг асосий кисми сарлавхддир. Сар- 
лавхдда йигмажилддаги хужжатларнинг мазмуни кискача очиб 
берилади.

Сарлавх,а куйидаги кисмлардан иборат:
• хужжатнинг тури ёки хили;
• муаллифи;
• корреспондент (хат ёзилган идора);
• мавзу;
• манзил;
• йиллар ва бошка маълумотлар.
Сарлавхднинг энг мух,им жихдти мавзунинг хужжатларда ёри- 

тилганлиги масаласидир. Шунинг учун хдм бу кием аник ва тушу- 
нарли килиб ёзилиши керак.

Куп хужжатлардан ташкил топган йигмажилдни баён этишда 
сарлавхада йигмажилд мазмуни ва ундаги хужжатларнинг таркиби 
умумлаштирилган х,олда ифодаланади. Бундай х,олларда “Матери­
аллар”, “Иш”, “Ёзишма” каби турдош номлар кулланилади. “Ма­
териаллар” сузи йигмажилд хилма-хил х,ужжатлар турларидан ва 
бир ёки бир неча масалага оид булса ва улар уртасида узаро 
богликлик булмаган х,олларда ишлатилади. “Иш” сузи эса туплан- 
ган хужжатлар хилма-хил булган холда улар бир масалага тегишли 
булганда кулланилади.

Масалан, “Узбекистон Миллий университета шанбалик утка­
зиш тугрисидаги иш”, одатда “иш” суд органлари фондларида куп 
булади.
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“Ёзишма” тушунчаси йигмажилд х,ужжатлари сурок; ва жавоб- 
лардан иборат булганда ишлатилади. Масалан, “Узбекистон Мил­
лий университетининг Узбекистон Руспубликаси Олий ва урта 
махсус таълим вазирлиги билан талабаларнинг ишлаб чикариш 
амалиёти тугрисидаги ёзишмаси”.

Куп холларда йигмажилдлар хужжатларнинг бир туридан 
иборат булади. Масалан, буйрукдар, кдрорлар, режалар, хисобот- 
лар, йурикномалар ва хоказолар.

Йигмажилд буйрук, мажлислар баёнларидан иборат булса, 
уларнинг тартиб ракамлари, санаси, асл нусха ёки кучирма экан- 
лиги курсатилади. Масалан, “Узбекистон Миллий университети 
илмий кенгашининг йигилишлари баёнлари. 1-6 сон, 1956 йил ян­
варь-июнь. Асл нусха”, буйрук, карор ва баённомаларда куп маса- 
лалар ёритилиши сабабли сарлавхада мавзу курсатилмайди.

Йигмажилднинг хужжатлари орасида машхур шахсларга те­
гишли ёки мухим тарихий вокеага оид хужжатлар, фотосуръатлар, 
харита, рисола, варака ва бошка шунга ухшашлар учраши мумкин. 
Бу хужжатларга мухтасар (аннотация) тузилади. Ушбу баёнда 
хужжатнинг кискача мазмуни ёзилади, у йигмажилднинг мукова- 
сига сарлавхадан кейин ёзилади.

Шундан кейин муковага йигмажилд санаси, вараклар сони, 
саклаш муддати ва архив шифри ёзилади.

Йигмажилдлар руйхатини тузиш. Йигмажилдлар баён килин- 
ганидан ва муковасига ёзилганидан кейин уларнинг руйхати тузи­
лади. Руйхат тузилаётганда унинг учун керак булган барча 
маълумотлар йигмажилд муковасидан олинади.

Баён килинган йигмажилдлар, йиллар буйича ва йил ичида 
идора тузилиши булинмалари буйича гурухлаштирилади ва шу 
тартибда руйхатга ёзилади. Руйхатнинг охирида якунловчи ёзув 
булади. Бунда руйхатга нечта йигмажилд киритилганлиги курса­
тилади. Шунингдек, литер (харф) билан ёзилган жилдлар (2а, 56, 
5а, 5в, ва бошк.,) ва тушириб колдирилган ракамлар кайд кили­
нади. Руйхатга одатда ёрдамчи маълумотнома аппарати тузилади. 
Бу руйхатнинг бош сахифаси, кириш, курсаткичлар кискарти- 
рилган сузлар руйхати ва банщалардан иборат. Бош сахифада 
давлат архивининг номи, фонд номи, фонд раками, руйхат раками, 
руйхат номи, руйхатга киритилган материалларнинг санаси, руй­
хат варакдари сони ёзилади.

Бош сахифа руйхатга киритилган хужжатлар мажмуи тугриси­
да умумлашган ахборот беради.
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Шундай цилиб архив руйхати фонд йигмажилдлари, хуж­
жатлари тугрисида мухдм маълумотлар берадиган хисоб хужжати 
ва архив маълумотномасидир.

4. Х,ужжатлар хакидаги ахборотларни туркумлаш. Ката- 
логлар.

Хужжатлар хакидаги ахборотларни туркумлаш (классифика- 
циялаш) бу хужжатлар мазмуни, объектлари, предметлари ораси- 
даги мантикий богликликни аниклаш, хужжатлардаги ахборотлар­
ни тартибга солиш ва тезда топиш усулидир.

Хужжатлар хдкидаги ахборотларни туркумлаш каталоглар ту- 
зишга, маълумотни механизациялашган ва автоматлашган кидирув 
усулини ташкил килишга каратилган.

Каталог -  бу архив маълумотномаларининг бир тури. Унда 
хужжатлар хакидаги (варакдарга ёзилган) ахборотлар, мавзулар 
тармокдар буйича гурухлаштирилган булади. Каталоглар бири 
фондга, архивнинг барча фондларига бир неча архивларга, хатто 
республика архив фондига тузилган булиши хам мумкин. Каталог 
фондлараро, архивлараро маълумотнома хисобланади. У архив 
маълумотномалари орасида мухим урин тутади.

Каталоглар бир архивнинг бир неча фондлари, шунингдек, бир 
неча архивларда сакланаётган хужжатлар таркиби ва мазмуни 
хакида тула маълумотлар олиш имконини беради. Архивларда ка­
талоглар архив илмий маълумотнома аппаратининг таркибий 
кисми хисобланади

5. Архив хужжатларини каталоглаштириш.
Хар бир давлат архивида хужжатларни каталоглаштириш 

ишлари амалга оширилади. Архив хужжатларини каталоглашти­
риш деганда, -  каталоглар тузиш жараёнида бажариладиган барча 
ишлар, яъни каталогларни тузиш тархларини (схема) ишлаб 
чикиш, хужжатларни топиш, танлаб олиш, баён килиш, 
шунингдек, каталоглар турларини топиш, танлаб олиш, баён 
килиш хамда каталогларнинг турларини уларни тузиш усулларини 
аникдаш ишлари назарда тутилган.

Каталоглар узига хос тузилишга эга. Тармок, муаммо, мавзу, 
масала, фамилиялар, саналар буйича бирлаштирилган хужжатлар 
хакидаги маълумотлар каталогдаги булимлар, булинмалар, мавзу­
лар ва бошка булакларни ташкил килади.

Каталоглар тузилишини хужжатлар хакидаги ахборотлар тур- 
куми тархдари белгилайди. Хужжатлар хакидаги ахборотларни 
туркумлаш тархи ёзма ёки чизмали хужжатдир. Бу тарх маълум
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мантик билан жойлаштирилган ва хужжатлардан олинган ахбо­
ротларни шу булаклари буйича жойлаштиришга мулжалланган 
каталогнинг туркум булаклари руйхатидир.

Мана шу тарх, оркали хужжатларни урганиш, варакаларга баён 
килиш ва уларни каталогда гурухлаш жойлаштириш ишлари амал­
га оширилади. Каталогнинг туркум тархи хужжатларни топиш, 
баён килиш ишларидан олдин тузилади. Тарх булаклари маълу­
мотнома тузувчилар, мутахассислар иштирокида аникланади ва 
белгиланади. Туркум тархи кднча тула, мукаммал, чукур ишланган 
булса, хужжатлар мазмунини шунча аник очиб бериш имкони 
тугилади.

Хужжатлар хакидаги ахборотлар каталогда варакаларга ёзи- 
либ, жойлаштирилади. Варакаларда баён килинган ахборотлар ай- 
рим хужжат, битти йигмажилд ёки бир-бирига ухшаш бир гурух 
йигмажилдларга тегишли маълумотларни уз ичига олади. Шу би­
лан каталог варакаларидаги маълумотлар йигмажилдлар руйхати- 
даги маълумотлардан фарк килади. Маълумки, руйхатда битта 
йигмажиддга тегишли маълумот берилади. Каталогнинг руйхатдан 
устун томони хам шундадир.

Каталогнинг асосий булаги, рубрика, сарлавха кисмидир. Бу 
кисмда аник масаланинг номи, шахснинг фамилияси, сана тугри­
сида хужжатдаги маълумотлар булади. Тадкикотчини шу масала 
ёки фамилия кизиктирса, хужжат шартли белгиси (шифри) -  ман- 
зилини ёзиб олиб, архивдан тезлик билан топиб фойдаланиши ва 
тадкик килиши мумкин булади.

Каталогларнинг турлари. Архив каталоглари тузилиш коида- 
ларига кура иккига булинади:

• мантикий;
• алфавит буйича.
Биринчи тур каталогларда архив хужжатлари хакидаги маълу­

мотлар мантикий, узаро боглик холда булади. Иккинчи турида эса, 
хужжатлар хакидаги маълумотлар узаро богланмаган холда, яъни 
алифбо буйича жойлашган булади. Мантикий тузилишдаги ката­
логлар таркибига тизимли, даврий ва мавзу асосларидаги ката­
логлар киради.

Алифбо тузилишидаги каталоглар таркибига исмлар, гео­
график номлар ва бонща каталоглар киради.

Хусусан, мантикий тузилишдаги каталоглар -  тизимли (систе­
матик) каталог. Бунда хужжатлар хакидаги маълумотлар билим
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сохалари ёки жамият амалий фаолияти сохдлари буйича гу- 
рухдаштирилади. Кейин мантикий богланган холда кетма-кет 
жойлаштирилади. Тизимли каталог умумий ва айрим тугунчалар- 
нинг узаро богликлиги ва муносабати асосида тузилади. Масалан, 
“Дин” умумий тушунчасига куйидаги айрим тушунчалар киради, 
“Ислом”, “Христианлик”, “Индуизм”, “Иудаизм” (яхудийлик), 
“Будда”. Уз навбатида “Ислом” хам умумий тушунча булиб, айрим 
тушунчаларга булинади. Бундан булиниш “олийдан -  одцийга”, 
“умумийдан -  айримга” тамойили буйича давом этади. Барча тур- 
кум тархлари ичида тизимли каталоглар тархлари энг мураккаби- 
дир.

Х,озирги кунда бутун дунё кутубхона ва архивларида, шунинг­
дек, мамлакатимизда “Универсал унлик туркуми (классификация- 
си)” тизимли каталоглар учун кенг фойдаланилади. Бу туркум асо­
сида давлат архивлари тизимли каталоглар учун туркум тархи 
ишлаб чикилади.

“Универсал унлик туркуми” нинг мохияти шундаки, унга кура 
битта умумий тушунчага буйсунган, богланган бир гурух пред- 
метлар бир деб кабул килинган. Умумий тушунчалар айрим ту­
шунчаларга булинган. Бу тизимга биноан архивдаги барча маълу­
мотлар 10 синфга (1 дан 9 гача, 0-умумий) булинган. Улар уз 
навбатида юздан, мингдан бир кием ва бошка майда булакларга 
булинади.

“Универсал унлик туркуми”нинг асосий булимлари куйидаги- 
лардан иборат:

-  умумий булим;
-  фалсафа;
-дин ;
-  ижтимоий фанлар;
-  филология. Тилшунослик;
-  математика, Табиий фанлар;
-  амалий билимлар. Тиббиёт. Техника;
-  санъат, фотография, томошалар;
-  адабиёт. Адабиётшунослик;
-  улкашунослик. География. Тарих. Биографиялар.
“Универсал унлик туркуми” кутубхоналар учун ишланган

булса-да, ундан иш юритиш ва архив материалларини туркумлаш 
учун хам фойдаланса булади.
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Мавзу буйича каталоглар. Давлат архивларида тизимли ката­
логлар 60 йиллардан кенг тар кал а бошлаган. Унта кадар архивлар- 
да асосан мавзу буйича каталоглар тузилган. Хозир хам махдллий 
давлат архивлаш туман, вилоят архивларида, уларнинг филиалла- 
рида тизимли каталоглар тузиш имконияти булмаганлиги сабабли, 
мавзу буйича каталоглар асосий маълумотлардан бири хисоблана- 
ди. Бундай каталогларда мавзу яна кичик мавзучаларга булинади. 
Масалан, Туркистон генерал-губернаторлигида миллий озодлик 
харакати мавзуси буйича каталогда куйидаги мавзу бор: 1876 йил- 
даги Пулатхон кузголони, 1898 йилги Андижон кузголони, 1916 
йилдаги халк кузголони ва хоказо. Буларнинг хар бири яна майда 
булакларга булинади.

Даврий каталоглар. Бундай каталог туркуми тархи даврлар, 
асрлар, йиллар каби булакларга булинади. Масалан, Марказий 
Давлат архивида сакланаётган вакфномалар учун даврий каталог 
тузилса, у асрлар буйича булиши мумкин: XIII аср, XIV аср, XV 
аср, XVI аср, XVII аср, XVIII аср, XIX аср. Х,ар бир аср ката- 
логнинг булими саналади. Булимлар булинмаларга - эллик, кирк, 
уттиз, йигирма, ун йилликларга булинади. Масалан, XVIII аср, 
1701-1710, 1711-1720, 1721-1730, 1731-1740 йиллар ва хоказо.

Алифбо буйича тузиладиган каталоглар. Исмлар каталоги. 
Исмлар каталогида булимлар фамилиялардан иборатдир. Булим­
лар ичида булинмалар у ёки бу шахе фаолиятининг у ёки бу кир- 
раларини ёритади. Масалан, Ф.Хужаев: давлат фаолияти, парти- 
явий фаолияти, илмий фаолияти, китоблар, рисолалар, маколалар, 
маърузалар, хатлар ва мазкур шахе хакидаги маколалар.

Булимларда фамилиялар алифбо буйича жойлаштирилади. 
Булинмалар ва булинманинг булакчалари алифбо буйича эмас, ти­
зимли, мантикий равишда бирин-кетин жойлаштирилади.

Географик каталог. Бу каталогнинг туркум тархи алифбо тар- 
тибида жойлашган географик ва топографик номлардан: вилоят- 
лар, шахарлар, туманлар, кишлоклар, дарёлар, куллар, сув омбор- 
лари ва боищалардан иборат. Вилоятлар, шахарлар, туманлар ном- 
лари булимлар хисобланади ва алифбо буйича жойлаштирилади. 
Масалан, Тошкент шахри куйидаги булимларга булинади: тарихи, 
ахолисининг сони ва таркиби, олий укув юртлари, коллежлар, мак- 
таблар, саноат корхоналари ва хоказолар.

Каталоглаштириш учун хужжатларни танлаб олиш ва ахбо- 
ротни баён килиш усули.
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Архивлардаги каталоглар тизимида уларнинг фондларидаги 
барча маълумотлар уз аксини топиши керак. Фондларни ката- 
логлаштиришда биринчи навбатда мухим ва куп фойдаланилади- 
ган фондлар танлаб олинади. Масалан, давлат хокимияти ва 
бошкдрув органлари (УзССР ХКС, Олий Совет Президиуми ва 
бошкалар) фондлари, иктисодий-маданий сохадаги, идора ва таш­
килотлар хужжатлари мухим фондлар руйхати тузилади ва режа- 
лаштирилади.

Каталоглаштириш учун танлаб олинган фонд материаллари 
урганилиб, керакли йигмажилдлар танлаб олинади. Дастлаб руй- 
хатлардан идоранинг, ташкилотнинг асосий фаолиятини ёритувчи 
булимлари танлаб олинади. Ташкилотнинг ёрдамчи хужалик соха- 
лари булимлари буйича йигмажилдлар олинмайди.

Фонд йигмажилдлари танлаб олингандан кейин, улар син- 
чиклаб укиб, урганиб чикилади. Хужжатлардан энг мухим ахбо­
ротлар, фактлар, вокеалар, ходисалар умумлаштирилиб, варакада 
баён цилинади. Бунда хужжатлардаги маълумотларнинг ахамияти- 
га караб хар хил усуллар кулланилади. Варакада бир хужжат, бир 
йигмажилд ёки гурух, йигмажилдлар баён килиниши мумкин. Ма­
салан, Туркистон АССР ХКС карорларининг хар бири алохида ба­
ён килинади. Мухдм архив фондлари хужжатларининг куп кисми 
кимматли, ахамиятли хужжатлар хисобланади. Кичик идоралар 
фондларини каталоглаштириш хужжатлар буйича эмас, балки 
йигмажилдлар буйича баён килинади.

Шундай килиб, каталоглар архивнинг илмий маълумотнома 
аппаратининг таркибига кирувчи мухим маълумотномадир. Улар 
тарихчи, тадкикотчилар ишлаётган мавзу буйича архивдан керак­
ли хужжатларни киска фурсатда топишга ёрдамлашади.

Архив хужжатларининг шархлари. Архив шархлари - бу ай- 
рим хужжатлар мажмуаси таркиби ва мазмуни тугрисидаги тар- 
тибли ахборотларни уз ичига олган маълумотномалардир. Шарх- 
лар архив хужжатларидан фойдаланишни кенгайтириш ва бу 
хужжатлар хакида манфаатдор ташкилотларни, илмий жамот- 
чиликни хабардор килиш максадида тузилади.

Шархдар одатда икки хил булади: архив фондлари ва мавзулар 
буйича шархдар.

Фондлар шархлари -  бу шарх битта фонднинг хужжатлари 
таркиби ва мазмуни, улардаги мухим мавзу, масалалар тугрисида 
кетма-кет ва атрофлича ахборот берган архив маълумотномасидир.
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Мавзу буйича шархдар -  битта мавзуга оид бир неча фондла- 
рида сакланаётган хужжатлар таркиби ва мазмуни тугрисида ахбо­
рот берувчи архив маълумотномаларидандир.

Шархдар мухим илмий, амалий ахдмиятга эга булган, дол- 
зарблиги билан боищалардан ажралиб турадиган архив хужжатла­
рига тузилади. У ёки бу архив фондига шарх тузишда фондни 
ташкил килган идоранинг, ташкилотнинг ахамияти, давлат идора- 
лари тизимида тутган мавкеи, унинг хужжатларини долзарблиги 
хисобга олинади. Шархдарни йирик ва хужжатлари кам урга- 
нилган фондлар буйича тузиш максадга мувофикдир. Битта мавзу­
га оид битта архивда сакданаётган бир неча фондларгагина эмас, 
республиканинг барча давлат архивларида сакланаётган хуж­
жатларга шарх тузилса айни муддао булар эди.

Шархдарни тузиш хам бир хил булади. Шархлар фондни таш­
кил кдггган ташкилот тузилиши, булимлар, тармокдар, мавзу буйи­
ча ва бошка туркум тархлар буйича булиши мумкин. Масалан, 
тармоклар буйича гурухдаш тархи шарх учун танланган булса, у 
куйидагича булади: саноат, кишлок хужалиги, маданият, санъат, 
согликни саклаш, савдо, шахар ёки туман хужалиги ва хоказо. Хдр 
бир булим ичида шарх материаллари масалалар буйича жой­
лаштирилади.

Шархдарда хужжатларни баён килиш усули каталог, руйхат ва 
бошка маълумотномаларникига ухшаш булади. Х,ужжатларнинг 
баёни дастлаб варакаларга ёзилиб, фонд ёки бир неча фондлар ур- 
ганилиб булингандан сунг варакалар шарх тархи буйича гу- 
рухдаштирилади, тахрир килиниб шарх матни ёзилади.

Хужжатлар шифрлари аник, хатосиз булиши керак. Бу маълу­
мотлар булмаса, шарх кадрсизланади, тадкикотчи шархда баён 
этилган хужжатларни топа олмайди.

Давлат архивлари буйича курсаткичлар. Давлат архивлари- 
нинг илмий-ахборот фаолиятида йулкурсаткичлар мухим ахамият 
касб этади. Курсаткичлар архив фондлари тугрисида мунтазам 
тартибда ахборот берувчи архив маълумотномасидир. Тадкщот- 
чилар курсаткичга архивда у ёки бу фонднинг бор-йуклигини 
аникдаш учун мурожаат килишади.

Шу уринда, курсаткичлар хам икки турга булинади: бирин- 
чисида архивдаги фондларнинг барчаси маълум тартибда жой- 
лаштирилиб, таъриф берилади. Иккинчиси, давлат архиви фондла­
ри буйича киска деб аталади. Унда фондлар маълум тартибда 
жойлаштирилиб, мухим фондларга киска маълумот ёзилади.
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Б о ища фондларга диска маълумот хам ёзилмай, уларнинг факат 
руйхати берилади. Биринчи тур курсаткичлар республика Марка- 
зий давлат архивларида, иккинчи тури вилоят архивларида тузила­
ди.

Курсаткичлар одатда ишлаб чикариш тармок тархи буйича 
тузилади. Бу фондлар таърифлари давлат фаолияти, халк хужали- 
ги, фан ва маданият тармоклари буйича гурухдаштирилади. Маса­
лан, Уз ССР Марказий давлат архивининг совет даври булими 
фондлари буйича курсаткич тархи куйидаги булимлардан иборат:

1.Туркистон улкасида Муваккат хукумат ташкилотлари 
фондлари;

2.0лий давлат хокимияти ва давлат бошкарув идоралари 
фондлари;

3.Адлия ва суд идоралари фондлари;
4.Халк хужалиги ташкилотлари, корхоналар фондлари;
5.Маданият ва кундалик турмуш сохасидаги ташкилотлар 

фондлари.
Шунингдек, УзССР Марказий давлат тарих архиви курсаткичи 

ва вилоят давлат архивлари буйича кискача маълумотномалар хам 
тармоклар тархд асосида тузилади.

Фондларга таъриф бериш, хужжатларни баён килиш усули 
фондлар материаллари таркиби ва мазмунига, уларнинг ахамияти- 
га богликдир. Мухим фондларнинг хар бирига алохдда таъриф бе­
рилади. Турдош фондларнинг хар бир гурухига битта таъриф ёзи- 
лади.

Архив фондининг таърифи куйидаги кисмлардан иборат:
• архив фондининг номи;
• фонд хакида маълумотлар;
• фонд ва фондни ташкил килган идора тугрисида кискача та- 

рихий маълумот;
• архив фонди хужжатларининг аннотацияси;
• библиографик маълумот.
Фондни ташкил килган ташкилот ва фонд, фонд хакида киска 

тарихий маълумотда уша ташкилот тарихи, асосий фаолияти ва 
фонднинг тарихи баён этилади.

Фонд тарихининг мухим кисми фонд хужжатларининг мухта- 
сар баёнидир. Бунда фонд хужжатлари жуда киска шаклда, шу би­
лан бирга фонд мазмунининг етарли даражада тула акс эттирили- 
ши талаб этилади.

65



Курсаткичда архивда сакланаётган барча фондлар хакида 
маълумот берилиши керак. Лекин хдмма фондларга таъриф ёзи- 
лиши шарт эмас. Курсаткич охирида таърифи тузилмаган фондлар 
руйхати берилади. Бу руйхатда фонднинг номи билан бирга тартиб 
раками, йигмажилдлар сони, фонд хужжатлари бошланган ва туга- 
ган йиллар курсатилади.

Архив фондлари буйича кискача маълумотнома хам курсаткич 
тузиш коидалари асосида тайёрланади. Факат бу маълумотномада 
фондлар хакида маълумотлар тула булмайди. Масалан, фонд хуж­
жатларининг мазмуни очиб берилмайди. Айрим мухим фондларга- 
гина тула таъриф берилади. Кдска маълумотноманинг максади 
асосан архив фондлари таркибини курсатишдир.

Курсаткичлар асосан кириш, кискартирилган сузлар руйхати, 
исмлар, географик, предмет ва бопща курсаткичлар, изохлар, ата- 
малар лугати хамда библиографик маълумотлардан иборатдир.

Архив маълумотномаларини нашрга тайёрлаш.
Архив маълумотномаларини эълон (нашр) килишдан асосий 

максад Узбекистон Республикаси миллий архив фонди хужжатла­
ри тугрисида кенг илмий ахборотни ташкил килишдир. Бу вазифа- 
ни амалга ошириш учун архивлар курсаткичлар, руйхатлар, 
шархдар, каталоглар ва бопща маълумотларни нашр этади. 
Маълумотномаларни эълон килиш ташкилотлар, илмий жамоатчи- 
лик диккатини Узбекистон Республикаси миллий архив фонди 
хужжатларига жалб килади ва улардан фойдаланишнинг кенгайи- 
шига ёрдамлашади.

Юкорида айтилганидек, архивда маълумотлар куп ва хилма- 
хилдир. Уларнинг хаммасини нашр килиш имкони йук- Шунинг 
учун уларнинг энг мухимлари чоп этилади. Биринчи навбатда ар­
хив хужжатлари хакида умумий маълумотномалар, курсаткич ва 
архив фондлари буйича кискача маълумотномалар эълон кили­
нади. Кейин имконият булса, мухим ва кенг фойдаланиладиган 
фонлар руйхатлари килиниши, шархдар, каталоглар чикарилиши 
максадга мувофикдир. Эълон килинадиган архив маълумотнома- 
сининг тузилиши, тарихи илмий асосланган, баён килиш усулла- 
рининг бир хил булиши талаб этилади.

Нашр этилаётган маълумотларга куши мча талаблар куйилади. 
Улар суръатлар билан безатилган, иловалар билан таъминланган 
ва тахрир килинган булиши керак.
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Савол ва топшири^лар:
1. Архив руйхати деганда нимани тушунасиз?
2. Руйхат тузишни ташкил килиш жараёни кандай амалга 

оширилади?
3. Руйхат тузиш усули деганда нимани тушунасиз?
4. Йигмажилдлар руйхатини тузиш кандай амалга оширилади?
5. Каталоглар узи нима?
6. Архив хужжатларини каталоглаштириш-чи?
7. Каталогларнинг кандай турлари бор?
8. Универсал унлик туркуми нима?
9. Алифбо буйича тузилган каталогларни изохлаб беринг.
10.Архив хужжатларини шархдаш нима учун керак?

9-мавзу: Архив хужжатларидан фойдаланиш. 

Режа:
1. Архив хужжатларидан фойдаланиш турлари.
2. Архив хужжатларидан фойдаланиш ва ундан кузланган 

максад.
3. Архив хужжатларидан фойдаланиш шакллари.
4. Узбекистон Республикси Миллий архив фонди хужжатла­

ри билан ишлаш.
5. Архив эверистикаси асослари.
6. Х,ужжатларни аниклаш ва ишлашни ташкил этиш.
7. Архив хужжатларидан фойдаланишни тахлил этиш.

1. Архив хужжатларидан фойдаланиш турлари.
Архив хужжатларидан фойдаланиш -  жамиятнинг ретроспек­

тив хужжат маълумотларига булган эхтиёжларини таъминлашга 
каратилган ишлар йигиндиси.

Замонавий архившуносликда архив хужжатларидан фойдала- 
нишнинг асосий вазифалари Узбекистон давлатчилигини мус- 
тахкамлаш, жамиятнинг ахборотларга булган эхтиёжларини кон- 
дириш, фукароларнинг копуний хукуклари ва манфаатларини 
таъминлашдан иборат.

Хужжатлардан фойдаланиш жараёнида икки тараф -  хужжат­
ларни сакловчи архив ва маълумот керак булган фойдаланувчи 
иштирок этади. Давлат архивлари фойдаланувчилари давлат хоки- 
мияти бошкарув органлари, суд, прокуратура, вазирликлар, муас-
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саса, ташкилот ва корхоналар, хдрбий кдсмлар, илмий маданий, 
таьлим муассасалари, оммавий ахборот воситалари, нодавлат таш­
килотлар, жамоат бирлашмалари, фукаролар булиши керак. Идо­
равий нодавлат архивлар фойдаланувчиларининг доираси албатта 
торрок булади.

Хужжатлардан фойдаланиш мураккаб ва масъулиятли иш 
булиб, ундан юкори савияда малака, билим, илмий маълумотнома- 
ларни мукаммал тайёрлаши, манбашунослик ва архив эвристика- 
сидан хабардор булиши тапаб этилади. Шунинг учун ушбу фаоли- 
ят давлат архивларида илмий иш турларидан бири сифатида кара- 
лади. Архив ходимлари ва архивларнинг узи маълумотларнинг 
туликлиги, аникдиги тугрилиги ва уз вактида етказиб берилишига 
шахе ва жамият манфаатларига зарар етказувчи маълумотларни 
бермасликка масъулдирлар.

Республикамизда архив хужжатларидан фойдаланиш очиклик 
ва хамма учун тушунарли булиши кераклиги тамойилларига асос- 
ланилади. Бу дегани у ёки бу маълумотларни беришни рад этиш 
ьсонунга асосан амалга ошишини билдиради.

2. Архив хужжатларидан фойдаланиш ва ундан кузланган 
максад.

Архив хужжатларидан илмий-тадкикот, халк; хужалиги, та- 
швикот, илмий-маърифий ва укув максадларида кенг фойдала- 
нилади. Хужжатли манбалар тарих фанини ривожлантиришда 
мухим ахамият касб этади. Тарихчилар архив хужжатларисиз 
кимматли далиллар билан асосланган тарихий асарлар ярата ол- 
майдилар. Архив хужжатларига бопща фан ва касблар вакиллари: 
ёзувчилар, тилшунослар, санъатшунослар, архитекторлар, био- 
логлар, методиклар, мухандислар, геологлар ва бопщалар хам му- 
рожаат килишади.

Хужжатлардан фойдаланишдан максад, бошк;арув, сиёсий, 
иктисодий, илмий, амалий, маданий-маърифий, ижтимоий- 
хук,ук,ий булиши мумкин.

Бошкарувда хужжатлардан фойдаланиш вазирлик ёки идора- 
лар фаолиятида пайдо булган масалаларни архив хужжатлари ёр­
дамида хал этиш боищарувни янада такомиллаштириш назарда 
тутилади. Масалан муассасанинг истщболи режа ёки лойихалар 
давлат бошдарув аппарата ислохотини утказишда, хукукий меъё- 
рий хужжатларни кабул килишда архив хужжатларидан фойдала­
ниш зарур. Чунки улар ёрдамида олдйн кабул килинган хуж­
жатларнинг камчиликлари ёки ютукли томонлари билан



таккослаш мукаммалрок хужжатларни расмийлаштиришда ёрдам 
беради.

Хужжатлардан сиёсий максадда фойдаланиш конун лойих,ала- 
ри, ислох,отлари дастурлари, турли сиёсий партия ёки гурухдар 
сайлов тортишувларида, расмий миллий архив фондига кура ва 
давлат сиёсатини таргиб килишда, давлат хавфсизлигини мус- 
тахкамлашда маьмурий худудий чегараланишлар утказишда, 
халкаро битимлар тузишда, давлатлараро чегараларни аникдашда, 
бузгунчи гояларга карши курашишда кенг фойдаланилади.

Иктисодий максадда хужжатлардан фойдаланиш куп киррали 
булиб, улар куйидагилардан иборат:

- иктисодий ривожланишни башорат килиш ёки режалашти- 
ришда;

- лойихд ва тажриба-конструкторлик ишларини амалга оши- 
ришда:

-Геологик ва тог кон ишларини амалга оширишда архив 
маълумотларини урганиш уз самарасига эга. Гидротехник, мелио- 
ратив, курилишлар, алока йуллари, саноат ва яшаш жойларини 
лойихалаштириш ва кайта тиклашда илмий техника ва картогра- 
фик хужжатлардан фойдаланилади:

- илмий ва амалий тадкикотларни амалга оширишда;
- ишлаб чикариш ва технологик жараёнларни такомиллашти- 

ришда. Маданий ва тарихий ёдгорликларни кайта тиклашда архив 
хужжатларидан фойдаланиш хдм иктисодий, хдм маданий- 
маърифий максадларни акс эттиради.

Илмий максадда хужжатлардан фойдаланиш архивда саклана­
ётган тарихий манбалар асосида тадкикотлар олиб боришда ифо- 
даланади.

Маданий-маърифий максадларда фойдаланиш юбилей кургаз- 
малари, музей экспозициялари, маърузалар, очерклар, рисолалар 
тайёрлашда, экскурсиялар ташкил этишда, оммавий ахборот воси- 
таларида хужжатларни нашр этиш ёки эълон килишда фойда­
ланилади. Шунингдек, рассомлар, архитекторлар, санъатшунос- 
ларнинг реставрация (кайта тиклаш) ишларида хдм, хужжатлари 
ва бошка манбалардан хдм кенг фойдаланилади.

Ижтимоий-хукукий максадларда фойдаланиш у3 ичига 
фукароларнинг конуний манфаатларини кузловчи суровномаларни 
бажаришни, уларга берилган имтиёзларнинг мулкий давддор- 
лигини исботлашни камраб олади. С)фовномалар мавзуси х,арбий 
хизматни утагатитиги, маош микдори, мех,нат стажи, маълумоти,
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фукаролик х,олати тугрисидаги маълумотлар булиши мумкун. 
Ижтимоий-хукукий суровноманинг хдл этилиш натижалари бир 
неча мавзули суровномалардан алохдда гурух,га ажратилган. 
Уларнинг бажарилиш муддатлари хдм аник белгиланган.

3. Архив хужжатларидан фойдаланиш шакллари.
Архив хужжатларидан турли максадларда хилма-хил йуллар 

билан фойдаланилади. Масалан: олий укув юртларида хуж- 
жатлардан укув максадларида куйидагича фойдаланиши мумкин: 
архив хужжатларидан нусхалар олиниб кургазма ва музей ташкил 
килиниши мумкин. Узбекистон тарихининг айрим мавзулари 
буйича хужжатлар туплами тайёрланиб, ундан дарсда, семинар- 
ларда фойдаланиш мумкин.

Давлат архивлари хужжатларидан фойдаланиш бошка идора- 
лар билан хдмкорликда хдм амалга оширилади. Масалан, хуж­
жатлар кургазмаси музейлар билан биргаликда тайёрланади. Х,уж- 
жатларни газета ва журналлар оркали эълон килиш, улар асосида 
радиоэшиттиришлар ва тслекурсатувлар тайёрлаш, газета ва жур­
наллар тахририятлари, телестудиялар, радиостанциялар билан 
хдмкорликда амалга оширилади.

Давлат архивларида хужжатлардан фойдаланиш куйидаги 
шакллари кулланилади:

1.Идоралар архив хужжатларининг мазмунидан хабардор 
килиб туриш. Шу максадда архив ахборот ёзиб ёки архивда сакла­
наётган у ёки бу мавзуга дойр хужжатлар руйхатини тузиб идора- 
ларга жунатади.

2.Давлат архиви хужжатларини эълон килиш фаолияти. Бу 
максадда архивларда хужжатлар тупламлари тайёрланиб, улар 
нашриётлар оркали чоп этилади ва купгина хужжатлар газета ва 
журналларда босиб чикарилади (хужжатларни эълон килиш усули 
археография курсида ёритилади).

3. Хужжатлар дан фойдаланишнинг асосий шаклларидан яна 
бири укув хоналарида фойдаланишдир. ХаР бир давлат архивида 
укув хонаси мавжуд булади. Тарихчилар ва бошка тадкщотчилар 
хужжатлардан бевосита архив укув хонасида фойдаланишади.

4.Кургазмалар ташкил килиш, альбомлар, илакатлар чикариш. 
Тарихий юбилейларга, мух,им вокеаларга, машхур кишилар юби- 
лейларига багишланган кургазмалар ташкил килинади, альбом ва 
плакатлар чикарилади, кургазмаларга х,ужжатлар, фотосуратлар, 
хариталар, китоблар ва варакалар, шунингдек, бошка манбалар 
Куйилиши максадга мувофивдир.
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5.Илмий-оммабоп рисолалар, матбуот учун маколалар, радио- 
эшиттириш ва телекурсатувлар тайёрлаш. Давлат архивлари ил­
мий ходимлари архив хужжатлари хакида, айрим тарихий мавзу- 
лар буйича рисолалар тайёрлашади. Уларнинг мавзулари мухим 
тарихий вокеаларга багишланган булади. Бундан тапщари улар 
матбуотда архив тугрисида, унинг хужжатлари тугрисида макола­
лар ёзиши, телевидения ва радиода чикишлар килиши, мухим 
ахамиятга эга хужжатларни чоп этишлари мумкин.

6.Х,ужжатлардан фойдаланишнинг яна бир йули -  бу архивда 
тарих дарслари угишни ташкил килиш ва укув юртлари учун кур- 
газмали укув куроллари тайёрлашдир. Университетлар, институт- 
лар, коллеж, лицейлар ва мактаблар укитувчилари айрим тарих 
дарсларини архивда унинг хужжатларидан фойдаланиб утишлари 
хам мумкин. Тарих курсининг айрим даврлари, мавзулари буйича 
диафильмлар, кинофильмлар, хужжатларнинг фото-нусха 
тупламларини тайёрлаш мумкин.

7.Архив хужжатларидан фойдаланишнинг мухим шакли -  бу 
архив маълумотномалари, хужжатларидан нусхалар, кучирмалар 
беришдир. Ташкилотлар, фукаролар архивларга хар хил маълу­
мотлар сураб хат ёзишади. Фукаролар купинча у ёки бу идора, 
укув юрти, корхона ёки хужаликларда ишлаганлиги ёки укиганли- 
гини тасдикловчи хужжатлар, маълумотлар сураб мурожаат кила- 
дилар. Давлат архивлари фукароларнинг бундай суровларига ар­
хив маълумотномалари тайёрлаб берадилар. Архивнинг бу маълу- 
мотномаси асосида фукаролар кексалик нафакаси олишади. Айрим 
холларда фукаролар у^Ув юртини тугатганлигини тасдикловчи 
дипломларини йукотиб, уз мутахассислигини, маълумотини тас­
дикловчи хужжат сураб архивга мурожаат килишади. Архив бу 
хакда асосли маълумотнома бера олади. Худди шундай архив таш- 
килотларидан айрим хужжатларини сзфаб ёзган хатлари буйича 
Хам суралган хужжатларнинг нусхаси тайёрланиб, тасдикланиб 
жунатилиши мумкин.

8.Давлат архиви йигмажилдларни ташкилотларга улардан 
вактинчалик фойдаланиш учун хам бериши мумкин. Хужжатлар­
дан фойдаланишнинг бундай шакли айрим холларда олий давлат 
органлари, суд, прокуратура, давлат хавфсизлиги органларининг 
талаблари буйича амалга оширилади.

Фойдаланишнинг хар-бир тури буйича архивлар томонидан 
амалга оширилувчи маълум бир информацион (ахборот) хизмат 
тури. Фойдаланишнинг асосий шакллари:
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- ташкилот, унинг таркибий булимлари ва фукароларнинг та- 
лабларига мос равишда ахборот таъминотини амалга ошириш 
(мавзули суровномалар);

- фукароларнинг хукуки ва конуний манфаатларини химоя 
килиш максадида суровномаларни бажариш;

- архив хужжатлари тугрисида муассаса ва ташкилотларга та- 
шаббусли ахборотлар тайёрлаш;

- тадкикот олиб бориш учун архив укув хоналарида фойдала- 
нишга хужжатларни бериш;

- асл нусха йигмажилдлар ёки хужжатларни вактинчалик 
фойдаланишга бериш;

- хужжатларни нашр этиш;
- илмий ва маданий-маърифий максадларда информацион 

тадбирлар -  хужжатлар кургазмаси, оммавий ахборот воситалари- 
да эълон килиш, маъруза, экскурсиялар, очик эшиклар, дарслар ва 
бошка маърифий ишлар утказиш.

Суровнома фойдаланувчига зарур булган маълумотнинг аник 
мавзуси, географик ва даврий чегараси курсатилган ташкилот хати 
ёки фукаронинг аризасидир.

Суровномани бажариш - архив хужжатларида акс эттирилган 
маълумотларни кидириш ва истеъмолчига тавдим этиш.

4. Узбекистон Республикаси Миллий архив фонди хуж­
жатлари билан ишлаш.

Хукукий асосда Узбекистон Республикасининг "Архивлар 
тугрисида"ги Конунининг 17-моддасида белгилаб куйилган. Унга 
асосан Узбекистон Республикасининг фукаролари ва фукаролиги 
булмаган шахслар давлат архив фондининг хужжатларидан конун 
хужжатларида белгиланган тартибда фойдаланишга хаклидир.

Нодавлат архив фондининг хужжатлари, шу жумладан, 
жисмоний шахсларнинг хусусий мулки сифатида узида сакданаёт- 
ган архивлар юридик ва жисмоний шахсларнинг хусусий мулки 
сифатида узида сакланаётган архивлар юридик ва жисмоний шахс­
лар фойдаланиши учун фонд эгаларининг розилиги билан бери- 
лиши мумкин булиб, улар архив хужжатларининг асралишини 
таъминлаш максадида улардан фойдаланишни чеклашлари мум­
кин. Ушбу чеклашлар хизмат топширигини бажараётган хукукни 
мухофаза килиш, назорат килувчи органларнинг ходимларига нис- 
батан, шунингдек, конун хужжатларида назарда тутилган бошка 
холларда татбик этилмайди.
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Архив хужжатларининг махфийлик даражаси, шунингдек, 
Узбекистон Республикаси Миллий архив фондининг давлат ва 
тижорат сирини уз ичига олган хужжатлардан фойдаланишга дойр 
чеклашлар Узбекистон Республикаси Вазирлар Махкамаси томо­
нидан белгиланади.

Фукароларнинг шахсий хдёти тугрисидаги ёки уларнинг х,аёти 
ва хавфсизлигига тахдид тугдирувчи маълумотларни уз ичига 
олган чеклашлар, хужжатлар тайёрлантан вактдан эътиборан 75 
йил муддатга белгиланади. Ушбу муддатдан олдин ана шундай 
хужжатлардан фойдаланишга фукаронинг узи томонидан, унинг 
вафотидан сунг эса унинг меросхурлари томонидан рухсат берил- 
сагина амалга оширилади. Давлат архив муссасалари давлат архив 
фонди хужжатларидан фойдаланишни, улар илмий-техник ишлов- 
дан у т к а з и л а ё т г а н  ёки кайта тикланаётганлиги муносабати билан 
чеклаб куйилиши хукукига эгадир.

5.Архив эвристикаси асослари.
Эвристика - юнонча "хеуриско"- кидирмок, кашф этмок сузи- 

дан олинган булиб, хозирги кунда янги билимлар олиш методика- 
си ва самарали ижодий фикрлаш жараёнини урганувчи фан сифа- 
тида юритилади. Архив эвристикаси - жамият манфаати йулида ва 
тарихий тадкикотларда архив манбаларидан самарали фойдаланиш 
оркали ретроспектив (мозийга, у т м и ш г а  тегишли) хужжатли 
маълумотларни амалга оширишда куйидагилар зарур:

1) Узбекистон Республикаси миллий архив фондини ташкил 
этиш ва давлат архивларида сакланувчи хужжатлар комплексини 
шакллантиришнинг илмий тамойили мавжудлиги;

2) давлат ва маълум бир сохд муассаса архивларининг идора­
вий сакловхоналарини замонавий миллий архив фонди ташкил 
этишда ягона тизим сифатида шакллантириш;

3) давлат архивларини хисобга олиш ва илмий-маьлумотнома 
аппарати тузишнинг мавжудлиги.

Шунингдек, хар бир архив ходими архив маълумотномаси ёр- 
дамида ахборотни кидириб топиш методикасини билиши зарур. 
Хужжатларни кидириб топиш бир неча боскични уз ичига олади.

6. Хужжатларни аниклаш ва ишлашни ташкил этиш.
Хужжатли маълумотларни кидириб топиш дастлаб архив

шартли белгиларини (шифри) аниклашдан бошланади. Шартли 
белгилар (шифрлар) йигмажилд ёки хужжат муковасига куйилган 
булиб, улар ёрдамида архив хужжатхонасидан керакли хужжатни 
бехато топишда кулланилади.
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Иш юритишда хужжатларни кидириб топишда архив шифри 
вазифасини хужжатнинг кайд раками, агар хужжат йигмажилдга 
тикилган булса, номенкулатура буйича йигмажилд индекси 
бажарилади. Тадкикотчи томонидан архив укувхонасида 
йигмажилдларни олиш учун буюртма беришда архив шифри тулик 
ёзилиши шарт. Архив саклов хонасининг ходими архив шифрига 
асосланиб топографик курсаткичлар ёрдамида суралган 
йигмажилдни топиб беради.

Топографик курсаткич -  архив жамгармаларининг архив 
хужжатхоналаридаги жойи хакида ёзма кайд ёзилган (тоза 
варакларда) маълумотнома. Шундай килиб, хужжатни кидиришда, 
энг аввало, архив шифрини аник билиш зарур.

Иш юритишда, идоравий ва давлат архивларида хужжатларни 
кидириш узига хос хусусиятга эга.

Иш юритиш хизмати ходимлари бирор-бир зудлик билан х,ал 
этилиши керак булган масала юзасидан тез-тез хужжатларни 
кидириб топишларига тугри келади. Агар иш юритиш бошкарувни 
хужжат билан таъминлаш ягона давлат тизими асосида олиб бо- 
рилса бирор-бир хужжатларни кидириб топишда муаммо бул- 
майди. Иш юритишда тугалланмаган хужжатни кидириб топиш 
учун руйхатга олиш назорат картотекасига мурожаат этиш керак.

7. Архив хужжатларидан фойдалаиишни тахлил этиш.
Иш юритишнинг компьютерлаштирилган тизими ривожлани- 

ши билан анъанавий картотекалар аста-секин руйхатга олиш 
маълумотлар базаси ва иш юритишнинг автоматлаштирилган ти­
зими билан алмаштирилмокда. Руйхатга олиш электрон тизими- 
нинг ютуклари шундаки, хужжатларни кидириб топиш, хужжат­
нинг бирон-бир реквизита ёки реквизитлари йигиндисига кура 
амалга оширилади.

Хужжат реквизита -  ёзма хужжатнинг у ёки бу турига хос 
булган мажбурий ахборот (муаллифи, санаси, номи ва хоказо 
курсатилиши) таркибий кисмидир.

Хужжатнинг бирон бир реквизита маълум булса, архив хо­
димлари маълумотлар базаси ёрдамида бир неча сониялар ичида 
суралган масала буйича барча хужатларни топиб беради.

Давлат архивларида хужжатларни кидириб топиш ва тахлил 
килишда маълумотларни кидириш боскичларида амалга ошади. 
Дастлабки боскичда тадкикотчи мавзусига оид хужатлар кайси 
муассаса ёки ташкилот фондларида булиши аникланади.
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Иккинчи боскичда керакли х,ужжатлар сакланувчи архив фон­
ди раками ва номи аниклаштирилади.

Учинчи боскичда фонд руйхати ёрдамида йигмажилдлар ар­
хив шифри аникланади.

Туртинчи боскичда фонд руйхати ёки каталог ёрдамида йигма 
жилд шифри аниклангандан сунг буюртма расмийлаштирилади.

Х,ар бир фойдаланилган йигмажилд учун архив хужжатлари­
дан фойдаланиш вараги тулдирилади.

Архив хужжатларидан фойдаланиш вараги-йигмажилд ичига 
ёки микрофильмлар кутисига солиб куйиладиган ва мазкур йигма 
жилддаги хужжатлардан ким, качон ва кандай максадда фойдалан- 
гани хакидаги маълумотларни уз ичига олган архивнинг хисобот 
хужжатидир.

Савол ва топшириклар:
1. Архив хужжатларидан фойдаланишнинг кандай турлари 

мавжуд?
2. Архив хужжатларидан фойдаланиш ва ундан кузланган 

максад нима?
3. Миллий архив фонди хужжатлари билан ишлашнинг ахами­

яти кандай?
4. Архив эверистикаси асослари нима?
5. Хужжатларни аниклаш ва ишлашни ташкил этиш кандай 

амалга ошрилади?
6. Архив хужжатларидан фойдаланишни тахдил этишнинг 

узига хос хусусиятлари нимада?

10-мавзу: Архив ишини замонавий техника воситалари 
билан таъминлаш.

Режа:
1 .Архив ишида кулланувчи замонавий техника воситалари.
2.Архивда техника тараккиёт боскичлари.
3.Архив ишида фойдаланувчи техника воситаларининг турла­

ри.
4.Архив ишида ахборот-комуникация техникаларининг турла­

ри.
5.Электрон хужжатлар ва архивлар.
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1. Архив ишида кулланувчи замонавий техника воситала­
ри.

XX аср охирида компьютер технологиялари инсон хдётининг 
барча сох,алари, жумладан, архив муассасалари фаолиятини \ам 
камраб олди.

Архив ва кутубхоналар ишида янги информацион технология- 
ларнинг татбик этилиши хужжатли маълумотларга эга булиш им- 
кониятини кенгайтиради. Архивлар ахборот бойлигини илмий 
тахдил этиш имкониятини оширди. Архив хужжатларини кидириб 
топиш (архив эверицикаси)нинг янги усулларини, хужжатларни 
янгича нашр этиш шаклини ва маънавий омилларидаги (СД-РОМ 
ва ДВД) маълумотларни яратиб жах,он маълумот тармокдарига 
архивларнинг информацион ресурсларини жойлаштириш интегра­
ция жараёнини тезлаштиради.

Умуман олганда, ишлаб чикариш тармокдарини бугунги кунда 
техника воситаларисиз тасаввур этиш кийин. Улар ёрдамида кул 
мехдати енгиллаштирилди ишлаб чикариш вактини тежаш оркали 
иктисодий эхдиёжларини кондириш имконияти ошди, режалашти- 
риш, хдсоб-китоб ишлари осонлаштирилди.

Жумладан, архивларда техника воситаларидан фойдаланиш 
масаласига тухталсак, ташкилий ишлар буйича кулланиладиган 
техниканинг куйидаги асосий гурухдарини ажратиб куришимиз 
мумкин:

1-матнли хужжатларни тузиш ва тайёрлашда кулланувчи тех- 
никалар (ёзув машиналари ва компьютерлар).

2-хужжатлардан нусха кучириш ва купайтиришда кулланувчи 
техникалар (ёруглик, электр, иссикпик, офсет, спирт ёрдамида 
ишлатиладигн воситалар), фото ва микрофото кучириш воситала­
ри. Масалан, микрофильмлаштириш, суратга тушириш йули билан 
олинган микронусха булиб, унда асосий ролни галтакли фото­
плёнка (галтакли микрофильм) ёки текис шаффоф фотоплёнка 
(микрофильм) ёки текис хира фотоплёнка (микрокарта)лар бажа- 
ради.

3 -хужжатларга ишлов бериш реставрация (кайта тиклаш) во­
ситалари, саклаш ва хужжатларни бир жойдан бошка жойга етка- 
зиб бериш (транспортировка) техникаси.

4-кино, сурат, овозли хужжатлар ва видеотасмалар тайёрлаш 
техникаси.

5-чизмачилик ва х,исоб-китоб ишларида кулланувчи техника.
6-ахборот ва сигнал бериш воситалари (телефон, факс, интер­
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нет, видео, кузатувчи, радио, телевизор, куриклаш ва ёнгин хавфи- 
дан сакловчи билдиргичлар).

Архив ишини информациялаштириши информатика фанининг 
назарий ва амалий ишланмаларини архив ишига татбик этиш ёр­
дамида архив хужжатларига ишлов бериш технологияларини та- 
комиллаштириш жараёни ва архивларда компьютер техникаси 
хдмда дастурий таъминотидан фойдаланиш асосий вазифа х,исо- 
бланади.

Х,озирги кунда архивлардан хужжатларни топиш иши бир 
зумда амалга оширилади, бу вазифа замонавий техника воситала- 
рида жуда кулай ва жуда осон бажарилади. Х,ар кандай фойдала- 
нувчи бемалол архив хужжатларидан фойдаланиб, иш юритиши 
мумкин.

2.Архивда техника тараккиёти боскичлари.
Архив ишини механизациялаш ва автоматлаштириш тарихи- 

ни бир нечта боскичларга ажратиш мумкин.
1-боск,ич. XIX аср охиридан XX асрнинг 50-йилигача булиб, 

унда дастлабки техник воситаларининг пайдо булиши (фото, кино 
ва овоз ёзма аппаратларининг кашф этилиши)дан идоравий ар­
хивларда ёзув машинкалари ва хдсоб-информацион ускуналаридан 
фойдаланиш жараёнларини уз ичига олади.

П-босдич. Собик Иттифок, микёсида информатиканинг ривож- 
ланиши натижасида 1960 йилларда фанлараро олиб борилган 
тадкщотлар асосида “архившуносликда информацион ёндашув” 
ривож топди. Бу даврнинг асосий натижаси архивларда информа­
цион тизимлар яратиш ва хужжатлар маълумоти классификаци- 
ясининг назарий асосларини шакллантиришдан иборат булди.

Ш-боскич. Худудий ва архивлараро автоматлаштирилган ах­
борот кидирув тизимини (ААК^Т) яратишда амалий тажрибаларни 
бойитиш жараёни булди. Архив ишида автоматлаштирилган тизим 
куламини микроплёнка, магнит тасмалар, дисклар ва электро- 
информацион намуналар ЭХМ персонал ЭХМларнинг, шунингдек, 
ААК^Т учун махсус амалий дастурларнинг яратилиши натижасида 
ривожланди. Айнидса архив ишини автоматлаштирилган тизими­
ни жорий этиш кучли таъсир у т к а з д и .  Бунинг натижасида архив- 
чилар олдида 1980 йиллар бошида хдсоблашга мулжаллаб ту- 
зилган машина асосли хужжатларни давлат сакловига кабул 
килиш масаласи пайдо булди. Мазкур давр бошкарув тизимини 
автоматлаштириш жараёнини назорат килиш буйича самарали 
тажрибага эришганлиги билан кимматлидир.
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IV-боскич. Архивларни ялпи равишда компьютерлашни уз 
ичига олади. 2000 йилдан бошлаб Узбекистон Республикаси 
хукукий-меъёрий хужжатлари асосида иш юритиш ва архив иши 
сохаларига ахборот-коммуникация техиологияларини жорий этиш 
ишлари олиб борилмокда. Иш юритишда муайян маълумот (ахбо- 
ротни) узида мужассамлаган хужжатлар тарихий ахамияти, улар­
нинг кимматлилиги аникланади ва саклови таъминланади. Бундан 
ташкари хужжатларни консервация ва реставрация килишда янги 
информацион технологияларнинг татбик этилиши, улар ёрдамида 
сугурта ва умумий фойдаланиш фондларининг яратилиши ким- 
матли тарихий хужжатларнинг саклаш муддатини узайтириш им- 
кониятини яратмокда.

З.Архив ишида фойдаланувчи техника воситаларининг 
турлари.

Хрзирги кунда ривожланиб бораётган Узбекистон Республика- 
сида хдр сохада булгани каби архив ишида хам замонавий техника 
воситалари кулланилаб келинмокда. Компьютерлаиггирилган архив 
хужжатларидан фойдаланишнинг яхши йулга куйилган, архивлардан 
фойдаланувчи тезда топиб улардан фойдаланиши учун хдмма шаро- 
итлар яратиб берилмокда. Ушбу архивлардан архивчилар, жамият- 
шунослар, тарихчилар ва маданият муассасаси ходимлари, шунинг­
дек, олий укув юртларининг тарих факультети талабалари кенг фой- 
даланиб келишмокда.

Х,озирги кунда архив ишида фойдаланувчи техника воситала­
рининг бир неча турлари мавжуд. Буларга: компьютерлар, нусха 
кучиргичлар, факс, телефон, интернет, телевизор ва куплаб ахбо­
рот технологиялари киради. Информатизациялаштириш объекта 
деганда замонавий ахборот техиологияларини жорий этиш 
натижасида архив иши йуналишларини ривожланиши тушунила-
ДИ.

Х,озирги кунда давлат ва муассасалари (идоравий) архивлар 
фаолияти информатизациям объектига куйидагиларни киритиш 
мумкин:

-архивларни бутлаш ва хужжатларни экспертиза килиш;
-архив ахборот-кидирув маълумотномасини яратиш ва татбик 

этиш.
-архивларни бутлаш манбаи хдсобланган муассаса ва ташки- 

лотларда яратилувчи электрон асосда тайёрланган хужжатларни 
Кабул килиш, саклаш ва кидириш,
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- архив хужжатларини хисобга олиш ва саклашни назорат 
килиш;

- сугурта ва фойдаланиш фондларини яратиш;
- архивга муассаса, тадкикотчилар ва фукаролардан келиб 

тушган суровномаларнинг бажарилишини назорат килиш, ахбо- 
рот-маълумот иши;

- иш юритишни назорат килиш ва идоравий архивларда иш 
юритишнинг автоматлаштирилган тизимини татбик этишда кат- 
нашиш;

- иш юритиш автоматлаштирилган тизимларни татбик этиш ва 
электрон хужжатлар алмашишини назорат килиш.

Архив иши информатизациясининг максади архивчи мехнати- 
ни енгиллаштириш, архивдаги хужжатларни хисобга олишни 
аникдиги ва тезлигини ошириш, муассаса хужжатларининг айла- 
нишини статистик тахдил килиш ва умумий маълумотлар олиш, 
суровномаларни бажариш тезлигини ошириш хужжатлар сакдови- 
ни таъминлаш, яъни ноанъанавий асосларда архив хужжатларини 
ракамли фото нусхалари ва сканерлаш ёрдамида сугурта ва фойда­
ланиш фондларини яратиш.

Асосан архив ишида маълумотлар базаси технологияси ва ин- 
формацион технологиялар (ракамли хужжатлаш, тармок техноло- 
гиялари) кулланилади.

Маълумотлар базаси шартли равшда хисоб ва ахборот кидирув 
базаларига булинади. Булар тузилиши, яратилиш усули, кулла- 
нувчи дастурий таъминотлар билан бир-биридан фарк килади.

4. Архив ишига ахборот-комуникация технологиялари- 
нинг турлари.

Бугунги кунда Республика архив ишига ахборот технология- 
ларини жорий этиш масаласига тухталсак: 2005 йил 3 июлда Узбе­
кистан Республикасида ПрезиДентимиз И.А.Каримов томонидан 
“Ахборот комуникация технологияларини янада ривожлантириш 
буйича кушимча чора-тадбирлар тугрисида”ги ПК 117-сонли 
Карори кабул килингандан сунг соха буйича умумий фойдаланиш­
га мулжалланган режалар ишлаб чикилди. Уларга асосан ар­
хивларда ахборот технология ресурсларини кескин купайтириш ва 
ривожлантириш, интернет ёрдамида кенг маълумотлар берувчи 
ахборот каналларини яратиш, электрон архивларни жорий этиш 
хамда ахборот хизматини кенгайтириш ва такомоллаштириш 
буйича 2010-йилгача булган дастур ва аник максадли тадбирлар 
режаси Узбекистон Республикаси Вазирлар Махкамаси хузуридаги
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коммуникациялаштириш ва ахборот коммуникация технологияла- 
рини ривожлантириш буйича мувофикдаштириш кенгашида тас- 
дикланди. Ишлаб чикилган дастур ва режа асосида куйидагилар 
амалга оширилди;

- республика Марказий Давлат архивларида веб-сайтларини 10 
01 уз ичига олган “Архивлар Кенгаши” яратилди ва интернетга 
жойлаштирилди;

- амалдаги телекоммуникация алока каналларидан фойдала- 
нилган х,олда “УзАрхив” агентлигини корпоратив тармоги яратил­
ди. Мазкур тармок ёрдамида Республика Марказий Давлат ар­
хивлари ва худудий архив бошкармалари билан доимий узлуксиз 
алока урнатилди;

-Узбекистон Республикаси алока ва ахборотлаштириш агент­
лиги ва “Узинфоком” маркази билан хдмкорликда махсус лойихд 
ишлаб чикилди. Лойихд доирасида ута ноёб хдсобланган архив 
хужжатларининг электрон каталоглари ва руйхатлари асосида 
электрон баъзаси стуруктураси (тизими) ишлаб чикилди ва х,озир- 
да ушбу баъзанинг дастурий план формаси яратилмовда;

- Узбекистон Республикаси Марказий Давлат архиви локал 
тармокка уланган компьютер ва видеокузатув курилмалари билан 
жих,озланди. Хужжатларни саклаш ва химоя килиш тизими янги 
техник воситалар ёрдамида кучайтирилди;

- барча худудий архив иши бошкармалари интернет тармогига 
уланди. Электрон почта оркали ахборот ва маълумотлар билан ал- 
машиниш имконияти яратилди. Албатта юкорида кайд этилган 
тадбирлар Республика архив ишини ривожлантириш ва такомил- 
лаштиришга каратилган оммавий фаолиятлардан бири саналади.

5. Электрон хужжатлар ва архивлар.
Иш юритиш сохдсида компьютер технологияларидан фойда­

ланишга утиш жараёни электрон шаклда яратилган хужжатларни 
тартибга солиш, саклашни ташкил этиш масаласини келтириб 
чикармокда.

Электрон шаклдаги хужжатлар ташкилот ходимлари томони­
дан компьютерда яратилиши, электрон почта ёки факс модем ёр­
дамида кабул килиниши ва ёзма хужжатлардан сканер ёрдамида 
электрон нусхалар тайёрланиши мумкин.

Яратиган ёки кабул килинган хужжатни компьютер хотираси- 
даги каттик дискда файл шаклида ёзиб олиш ва саклаш мумкин.

Электрон хужжатларни тартибга солиш учуй энг аввало 
компютернинг каттик дискида итттчи хужжатлар жойлаштирилади-

80



Ган папкаларини яратиш зарур. Мазкур папкалар ичида кушимча 
папкалар яратиш ва уларда хдм алохида хужжатлар файлини жой- 
лаштириш мумкин.

MS Office пакетида “Менинг пакетларим” номли папкаси 
мавжуд булиб, унга ходимлар томонидан яратилувчи Янги папка­
лар жойлаштирилади. Агар компютерда ишловчи ходимлар сони 
куп булса, хар бири уз фамилияси билан папка яратиши ва зарурий 
Хужжатларни файллар шаклида унда сакдашлари мумкин.

Бирок; ташкилот микёсида куп сонли электрон хужжатларнинг 
яратилиши ва уларни зарур холларда тез кидириб топиш имконини 
яратиш учун, ташкилот йигмажилдлар номенклатурасига мос ра- 
вишда папкалар тизимини яратиш зарур. Бунда хужжатлар турига 
Караб таксимланади.

Папкаларнинг номланиши хужжатлар туридан бошланиб 
(хисобот, йиллик режа, баённомалар, буйруклар ва Х-К.) кенгайти- 
ралади.

Жорий иш юритишда файлларнинг сакланиши каттик диск- 
ларда амалга оширилади.

Электрон шаклдаги умумий маълумотномалардан кенг фойда­
ланиш максадида ташкилотларда компьютерлардан бири “файл- 
сервер” сифатида фойдаланиш учун ажратилади. Бу бир вактнинг 
^зида маълум бир маълумотдан бир нечта ходимнинг фойдалани- 
ши имкониятини яратади.

Компьютер технологияларидан самарали фойдаланишни бел- 
гилаб берувчи мухим омиллардан бири бу -  электрон шаклдаги 
Хужжатларни ишончли равишда саклашдан иборат. Электрон 
Хужжатларни саклаш муаммосининг хал этилиши куйидагиларга 
боглик:

- баркарор электр таъминоти;
- кушимча (резерв) нусха олиш;
- антивирусли химоялар;
- ёрдамчи дастурлар воситасида хужжатларни профилактика 

ва диагностикадан ртказиш.
Биринчи масала осон хал этилган булиб, бу компьютерларни 

баркарор электр манбаи билан таъминлашдан иборат. Бунинг учун 
махсус узлуксиз таъминот манбаи деб номланувчи воситалардан 
фойдаланиш кифоя.

Иккинчи - кушимча нусхалар олишда керакли маълумотларни 
дискета, магнит тасма ёки лазер дискларга ёзиб олиш тушунилади.
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Бунда маълум бир техник сабабларга кура йук булган маълумот­
ларни кайта ишлаш имкони яратилади.

Учинчи йуналиш махсус ишлаб чикилган дастурлар ёрдамида 
маълумотларни вируслар таъсирида йук булишидан химоялашга 
каратилган.

Антивирус дастурлар компьютерларга вируслар тушишини 
олдини олиш билан бирга зарарланган файлларни аниклаш ва да- 
волашга хам мужалланган. Айникса вируслар локал тармокка 
уланган тизимда хавфли булиб, улар битта компьютер оркали бар­
ча тармокдаги компьютерларни зарарлантириши мумкин. Вирус- 
ларнинг асосий манбаи - бу дастурий таъминотлар (асосан уйин- 
лар), зарарланган диск ёки дискеталар билан зарарланган макрови- 
руслар MS Word ва Excel хужжатлари булиши мумкин.

Шунинг учун диск ёки дискета ёрдамида маълумотларни 
кучириб олишдан олдин хдр бир ходим уни текшириш учун анти­
вирус дастуридан фойдаланиши керак.

Локал тармокка уланган компютерларнинг зарарланишини 
олдини олиш учун дисководларни учириб куйиш зарур. Бу х,ол 
ташкилот маълумотларининг норасман четга чгщиб кетишини хам 
олдини олади. Чунки дискларга маълумотларни ёзиш ёки улардан 
кучириб олиш тажрибали ходим томонидан амалга оширилади ва 
у х,ар бир маълумотни сакланиши учун жавоб беради.

Компьютерларни вируслардан химоя килишнинг турли 
дастурлари ишлаб чикилган. Жумладан Aidstest, Doctor Web, 
Adinf, AntiVirtual Toolkit Pro, Norton Antivirus ва боищалар.

Туртинчи компьютерга урнатилган дастурларни бир-бирига 
мос тушмаслиги ва дастурий таъминотнинг етарли ишлаб чикил- 
маганлиги натижасида руй берадиган узилишлар. Дастурий 
таъминотлар яратиш сохдсида олиб борилаётган ракобатлар ва хдр
2-3 йили хужжатлар билан ишлашига каратилган янги 
дастурларнинг яратилиши хар доим хам эски дастурлар билан мос 
тушавермайди. Шунинг учун компьютерга керагидан ортикча янги 
дастурлар урнатиш керак эмас.

Компыотерда канча оз дастурлар жойлаштирилган булса, 
шунчалик тасодифий узилишлар ва носозликлар хам учрамайди. 
Агар янги дастур урнатиш зарур булса, уни махсус кузатувчи 
дастурлар ёрдамида киритиш ва зарур булганда учириб ташлаш 
керак.

Умуман олганда компьютер яхши ишлаши учун хар доим ан­
тивирус дастури билан таъминланган булиши, дискет ва дисклар-
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даги маълумотларда вирус текширилиши ва яратилган хужжатлар 
кушимча сакданиши керак.

Иш юритишда хужжатдан фойдаланиш якунига етгандан сунг 
уни электрон архивларга саклаш учун юборилади. Хужжатлар 
тугрисида маълумотлар базаси уларни кайд этиш чогида шаклла- 
нади. Маълумотлар базасидан ахборот ишлари учун фойдалани- 
либ, улар хджмига кура дискета ёки дискларга ёзилиши мумкин.

Катта хджмда хужжатлар алмашуви олиб борилувчи ташки- 
лотларда маълумотлар, яъни узок хджмига кура дискета ёки диск­
ларга ёзилиши мумкин.

Хужжатларни саклаш муддатлари уларнинг шаклидан катьий 
назар сакданиш муддатлари курсатилган хужжатлар руйхати 
йигмажилдлар номенклатурасига асосан белгиланади.

Узок муддатли ва доимий сакланувчи хужжатлар учун бугун- 
ги кунда CD-R дисклари тавсия этилади. Улар маълумотларнинг 
тасодифий учириб ташланишининг олдини олишни кафолатлайди 
ва CD-ROM билан жих,озланган хдр кандай компьютерда файл- 
ларни укиш имконини беради.

Умуман олганда дискеталарда маълумотларни саклаш мудда­
ти -  3 йилгача, лазер дискларда -  15-16 йилгача ва магнитооптик 
дискларда-170 йилгача деб кафолатланган.

Электрон хужжат алмашинувига тула у т т а н  ташкилотлар ар­
хив сакловхоналари эгаллаган ер майдонини кискартириш имко- 
нига эга булади. Бундай х,олларда маълумотлар хукук тартибот 
органлари ва назорат органлари талабига биноангина когозли 
асосда чоп этилади.

Электрон хужжатлар билан бутланувчи архивларда кушимча 
кучириш муддатлари, саклаш муддати ва шароити, жавобгар шахе 
тугрисидаги меъёрий хужжатлар ишлаб чикилиши ва махсус архив 
тугрисида Низом кабул килиниши зарур.

Савол ва топшириклар:
1. Архив ишида кулланувчи замонавий техника воситалари 

турлари тугрисида нималарни биласиз?
2. Архив ишини информатизациялаш неча боекдчдан иборат?
3. Информатизациялаш объекта нима?
4. Информатизациялаш максади нима?
5. Микрофильтирлаш деганда нимани тушунасиз?
6. Электрон архив нима?
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7. Электрон шаклдаги хужжатлар кандай сакданади?
8. Нима учун кушимча (резерв) нусха олинади?
9. Антивирус химоя тизими деганда нимани тушунасиз?
10.Хужжатларни электрон шаклда саклашнинг ижобий томон- 

лари, нималардан иборат?
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